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El Sistema Nómina Gálac le permite otorgar al trabajador Préstamos en Moneda Extranjera 

realizando la deducción en bolívares en la nómina y mostrar el saldo pendiente en el recibo de 

pago de una manera fácil y rápida. 

Consideraciones importantes: 

• Para los Préstamos en Moneda Extranjera, se debe crear un concepto distinto al 
utilizado para el cálculo de préstamos en Bolívares. 

• Una vez utilizado el concepto en un préstamo, no podrá cambiarse la moneda del 
mismo. 

• Solo se podrán insertar préstamos cuya moneda sea la misma indicada en el tipo de 
nómina.  

• Si el tipo de nómina no maneja salario referencial en Moneda Extranjera, puede insertar 
préstamos tanto en moneda local (Bs.) como en una Moneda Extranjera. 

• El monto otorgado y el monto de la cuota a deducir se registrarán en Moneda 
Extranjera, pero la deducción en nómina se hará al cambio en Bolívares. 

• Se utilizará una tasa de cambio para el cálculo de la deducción del préstamo en nómina. 

• Los préstamos pueden registrarse para deducir en nominas ordinarias o especiales. 

Creación del concepto para préstamos en moneda extranjera 
 

1. Diríjase a Definición de Conceptos → Insertar, complete los campos. 
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Código: Asigne el código y la descripción o nombre del nuevo concepto. 
Fórmula: Avanzada. 
Tipo: Deducción.  
Base de cálculo: Monto. 
Aplica en: Préstamos. 
Moneda: Presione * y enter y seleccione la moneda que utilizará para el concepto, por ejemplo, 

USD. 
Fórmula: MontoADeducir * ValorDelCambio 
 
Presione el botón Grabar para guardar el registro. 

Insertar Préstamo al trabajador 
 

2. Diríjase al módulo Préstamos → Insertar → complete los campos requeridos: 
 

 
 

Sección: Trabajador / Concepto / Tipo de Préstamo 

Trabajador: Seleccione con * enter al trabajador. 
Concepto: Seleccione con * enter el concepto a utilizar. Cuando escoja el concepto a utilizar se 

mostrará a la derecha la moneda del mismo. 
Tipo de Préstamo: Personal. 
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Sección: datos del Préstamo 
Fecha de entrega: Ingrese fecha de entrega. 
Descripción: Indique el motivo del préstamo. 
Monto otorgado: Ingrese el monto en moneda extranjera, por ejemplo 100. 
Monto cuota: Indique el monto en moneda extranjera que se descontará en cada nómina al 

trabajador. 
 

Sección: Forma Deducción 
Nómina en que Aplica: Las opciones son, ordinaria y especial. Para este ejemplo 

seleccionaremos ordinaria.  
Se descuenta en: Escoja la frecuencia en el que desea hacer la deducción. Esto dependerá de la 

periodicidad de su nómina. 
 
1era Deducción: Indique a partir de qué nómina se realizará la primera deducción del 

préstamo. 
 
Asegúrese de Grabar el registro. 
 

3. El sistema le preguntará si desea visualizar el recibo de pago del préstamo, presione Sí o 
Yes y luego Ejecutar.  
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Cálculo y deducción del préstamo en Nómina 
 

4. Luego de realizar el cálculo de la nómina e ingresar la tasa que utilizará para la 
conversión a Bolívares, proceda a consultarla. 
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Mostrar saldo del préstamo en el recibo de pago de la nómina 
 

5. Para ver el saldo del préstamo en el Recibo de Pago de la nómina junto a la deducción 

correspondiente, diríjase a Menús → Parámetros → Parámetros Generales → 

Modificar. Tilde la opción resaltada en la imagen y presione Grabar. 

 
 
6. Proceda a generar el Recibo de Pago de la nómina donde se visualiza el saldo en 

Moneda Extranjera que queda pendiente por pagar. 
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Fin del proceso. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 


