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Sistema Administrativo Windows (SAW)

Manejo de Talleres

Ahora el software administrativo (SAW) cuenta con un mddulo que le permite organizar su taller y
controlar todos sus procesos administrativos de una manera eficiente y eficaz.

Para utilizar esta nueva funcionalidad usted debe hacer lo siguiente:

Una vez instalado el software administrativo en su computadora, ejecutelo y siga los siguientes

pasos

1. Activar parametros

Desde el <Menu principal> active el mddulo Usuarios/Conversion/Parametros/Respaldar

: Vehiculo Caja Registradora Contrato | Menis

ey - Mantenimiento de Tablas
in Ad. .
ﬂ m'n’S | Usuarios / Conversion / Parametros / Respaldar

Empresa

OPCIONES ADMINISTRATIVO

Meni Principal - Factura / Cotizacién / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Vehiculos

Lompras

Reposicion de Caja Chica

Figura 1. Modulo usuario, conversion, parametros y respaldo

Luego click en el meni Pardmetros Administrativo = Modificar
G Usuario | Parametros Administrativo | Respaldar/Restaurar  Lote Administrative  Menis

Consultar

C i | I .8 Administrativo

Figura 2. Menu modificar parametros.

En la seccion 1.1.-Compafiia presione click en la lista Tipo de Negocioy escoja “Taller
Mecénico, como se muestra a continuacion:
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Pardimeiros Adminisirativo - Modibcar g'z‘
1- DatosGenerales 1.1 -Compania
1.1.-Compania
1.2.-General E=scoeger Compania Al Entrar
Forma de Escoger Compania [F'or Codigo -
Fecha de Inicio Contabilizacion._ ... 01/09/2012 E
E= Asociado en Cia de Par 5
Verificar Documento Sin Contabilizar.
Tipo de Agrupacion Para Libros de Venta. ..o [POH RESUMEN DE VENTAS -
Integracién con Sistema Medico (RIS). ... =
1 - DatosGenerales Autorellena con (0) el Numerc DESDE/HASTA en Resumen Diario
O — Fecha Minima Ingresar Dato: —949'9'“9997—@—
L Tipo Negocio. [Taller Mecanico - ]
3 - Cotizacion
4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario
6 - CxP/Compras
T - Bancos
8 - NotasDeEntrega
9 - Proceso

Figura 3. Ventana parametros de compafiias.

Después de escoger la opcion Taller Mecénico presione el boton Modificar

2. Activar permiso al usuario

Para que un usuario pueda utilizar el modulo por primera vez se deben habilitar los permisos
de acceso, paraello presione click en el mend Usuarios - Modificar
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Buscar Usuano para Modificar =l @E‘
Mombre (Login) E=s Supervizor
Nombre y Apellido Status
Cargo
E-mail
Ordenar Por: [(USE'NE“'”E) v]
Norbre R e vAREE  Coill  Coull  cAGENEN ccoseal
Active 1
Active S
Active s
JEFE Activo S
Activo N
Active S
Activo s
Active 8
Active S
4] 4 Registra4de9 [l |p| Imprimir Lista | | Modificar

Figura 4. Ventana buscar usuarios para modificar.

Escoja el usuario al cual le asignara los permisos, luego haga doble clic o seleccionelo y haga
clic en el boton Modificar, se mostrard la ventana modificar usuarios seguidamente expanda
la opcion de Vehiculos, luego expanda las opciones Marca — Modelo — Vehiculo, asigne los
permisos necesarios segun el usuario que este modificando como se muestra en la siguiente
ventana:
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Usvano - Modificar gm

Mombre (Login) JEFE Activa

Mombre v Apellido

Cargo

E-mail

Es Supervisor ]

&' Pemisologia -
Opciones de Cajero = Expandir Todo
Tablas Generales

[ Vehiculos Colapsar Todo

4 Marca
 Consuter
Eliminar L
Insertar B
Modificar

4 Modelo
Consultar
Eliminar
Insertar
Modificar -

Modificar | [ Salr

Figura 5. Ventana modificar permisos

Una Vez terminado de asignar los permisos haga clic en el boton Modificar para guardar los
cambios.

3. Agregar marcas y modelos
Desde el <Menu Principal> haga clic en el mena Vehiculos
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v Caja Registradora

Contrato

Mends

Administ

Empresa
Mantenimiento de Tablas

Usuarios / Conversién / Pardmetros / Respaldar

OPCIONES ADMINISTRATIVO

Agregar Marca

Luego haga clic en el ment click en la opcion Marca Vehiculo = Insertar. El software le

mostrara la siguiente ventana

Meni Principal - Factura / Cotizacion / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Vehiculos

Compras
Reposicion de Caja Chica
Importar / Exportar

‘ OPCIOMES DE CONTABILIDAD

Figura 6. Modulo Vehiculos

Marca - Insertar

Nombre

3

| Insertar | | Salir

Figura 7. Ventana insertar marcas de vehiculos.

Ingrese el nombre de la marca luego presione el boton Insertar
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Agregar Modelo de Vehiculo

Para agregar modelos de vehiculos haga clic en el meni Modelo Vehiculo = Insertar se
mostrara la siguiente ventana

M

Modelo - Insertar . E|

Nombre |

Marca

Insertar l [ Salir

Figura 8. Ventana insertar modelo de vehiculo

Ingrese el nombre del modelo y la marca a la cual pertenece, luego click en el boton Insertar.

4. Cargar vehiculos al software
Continuando con la explicacién usted debe ahora cargar al software todos los datos de
vehiculos con los cuales trabajara, para ello haga clic en el mena Vehiculos > Insertar el
software le mostrara la siguiente ventana:

Vehiculo - Insestar =E
Placa Serial VIN
|
Modelo Vehiculo Marca Afio Color
| 0 | |
Datos del Cliente / Duefio del Vehiculo Numero RIF
Nimero de Pdliza Serial del Motor
[ Insertar ] [ Salir

Figura 9. Ventana insertar vehiculos

Después de ingresar todos los datos presione el botdn Insertar

Nota: El propietario del vehiculo, debe estar registrado en la tabla de clientes.
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5. Facturando con Manejo de Talleres

El software administrativo SAW le permite llevar de forma automética la facturacion en su
taller, paraello desde el <Menu Principal> seleccione el meni Factura - Insertar

£ Factura - Insertar EI =
Mimero [ Borrador |
B-000000001 13/01/2015 - | Factura |

Editar r [ Contado |
0000000004 (AFICIMA Cliente

Fresupuesto Mo

Moneda

Boliwar

|F'recio 1 - |

Feservar Mercancia [
Facturar con Precios Sin [va, [~

|13HD‘I.:’2EI15 v|

Detalle | Dir. Despacho | Inf. Adicional | Calculo

 Informacion Yehiculo

Serial V.M. | | Mombre Clignte |
EI e

Moditicado For - Oltira Mod,

Factura en Espera |

10205

|
Grabar |

Salir |

Figura 10. Ventana insertar factura.

En esta ventana puede ingresar el nimero de placa del vehiculo, en la pestafia Datos Vehiculo

apareceran los datos registrados.

De esta manera se trabaja con el software administrativo y el manejo de talleres de vehiculos.
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