
Sistema Administrativo
Importación de Cierre Z



• Beneficios

• Diseño del archivo de importación

• Generar archivo TXT de importación

• Realizar la importación

• Importación fallida

14/03/2024 2

Contenido



Importar el “Cierre Z” de manera eficiente y precisa puede ofrecer varias ventajas para tu empresa. A continuación, se 

presentan algunos de los principales beneficios:

• Ahorro de tiempo: Importar el cierre Z directamente desde un archivo de texto (TXT) a tu sistema administrativo te permite 

ahorrar tiempo al eliminar la necesidad de introducir manualmente los datos.

• Precisión y exactitud: Al importar el cierre Z, garantizas la precisión y la exactitud de los datos. Evitas posibles errores 

humanos al ingresar manualmente los números del cierre Z en tu sistema. 

• Análisis detallado: La importación del cierre Z te permite acceder a datos detallados sobre tus transacciones y ventas. Esto te 

ayuda a comprender mejor el rendimiento de tu negocio y a tomar decisiones basadas en datos concretos.

Importar el “Cierre Z” se traduce en ahorro de tiempo, precisión y análisis detallado.
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Beneficios



A continuación, la estructura del archivo de importación:
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Campos Formato Observación

Número de Comprobante Fiscal Desde Pic x (20) Str Obligatorio

Número de Comprobante Fiscal Hasta Pic x (20) Str Obligatorio

Fecha del RDV 99/99/9999 Obligatorio

Número de Reporte Z Pic x (12) Str Obligatorio

Monto Exento Currency 9(14).99

Al menos debe indicar 1 valor mayor a cero en uno de los 

8 posibles valores. 

Los otros valores pueden ser dejados en blanco para no 

ser ingresado el detalle o colocar NA.

Si desea el detalle específico, puede colocar 0.

Monto BI Alícuota General Currency 9(14).99
Monto BI Alícuota Reducida Currency 9(14).99
Monto BI Alícuota Extendida Currency 9(14).99
Monto por NC Exento Currency 9(14).99
Monto por NC BI Alícuota General Currency 9(14).99
Monto por NC BI Alícuota Reducida Currency 9(14).99
Monto por NC BI Alícuota Extendida Currency 9(14).99
Base Imponible IGTF Currency 9(14).99

La información de IGTF debe ser consistente entre sí, si 

existe BI IGTF, debe haber valor de IGTF y viceversa.
IGTF Moneda Local Currency 9(14).99
Alícuota IGTF Currency 9(3).99
Usa Máquina Fiscal

Pic x (1) Str. N; S char.
Si no usa Máquina Fiscal, puede colocar N o dejar en 

blanco.

Código máquina fiscal

Pic x (9) Str
Si no usa Máquina Fiscal, puede dejar en blanco.

Si Usa Máquina Fiscal, debe indicar valor válido existente.

Número de Control Desde Pic x (11) Str Si no usa Máquina Fiscal es obligatorio.

Número de Control Hasta Pic x (11) Str Si no usa Máquina Fiscal es obligatorio.

Se retuvo Iva
Pic x (1) Str. N; S char. Blanco o N indica Negativo.

Número Comprobante Retención Iva Long Pic x (4) Si no se retuvo Iva, puede dejar en blanco.

Fecha del Comprobante Retención IVA 99/99/9999 Si no se retuvo Iva, puede dejar en blanco.

Fecha de Aplicación Retención IVA 99/99/9999 Si no se retuvo Iva, puede dejar en blanco.

Monto Iva Retenido Currency 9(3).99 Si no se retuvo Iva, puede dejar en blanco.

Diseño del archivo de importación



Para Importar el cierre Z al sistema, sigue los pasos enumerados:

1. Haz clic aquí y descarga la plantilla para generar tu archivo de importación en formato (TXT)
2. Descomprime el archivo (zip)  y abre el archivo de Excel (Plantilla para Importar Cierre Z en el SAW.xlsm).
3. Se abrirá el aplicativo tal y como se aprecia en la imagen
4. Sigue las instrucciones en la ventana
5. Haz clic en el botón Generar TXT
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Generar archivo TXT de importación

https://galac.com/download/saw-plantilla-para-importar-cierre-z/?tmstv=1684266453


Una vez que tengas el archivo (txt) generado sigue los pasos enumerados:
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1
Desde el menú Resumen 

Diario, haz clic en 
Importar Cierre Z

2
Escoge el tipo de 

separador de 
campos

3
Ubica la ruta donde se 

encuentra el archivo de 
importación (txt)

4
Haz clic para comenzar 

la importación

5
Clic en OK para 

continuar

Realizar la importación



Si falla el proceso de importación por alguna razón, se muestran las siguientes ventanas 
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1
Clic en OK para 

continuar

Falla en la importación



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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Fin del Proceso

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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