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Importacion de Cargos

El Sistema Auxiliar de Personal le permite importar los cargos u oficios desde un archivo de texto.
Para realizar este proceso se debe elaborar el archivo de texto para luego realizar el proceso de
importacion de los cargos.

Caracteristicas del archivo

e El archivo debe ser tipo ASCII o de texto.

e El caracter separador de campos es el punto y coma (;).

e Los campos numéricos no deben llevar separador de miles.
e Laseparacion de los decimales debe ser el punto (.).

Encabezado del archivo

El archivo debe tener en sus primeras lineas informacién importante para el proceso de
Importacion. Copie y pegue en el archivo las siguientes dos lineas:

e <ImpExplGDataName>=Tabulador
e <ImpExplGDataCols>=Denominacion,SalarioBasico

La primera, identifica el tipo de datos que contiene el archivo. La segunda, lista los datos que
contiene el archivo separados por coma. El salario no es obligatorio, ya que se puede subir un
tabulador sélo con los cargos.

Estructura del archivo txt
Denominacién o nombre del cargo: admite hasta 50 caracteres.

Salario: admite hasta 12 caracteres. Se debe expresar en mensual o diario segln la periodicidad
de la ndmina para la cual se van a importar los valores.

Ejemplo:

<ImpExpIGDataName>=Tabulador
<ImpExpIGDataCols>=Denominacion,SalarioBasico
ANALISTA DE NOMINA;1000

ADMINISTRADOR ;2000

ANALISTA CONTABLE;1500

Figura1l. Ejemplo de archivo de importacion.

Proceso de importacion
A continuacién, le mostramos los pasos a seguir para realizar este proceso:
1. Guarde el archivo .txt que contiene el tabulador de cargos en su equipo, por ejemplo:

“C:\Users\Public\Documents\Galac Software\Nomina”
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Directorio donde se copiard el archivo “tabulador.txt”.

2. Desde el programa, dirijase al tipo de ndmina en la que insertara los cargos.

3. Luego dirijase al menu G y proceda a activar el modo avanzado, seleccione Menus
- Tablas del Contrato.

G Némina Galac Petrolera Integrada con Administrativo -
G Compafiia Tipo de Némina bajad Definicién de C p Prést: AD Personal ADNomina Noémina  Otras Nominas  Acumulados | Menis
Principal
Gdlac | (11 Némina "
| SOFTWARE

4. Desde el moédulo de Tablas del Contrato, vaya al menu Tabulador de Oficios
Importar.

Figura 3.
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Figura 4. Menu Tabulador de cargos = Importar. En el médulo de “Tablas del Contrato”.
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Importacion de Cargos

5. Luego en la ventana Importar Tabulador de Oficios (Cargos) haga clic en el botén de
busqueda.

Importacion de Tabulador de Oficios (Cargos)
Contrato Colectiva: Copia del Contrato

Mombre del Archivo |

X

| Continuar | | Salir |

Figura 5. Ventana de “Importar tabulador de Oficios (Cargos)”.

6. Selecciona el archivo txt creado y presione el botén Open o Abrir.

@ v 4 . « Local Disk(C:) » Users » Public » Public Documents » Galac Software » Nomina v Search Momina =l

Organize « Mew folder B== m @

™ Name Date modified Type

OneDrive - Infot
@ OneDrive - Infotax, NomEC 15/03/2018 10:42 a...  File folder

b
1. NomPE 05/04/2018 10:27 a...  File folder
. Reportes 03/04/2018 08:02 a...  File folder
. RESPALDO DE DATA 05/04/201812:17 ... File folder
1. Tablas 05/03/2018 11:22 a...  File folder
| L cargos.xt 05/04/201801:19...  Text Document 4k

1M This PC
e Desktop
| Documents
& Downloads
W Music e

File name: | Cargos.bd v | |Alchivos Importacin (*.te) W |

* | Open | | Cancel |

Figura 6. Carpeta donde fue copiado el archivo txt.

7. Una vez seleccionado el archivo, haga clic en el botén Continuar en la ventana
Importar Tabulador de Oficios (Cargos).

mportar Tabulador de Oficios (Cargos

Importacion de Tabulador de Oficios (Cargos)
Contrato Colectivo: Copia del Contrato
Mombre del Archive | £\ Users' PublichDocuments'\Galac Software'\Nomina*Cargos td ‘

*| Continuar | | Salir

Figura 7. Archivo resultado del proceso de importacion.
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Importacion de Cargos

8. Al finalizar el proceso, aparecera la siguiente ventana informandolo y preguntando si
desea ver el archivo de resultados del proceso de importacién.

Importar Tabulador de Oficios (Cargos) ﬂ

El proceso de importacién a concluido,
;Desea visualizar el archive de resultado?

Figura 8. Mensaje de finalizacion de proceso.

9. Siaceptd ver el archivo de resultados, este se mostrard de la siguiente forma:

Resultado de la Importacien

Importacion hacia la tabla: "IGNom TablaTabuladorOficios’'
Nimerc de registros a importar: 3

Oficic(Cergo): ANALISTA DE NOMINA -> 1.000,00

Oficic(Cargo): ADMINISTRADOR -> 2.000,00

Oficic(Cergo): ANALISTA CONTABLE -> 1.500,00

Se grabaron un total de: 3 registros en la tabla 'IGHom TablaTabuladorOficios'.

Nimerc de Lote: 23.
Datos importados para el Contrato Colectivo Compafiia RXP

Figura 9. Archivo resultado del proceso de importacion.

10. Si desea revisar los datos de la importacidn, vaya al menu Tabulador de oficios = Consultar
y haga clic en el botén Buscar:

Fin del Proceso.

Buscar Tabulador de oficios para Consultar EIIEI
Descripcion |
Ordenar Por: | (ConsecutivoContrato Consecuti w
| Buscar | | Salir
Descripcion Salario Basico
»

OBRERO DE 1RA 0.00

ANALISTA DE NOMINA 1.000.00

ADMINISTRADOR 2.000.00

ANALISTA CONTABLE 1.500,00
|I| E E | Consultar | | Imprimir Lista

Figura 10. Ventana de consulta de Tabulador de oficios.
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