Gdlac

BT SOF TWARE

Creacion de
usuario

Marzo 2021



L SOFTWARE

Direccién: Av. Sanatorio del Avila Centro
Empresarial Ciudad Center, Torre C, Piso1, Urb.
Boleita Norte, Caracas 1071 - Venezuela.

Copyright © 1994 Informatica Galac
ISBN 980-07-3031-1

Queda hecho el depdsito legal
Reservados todos los derechos.

Windows® es marca registrada de Microsoft
Corporation en EE.UU. y otros paises.

Otros productos y compafiias

mencionadas en este documento son
marcas de sus respectivos propietarios

pag. 2
Marzo 2021



Crear de Usuario

El Sistema Auxiliar de Personal le permite crear e insertar nuevos usuarios administrando el
nivel de acceso que estos tendran en cada uno de los médulos y procesos de la aplicacion.

El programa posee un usuario y una clave genérica para ingresar por primera vez y proceder
inmediatamente a la creaciéon del o los usuarios personalizados que se requieran.

1. Crear usuario

a. Entrar al programa con Usuario JEFE y Clave JEFE:

= Entrada al Programa - Master

Némina Galac

V-26.7
Mombre del Usuario: | JEFE
Clave (password): . "|
| Continuar | | Salir

Sl 25 13 primara ¥z Que UEa 21 Elslama Ingress

Mombre ded Usuara @ JEFE
Fassward -JEFE

Figura 1. Ventana de ingreso al programa

b. Dirijase al médulo denominado Menus - Seguridad > Insertar, se habilitard la
siguiente ventana:

= Usuario - Insertar
Usuario - Insertar

H8 5 B

Insertar  Salir  Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo  Tode  Todo d

Nombre (Login) | Usuzrie
Nombre y Apellide | Muevo Usuario
Cargo Supervisor

E-mail nomina@galac.com

Es Supervisor

Permisologia

@ Principal

@ Auxiliar Laboral

@ Prestaciones e Intereses
@ Gestién Humana

@ Caja de Ahorros

@ Organismaos Publicos
@ Lopcymat

@ Contrato Colectivo/Ley
@ Tablas del Sistema

@ Tablas Generales

(¥) Contabilidad

@ Ley Derogada

@ Parametros

@ Mantenimiento

Figura 2. Ventana insertar usuario

Complete los datos solicitados y tilde el campo: Es Supervisor.

- SN
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Crear de Usuario

Esta tilde, otorga todos los permisos y de acceso en cada mdédulo y procesos de la aplicacién.
En caso de requerir administrar el nivel de acceso del nuevo usuario que se estd creando,
presione el botén Expandir Todo.

En la seccion de la permisologia podra establecer y escoger los procesos a los que el usuario
tendrd permisos dentro del programa.

= Usuario - Insertar - -
Usuario - Insertar
— o = —
HB o B
Insertar  Salir Marcar Desmarcar |Expandir |Colapsar
Tode Tode odo Todo
Mombre (Login) Usuario Active

Momibre y Apellido Mueve Usuario

Carge Supensizer

E-mail nominai@galac.com
Es Supervisor 5

Permisclogia

@ Prinapal

@ Tipe de Némina
Asignar Otre Contrato
Consultar
Desactivar/Activar Procesos autoritados para el
Eliminar usuario en ada médulo
Escoger
Imsertar
Modificar
cumulades
Consultar
Eliminar
[ Insertar
V1 Modificar

(~) ADMamina

ﬂm?ﬂ?ﬁﬁ!ﬂﬂm

Figura 3. Ventana para Insertar Usuario

c. Presione el botdn insertar e ingrese el password o contrasefia (al menos 8 caracteres que
incluyan: mayuscula, minuscula, caracter especial y nimero). Presione Continuar.

Usuario ‘ Usuario..

MNuevo Password sessnsssene

Confirme el Password |"'"o-uo-| |

| Continuar || Cancelar |

Figura 4. Ventana Solicitud de Password

d. Cierre el programa e ingrese nuevamente utilizando el Usuario y Contrasefia creada. En
este momento ya se ha creado el nuevo usuario.

pag. 4
Marzo 2021



Crear de Usuario

2. Registro del servicio PAS en linea

Al ingresar al programa, se presentara la ventana informativa para registrar este servicio, el cual

le permitird contactarnos en un solo clic desde el programa sin necesitar hacerlo desde otra
herramienta de contacto.

a. Acepte el mensaje que le notifica sobre el registro de PAS en linea.

Informacion p4

0 PAS en linea

A continuacién le seran solicitados sus datos de contacto
Esto le permitira disfrutar de la opcion de PAS EN LINEA

Figura 4. Ventana informativa PAS en Linea

b. Inserte lainformacién requerida en la siguiente pantalla y presione el botén para Insertar
y guardar el registro.

Informacién de contacto - Insertar

Informacién de contacto - Insertar

H B

Insertar  Salir

Datos de registro de licencia

RIF V133097011

Datos de contacto

Nombre Victeria Delgado

Teléfonos |0212-208.38.11

e-mail nomina[@galac.com

Figura 5. Ventana de datos de registro para PAS en Linea

Fin del proceso.
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