Administrativo: Transferencia entre

almacenes

Gdlac

Este instructivo explica paso a paso cdmo gestionar transferencias articulos entre
almacenes en el Administrativo Galac. Incluye la configuracion basica, el ingreso de
datos y opciones de personalizacién para adaptar el proceso a cada necesidad. Al

seqguirla, se mejora el control del inventario y la eficiencia operativa.

Inicio

Establecer parametros

1 Para establecer los parametros administrativos relacionados co

entre almacenes, haz clicen'

Cliente Caja Registradora Contrate G-Ventas

'Mendus - Usuario/Parametros".

Menis

n la transferencia

Empresa
Daszhboard
Mantenimiento de Tablas

c My Adm

Usuarnios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

CxC f Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos
Inventario
Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccion
Importar / Exportar
‘QPCIONES DE CONTABILIDAD

Conmnrnhantes £ Coentac £ Ralances £ Perindn



https://galac.com/

2  Hazclic en "Modificar".

Bé Software Administrativo

Parametros Administrativos

2 8

Madificar Consultar

Acciones

Parametros Administrativos

Parametros Administrativos

3 Ahora haz clic en "Inventario".

2 - Factura

3 - Cotizacion

4 - OXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras
T - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Uzar Ventas con Débito Fiscal [

Imprimir Ventas con Débito Fisc

Al activar este parame
diferico se maostraran
momento de su emisi

Aplicar WA al 7 %o,
Sustituir Alicuota (VA 7 %)........
Base de Calculo para Allcuota £

Imprimir Mensaje de Aplicacidr

Solo Aplica para Impresidn Fisce




4 Selecciona "5.1. Inventario".

P& Pardmetros Administratives - Modificar
Parametros Administrativos
Parametros Administratives - Modificar

B>

Meadificar  Salir

Acciones

Silmentaio | 5. lnventario
5.1.- Inventario ( \ .

5.2- Nota Entrada/Salida Cantidad de Decimales | Dos
5.3.- Método de costos ’ Almacén
5.4-. Verificador de Precios Usa Almacén

3.3.- Produccién Filtrar Inventario por Almacén al Facturar

Almacén Genérico  UNICO . | | GEMEF

Permitir Sobregire | Mo Chequear Existenciz

5 Enlaseccién "Almacén", activa la opcion "Usa Almacén".

l 5.1.- Inventario

|
Cantidad de Decimales | Dos = Usar Base Imponible Diferente 100% [
Almacén | Campos Definibles
Usa Almacén ® Campo Definible 1 |
Filtrar Inventaric por Almacén al Facturar J Campo Definible 2 \
Almacén Genérico UNICO | GENERICO Campo Definible 3
Permitir Scbregiro |_N0 Chequear Existencia v Campo Definible 4 ‘
Campo Definible 5 |
Sinénimos Otros
Sindnimo Grupo |Grup-ns de Tallas y Colores Asociar Centro de Costos Mo Asociar




En la seccién "Transferencia entre Almacenes" activa la opcion "Imprimir al
insertar".

DatosGenerales

Factura

Cotizacién

CXC/Cobranzas

CxP{Compras
Bancos

MotasDeEntrega

Sinénimo Grupe  Grupos de Tallas y Colores

Singnimo Talla  12lla

Sindnimo Color | Celor

Sinénimo Serial  >enial

Sinénimo Rollo | Rollo

Asociar Centro de Costc

Alerta de Rezervas Ve

Alerta por Maximo o Mi

Imprime Serial Rollo lu

Irmprimir al inserla

Campo Definible 1
Campo Definible 2

Campo Definible 3

Campo Definible 4

Campo Definible 5

Campo Definible 6

Transferencia entre Almacenes

Mombre de plantilla
Campe Definible 7
Campo Definible 8
Campo Definible &
Campo Definible 10
Campo Definible 11

Campo Definible 12

r

T — — — —

7 En nombre de plantilla, escoge una plantilla de impresiéon adaptada a tus
necesidades.

LIS

15 de Tallas y Colores

Ascciar Centro de Costos Mo Asociar
Alerta de Reservas Yencidas
Alerta por Maximo o Minimo Stock

Imprime Serial Rollo luego de descripcion de Articulo

O
i
(4

Transferencia entre Almacenes

MNembre de plantilla |rprransferer| cia

/-‘_“\.

Campo Definible 7

Campo Definible &

Campo Definible @

Campo Definible 11

|
|
|
Campo Definible 10 |
|
|

Campo Definible 12

— LI L R




rales

trega

9

rativos

Ingresa los nombres para los distintos campos definibles que requieras utilizar
(campos con informacion extra de la transferencia).

T

Sinénimo Talla | 12lla

Sinénimeo Color | Color
Sinénimo Serial | 3enial
Rollo

Sindnimo Rollo

Imprimir al insertar
Campo Definible 1
Campo Definible 2
Campo Definible 3
Campo Definible 4
Campo Definible 5

Campo Definible 6

Alerta de Reservas Vencidas
Alerta por Maximo o Minimo Stock

Imprime Serial Rollo luego de desc

Transferencia entre Almacenes
Nombre de plantilla rpxTransferen

Campo Definible 7

Campo Definible 8

Campo Definible G

Campo Definible 10

Campo Definible 11

Campo Definible 12

Finalmente haz clic en "Modificar" para guardar los cambios en los parametros.

Ba Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar

B @

Modificar  Salir

5 - Inventario
5.1.- Inventaric
5.2- Mota Entrada/Salida
3.3.- Método de costos
5.4-. Verificador de Precios

5.5.- Produccion

5.1.- Inventario

Cantidad de Decimales | Dos - IUsar Ba
Almacén

Usa Almacén Campo [

Filtrar Inventaric por Almaceén al Facturar I:l Campol

Almacén Genérice | UMICO GEMERICO

Campo [




10 Cierrala ventana de pardmetros para continuar.

Cerrar

Insertar transferencia entre almacén



11

Inventario".

egistradora  Centrato  G-Ventas

E. Adm

Menis

Para insertar una transferencia entre almacenes haz clic en el médulo "Menus -

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Usuarios / Parametros

Conversidn / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
_ Principal - Factura / Cotizacidon / Contrato

CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(1VA)

Bancos

Inventario

12 Ahorahazclicen

Existencia Por Almacen

Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retires

Gestionar Compras
Reposicidn de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar
ﬂQPCIONES DE COMTAEBILIDAD

— ' . 0 - . PR Fm v

"Transferencia - Insertar".

Lote de Inventario

Transferencia | Conteo Fizico

Administrabivo

Consultar

| Inzertar ‘

Eliminar




13 En la ventana que se muestra ingresa los datos requeridos, el nimero de
documento lo genera el Administrativo Galac, lo puedes editar y agregar el que
requieras.

Color  Almacen Existencia Por Almacen Mota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Lote de Inventario  Transferencia

ﬁ'. Administrabivo

Nmotlmmol{ )
Almacén de Enrada [ |
Almacén de Saida | |

Detalle I

Cadigo Articulo Cantidad| Senal
*

14 Selecciona la fecha de la transferencia.

Fecha  |07/08/2025 |

;I agosto 2025 _'*I

27 28 29 30 SN2
3 4 5 B )9
0sedl 12 13 a4 15
17 18 19 20 21 22 23
) 24 25 % &7 28 29 W

-0 P @A 5

tidad| Serial Follo e 3 Today: 0870872025




15 En "Almacén de entrada", puedes escribir "asterisco (*) y presionar la tecla Enter”
para ubicar los almacenes disponibles.

Lalgor  Almacen EXISTEnCla For Almacen NOTa O cnirada/ >alilds/ AUTO-LONsSUmos/RETINDS  LOTE dE INVENTAno  Iransterencia

&.'- Administrabtivo

Almacén de Entrada | I
Almacén d Salida |

-

Detalle

Cadigo Articulo Cantidad| Serial

F

16  Selecciona el almacén y haz clic en "Escoger".

Almaceén de Entrada |

Almacén de Salida |

Comentarios |

P& Escoger Almacén = O x
er Almaceén 9
Cadigo Articula Q
Escoger  Buscar
Acciones | Consultas
"Buscar Q '
Cadigo Nombre Tipo
UMICO GEMERICO Principal

Principal

Almacen secundario Secundario




17 En "Almacén de salida", puedes escribir "asterisco (*) y presionar la tecla Enter" para

escoger el almacén.

suravivo

3+ Transferencia - Insertar

Murnero Documento IEIEIEIDE

Fecha @

&lmacén de Entrada |1 W |4lmacen primaria

4lmacén de Salida [* | i

Comentarios ’_
| M

Escoger Almacén

Cadigo Articula V Q

Escoger  Buscar

Escoger Almacén

Acciones | Consultas

‘ Buscar

18 Selecciona el almacén y haz clic en "Escoger".

qQw

“omentarios |

B Escoger Almacén

Escoger Almaceén

Cadigo Articula

Acciones | Consultas

Buscor

Qw

Tipo

|Principa|

Almacen primaric

Almacen secundano

Principal

Secundario

10



19 Escribe un comentario.

Administrabivo

Mumera Documento |EIEIEID2

Almaceén de Entrada |1 I.ﬁ.lmacen primario
Almacen de Salida |2 IAIma:en zecundario
Comertarios ’| @
Detalle ]
Cadigo Articulo Cantidad | Seial Fiallo

20 En la pestafia "Detalle" ingresa los articulos que requieres transferir, para ello
puedes escribir "asterisco (*) y presionar la tecla Enter" para ubicar rapidamente la
lista de articulos.

Murnero Documento |DED[I2 Fecha

Almacen de Entrada |1 Iaﬁimauem prmana
Almacén de Salida |2 [aimacen secundano
Comentarios prichd
Detalle 1

Cédigo Articuls Canlidad Serial Rells Lote

11



21 Enlaventana que se muestra, selecciona el articulo y presiona en "Escoger".

Buzcar |

Cédigo del Atticula Descripeidn LineaDeProdusts | Disponibiidad| Pr
1 sacapunta dz metal LINEA DE PRODLICTO 200,00

» I sacapunta de plastico LINEA DE PRODUCTO

3 lapiz de arafito LINEA DE FRODUCTO 200,00
e libreta cocida LINEA DE PRODUCTO 200,00
~ |7592454891370 Ibupicfeno 200 mg LINEA DE PRODUCTO 7.250,00

ﬂL"HegistrD 2deh LILll

22 Ingresa la cantidad del articulo a transferir.

Adminisbtrabivo

| Mumeio Documento [00002
Almacén de Entiada |1 Jaimacen primaria
Almacén de Salida |2 [timacen secundario

Comentanios prueba

12



23  Ahora haz clic en la pestafa "Informacién Adicional".

=l

T Fecha  |07/08/2025 |

aro

indario

tidad | 5 erial

Recuerda: En esta seccién se mostraran los campos que definiste en los
parametros administrativos

13



24 Para efectos del instructivo, ingresa el "motivo del traslado", la "placa del
vehiculo" y la "empresa de transporte".

Mumero Documenta |i]|]|]|]3 Fec
Almaceén de Entrada Ii Iﬂ.lmac:en PIimano
Almacén de Salida |2 |ﬂlma|::ﬂn secundano
Comentarios prueba
[ Detalle Il
A

Motivo del traslads |Espacio k )

Placa de vehicula [ta23avU

Empresa de transport [Wantransporte

25 Finalmente haz clic en "Grabar".

b M odikicacion
08/2025 - I ar Salir

14



26 El Administrativo Galac te enviara el siguiente mensaje: presiona en "Si" o "No".

Comprobante de Transferencia

@ Desea imprimir el comprobante de transferencia?

T Madifirariie

27 Sipresionas en "Si" se mostrara la nota de la transferencia lista para imprimirla.

B | @ Back e Farward

[ S B - PSR S AP I SN - EPSU I SRRSO AR - SRR BNE OIS LIS - ARSIV RES F IO IS O INE OIS PO IRY R RS R

Integrada con contabilidad - RIF J30525471 Pag. 1
Transferencia
N® Doc. noooz
Fecha 08/08/25
Almacen de Salida 2 Almacen secundario
AlmacendeEntrada 1 Almacen primario
Comentarios prueba
Codigode Articulo  Descripcion Cantidad Precio Total
2 sacapunta de plastico 5,00 180,00 S00,00
Total Transferencia 500,00

SIN DERECHO A CREDITO FISCAL

15



28

Cierra la ventana transferencia haciendo clic en "Salir".

Fin

Con los pasos descritos anteriormente podras gestionar transferencias de
articulos entre almacenes en el Administrativo Galac.

16



