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Administrativo: Agregar lista de
materiales
Este instructivo explica cómo crear una lista de materiales en el Administrativo Gálac,
incluyendo el manejo de merma y cantidades necesarias. Esta característica ayuda a
mejorar el control de recursos, reducir desperdicios y aumentar la productividad.
14/08/2025

Inicio

1 Para agregar una lista de materiales, haz clic en "Menús - Gestionar Producción".

https://galac.com/
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2 Haz clic en "Lista de Materiales".

3 Haz clic en "Insertar".
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4 Ingresa el nombre de la lista de materiales.

5 Si requieres controlar la merma en tu producción, activa la opción "Manejo de
Merma".
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6 En la pestaña "Insumos" haz clic en "+" para agregar los artículos a la lista de
materiales que estás creando.

7 En "Código Artículo" escribe "asterisco (*) y presiona a tecla Enter" para ubicar los
artículos rápidamente.
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8 Selecciona "Naranjas" y presiona "Escoger".

9 Ingresa la cantidad de unidades que necesitas.
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10 Ingresa la "Merma normal esperada".

11 Presiona en "+" para agregar cada uno de los artículos que requieras para
producir
"jugo de naranja", agregándole a cada producto la "Cantidad" y la "Merma Normal
(esperada)" como en los pasos anteriores.
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12 Después de ingresar cada uno de los productos para la lista de materiales "Jugo
de Naranja" haz clic en la pestaña "Salida".

13 Haz clic en "+" para ubicar el producto a producir, en este instructivo seria "Jugo
de
naranja".
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14 Escribe "asterisco (*) y presiona la tecla Enter" para abrir la lista de producción.

15 Selecciona "Jugo de naranjas" y presiona en "Escoger".
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16 Ingresa la cantidad a producir.

17 De igual manera ingresa la cantidad para la "Merma Norma (esperada)".
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18 Ingresa el porcentaje del costo.

19 Haz clic "Insertar".
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20 Cierra la ventana de lista de materiales.

21 Aquí puedes ver la lista de materiales "Lista jugo de naranja" creada en los pasos
anteriores.
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Con los pasos descritos anteriormente se crea una "lista de materiales" para el
módulo de producción en el Administrativo Gálac.

Fin


