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Importacion de datos de proveedores desde un archivo txt




CGAlac Contenido

* Preparar el archivo de importacion.

e Sugerencias para realizar la
importacion.

* Hacer la importacion.



C-_am(@ Preparar el archivo de importacion

En el caso de la importacidn el archivo puede venir de una hoja de calculo o de un archivo generado por otro programa, solo que debe cumplir con ciertas
especificaciones que se detallan en este documento.

Las caracteristicas generales del archivo de importacion se presentan a continuacion:

Texto (separado por Tab)

e El archivo debe ser creado en tipo ASCIl. Los campos numéricos no deben llevar separadores de millares y el caracter utilizado como separador de
decimales debe ser punto.

e  El cardcter separador de campos es el tabulador (tab).

e Sino posee informacion para un campo alfanumérico, déjelo vacio. Si es un campo numérico coloque cero (0); lo mismo aplica para los "Campos Vacios"

CSV (Separado por punto y coma)

e El archivo debe ser cargado en tipo ASCIl. Los campos numéricos no deben llevar separador de millares utilizandose como caracter separador de
decimales punto.

e  El cardcter separador de campos es el punto y coma (;).

e Sino posee informacidn para un campo alfanumérico, déjelo vacio. Si es un campo numérico coloque cero (0); lo mismo aplica para los "Campos Vacios"

Ejemplos del archivo

Archivo de Texto Separado por punto y coma (CVS)
proveedor001,nombre del proveedor,RUC,direcciéon
proveedor002,nombre del proveedor,RUC,direcciéon

Archivo de Texto Separado por Tabuladores
proveedor001 nombre del proveedor RUC direccion
proveedor002 nombre del proveedor RUC direccion
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@R‘ Sugerencia para realizar la importacion

La importacion de los datos es por adicién. Es decir, si usted importa datos a un Agente de Retencidn, la informacion anterior no se borrara, y los nuevos
datos se agregaran a los datos existentes.

La importacién de los datos se puede deshacer, esto quiere decir, que si usted importé ciertos datos y luego se dio cuenta que esa no era la informacién que
deseaba agregar, el software el permite reversar la operaciéon. Para ello desde el <Menu Principal> seleccione el mddulo Menas -
Usuario/Parametros/Respaldar luego clic en G = Activar Modo Avanzado seguidamente escoja el menu Lote = Eliminar en la ventana que aparece ingrese
el cédigo del lote que desee eliminar

Nota: El proceso de importacion se realiza por separado: un archivo
Proveedores y otro de Pagos.

Para tener una buena importacion de datos debemos recordar:

e  Quitar bordes, titulos, colores y otros formatos de la hoja de calculo.

e  Guardar en formato Texto con tabuladores, CSV (separado por punto y coma).

e  Los campos alfanuméricos deben ser encerrados en comillas.

e Los campos numéricos no deben tener separador de millares. El caracter separador de decimales es el “” (punto).
e No deje espacios en blanco entre campos.

e Chequear que las columnas correspondan a informacién valida segun el formato del archivo.
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@R‘ Sugerencia para realizar la importacion

Diseno del registro de importacion de proveedores.

CAMPO FORMATO
Numero de Rif. PIC X (10)
Nombre Proveedor PIC X (35)
Tipo de Persona PIC X (4)
Cdédigo de Retencion PIC X(6)
Teléfono PIC X (15)
Direccién (Linea 1) PIC X (35)
Direccién (Linea 2) PIC X (35)
Direccidn (Linea 3) PIC X (35)

Descripcion del contenido de los campos del registro

Numero de Rif. : indique el nimero de RIF del proveedor.
Nombre del proveedor: coloque el nombre o razén social del proveedor.
Tipo de persona: coloque uno de los siguientes valores:

Persona Juridica Domiciliada =PID
Persona Natural Residente =PNR
Persona Juridica No Domiciliada = PIND
Persona Natural Residente = PNNR

Cadigo de Retencion Usual: de acuerdo a la tabla que trae el programa tiene que agregar este cddigo, por ejemplo: Si
al proveedor le retiene por Honorarios Profesionales debe colocar “HONORA”.

Teléfono: Numero de teléfono del proveedor

Direccidn: direccién del proveedor.
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Diseno del registro de importacion de pagos.

Sugerencia para realizar la importacion

CAMPO

Numero de Rif.
Nombre Proveedor
Tipo de Persona

Fecha De Pago
Numero Cheque

Mes de Aplicacidon
Ao de Aplicacion
Numero Documento
Numero de Control
Cddigo de Retencion
Monto Factura

Monto Base Imponible
Tipo de Operacién
Porcentaje de Retencidn
Monto Retenido
Campo Extra 1

Campo Extra 2

Campo Extra 3

FORMATO
PIC X (10)
PIC X (35)
PIC X (4)

PIC 99/99/9999

PIC X (10)
PIC 99

PIC 9999

PIC X (10)
PIC X (8)

PIC X(6)

PIC 9 (13).99
PIC 9 (13).99
PIC X (2)

PIC 9 (6).99
PIC 9 (13).99
PIC X (20)
PIC X (20)
PIC X (20)



Sugerencia para realizar la importacion

Descripcion del contenido de los campos del registro

Numero de RIF. : indique el nimero de RIF del proveedor.
Nombre proveedor: coloque el nombre o razén social del proveedor.
Tipo de persona: coloque uno de los siguientes valores:

Persona Juridica Domiciliada =PJD
Persona Natural Residente = PNR
Persona Juridica No Domiciliada = PJND

Persona Natural Residente = PNNR

Fecha de Pago: es la fecha en cuando ocurrié la operacion.
Numero Cheque: es el nimero del cheque con que se realizé el pago.
Mes de Aplicacidn: mes para el cual tiene aplicacion la retencion de dicho pago.
Ao de Aplicacién: Afio para el cual tiene aplicacion la retencién de dicho pago.
Numero Documento: Nimero de la factura a insertar.
Nota: en este campo se recomienda no hacer uso de caracteres especiales

Numero Control: Nimero de control de la factura a insertar.
Cddigo de Retencion: de acuerdo a la tabla que trae el programa tiene que agregar este cédigo, por ejemplo: Si al proveedor le retiene por Honorarios Profesionales debe colocar “HONORA”.
Monto Factura: Monto de la Factura total con IVA.
Monto Base imponible: monto sujeto a la retencidn.
Tipo de Operacion: coloque uno de los siguientes valores:

No aplica = 00 (solo para retenciones distintas a ACCION y BOLSA)

Dividendo en Acciones =01

Dividendo en Efectivo =02

Venta de Acciones =03
Porcentaje de Retencidn: porcentaje de retencidn valido para el momento de efectuar la operacidn.
Monto retenido: monto generado producto de la retencion.
Campo Extra 1: campo informativo extra 1. Opcional, si no aparece, se salta a la siguiente linea.
Campo Extra 2: campo informativo extra 2. Opcional, si no aparece, se salta a la siguiente linea.
Campo Extra 3: campo informativo extra 3. Opcional, si no aparece, se salta a la siguiente linea.



Realizar la importaci

Retencicnes - Mend Principal | ) 7
G Agente de Retencion Pago  Prowveedor :

Retenciones - Menu Usuarno / Parametros / Mantenimie

G Parametros Ret Usuarioc  Lote | Importar / Bxportar

etenciones

B3 Importar
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Fin del Proceso
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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