Administrativo - Respaldar y Restaurar
empresa

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un proceso paso a paso para realizar copias de seguridad y
restaurar una base de datos, lo que la convierte en un recurso esencial para cualquier
persona involucrada en la gestidon de datos. Siguiendo estas instrucciones claras, los
usuarios pueden garantizar la integridad de sus datos y recuperar informacion de
manera eficiente cuando sea necesario.

Inicio
Respaldar empresa

1. Haz clic en "Ments - Conversién / Respaldar / Lote".

Mends

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién

Usuarios / Pafamiktros

I Conversién / Respaldar / Lote

OPCIONES-“ADMINISTRATIVO

2. Haz clic en "Respaldar / Restaurar - Respaldar”.

wsion | Respaldar/Restaurar | Lote Administrativo Menus

I Respaldzr |

(  roe o1 Adminisbtrabivo

Informes

Ver Versién del Respaldo

3. En cantidad de empresa, selecciona "Una Empresa”.
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(3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Cantidad de Empresas

Formato del Respaldo

Uridad de Respaldo | S c: |

Directorio de Respaldo

[ [ A
A PROGRAM FILES [X86)
Y GALAC

(Jcop

(A Esquemas

(] Fondos

(Z Formatos de Impresion v

Nornbre del Archivo | |

Futa del Respaldo |C:'\F’HDGHAM FILES [X8ENGALACASAW I

4. En el directorio de respaldo haz clic en "SAW".

I3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Cantidad de Empresas  [IFETa e L]

Formato del Respaldo |Normal vl

La empresa de prueba

Unidad de Respaldo | Sc _v_]

Directorio de Respalda

E3CA A
ERPROGRAM FILES [X86)
N GABAC

p
Esquemas
() Fondos
() Formatos de Impresion v

Nombre del Archivo | I

Ruta del Respaldo IE:\PHDGHAM FILES [(X8EMNGALACKS AW |

5. Hazclic en "Nombre de Archivo".
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I3 Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Cantidad de Empresas IUna Empresa L]

Formata del Respaldo INormaI ,l

La empresa de prueba

Unidad de Respaldo I Se L’

Directorio de Respaldo

E3CA A
3 PROGRAM FILES [X86)

Y GALAC
T

R

(JcoP

(] Esquemas

[ Fondos

(] Formatos de Imprasion_ v
#

F 3
Nombre del Archivo q ) I

<
Ruta del Respaldo ff;:\'PHﬁGR,&M FILES [XBENGALACNSAW |

6. Hazclic en "Grabar".

Cantidad de Empresas IUna Empresa l.l

Formato del Respaldo INormaI ,]

La empresa de prueba

Unidad de Respalde | S c: v

Directorio de Respaldo

E3CA A~
2 PROGRAM FILES [%96)
ENGALAC

(Jcop
(1 Esquemas

([ Fondos
(Z) Formatos de Impresion v

Rl =R RGN | 4 F M PRE SADEPRUEBA241129 |

Ruta del Respaldo  |C:APROGRAM FILES [X8ENGALACAS AW |

( Erabaﬁ | Salit |
A 4

Administrativo

7. Al finalizar el sistema mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar”.
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Lantdad de Empresas ]Una Empresa Ll

Formato del Respaldo 'Notmal vI

La empresa de prueba

UnidadP—a—— T =l
ADVERTENCIA X
Directol
[ [
@PF 7 IA El proceso de respaldo ha concluido con Exito
£36 £
ED //"‘-\'_‘
) Aceptar I
5 —
(Z] Formatos de Impresion v l -

Norbre del Archivo [LAEMPRESADEPRUEBA241123 |
Ruta del Respaldo  [C:\PROGRAM FILES [XBE\GALAC\SAW\LAEMPRESADE]

Creando el ZIP.... |

Grabar

Salir

Restaurar una empresa

8. Hazclicen "G - Activar Modo Avanzado".

a Conversion  Respaldar/Restaurar

Acerca De

Acerca De Galac

| Escoger Empresa 7"

Estuger Periodo
( Activar.")\/lodo Avanzado
\@iﬁstre su Licencia...
Configuracién de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

Salir del Programa Ctrl+Q

9. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar".
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Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

ST
/
/ ¥
Aceptar

N

10. Haz clic en "Respaldar / Restaurar - Restaurar".

G Conversion Bespaldar/Restaurarl Lote Administrative Mends

Respalaars,
Re_s_téurar “|
Res’gé‘u@r_ E;n’;)resa(s) desde Respaldo Total

Informes

Ver Version del Respaldo

Administrativo

11. Selecciona "LAEMPRESADEPRUEBA241129.ZIP" respaldada en los pasos anteriores.
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[ Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Formato del Respaldo lNo[ma| 'I

Unidad de Respaldo ~
Directorio de Respaldo Archivos [*ZIP) T
[ [ ~ | [EMPRESADD7241129.2IF A
Y PROGRAM FILES [X86) LAEMPHESADEPPI‘UEBA%‘IE}’! 2921
EYGALAC ReportesSaw_262.zp 7
o RIVERATORRESASOCIADOS2407
—l S&W240703.21P
Gacop SAW240719ZIP
(L] Esquemas S4W240813.2IP v
() Fondos
(] Formatos de Impresion v

Ruta del Respaldo
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12. Haz clic en "SAW".

B9 Restaurar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/... — O X

Formato del Respaldo ,Normal vI

Unidad de Respaldo I S _v__l
Directorio de Respaldo Archivos [*ZIP)
[ [ ~ | [EMPRESADD7241129.2IP A

LAEMPRESADEPRUEBA241129.2
ReportesSaWW_262.zip

%BDGHAM FILES [<86)
G RIVERATORRESASOCIADDS2407
ZIP

(] Formatos de Impresion v

Ruta del Respaldo

13. Haz clic en "Grabar".

Formato del Respaldo |Notrnal 'I

Unidad de Respaldo | S Ll

Directorio de Respalda Archivos [*ZIP)
L A | [EMPRESAD07241129.21P A
£ PROGRAM FILES [X86) LAEMPRESADEPRUEBA241123 2]

ReportesSAw_262.zip
GAC RIVERATORRESASOCIADOS2407
— S&w240709.21P
Qcop 54w/240719.2IP
() Esquemas SawW24081321P v
[ Fondos
(Z2 Formatos de Impresion v

Futa del Respaldo  [C:APROGRAM FILES [X86\GALACASAW I

[ ; _G_raba:) | Sali ]
b
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14. Le el mensaje y haz clic en "Si".

Formato del Respaldo I“D"“a' v]

ADVERTENCIA

@™ la Empresa: La empresa de prueba existe en la base de datos.
.' Desea sustituir la informacion con la que se encuentra en el
—  respaldo?

]_mmn vr

Futa del Respaldo |i [RBENGALACNSAWNLAEMPRESADEPRUEBA2411 29.ZIP|

15. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.
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Grabar I Salir
Formato del Respaldo W
Unidad de Respald— == Y
[=1n} EXITO x —J
Directorio de Hespé
Ei Cy P le ~
@PHDGHAM Fl ( :I El proceso ha concluido m
oot — CIADDS2407
CacoP
(1 Esquemas 'm: v
() Fondos A== .
(Z3 Formatos de Impresion v I

Ruta del Respalda Ii [REENGALACNSAWALAEMPRESADEPRUEBA2411 29AZIP|

Restaurando Lib.Installedyersion.... Grabaf | S alit
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16. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Formato del Respaldo IN omal | v I

| ADVERTENCIA X

Por medidas de seguridad para sus datos se modifico el
{_IB nombre de la Empresa local a: RESPALDO DE La empresa de
~ prueba
Una vez que haya confirmado que los datos del respaldo se
grabaron bien, debe dirigirse al menu Empresa y eliminar la
modificada.

F Aceptar l

Ruta del Respalda I; D(SB]\GALAC\SAW\LAEMPHESADEPHUEBA241123.ZIF']

Restaurando LibInstalledversion.... Grabar | Sali I

L

Con los pasos anteriores podras respaldar y restaurar la informacion de tu empresa.

Fin
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