Administrativo: Generar nota de débito
para ajuste de IGTF

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un paso a paso para generar una nota de débito de ajuste
para el IGTF, lo que la hace esencial para el personal administrativo que necesita
navegar por sistemas de software complejos. Siguiendo las instrucciones detalladas,
podrds completar de manera eficiente la documentacién necesaria, garantizando
precision y cumplimiento.

Inicio
IMPORTANTE:

o Laempresa debe ser de tipo Contribuyente Especial.
e Tener facturas con IGTF registradas previamente en el sistema.
e Elusuario debe tener permiso para insertar Notas de Débito.

Insertar nota de débito

1. Hazclic en "Factura - Insertar Nota de Débito IGTF".

G | Factura | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends
Consultar L

Insertar

Adminisbtrabin

Eliminar

Emitir
Anular

Insertar Factura Manual

Insertar Copia

Insertar Devolucion/Reverso
Insertar Nota de Crédito
Insertar Nota de Débito

Insertar Nota de Débito IGTF
Insertar Nota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Modificar Vendedor en Factura Emitida
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Administrativo

2. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para abrir un listado de clientes.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

B-000000003 l |23/01 42025 = |

N

Bolivar

Detalle | Condiciones de Pagol Inf. Adicional' Qélculosl Libro de Ventasl

Cédigo Articulo

3. Selecciona el cliente y presiona en "Escoger".

Luis Mata H0000000022

|'Cambio # Divisas >> Base Imponible IGTF
[

[ x¢ 0c

4. Selecciona el nimero de la factura afectada.
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Qetallel LCondiciones de Pagol Inf. Adicionall Célculos  Libro de Ventas I

~ Datos del Libro de ¥entas

Tipo de Transaccion
N° de Control Desde
N* de Factura Afectada

Tipo de Venta IA No Contribuyente ;]

5. Selecciona la factura y presiona en "Escoger”.

Nombre Cliente Total VA,
Factura Luis Mota i
Factura Luis Mota 472,00

Salir |
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6. Hazclic en la pestaiia "Libro de Ventas".

g -
|B-DUUOUUDU3 | |23/U1/2025 '|
0000000022 ILuis Mota | |J5421 58355

Bolivar

Cédigo Articulo
| P ND-NCIGTF @

en la forma de pago.

7. En N°de Control Desde: Ingresa el nimero de control.

Bolivar

_Qelallel Condiciones de F’agol Inf. Adiciona|| LCalculos

~ Datos del Libro de ¥entas

Tipo de Transaccién
N* de Control Desde

N* de Factura Afectada

Tipo de Yenta |A No Contribuyente -l
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8. Ingresalabase "Imponible de IGTF".

Detalle | Condiciones de Pago | 1nf Adicionsl] Caleuos | Libro de Vertas |

Total englones

Descuenta ([ D0000]%)=

Base imponible
MA ([ 1600%)=

Cambio x Divisas >> B I Total Factura
1 x§ | Base Impanibe | G.T.F.
LG.TF.300%

Total Factura + IGTF

Grabar

9. Hazclic en "Grabar" para guardar.

B-000000003 Z30172055 =] Nota de Débito

0000000022 [Luis Mota 1542156358

Detalle| Condiciones de Pago | Int. Adicionsl| Céleulos | Libro de Ventas |
[Cadio Articulo
» NDNCIGTF @

Total renglones

Descuento ([ 0.0000]%)=

Base imporible ¥
0 |OFICINA WA [ 1800%)= 0,00

Cambio x Divisas >> Total Factura 0,00
| 7 xs | i 1 b
IGTF.300% 5,00
Total Factura + IGTF 6,00

Salip

[Presione [F6] pam de DebRoRestauraa
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Imprimir nota de débito

10. Haz clic en "Continuar" para comenzar el proceso de impresion.

tMoneda [ Contado

Bolivar

Imprimir Factura

Coloque original y copias de su factura en la impresora.

Total renglones 0,00
Descuento (| 0.0000(%) = 0.00
I | £ azs et 0.00

11. En el mensaje que aparece, léelo y haz clic en "Aceptar”.

!

Imprimir Factura

¢La Impresion de la Factura finalizé correctamente?

Finalizé Re-intentar
Correctamente

ADVERTENCIA

El siguiente documento es una NOTA DE DEBITO
Coloque el formato correspondiente.
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12. Escoge la impresora.

{muorimir Factura

d= Imprimir X

Generall

— Seleccionar impresora
= Fax ™ Microsoft

7 HP Laserlet M404 Operaciones en svrD5 7 Microsoft ¥PS Do amen
E HP LaserJet M404N Operaciones en svr05 7 OneNote (Desktop)

< >
Estado: Sin conexion [ Imprimir a un archivo Preferencias I
Ubicacion: r—-
Comentaiio: Buscar mpresora' ‘
~ Intervalo de paginas
+ Todo Nimero de copias: |3 =
' Seleccion " Paginaactual

' Pagnas; I

13. Haz clic en "Imprimir”.

— Seleccionar imp
= Fax = Microsoft Print to PDF

7 HP LaserJet M404 Operaciones en svrD5 7 Microsoft XPS Documen
EHP LaserJet M404N Operaciones en svr03 7 OneNote (Desktop)

< >
Estado: Listo [ Imprimir a un archivo Preferencias |
Comenisia: Buscar impresora...
~ Intervalo de paginas
¢ Todo Nimero de copias: |3 =
€ Seleccion " Péaina actual

€ Paginas: l—
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14. Al imprimir la nota de débito que guardamos, se observara la informacién de la
siguiente manera:

®  # Iniciar sesi6n

| Buscar texto o herramientas Q_ B & @3 @ & e

N° Nota de Débito  ND-00000001

CARACAS, 23/01/2025
Nombre 0000000022 - Luis Mota N° RIF J542158955
Direccién Boleita Norte N°N.LT. 4454
Ciudad CARACAS Telf. 453895633
Atencién Pedro Fax
Vendedor 00001 - OFICINA N° Factura Afectada 0001141
Envia N° Planilla Exportacion

Condiciones de Pago  Contado
Fecha de Vencimiento 23/01/2025

Cédigo Descripcion
ND-NCIGTF @  (E)Ajuste del .G.T.F. por
cambios en la forma de pago.

15. Haz clic en "Finaliz6 Correctamente” para continuar.

Bolivar I

Imprimir Factura

¢La Impresién de la Factura finalizé correctamente? 1

Re-intentar

I | oo
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16. Escoge si imprimir o no el comprobante.

N= Uoc. 2445 ND-00000001
Origen:

ASIENTOS

Haber| Dif.Camb.

Fac.N°ND-00000007 /L

Fac.N*ND-00000001/Luis Mota

Administrative

inmediata de la facturacion.

@ Esta empresa tiene como parametro la contabilizacién
;Desea Imprimir el comprobante contable de cada factura?

A
Sub Totales Si | o
/ Dep. Activo z & - =
Diferencia: S 7
"ﬂ Grabar | Anterior I Siguiente Salir

|l Total Factura + IGTF 5'W|

17. Vemos en el "Comprobante contable" el monto de IGTF.

ES COMERCIALES NACIONALES Status |Contabilizado
Generado Por lFactura -:J
N®= Doc. [o.#,ND-00000001
Origen:
ASIENTOS
eferencia | Ausiliar Descripcidn Debe Haber! Dif. Camb. Tasa

Fac.N°ND-00000001/Luis Mota

Sub Totales 6.00

Diferencia: b

sientos de Activo/ Dep. Activo

Antenor Siguiente Salir
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18. Haz clic en "Grabar".

Nombre del Auxiliar ILuis Mota Generado Por lFactura ZI
N= Doc. [o.4,ND-00000001
Origen:
ASIENTOS
Cédigo Cuenta | Fecha Ref.| Referencia | Ausiliar Descripcion Debe Haber

____________ c.MN*ND-00000001/Luis Mota
Fac.N*ND-00000001 /Luis Mota

Sub Totales 6,00 6,00

© Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo Ditorsncia: 0.00

Iperador Ultima Madificacién
rgonzalez ‘|23/D1.4'2025 _'_I

Anterior | Siguiente I Salir

]Presione [F6] para Modificar o presione [F4] para Modificar buscar otrol

Nota de débito en comprobante Contable

19. La nota de débito ingresada genera el comprobante contable.

(2] Bolivar Ver Comprobante Contable

Descripcion [Fac N'ND-00000001 /Luis Mota

ES COMERCIALES NACIONALES Status [Contabilizado
Generado Por [Faciya vI
N® Doc. [2¢#>ND-00000001
Origen:

ASIENTOS

Total renglones 540.00
Descuento ("4)= 0,00
Sub Totales | s
ietkes de Activad benAoin Diferencia: n \ ﬁ/a:e |mpon‘|ble 16,00%) = sgggg
ra 626,40
_7] Grabar Anterior I Siguiente Sali | Base Imponible LG T ¥

LG.TF. 3.00% Ir 6.00
Total Factura + IGTF 5 632,40

"' Grabar Anterior Siguiente I Salir
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Cuentas por Cobrar (CxC) por cancelar

20. Haz clic en "Menus - CxC / Cobranza / Vendedor".

Balances NIIF

Informes

Glac Wy C

Periodo  Cerrar Periodo | Ments

Administrativo

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

Meai-Principal - Factura / Cotizacion / Contrato

[exC/ Cc;pranzas / Vendedor

21. Haz clic en "CxC - Consultar".

G‘;P [ﬂa“gos/ Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos

Inventario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar

il norinNnEC NE FANTARITIRAD

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Ment CxC y Cobranza >

G Cliente

I

QxCLAnticljpf;\....,\Cgbranza Vendedor Menus

Consuitar \

lnserta?'x,\_
Modificar
Eliminar

Anular

Re-Imprimir

Informes

Informes Continuacion
Informes de libros

Importar

Exportar
Guardar Nro de control en CXC asociada

Corregir CxC Status y Meonto Abonado
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22. Haz clic en "Buscar".

G Cliente CxC Anticipo Cobranza Vendedor Menus

Ndmero I Fecha |

Status |Todos[as] _,j N* Doc. Origen |

Tipa CxC |T0dos[as] _:j Ordenado Por
MNombre Cliente |

23. Selecciona la CxC y presiona en "Consultar".

D-00000001 [Por Cancelar

>

Imprimir Lista |

_k_l.i.llﬂegistro 191 de 191 _>_| L'l :

24. La nota de débito ingresada genera la CxC con estatus "POR CANCELAR".

23 Nimero  [ND-Do00OOOT NEApicanarasl ibiodoYantas s Slatis- PORGANCELAR
12:; | Tipode CxC l_ vl Nimero Control [1412
1g/] Cliente |22 |Luis Mota m
224 Vendedor 00007 JoFICiNg Moneda [VED  [Bolivar
3ROU... 224 :
14/ Fecha |23,:m;2|325 vI Cambio a Bs I 1.0000
19/ Vencimiento |23 20172025 :v I Fecha Limite para Cambio |23'gm 12025 - ]
- Descripcion
Totales CxC I
Mto. Exento/No Grav. | 6.00
Monta Gravado + | 0,00
2 [, + | 0,00
Imnprirnir Lista| &
=] Drigen CxC: FACTURA Ve
Monto Abonada -
Resta por Pagar =
Ver Documento de Origen I
Operador Oltirna Moditicacion
[vaoneatez [eaoizozs ] Grabar Siguiente | Salir I
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25. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

2
3 Nomero  [ND-DoOOOOOT A e e Status: POR CANCELAR
gj Tipo de CsC l_ v I Nimera Control  [1412
g/ Cliente |22 ILuis. Mota
24 Vendedor  [000m [oFiciNg Moneda [VED  [Bolivar
24
47 Fecha 23/01/2025 _~ Cambio a Bs l 1.0000
g Vencimiento |23JD1 2025 I Fecha Limite para Cambio |23_,vm /2025 ~ I
Q Descripcion
B Totales CxC I
Mto. Exento/No Gray. | 6,00
Monto Gravado + | 0,00
I, + | 0,00
stay ; Total = Eﬂ':'—'l
—|  Drigen CC: FACTURA
Monto Abonado = 0.00
Resta por Pagar = 6.00
Ver Documento de Origen ]
Operador Ultirma Moditicacidn f"ﬁo\»‘
[vgomzatez Jeztonzozs - | Grabar | : { 5.6“9;;
\ //

Informe de declaracion de IGTF

26. Haz clic en Menus - Bancos.

G Cliente CxC Anticipo Cobranza Vendedor Menﬁs[

Empresa

Dashboard
o
m Mantenimiento de Tablas "
Mantenimiento de Tablas Continuacion

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Men Principal - Factura / Cotizacién / Contrato
V:-f Cobranzas / Vendedor
C);P"/—'“E»a@qs / Proveedores / Forma 30(IVA)
| gi;ncos )

- 974
Inveitario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar
M OPCIONES DE CONTABILIDAD
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27. Haz clic en "Cuenta Bancaria - Informes".

G | Cuenta Bancaria | Movimiento Bancario Transferencia entre Cuentas Bancarias Concepto Bancarioc Conciliacion Beni

Gestiemar Cuenta Bancaria i) .
& Administrabi

| Irformes }

28. Haz clic en "Declaracion del IGTF GO6687".

B9 Informes De Bancos - O X
Datos del Reporte - Transacciones por Cuenta
i i G
ilransacciones por Cuenta.......] L
Transacciones por Concepto........ g Inicial |23/01/2025 ~
Trans. por Cuenta v Concepto...... & Final |23/01 /2025 jv
Transacciones por Dia................ {3
r Cuenta Bancaria
Elujo de Caja Histdrico............... 4 Cantidad Cuentas Bancarias a Imprimir..... Unao %
Transacciones por Beneficiario..... € ,C ddigo IN ombse
Declaraciﬁn del lmpue_sto alas e
Transacciones Financieras....... e,
£ Y
Declaracion del IGTF GOBESE. .. ()
b _‘_1__,4"
Impresora Pantalla Salir
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29. Haz clic en "Pantalla”.

B Informes De Bancos — O X

Datos del Informe - Declaracion a las Grandes
Transacciones Financieras

Transacciones por Cuenta........... £
 Fechas
Transacciones por Concepto........ T Inicial |23/01/2025 ~
Trans. por Cuenta y Concepto...... (8 Final |23/01 /2025 jv
Transacciones por Dia............... X!
— Cuenta Bancaria
Elujo de Caja Histdrico.............. C Cantidad Cuentas Bancarias a Imprimir..... jUno
Transacciones por Beneficiario..... Codigo Nombre

Declaracién del Impuesto a las -
Transacciones Financieras...........

Declaracion del IGTF GOBES7...| &

Impresora | Egaﬂa\ I Salir
N~

30. Se mostrara la ventana con el informe solicitado, se puede apreciar el monto del IGTF.

= S : Pag. 1
Declaracion del Impuesto alas Grandes Transacciones Financieras
Del 23/01/2025 al 23/01/2025
Emitdo &l 23/01/2025 3 las 4:34:19p. m.
Tipo de Contribuyente por Alicuota IGTF Contribuyente &
Cuenta  Ajuste por IGTF (Notas de Débito) Moneda VED
Fecha % Alic. Cantidad Base Imponible Impuesto
23/01/25 3,00 1 200,00 /6,00
Totales por Cuenta Bancaria 1 200,00 6,00
Cuenta  Facturas Cobradas en Divisas Moneda VED
Fecha % Alic. Cantidad Base Imponible i ests
23/01/25 3,00 2 400,00 12,00
Totales por CuentaBancaria 2 400,00 12,00
Contribuyente 6 Totales por Contribuyente 3 600,00 18,00
2,00 % Totales por Alicuotas 3 600,00 18,00

Fin
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