Administrativo: Generar Nota de Débito (Gl
de ajuste de IGTF

Este instructivo proporciona un paso a paso para generar una nota de débito de
ajuste para el IGTF, lo que la hace esencial para el personal administrativo que
necesita navegar por sistemas de software complejos. Siguiendo las instrucciones
detalladas, podras completar de manera eficiente la documentacidon necesaria,
garantizando precision y cumplimiento.

Inicio

@ IMPORTANTE:

» La empresa debe ser de tipo Contribuyente Especial.
* Tener facturas con IGTF registradas previamente en el sistema.

« El usuario debe tener permiso para insertar Notas de Débito.

Insertar nota de débito


https://galac.com/

1 Haz clic en "Factura - Insertar Nota de Débito IGTF".

|IG‘1

Consultar
Insertar
Modificar
Eliminar
Emitir
Anular

Insertar Factura Manual

Insertar Venta con Débito Fiscal Difendo
Insertar Copia

Inzertar Devolucidn,/Feverso

Inzertar Mota de Crédito

Insertar Mota de Débito

Factura | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventaz Menis

»

Insertar Mota de Crédito IGTF

Ingresar Fecha de Entrega

Maodificar Vendedor en Factura Emitida

Administrabiy

2 Mediante la combinacion de teclas (Asterisco (*) + Enter), selecciona el cliente.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrate G-Ventaz Menis

B-000000003

| 23/MA2025 - |

WM

Detalle | Condiciones de Paga| Inf. .l’-‘«diciunall Célculos I Libro de Wentas I

Coadigo Articulo




3  Selecciona el cliente y presiona en "Escoger".

N

—i
b iLuiz Mota

|_<| L"Flegistrow de 23 Ll L'l /Escoger |

Cambio % Divisaz »» Baze Imponible IGTF
(I | | ot

4 Selecciona el nimero de la factura afectada.

Buolivar

Detalle| Condiciones de F'agu:u' Inf. Adicional | Calculos  Libro de Yentas

— Datos del Libro de Yentas

Tipn de Tranzaccian

M* de Control  Desde |:|
M* de Factura Afectada I:I

Tipo de Yenta |.-'-‘-. Mo Contribuyerte LI




5  Selecciona la facturay presiona en "Escoger".

Mambre Cliente
Lz Mot
Factura Luiz kata

6 Haz clic en la pestafia "Libro de Ventas".

‘ B-000000003 |23.-"EI1 e i I
0000000022 Luis Mota 542158355

Detalle | Condiciones de Pago | Inf. Adicional | Calculos
I}

Cddigo Articulo Dezcripeid
MNO-MCIGTF (2

% v




7  En N° de Control Desde: Ingresa el nimero de control.

Detalle| Condiciones de F'agu:ul Inf. Adicional | Caloulos

— Datos del Libro de ¥entas

Tipo de Transaccidan
M* de Control Desde
h* de Factura Afectada
Tipo de Yenta I.-'-‘x Mo Contribuyente ;I

8 Ingresa la base "Imponible de IGTF".

Detalle| Condiciones de Page | It Adicional| Céluos | Liba deVentas |
[ [Cédgo Attimia Descrpeiin
| »[NDNCIGTF @ L 5

Total renglones.

Descuento ([ 00000])=

= Base impankle
00001 OFICING A

{ 16,00%) = 0,00

Cambio % Divisas »> Base Imponible IGTF Total Factura 0,00
I 7 x5 [ ] » Base Imparible |.6.TF. il
LGTF 300% \ 000

Total Factura + IGTF 0,00




9  Hazclicen "Grabar" para guardar.

B 000000003

|2am20es -] L___MotadeDeébito |

0000000022 [Luis Mota /542158955

Detalle| Condiciones de Pago| I Adicionsl| Calculos | Libro deVentas

0000 OFICING

Total rglones

Desouento ([ 0.0000]%)=

Base imponble
A (

1600 %) = 0.00

Cambio »Divisas »> B ible 1G TF Total Factura 0,00
| 7 | T ot — 1
IGTF 300% E'nni
Total Factura + IGTF s,ooi

(o) ]

{Premone [FE] para Insertar - Naota de. Debﬂoﬁstauugl

Imprimir nota de débito

10 Hazclic en "Continuar" para comenzar el proceso de impresion.

—

Bolivar

Maoneda Contado

Eolivar

Imprimir Factura

Coloque original ¥ copias de su factura en |a impresora.

Total renglones 0.00
Descuenta || 0.0000 %) = 0.00

b

I |- J




11  En el mensaje que aparece, léelo y haz clic en "Aceptar".

Imprimir Factura

Finalizd
Correctamente

ADVERTEMCIA

¢La Impresion de la Factura finalizd correctamente?

Be-intentar

N T El siguiente documento es una NOTA DE DEBITO
Diesg & Coloque el formato correspondiente,
b
Base =
— i
GTF | | Tot

12  Escoge la impresora.

norirmir Factuiea

@ Imprimir
General |

— Seleccionar impresora
= Fax

<

Ubicacion:
Comentario:

Estado: Sin conexidn

7= Microsoft MDF

E HP Laserlet M404 Operaciones en sviD3 7= Microsoft XPS Documen
Ei:' HP Laser)et M404M Operaciones en surl5 = Onelote (Desktop)

>

[ Imprimir a un archivo FrE!f—I erencias

Buscar impresara...

— Intervalo de paginas
' Todo

{7 Selecoion

" Paginas;

™ Pagina actual

—

Mumero de copias: |3 =




13 Hazclic en "Imprimir".

— Seleccionar impresora
= Fax

£

Estado: Listo
Ubicacion:
Comentano:

Intervalo de paginas -
¢ Todo

}E HP Laserlet M404 Operaciones en swil3 = Microsoft XPS Documen
E HP Laserlet M4D4M Operaciones en svil3 =1 OneMote (Desktop)

" Seleccidn 0

" Paginas I

= Micresoft Print to PDF

_ [=Smnm—— ' =]
1 Al imprimir la nota de débito que guardamos, se observara la informacion de la

siguiente manera:

Nombre
Direccion
Ciudad
Atencion
Vendedor
Envia

Cadigo

0000000022 - Luis Mota
Boleita Norte

CARACAS

Pedro

00001 - OFICINA

Descripcion

@ % Iniciar sesidn

Buscar texto o herramientas Q, B & 3 & & R e

N° Nota de Débito  ND-00000001

CARACAS, 23/01/2025
N° RIF J542158955

N° N.LT. 4454

Telf. 45895633

Fax

N° Factura Afectada 0001141
N° Planilla Exportacion
Condiciones de Pago Contado
Fecha de Vencimiento 23/01/2025

ND-NC IGTF @  (E) Ajuste del LG.TF. por

cambios en la forma de pago.



15 Haz clic en "Finaliz6 Correctamente" para continuar.

Bolivar I

Imprimir Factura

¢La Impresidn de la Factura finalizé correctamente?

I | oo nnn

16  Escoge siimprimir o no el comprobante.

M= LOC. 1o ND-00000007
Ongen:

ASIENTOS

Haber| Dif. Camb.

W O-00R000ET AL

Fac.W*MD-000000071 /Luis Mata 0.00

Adrministrativo

Esta empresa tiene como parametro la contabilizacion
inmediata de |a facturacion.
cDesea Imprimir el comprobante contable de cada factura?

Sub Totales ; E ; I
# Dep. Activa 2 | -

Diferencia: —

ﬂ Grabar | Anterior | Siguiente Salir

lotal Factura + IGITF 2,00




17 Vemos en el "Comprobante contable" el monto de IGTF.

=5 COMERCIALES MACIOMALES Status Il:untahilizadl:l
Generado Por IFau:tura j

N® Doc. |2<ﬂ>ND-DDDDDDD1
Ornigen:
ASIEMTOS

sferencia | Ausiliar Dezcrpoidn Debe Haber| Cif. Camb. Taza

=000, . 0000 A, £ B.00 L0 UL LI
Fac.M*MD-00000001 ALuiz Mota

) i ) Sub Totales .00 @
ientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia: o
ﬂ . Grahar i Anterior Siuiente | Salir |

18 Hazclic en "Grabar".

Mombre del Auxiliar ||_u'|g Mata Generado Por [Fachga j

N=Dec. |54 ND-00000001
Ongen:

ASIENTOS

o JD-000... {00000000Z2 : 0,00

23/01/2025 2:MD-000...

Sub Totales B.,00 £.00
o Agientos Conciliados Asientos de Actived Dep. Activo Dif g 0,00
Iperador Ultima Modificacidn _] m I | |
= ? rabar Ankenar Siguiente S alir
rgonzalez 2302025 - 2
I N 7

]Prﬁsione [F6] para Medificar o presione [F4] para Modificar buscar utm|

10



Nota de débito en comprobante Contable

19

Descripeidn |Fac.N°N D-00000001 ALuis Mota

Status Il:ontahilizadu

Generado Por IFaCMa ;I

N2 Doc.  [5 4ND-0000000T
Origen:

ASIENTOS

ES COMERCIALES MACIONALES

eferencia | Auxili
MD-000

Haber) Dif.Camb.

Sub Totales

Diferencia:

sientos de Activad Dep. Activo

La nota de débito ingresada genera el comprobante contable.

e = = ]
Wer Comprobante Contable

Total renglones 540,00
Diescuento [Z] = 0.0
Baze imponible 540,00
I8 [ 1600 %) = 86,40

ra
ﬂ Grabar Anterior | Siguiente | Salir | Base Imparible |G
IGTF 300% ! 600
Total Factura + IGTF 632,40
Grabar Anteriar Siguiente Salir

Cuentas por Cobrar (CxC) por cancelar

11



20 Hazclic en "Menus - CxC / Cobranza / Vendedor".

Balances MNIF Informes Penodo Cerrar Penodo

SGlac e

Memis ]

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIOMNES ADMINISTRATIVO
Menui Principal - Factura / Cotizacién / Contrato

CxC / Cobranzas / Vendedor

21 Haz clic en "CxC - Consultar".

CxP fPagos / Proveedores / Forma 30{/VA)
Bancos

Inventarnio

Gestionar Compras

Reposicién de Caja Chica

Gestionar Produccion

Importar / Exportar

@l nn-1AKMEC REC FAMTADII IR AR

Bs Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Meni CxC y Cobranza »
G Cliente | CxC | Anticipe  Cobranza Vendedor Mends

| Consultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Anular

Be-lmprimir

Informes

Informes Continuacion

Informes de libros

Importar

Exportar

ﬁ Administrabi\

Guardar Mro de control en CXC asociada

Corregir CxC Status y Monto Abonado

12



22 Hazclic en "Buscar".

G Cliente CxC Antgc"lpa Cobranza Vendedor Menis

Mumero | Fecha I
Status ITu:udu:us[as] ;I N* Doc. Origen |
Tipo CxC ITDdDS[aS] j QOrdenado Por INﬂmerD ;I
Mambre Cliente | Bus | cai
Buzcar Salir
——

23 Selecciona la CxCy presiona en "Consultar".

P — }
£_| i"HagimiSidﬂﬂl L] L'] ;@L’ Ingririr Lista |

13



24

123; Tipo de CxC |_ - I Mirmera Contral  |1412
1a/  Clients |22 |Luis Mata
224 Vendedor  [00007 [oFiciNa. Moreda [VED  [Bolivar
SROU.. 22/ =
14/ Fecha |23£D1 22095 | v I Cambio a Bz | 1.0000
194 Vencimiento [23/0172028 <] Fecha Limite para Cambio 23,01 /2005 -]
- [escrpeian
Totales CxC I
o, Exenta/Mo Gray. | £.00
Monta Gravadao + I 0,00
I, =l 0,0
| mprimir Lizta| e = B,DD—]
—— |  Origen C&C: FACTLRA
Manta Abonads = 000
Festa por Pagar = 6.00
“er Documento de Origen I

25

o

La nota de débito ingresada genera la CxC con estatus "POR CANCELAR".

23/ Mirmer IND-DDDDDDD1 Mo Aplica para el Libro de Ventas [

[Stﬁtus: POR CANCELAR

Chperadar Ultirna Modificaciin

Iugo‘nzalez

"ezoanes -] Grabar

Siguiente Salir

Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Status: POR CANCELAR

3/ Mimero  [ND-00000000 N paia e entzs [T
Jj:: Tipo de CxC |_ -I Mumero Control
g/ Cliente |22 ILuis ota
2A Wendedor |EIEIEID1 |DFIEIN.~’-‘:. Moneda ]VED JBnIivar
2
Fecha |23£D1 12025~ I Cambio a Bs ] 1.0000
Vencimiento [23/07/2025 -] Fecha Limite para Cambio  [23,01/2025 -]
Deserpeidon Tot Cal
Mto. Exento/Mo Grav. | 6,00
Monto Gravado + | 0,00
VA + | 0,00
st ; Total - E.DD—!
—|  Origen CxC: FACTURA
Monto Abonado 0,00
Resta por Pagar = 6.00
Yer Documento de Origen I
Operadar Ultirna Moditicacion
Jegomastes " zmiznzs -] Grebar oy

Informe de declaracion de IGTF

14



26 Hazclic en Menus - Bancos.

[€]

Cliente CxC Anticipe Cobranza Vendedor

27

B

Gdlac

Mends

Ermnpresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Parametros

Conversign / Respaldar / Lote

OPCIOMES ADMINISTRATIVO

Mend Principal - Factura / Cotizacidn / Contrato

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(1VA)

| Bancos

Inventario

Gestionar Compras
Reposician de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar
ﬂQPCIONES DE COMTABILIDAD

Haz clic en "Cuenta Bancaria - Informes".

Cuenta Bancaria | Mowvimiento Bancario  Transferencia entre Cuentas Bancarias  Concepto Bancaric  Conciliacion Ber

Gestionar Cuenta Bancaria

| Informes

CIKCIC

E " Administrabiy

15



28 Hazclic en "Declaraciéon del IGTF GO6687".

B9 Informes De Bancos = O =

Datos del Reporte - Transacciones por Cuenta

{lranzacciones por Cuenta....... i
rFechas————

Trangacciones por Concepto........ { Irmcial IM!ZDES :I'

Trang. por Cuenta y Concepto...... & Final 2370172025 =

Transacciones por Dia........ &
r Cuenta Bancatia

Ell"liu de Eﬂiﬂ Higtdrico. ... C Cantidad Cuentas Bancanas a Impm-m: _____ Urno bl

Transacciones por Beneficiano,.... € i:c'd'gﬂ rme

Declaracion del Impuesto a lag e

Tranzacciones Financieras. ...

Declaracion del 1GTF GOBEET....

Imprezora Pantalla Salir
29 Hazclic en "Pantalla".
B9 Informes De Bancos e O >

Tranzacciones por Cuenta.......... &
Tranzacciones por Conceplo........ {

Trans. por Cuenta y Concepto...... i

Datos del Informe - Declaracion a las Grandes
Transacciones Financieras

rFechas———
Inicial |23.I’l]1!2‘l]25 'I

Final | 23/01/2025 ~

Transacciones por DIa.... &
— Cuerita Bancana

Elujo de Caja Histdrico.............. » Cantidad Cuentas Bancatias a Impimir..... [Une =
Tranzacciones por Bereficiano,.... Iflu:u:hgn iwlombm
Declaracion del Impuesto a lag I
Tranzaccione: Financieras...........
Declatacion del IGTF GOBEET. | &

Imprezsora Pantalla Salir

16



30 Se mostrara la ventana con el informe solicitado, se puede apreciar el monto del

IGTF.
Pag. 1
Declaracion del Impuesto alas Grandes Transacciones Financieras
Del 23/01/2025 al 23/01/2025
Emitide =l 23/01/2025 3 las 4:34:15p. m.
Tipo de Contribuyente por Alicuota IGTF Contribuyente 8
Cuenta  Ajuste por IGTF (Motas de Débito) Moneda VED
Fecha % Alic. Cantidad Base Imponible Impuesto
2301425 3,00 * 200,00 5,00
Totales por Cuenta Bancaria 1 200,00 & 00
Cuenta Facturas Cobradas en Divisas Moneda VED
Fecha % Alic. Cantidad Base Imponible Impuesto
2301425 3,00 2 400,00 12,00
Totales por Cuenta Bancaria 2 400,00 12,00
Contribuyente & Totales por Contribuyente 3 500,00 18,00
3,00 % Totales por Alicuotas 3 500,00 18,00

Fin



