
Sistema Administrativo
Manejo de Módulo de Producción



• Cargar artículos en inventario.

• Agregar existencia de artículos.

• Insertar Lista de Materiales.

• Informe de lista de materiales.

• Orden de Producción.

• Detalle de Orden de Producción.

• Estatus de la Órdenes de Producción.

• Iniciar Orden de Producción.

• Anular Orden de Producción.

• Cerrar Orden de Producción.

• Informes de Orden de Producción.
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Contenido



Un sistema de producción eficiente puede tener un impacto significativo en la productividad, la calidad, los 

costos y la capacidad de adaptación de la empresa, lo que puede llevar a un mayor éxito y competitividad 

en el mercado. La implementación del sistema de producción debe adaptarse a las necesidades y 

características específicas de la fábrica y su industria.
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Beneficios



Para cargar artículos al inventario, sigue los pasos enumerados
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1
Haz clic en Menú - 

Inventarios

2
Ingresa los datos del 

artículo

3
Haz clic en el 
botón Grabar

Cargar Artículos en Inventario



Para agregar existencia a los artículos de inventario, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Insertar

2
Agrega el número 

de documento
5

Selecciona el 
cliente

6
Selecciona el 

almacén

7
Ingresa un 
comentario

8
Agrega los artículos 

y la cantidad

3
Ingresa la fecha

4
Escoge Entrada de 

Inventario

9
Haz clic para 

guardar los datos

Agregar existencia de los artículos



Para agregar una lista de materiales, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción

2
Clic en Lista de 

Materiales

3
Has clic en Insertar

4
Ingresa los datos de 
la lista de materiales

5
Agrega los datos de 

los artículos o 
servicios

6
Clic en Insertar 

para agregar la lista

Agregar lista de materiales



Para ver el informe de lista de materiales, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción

2
Clic en Lista de 

Materiales

3
Has clic en Informes

4
Selecciona los 

parámetros para el 
informe

5
Clic en Pantalla, PDF o 
Excel para visualizar la 

información

Informe de lista de materiales



Para agregar una orden de producción, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción

2
Clic en Orden de 

Producción

3
Has clic en Insertar

4
Ingresa los datos 

solicitados para la 
orden de producción

5
Haz  clic en Insertar 

para guardar

Orden de Producción



Para agregar ver el detalle de una orden de producción, sigue los pasos enumerados:

15/03/2024 9

1
Haz clic en Gestionar 

Producción

2
Clic en Orden de 

Producción

3
Haz clic en Modificar

4
Haz clic en Editar 

Detalle

5
Edita el valor para 

cantidad reservada en 
inventario

6
Haz clic en 

Grabar

Detalles de Orden de Producción



Aquí puedes ver un esquema con los diferentes 
estatus que tendrá un orden de producción, de 
acuerdo con el estatus que tenga te permitirá 
acciones en la barra de menú superior
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Insertada

Iniciada

Cerrada

Modificar  (SI)
Eliminar  (SI)
Consultar  (SI)
Iniciar  (SI)

Modificar (NO)
Eliminar (NO)
Consultar  (SI)
Cerrar  (SI)
Anular  (SI)

Modificar (NO)
Eliminar (NO)
Consultar  (SI)
Cerrar (NO)
Iniciar (NO)
Anular (NO)

Detalles de Orden de Producción



Para iniciar una orden de producción, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción

2
Haz clic en Orden de 

Producción

3
Haz clic en 

Iniciar

4
Verifica los datos de 

la Orden de 
Producción

5
Haz clic en 

Iniciar

Iniciar Orden de Producción



Para anular una orden de producción sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción 4
Verifica los datos de 

la Orden de 
Producción

2
Haz clic en Orden de 

Producción

3
Haz clic en Anular

5
Haz clic en 

Anular

Anular Orden de Producción



Para cerrar una orden de producción, sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en Gestionar 

Producción 4
Verifica los datos de 

la Orden de 
Producción

2
Haz clic en Orden 

de Producción

3
Haz clic en Cerrar

5
Haz clic en 

Cerrar

Importante: Agrega lo consumido realmente por cada artículo 
antes de cerrar la orden de producción

Cerrar Orden de Producción



Para ver los informes de orden de producción, sigue los pasos enumerados:
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2
Haz clic en Orden de 

Producción

3
Haz clic en Informes

1
Haz clic en Gestionar 

Producción

5
Luego haz clic en el 

botón Pantalla, PDF o 
Excel para consultar la 

información

4
Selecciona el 

informe que desees 
consultar

Informes de Orden de Producción



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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Contabilización de orden de producción

También te puede interesar:

Fin del Proceso

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
https://galac.com/galac/assets/download/manuales/SAW-Contabilizacion-OProduccion.pdf
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