Administrativo: Manejo de orden de
compra de tipo importacion

Instructivo



Administrativo

En el entorno empresarial actual, la gestidén de las 6rdenes de compra de tipo
importacion y su registro adecuado en el Sistema Administrativo son aspectos criticos
para el funcionamiento eficiente y rentable de una organizacién. Las érdenes de compra
son documentos formales que detallan los bienes o servicios que una empresa desea
adquirir de proveedores internos.

Inicio
1. Haz clic en Mends - Gestionar Compras.

Ja Registradora Contrato  G-Ventas MenUs[

Empresa

- & Dashboard
Adm Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
, tura/ C
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventarie

Gesticnar Compras

Reposi"gi_c}_n deaja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar
M oPCIONES DE CONTABILIDAD

2. Hazclic en "Orden De Compra Importaciéon”.
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+EX BQBEA S

Consultar

Insertar Modificar Eliminar

Compra Nacional

Importacion

Orden De Compra Nacional
Orden De Compra Impqr"tacion» ]

Proveedor

3. Hazclic en "Insertar".

B Software Administrativo

Crden de Compra Importacion

ELE:

Ifisertar

Compra Nacional
Importacién

Orden De Compra Nacional

Buscar

&

Administrativo

Insertar desde
Orden de Compra

Informes Relmprimir

Compra Nacional

Ndamero Fecha Nombre Proveedor

Q =
Buscar Re Importar Orden

de Compra

Orden De Compra Importacion

Orden De Compra Importacion

Ndmero Fecha Nombre Proveedor

Proveedor

4. Selecciona el "Proveedor".
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Administrativo

s 157102004 )

| =

-;’ Cambioc a Bs { 38'00005

L =
rEI campo Nombre Proveedor es requerido. rlenlr

j Condiciones de Entreaa

' Datos de la Orden de Compra
|
‘ Total Renglones 0,0(
I Precio Unitario | Sub Total | o -
5. Haz doble clic para escoger el "Proveedor".
P  Escoger Proveedor - O
Escoger Proveedor
o Escoger  Buscar
| Acciones | Consultas
Délar | —
Buscar
> |
Cédigo Nombre Prov&eds: R.LE Contacto Teléfonos
l 1586321456
3 V458585856
0000000003 Proveedor de pruebas 2 14585856936
JR— V) Proveedor de pruebas 4 14588886936
Descrip | 0000000007 Proveedor de pruebas 7 14587776936

6. Selecciona las "Condiciones de Importacion”.
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Condiciones de Importacién

A Convenir

A Convenir

EXW - Ex Works
FAS - Free Alongside Ship
FOB - Free On Board

Datos de lal FCA - Free Carrier

Total Reng

Total Com

CFR - Cost and Freight
CIF - Cost, Insurance and Freight
CPT - Carriage Paid To
CIP - Carriage and Insurance Paid

Comentari| DAT - Delivered At Terminal

7. Selecciona las "Condiciones de Pago".

mserear 2di

Datos Generales

Ndmero 0c- 001 Fecha

Proveedor | 0000000001 |

Moneda Dolar

Condiciones de Pago I I

Items

+X

Producto Descripcién Cantidad

15/10/2024

PROEEDOR

Cambio a Bs

Condiciones de Entrega

Precio Unitario

Sub Total

Administrativo

38,0000

8. Hazclic en (+) para agregar los articulos de la "Orden de Compra por Importacion”.
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Administrativo

Datos Generales

Nimero Fecha 15/10/2024 E‘g

Proveedor 0000000001 PROEEDOR

Moneda Délar Cambio a Bs 38,0000

Condiciones de Pago | Convenir Condiciones de Entreqa

#Aritems
+ %

| Froducto Descripcién Cantidad Precio Unitario Sub Total

9. Hazclicen el "Cédigo de inventario” para ubicar el producto.

Datos Generales
‘ Ndmero Fecha 15/10/2024 @
Proveedor 0000000001 PROEEDOR
Moneda Délar .. | CambioaBs 38,0000 Con

Condiciones de Pago A Convenir Condiciones de Entreqa

Items —

Cédigo Inventario ! |

Cantidad | ‘-‘i El campo Producto es requerido. 0,00
Producto Descripcién Cantidad Precio Unitario Sub Total

0,00 0,00 0,00

10. Haz doble clic para seleccionar el producto.
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Administrativo
B Escoger Articulo Inventaric
Escoger Articulo Inventario
Escoger  Buscar
Acciones | Consultas
Buscar
Cédigo Articulo Desc Linea De Prod
LINEA DE PROL]
Sacapuntas de plastico LINEA DE PROL
003 Libreta estampada LINEA DE PROL
004 Lapiz de grafito LINEA DE PROL
005 Libreta cocida LINEA DE PROL
006 Lapiz de cera LINEA DE PROL

11. Ingresa la cantidad del producto.

Datos Generales
Namero GC-00000001 Fecha 15/10/2024 Eg
Proveedor |ooooooooo1 |iPR°EED°R =

Moneda ‘Délar I l R ’——m o

Condiciones de Pago |A Convenir

I l Condiciones de Entreaa

ltems

Cédigo Inventario f001 /_L ’ |Sacapunta de metal

Canidad Precio Uniaro
+X -

Producto Descripcién Cantidad Precio Unitario  Sub Total
001 Sacapunta de metal | 0,00 0,00| 0,00
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Administrativo

12. Ingresa el precio unitario del producto.

| UUUuUuuUuuuU I | B

Délar Cambio a Bs 38,0000 Condicicnes de Importacidi

» |AConvenir

Condiciones de Entreaa

Datos d¢

001 .. | |Sacapunta de metal = Total R

1@1)0} Precio Unitario | Olfl Total C¢

: n,ll.E«"'campo Precio Unitario es requerido.

Comen’

Descripcién Cantidad Precio Unitario Sub Total
Sacapunta de metal 100,00| 0,00| 0,00

13. Haz clic en (+) para agregar otro producto y repite los pasos del 8 al 12.

|
Moneda Délar «. | CambioaBs 38,0000

Condiciones de Pago | A Convenir Condiciones de Entreqa

ltems
Cédigo Inventario | 001 .. | |Sacapunta de metal
. Y [ hon!
Caritidad 100,00/ Precio Unitario 3_’brooi
| | »
+x
cto Descripcién Cantidad Precio Unitario Sub Total
0 Sacapunta de metal | 100,00 30,00 3.000,00
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Administrativo

14. Haz clic en "Insertar” para guardar la "Orden de Compra de tipo Importacién” en el

sistema.

nportacion

-{ B Orden De Compra Importacién - Insertar

‘echa
Orden De Compra Importacion - Insertar

k(-

lasertar  Salir

Datos Generales
Fecha 15/10/2024 @

Numero

Proveedor 0000000001 PROEEDOR

Moneda Délar .. | CambioaBs 38,0000
Aconent « | Condiciones de Entreqa

Condiciones de Pago

Con los pasos descritos anteriormente, se pueden gestionar las "Ordenes de Compra de tipo

Importaciéon” en el Administrativo Galac.

Fin

11/02/2026

Manejo de orden de compras de tipo importacion Pdg.8



