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Administrativo

Este instructivo ofrece un enfoque paso a paso para gestionar de manera eficaz los lotes
de inventario, convirtiéndose en una herramienta esencial para todas las personas
involucradas en el control de inventarios. A través de explicaciones claras y practicas, se
simplifica el proceso de agregar articulos, administrar entradas y consultar los lotes
disponibles, garantizando mayor precision y eficiencia en las operaciones diarias.

Inicio
Agregar articulo al inventario
1. Hazclic en "Menus - Inventario".

_otizacion Cliente Contrato G-Ventas | Menus

Empresa

. e Dashboard
Adm Mantenimiento de Tablas
Mantenimientec de Tablas Continuacién

Usuarios / Parametros
Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos

Inventario

Gestienar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar

il noCIANES DE CONTARININDAD

2. Haz clic en "Articulo de Inventario - Insertar".
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Iun

Articulo Inventario] Existencia Por Almacen Nota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Lote de Inventaric  Contet
Constiftaimn,
| lns%rtar ) ..
oo " Adminisbrabi
b minisGrab
= . INISGraviv

Consultor de Precios

Reincorporar Articulo
Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios

Ajuste de Precio desde Archivo
Recalcular Existencia

Importar

Exportar

Modificar Serial

Modificar Rollo

Consultar Cortes

Ajustar Precios por Costos

3. Ingresa el cédigo y la descripcidn del articulo.

me
M8 Administrativo

5.+ Articulo Inventafio - Insertar

Codigo del Articulo || Deseripeids
4041

[Alfcucta VA |
LI !Alicuota General R

Fmggg.ra-- |

PrecioleostosI Estadisticas / Cuenta Contable / Otros I Precios en Moneda Extranjeral Existencia por T:

Precio sin VA iecio con. BGanancia Bruts]
Precio 1 0.00| 0.00] | 0.00%
Precio 2 0,00 0.00] | 0,00 %
Precio3 | 0,00 0.00] | 0.00 %
Preciod | 0,00 0.00] | 0.00%

4. En "Tipo de mercancia" escoge "Lote / Fecha de Vto."
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[ STATUS:VIGENTE |

5. Después de ingresar los respectivos datos del articulo, haz clic en "Grabar".

R A | istastal || it 1 | bl | | uuy e
Precio3 | 0.00] [ 0.00] | 0.00% [ o0%
Preciod | 0,00/ 0,00 | 0,00|% [ oog%

Unidad de Venta [UNIDADES |

Unidad De Venta Sec. l 0,00|

= CASiOn Balanza

tonto Comisidn Porcentaje v UsaBalanza [

L

Operador  Dltima Modificaciin = %
Ivgonzalez |23/10/‘2024_'] _rabar M
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Agregar nota de entrada al inventario

Administrativo

6. Hazclic en "Nota de Entrada / Salida/ Auto-Consumo/Retiros - Gestionar Nota

Entrada / Salida".

TILTYIGUY AMUTTTHHSLGUYY ~ WUTILGMIHUGU ~ ViCUs ™ IVITHU IIVENLgHY <

Inventaric Existencia Por Almacen | Nota de Entrada/Sal‘d'a’}hufo-Consumos/Retiros I Lote de Inventario Conteo Fisico Me

Gestionar Notz. Entrada J Salida

Glac M Admlmsbrabl vo

7. Hazclicen "Insertar".

Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Lote de Inventaric Conteo Fisico Mends

e
M8 Administrativo

Ms Buscar Nota de Entrada/Salida

Nota de Entrada/Salida

+X RBQ & &

Nota E/S

{o]
‘Entrada de Inventario

; EEﬁt}adé de Inventario
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“nsertar Eliminar  Consultar Buscar “nular Reimprimir

Cédigo del Cliente

Nombre del Cliente Cédigo del A
|OFICINA |UNICO
OFICINA [UNICO
|OFICINA [UNICO
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8. Se mostrara el nimero de documento.

T
11tas

Administrativo

~—| & Nota de Entrada/Salida - Insertar

—| Nota de Entrada/Salida - Insertar

*
_aa[

Insertar  Salir

| N°Documento 00(!)00“)0[)9) S/ Fecha 23/10/2024 (5]
B Gperacion Entrada de Inventario v
= Cliente 000000000A OFICINA
Almacén RRteS | cEnERICO
Comentarios
TR ——— [ e==v===—= ——— —
9. Hazclic en (+) para agregar articulos.
S LT
Insertar  Salir
| 00000000005 | N° Documento 00000000009 Fecha 23/10/2024 [
3 —| Operacidén | Entrada de Inventario v

| 00000000008 | Cliente
Almacén

Comentarios

+x

Céd. Articulo
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UNICO

Cantidad

|OFICINA

GENERICO

Lote de Inventario
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10. Haz

e

Administrativo

doble clic para seleccionar el articulo "Omeprazol".

Cédigo del Articulo  Descripcion Precio Sin IVA Precio Con IVA Precio Sin IVA (ME) Pr
001 Sacapunta de metal 100,0000 116,0000 0,0000
0010 liantas bajo nivel 2500,0000 2900,0000 0,0000
002 Sacapuntas de 20,0000 23,2000 0,0000
0025 ibuprofeno 200,0000 232,0000 0,0000
003 Libreta estampada 35,0000 40,6000 0,0000
004 Lapiz de grafito 60,0000 69,6000 0,0000
005 Libreta cocida 35,0000 40,6000 0,0000
006 Lapiz de cera 60,0000 69,6000 0,0000
o1 Manills de plastico 120,0000 139,2000 0,0000
0113 Parabrisas 200,0000 232,0000 0,0000
023 Acetaminofen 120,0000 139,2000 0,0000
1025 Aspirina 80,0000 92,8000 0,0000
1020 atamel 100,0000 116,0000 0,0000

: 80,0000 92,8000 0,000

4 4 |Pigina [1 | det|hp

11. Ingresa la cantidad del articulo.

igina Ij—_

Cliente |000000000A » ! {OFICINA

Almacén UNICO . | cenerico

Comentarios

Articulo 404 = Lote / Fecha de Vio.

Omeprazol

Cantidad [ [ %
Eoke e immntais ’Qil.Efvalor de Cantidad cliebe Iser mayor a cero (0). 111900 Fecha Veto.
Céd. Articulo Cantidad Lote de Inventario

4041 0,00

1
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12. Ingresa el numero de lote.

Almacén

Comentarios

Administrativo

UNICO

GENERICO

Articulo j;’ro‘” Lote / Fecha de Vio.
Omeprazol
Cantidad ‘ 100,3@2@..\
Lote de Inventario |L-4041 ( ) ’ w | FechaElab. |01/01/1900 Fecha Vcto. | 06/t
+Xx o
Céd. Articulo Cantidad Lote de Inventario
4041 1 100,00|

4 ¢ Péagina [1_||

13. Coloca, por ejemplo, "01/10/2024" como "fecha de elaboracién".

n Lote de Inventario ; L-4041
tarios Cédigo de Articulo 4041

| FechadeElaboracién  23/10/2024 — 1

14041 o —— - ey >

| Fecha de Vencimiento < e 4

Omepraz Do LgMa®j Ju Vi Sa |

20 B3 3 4 s

: & 8 10 11 12
@ } 100,0000 13 14 15 16 17 18 10

i = 20 2t 25024 25 26
Srventaris iL'AOM, 27 28 20 30 N 2 900 Fecha Vcto. | 06/06/2079
rticulo Cantidad Lote de Inventario

| 100,00, ﬁ
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14. Coloca, por ejemplo, "23/11/2024" como "fecha de vencimiento".
Lote de Inventario L-4041
Cddigo de Articulo 4041
. | Fecha de Elaboracién  01/10/2024 =
41 b
~| Fecha de Vencimiento 23/10/2024 P
nepraza- el A
4 octubre de 2024 » 7
Do Lu Ma Mi Ju Vi &5
100,0000|
20 30 1 2 ¥ A%
o 6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 [900 Fecha Vcto. | 06/06/2079
20 21 2[EJ2 5 %
27 2829 .31 1 2
Cantidad D o
TOU;UU

15. Haz clic en "Insertar" para guardar los cambios.

Nota de Entrada/Salida - Insertar

B>

Insertar  Salir B& Lote de Inventario - Insertar o X

Acciones Lote de Inventario - Insertar

N { I N Vic
N* Documento (‘ f:» ¢

I"l@,sg»r’@;.rﬁ Salir

Operacion

Cliente

Almacén Lote de Inventario L-4041
St Cédigo de Articulo 4041

—| FechadeElaboracion  01/10/2024 -

Articulo 404 === : b
Fecha de Vencimiento  23/11/2024

Omeprazd
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16. Ahora haz clic en "Insertar".

0002
10003
0005
0006
0007

= M Nota de Entrada/Salida - Insertar

Nota de Entrada/Salida - Insertar

B <

“nsertar  Salir

N° Documento 00000000005 Fecha 23/10/2024 E‘j
Operacion Entrada de Inventario v

Cliente 00DODDO0DA | |oFICINA

Almacén UNICO GENERICO

Comentarios

Articulo 4041 Lote f Fecha de Vio.

Consultar articulo en lotes de inventario

Puedes consultar los articulos de "lotes" mediante dos opciones:

7

Por el menu "Lote de Inventario".

Por la ventana "Articulo de Inventario".

17. Haz clic en el menu "Lote de Inventario - Gestionar Lote de Inventario".

! < Menu Inventario >

: Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros Loteld’c"im’?ntario Conteo Fisico Menus

ﬁestionar}Lote de Inventario |

& Administrabivo
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18. Puedes ver el articulo "Omeprazol" en la ventana lotes.

A& Buscar Lote de Inventario

Moedificar Eliminar

0025
1000

Lote de Inventario

EX Q&

Descripcion

Consultar Buscar Imprimir  Informes
Lista

Céd. Lote

: Asp h;'*«.\
jOVrrj:weprazol
Tibu},rrnfe_no-
?Omeprazol

Thcriina
TOVrVnreprazoI
Tibupréfeno

atamel

|L-5255
|L-4043
L-58963
|L-4041
L-5253
|L-4042
L-2536
[ ->mon

’

19. También puedes consultar el lote de articulo en el menu "Articulo Inventario -

(]

Articulo Inventario

Consultar".

Existencia Por Almacen

Nota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Lote de Inventario

Conte

|

Cchsultar |

Insedar "
Modificar
Eliminar

Consultor de Precios

Reincorporar Articulo
Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios
Ajuste de Precio desde Archivo

1z

Recalcular Existencia
Importar
Exportar

Consultar Cortes

Ajustar Precios por Costos
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20. Haz clic en "Buscar".

&5 Buscar Artculo De Inventario para Consultar =)

S inistrabin

Descripcion:

Linea de Producto: |

Status del Articulo: ITodos[as] ;j

Tipo de Articulo: | Todos{as) ~|
Categoria: l

Factor |

Eum Salir

A 4

21. Puede hacer doble clic para ver el detalle del articulo.

0010 llantas bajo nivel LINEA DE PRODUCTO 2.500,00f
o2 Sacapuntas de plastico LINEA DE PRODUCTO 20,00f
] 0025 ibuprofeno LINE& DE PRODUCTO 200,00 i
_1003 Libreta estampada LINEA DE PRODUCTO 35,00
004 Lapiz de grafito LINEA DE PRODUCTO £0,00)
005 Libreta cocida LINEA DE PRODUCTO 35.00|
006 Lapiz de cera LINEA DE PRODUCTO 60,00
o Manills de plastico LINEA DE PRODUCTO 120,00|
-3 Parabrisas LINEA DE PRODUCTO 200,00(
E 023 Acetaminofen LINEA DE PRODUCTOD 120,00
025 Aspiina LINEA DE PRODUCTO 80,00|
1020 atamel <7 LINEA DE PRODUCTO 100, 00 f
> ET T s o fLNEA DE PRODUCTD
|ND NC IGTF @ Ajuste e |.G. T por cambios en la forma de p... LINEA DE PRODUCTO i

.'i.l _<J|Flegistfo 14 de 24 _)_] _)_]_I Consuka I Sale |
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22. En la ventana de articulos, haz clic en el botén "Ver Lotes".

Administrativo

[ STATUS: VIGENTE

l 250,00'

ienta Contable / Otros | Precios en Moneda Extranjera | Existencia por Talla Color Serial o Grupo |

—Costos

23. Aqui puedes ver el articulo

u nid]
Unid

i COMmiSions

v Q

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

0,00

"Omeprazol" en varios lotes.

Buscar Qe
Cédigo de Lote Fecha Elab. Fecha Vcto. Existencia Status
20/10/2024 50,00Vigente
L-4041 01/10/2024 23/11/2024 100,00 Vigente
L-4042 01/10/2024 23/ 272024 100,00 Vigente

O

'{ {  Pagina |1 detl |p P

,00)

E

Con los pasos descritos anteriormente podrds manejar los articulos de tipo "Lote y fecha

de vencimiento" en el Administrativo Galac.
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Ver éCoOmo facturar y ver informes de lotes?

Fin
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https://galac.com/download/saw-facturar-y-ver-informes-de-lotes-de-inventario/?tmstv=1730123971

