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Administrativo - Manejo de Lote de inventario 

Instructivo 
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Este instructivo ofrece un enfoque paso a paso para gestionar de manera eficaz los lotes 

de inventario, convirtiéndose en una herramienta esencial para todas las personas 

involucradas en el control de inventarios. A través de explicaciones claras y prácticas, se 

simplifica el proceso de agregar artículos, administrar entradas y consultar los lotes 

disponibles, garantizando mayor precisión y eficiencia en las operaciones diarias. 

Inicio 

Agregar artículo al inventario 

1. Haz clic en "Menús - Inventario". 

 

 

2. Haz clic en "Artículo de Inventario - Insertar". 
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3. Ingresa el código y la descripción del artículo. 

 

 

4. En "Tipo de mercancía" escoge "Lote / Fecha de Vto." 
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5. Después de ingresar los respectivos datos del artículo, haz clic en "Grabar". 

 

 

Agregar nota de entrada al inventario 

6. Haz clic en "Nota de Entrada / Salida/ Auto-Consumo/Retiros - Gestionar Nota Entrada 

/ Salida". 

 

 

7. Haz clic en "Insertar". 
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8. Se mostrará el número de documento. 

 

 

9. Haz clic en (+) para agregar artículos. 
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10. Haz doble clic para seleccionar el artículo "Omeprazol". 

 

 

11. Ingresa la cantidad del artículo. 
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12. Ingresa el número de lote. 

 

 

13. Coloca, por ejemplo, "01/10/2024" como "fecha de elaboración". 
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14. Coloca, por ejemplo, "23/11/2024" como "fecha de vencimiento". 

 

 

15. Haz clic en "Insertar" para guardar los cambios. 

 

 

16. Ahora haz clic en "Insertar". 
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Consultar artículo en lotes de inventario 

Puedes consultar los artículos de "lotes" mediante dos opciones: 

• Por el menú "Lote de Inventario". 

• Por la ventana "Artículo de Inventario". 

 

17. Haz clic en el menú "Lote de Inventario - Gestionar Lote de Inventario". 

 

 

18. Puedes ver el artículo "Omeprazol" en la ventana lotes. 
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19. También puedes consultar el lote de artículo en el menú "Artículo Inventario - 

Consultar". 

 

 

20. Haz clic en "Buscar". 

 

 

21. Puede hacer doble clic para ver el detalle del artículo. 
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22. En la ventana de artículos, haz clic en el botón "Ver Lotes". 

 

 

23. Aquí puedes ver el artículo "Omeprazol" en varios lotes. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás manejar los artículos de tipo "Lote y fecha de 

vencimiento" en el Administrativo Gálac. 

Fin 

 


