Administrativo: Manejo de Compra

Nacional

Gdlac

En el ambito empresarial, la gestion eficiente de las compras es fundamental para el
éxito y la rentabilidad de cualquier organizacion. Dentro de esta gestién, las compras
nacionales desempefian un papel crucial. Estas se refieren a las adquisiciones de
bienes o servicios realizadas dentro del pais en el que opera la empresa.

Inicio

1 Paso 1. Haz clic en Menus - Gestionar Compras.

dac Wy Adm

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Parametros

Conversién / Respaldar / Lote

OPCIOMNES ADMINISTRATIVO

CuC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestienar Compras

Reposician de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar

ﬂQPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

Activos Fijos

Augiliares / Centro De Costos / Tipo de Comnprobante / Otros

Ajuste por Inflacidn

Impuesto sobre la Renta

Estructura de Costos




2  Paso 2. Hazclic en "Compra Nacional".

B Software Administrativo

Compra Nacicnal

+E X 0Q BB B &

Insertar Modifica sitar Buscar A ular Informes Relmprim Insertar desde
Orden de Compra

Compra Nacional Compra Nacional

Importacion

Orden De Compra Macional

| Miamero Fecha MNombre Proveedor
Orden De Compra Importacion |

Proveedor

3 Paso 3. Haz clic en "Insertar".

B Software Administrativo

Compra Nacicnal

+E X QBB E s

Insertar Modifica sltar Buscar i Anular Informes Relmprim Insertar desde
Orden de Compra

Compra Nacional | Compra Nacional

Importacion Bi
Orden De Compra Macional
| Ndmero Fecha Mombre Proveedor

Orden De Compra Importacion

Proveedor

Tipo De Distribucion

Tipo De Distribucion



4  Paso 4.Ingresa el nimero de la "Compra Nacional".

“ompra Naconal

Buscar

Nimero Fecha

M Compra Nacional - Insertar

Compra Macional - Insertar

S JGg

Insertar  Salir o Ver
Distribucicn
Acciones
Datos Generales
Niimero | | Fecha iy
——— ’—‘ El campo Numero es requllerido. |
Moneda |Bolivar | .| cambioaBs 1,0000
Costos Adicionales = Distribuir | Ninguno v
+X
. Producto Cantidad Precio Unitario Sub Total Seguro Pagado ™
5 Paso 5. Selecciona el "Proveedor".
[ ! | Vigente
| « | CambicaBs 1.0000
5
Datos de la Compra
Total Gastos 0.00
» Unitario Sub Total Seguro Pagado * Total Renglones 0,00
Total Compra 0,00
Comentarios




6  Paso 6. Escoge el "Proveedor".

R

Distribucion|

Acciones Escoger Proveedor

Miamero Escoger  Buscar
Proveedor Acciones | Consultas |
. Buscor Qe
Costos Adicionales a Distribui
Cddigo Nombre Proveedor R.LE Contacto Teléfonos
Articulos | Costos | 00000001 PROEEDOR 1386321436
+ x 00000000 Proveedor de pruzbas V458585856
Producto Cantid 0000000003 Proveedor de pruebas 2 14585856536
0000000005 Proveedor de pruebas 4 14588886936
0000000007 Proveedor de pruebas 7 14587776936

4 {4 Pagina |1 del b )

7 Paso 7. Haz clic en (+) para agregar los articulos de la "Compra Nacional"

Distribucion

Acciones
Datos Generales
Numero [1234 | Fecha 15/10/202
Proveedor ‘ 0ooooooon2 ‘ Proveedor dep
Moneda |Bo||'\.rar | | Cambio a Bs
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno v
Cantidad Precio Unitario Sub Total

MNueve




8  Paso 8. Hazclic en el "Cédigo de inventario" para ubicar el producto

Distribucion
Acciones
Datos Generales
Nimero 1234 | Fecha 15/10/2024
Proveedor ‘ 0000000002 Hproveed or de pruebas
Moneda |Bo||'\.rar | | Cambic a Bs 1,0000
Gostos Adicionales 5 Distribuir | Ninguno v
Articulos | Costos
Codigo Inventario | | ||
Claniictaed | Eampo Producto es requerido. le
9 Paso 9. Haz doble clic para seleccionar el producto.
“ - 1 F I | 1
Insertar  § B§" Escoger Articulo Inventario
Accien|  Escoger Articule Inventario
baesGen /'  Q
MNimero | Escoger  Buscar
Proveedo| Acciones | Consultas
Moneda Buscar
Costos Ad
Cadigo Articulo Descripcid Linea De Pro
Articulos Sacapunta de metal LINEA DE PRQ
Cédige | 002 Sacapuntas de plastico LIMEA DE PRO
003 Libreta estampada LIMEA DE PRO
Cantidad | ong Lapiz de grafito LINEA DE PRO
+x 005 Libreta cocida LINEA DE PRO
P 006 Lapiz de cera LINEA DE PRO
I {  Péagina del| b M




10

Paso 10. Ingresa la cantidad del producto.

Datos Generales

Nimero 1234 | Fecha 15/10/2024

Proveedor | 0000000002 HProveedor de pruebas

Maoneda |Bol|'var | | PR 10000
Gostos Adicionales a Distribuir | Ninguno /]

Articulos | Costos

Codigo Inventario 00 E ‘ Sacapunta de metal

11

Paso 11. Ingresa el precio unitario del producto.

Sub Total

Producto Cantidad Precio Unitario

Seguro Pagado *

Generales

ero 1234 | Fecha 1510204 3]
sedor ‘ 0000000002 HPrweedor de prusbas = Vst

ada |Bo||'\.rar | | P B 1,0000

15 Adicionales a Distribuir | Ninguno k3 |

ulos | Costos Datos de la Compra
igo Inventaric | 001 ‘ Sacapunta de metal Total Gastos

ducto Cantidad Precio Unitario

Sub Total

Seguro Pagado *

Total Renglones
Total Compra

Comentarios




12

Paso 12. Haz clic en (+) para agregar otro producto y repite los pasos del 8 al 11.

Namero 1234 | Fecha 15/10/202
Proveedor ‘ 0000000002 Proveedor de
Maoneda |Bol|’var | | Cambioc a Bs
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno V]

Codigo Inventario o0 ‘ Sacapunta de metal

Cantidad Precio Unitario

- Producto Cantidad
001

Precio Unitario Sub Total

100,00 20,00 2.000

13

Haz clic en (+) para agregar otro producto y repite los pasos del 8 al 11.

Datos Generales

Nimero 1234 | Fecha  15/10/2024
Proveedor ‘ 0000000002 Proveedor de pi
Moneda (Bolivar .. CambiosBs
Gostos Adicionales a Distribuir | Ninguno v

Cddigo Inventario 002 ‘Sacapunmsdeplastim

Cantidad Precio Unitario

Producto Cantidad
001
002

Precio Unitario Sub Total
100,00 20,00
50,00 10,00

2.000,
500,




14  Aqui se puede ver la cantidad de la "Compra Nacional".

1,0000

0,00|

J

0,00

J

Vigente

Datos de la Compra

Total Gastos

Total Renglones

Total Compra

Comentarios

15 Paso 15. Haz clic en "Insertar" para guardar la "Compra Nacional" en el sistema.

A=R A0

tar dificar E

mpra Nacional

portacion

rden De Compra Nacional
rden De Compra Importacion

'oveedor

Buscar

Compra Nacional

Q BB

Informes Fe

Fecha

= 5
orim Insertar desde
Orden de Compra

“| & Compra Nacional - Insertar

Compra Nacional - Insertar

= G

Insertar -~ Salir Ve

Ejecutar Accién (F6)

Ejecuta la accion seleccionada.

Proveedor

Moneda

Costos Adicionales a Distribuir

Articulos | Costos

£ Fecha 15/10/2024
‘ 0000000002 Proveedor de pru
Bt Cambio a Bs
Ninguno v



16

Paso 16. Haz clic para cerrar la ventana de "Compra Nacional".

Buscar Informes Relmprim Insertar desde

Orden de Compra

acional Compra Nacional

in

Compra Macional

| Compra MNacional - Insertar
Nimero Fecha b F
Compra Importacion

1234 15/10/2] Compra Macional - Insertar

= NG

Insertar | Salir Ve

Datos G Salir (Esc)

Salir de la ventana sin guardar los

Nimer o opioe Fecha 15/10/2024

Proveedor ‘ H

Moneda Bolivar Cambio a Bs

Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno &

Articulos | Costos

Fin



