Administrativo - Manejo de compras
nacionales

Instructivo



Administrativo

En el dmbito empresarial, la gestidn eficiente de las compras es fundamental para el
éxito y la rentabilidad de cualquier organizacién. Dentro de esta gestidn, las compras
nacionales desempenan un papel crucial. Estas se refieren a las adquisiciones de bienes
o servicios realizadas dentro del pais en el que opera la empresa.

Inicio
1. Haz clic en Mends - Gestionar Compras.

Mends I

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventa:io

| Gesticnar Compras

ReposiciGn-de Caja Chica

2. Hazclic en "Compra Nacional".

B Software Administrativo

Compra Nacional

+E X BQ =

Insertar Buscar Informes Insertar desde
Orden de Compra
Compra N?cional Compra Nacional
Importaciéon B

3. Hazclic en "Insertar".
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Administrativo

M Software Administrativo

Compra Nacional

\nsertag' Modif

Q B

Buscar Ab &

I Compra Nacional

Importacion

& B8

Informes Relm Insertar desde
Orden de Compra

\ Compra Nacional

buscar

4. Ingresa el nimero de la "Compra Nacional".

B Compra Nacional - Insertar
Compra Nacional - Insertar

B>

Insertar  Salir

| Datos Generales

Numero E

) Fecha 15/10/2024

2 1
. “Ef campo Numero es requerido. [

Proveedor I_

Moneda

Costos Adicionales a Distribuir

5. Selecciona el "Proveedor”.

Bolivar

Cambio a Bs

Ninguno v

1,0000

Fecha 15/10/2024

; Bolivar
P, N

2

. I t; Vigente
Cambio a Bs 1,0000 -
Datos de la Compra
Total Gastos 0,00
Sub Total Seguro Pagado * Tkl Banglonss 0.00
Total Compra 0,00
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6. Escoge el "Proveedor”.

Administrativo

Escoger Proveedor

v Q

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

Cédigo Nombre Proveedor R.LE Contacto
0000000001 [PROEEDOR 51586321456
Proveedor de pruibas

3 Proveedor de prue 14585856936
0000000005 Proveedor de pruebas 4 14588886936
0000000007 Proveedor de pruebas 7 J4587776936

7. Haz clic en (+) para agregar los articulos de la "Compra Nacional".

Datos Generales

Nimero (1234 | Fecha 15102024  [33)

Proveedor | 0000000002 HProveedor de pruebas

SIS [Ea | .| CambioaBs 1,0000
Costos Adicionales a Distribuir ‘ Ninguno v J

Precio Unitario Sub Total

8. Hazclicen el "Codigo de inventario"” para ubicar el producto.

Seguro Pagado *

Datos Generales

Nimero 1234 | Fecha 15/10/2024  [33]

Proveedor | 0000000002 ”Proveedor de pruebas

MR BT | .| cambioaBs 1,0000
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno v

s .Y

Cédigo Inventario

l [ L)
+X

Producto Cantidad Precio Unitario Sub Total
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Administrativo

9. Haz doble clic para seleccionar el producto.

B Escoger Articulo Inventario

Escoger Articulo Inventario

v Q

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas
Buscar
Cédigo Articulo

Sac :punia de metal

002 Sacaptintas de plastico LINEA DE PRQ)
003 Libreta estampada LINEA DE PRO|

10. Ingresa la cantidad del producto.

Datos Generales

Nimero 1234 | Fecha 1510204  [i3]

Proveedor | 0000000002 HProveedor de pruebas

Moneda [30":"3’ I 1 Cambio a Bs 1.0000

Costos Adicionales a Distribuir l Ninguno v ‘

Articulos | Costos |

Cédigo Inventario {001 Lo,

\ T

Producto Cantidad Precio Unitario

Sub Total Seguro Pagado *

11. Ingresa el precio unitario del producto.
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|E=E [ Fecha 15/10/2022 -
I 0000000002 |jProveedor de pruebas ' I
Bolivar | .. | CambioaBs 1,0000
Distribuir | Ninguno v
00171‘} | Sacapunta de metal P
DX preciounitario | [ 9%
N~
Cantidad Precio Unitario Sub Total Seguro Pagado *

12. Haz clic en (+) para agregar otro producto y repite los s del 8 al 11.

Nimero 1234 [ Fecha 15/10/2024 |33

Proveedor | 0000000002 “Proveedor de pruebas

Moneda Bolivar | .| CambioaBs 1,0000
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno % \

Artl;ciui;ii(:ostos 1
Cédigo Inventario 001 ‘ ‘ | Sacapunta de metal
ntidad 100,0% Precio Unitario

ucto Cantidad Precio Unitario Sub Total Seguro Pagado *

13. Haz clic en (+) para agregar otro producto y repite los s del 8 al 11.
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Datos Generales
Ndmero ’ 1234 \’ Fecha 15/10/2024 @
Proveedor | 0000000002 “Proveedor de pruebas
Mo [Retbase | .| CambioaBs 1,0000
Costos Adicionales a Distribuir t Ninguno v ‘
Articulos | Costos ‘
Cédigo Inventario iu_' | Sacapuntas de plastico

& | 539 PrecioUnao

Producto Cantidad Precio Unitario Sub Total Seguro Pagado *

50,00, 10,00

14. Aqui se puede ver la cantidad de la "Compra Nacional".

Datos de la Compra

| Total Gastos 0,00

E Total Renglones 5.000,00

—
Total Compra @,DO
Seguro Pagado *

Comentarios
2.000,00 0,00
500,00 0,00
2.500,00 0,00

15. Haz clic en "Insertar" para guardar la "Compra Nacional" en el sistema.
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M Compra Nacional - Insertar
Compra Nacicnal - Insertar
h;\ertay/ -/ Salir
Ejecutar Accidn (F6) £
Ejecuta la accion seleccionada. , Fecha 15/10/2024
Proveedor | 0000000002 Proveedor de pruebas
Moneda Bolivar Cambio a Bs 00t
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno v
16. Haz clic para cerrar la ventana de "Compra Nacional".
M Compra Nacional - Insertar
Compra Nacional - Insertar
=1t
Insertar | Salir  /
| Datos G Salir (Esc) L
T Salir de la ventana sin guardar los | -
Nomer o g | Fecha 15/10/204  [f3)
Proveedor I ||
Moneda Bolivar .. | Cambio a Bs 1.0000
Costos Adicionales a Distribuir | Ninguno v
Fin
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