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El manejo de cuentas por pagar por cuenta de terceros implica la delegación de la 

gestión de las obligaciones financieras a un tercero especializado. Esta práctica puede 

proporcionar eficiencia, reducción de costos y mejor control de los flujos de efectivo, 

pero requiere una planificación cuidadosa y acuerdos contractuales sólidos para 

asegurar su éxito. 

Inicio 

Permiso de usuario 

1. Para otorgarle permiso al usuario, ve a los parámetros de seguridad, abre la ventana 

seguridad, selecciona el usuario y haz clic en "Modificar". 

 

 

2. Ahora, haz clic en CxP y activa la opción "Insertar CxP por Cuenta de Terceros". 
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3. Seguidamente haz clic en "Modificar y Salir". 

 

 

4. Ten en cuenta el mensaje y haz clic en "Aceptar". 

 

 

Insertar CxP por cuenta de tercero 

5. Para insertar una CxP por cuenta de tercero, ve a Menús - "CxP / Pagos / Proveedores / 

Forma 30(IVA)". 
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6. Seguidamente, haz clic en "CxP - Insertar CxP por Cuenta de Terceros". 

 

 

7. Ingresa los datos solicitados en esta ventana; la carga de datos es similar a la de cargar 

una cuenta por pagar tradicional. Ingresa el número de la CxP. 
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8. Ahora ingresa el número de control. 

 

 

9. Ingresa el proveedor; puedes escribir un "asterisco y presiona la tecla Enter" para 

buscar el proveedor en una lista. 
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10. Selecciona el proveedor y haz clic en "Escoger". 

 

 

11. De igual manera, para seleccionar el proveedor de servicio original, escribe un 

"asterisco y presiona la tecla Enter". En la ventana que se muestra, selecciona el 

proveedor y haz clic en "Escoger". 
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12. Ingresa el monto exento. 

 

 

13. Ingresa el monto gravable para 16%. 
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14. Haz clic en "Grabar". 

 

 

15. Si estás de acuerdo en imprimir el comprobante de retención, activa esta opción 

"Generar Comprobantes de CxP". 
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16. Seguidamente haz clic en "Aceptar". 

 

 

Comprobante de cuentas por pagar CxP 

17. De manera inmediata, el Administrativo Gálac te muestra una vista previa del 

comprobante de cuentas por pagar (CxP); siguiendo con el ejemplo anterior, a 

continuación, puedes ver el comprobante de cuentas por pagar (CxP). 

Aquí se puede ver el comprobante generado por el administrativo Gálac. 

Si la empresa retiene ISLR, se imprime el comprobante a nombre del proveedor original 

del servicio, como se muestra en el siguiente ejemplo: 

 



Administrativo 

09/03/2026 

Insertar CxP por cuenta de terceros  Pág.9 

 

 

Fin 

 


