Administrativo: Insertar CxP por cuenta Gdlac
de terceros

El manejo de cuentas por pagar por cuenta de terceros implica la delegacion de la
gestidn de las obligaciones financieras a un tercero especializado. Esta practica puede
proporcionar eficiencia, reduccion de costos y mejor control de los flujos de efectivo,
pero requiere una planificacidon cuidadosa y acuerdos contractuales sélidos para
asegurar su éxito.

Inicio
Permiso de usuario

Para otorgarle permiso al usuario, ve a los parametros de seguridad, abre la
ventana seguridad, selecciona el usuario y haz clic en "Modificar".

Bé Software Administrativo

Usuario
= &, o a ®
Cambiar Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Activar Desactivar Reiniciar Insertar Agre
Password Usuario  Usuario Password Copia Usuaric
Usuaric Usuario

pluscar

Mombre (Login) Nombre y Apellido Cargo
JEFE JEFE

operador]


https://galac.com/
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3  Seguidamente haz clic en "Modificar y Salir".

Es Supervisor [+]

Permisclogia

'\:_"_‘" AL VR
@ Anticipo Pagado

(~) P

Anular

Consultar

KK ®

Eliminar
Exportar
Importar

< & K

Imprimir Comprobante de Ret. de IVA
Infarmes de Libros

Insertar

Insertar CxP Histésica

Insertar CxP por Cuenta de Terceros
Maodificar

Reimprimir Retenciones Municipales

NERERRE

Reimprimir Comprobante CxP

Ahora, haz clic en CxP y activa la opcidn "Insertar CxP por Cuenta de Terceros".
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P& Usuario - Modificar

Uszuario - Modificar

b 8 0 = =

Modificar | Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Tode Todo Todo Todo
MNombre (Login) vgonzalez

Mombre y Apellide | victor
Cargo analista

E-rnail analista@galac.com

E=s Supervisaor

Permisologia
\'_"} AL VENIUTUW

st AmEicirun Banmdn

Activo



4  Ten en cuenta el mensaje y haz clic en "Aceptar".

mail |analista@galac.com |
B Informacion by

o5 Supervisor

Permisologia o Atencion

U Al VELY

@ Anticipo P Los cambios surtirén efecto la proxima vez que Inicie Sesion en el Sistema.
(a) cxp -
[v] Anular i *"“’-m
[v] Consultar
[v] Eliminar
V] Exportar

Importar

Imprimir Cemprobante de Ret. de IVA
Informes de Libros

Insertar

Insertar CxP Histérica

Insertar CxP por Cuenta de Terceros
Modificar

Rairmnrirmir Baetancianae BMomicinalers

JRIKR KRR R

Insertar CxP por cuenta de tercero

Para insertar una CxP por cuenta de tercero, ve a "CxP / Pagos / Proveedores /
5 n
Forma 30(IVA)".

Empresa

Dazhboard
M Mantemimiente de Tablas ro

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

£xC / Cobranzas / Vendedor
| CxP/Pagos / Proveedore: / Forma 30(1VA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar
ﬂQPCIDNES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

o —



6 Seguidamente, haz clic en "CxP - Insertar CxP por Cuenta de Terceros".

G Prowveedor | CxP | Anticipo Pago Relacidn Anual  ARCY  Planilla Forma 00030 Mends

Adminisbrati

Anular

Infarmes

Infarmes Continuacion

Insertar CxP por Cuenta de Terceros

Be-Imprimir
Imprimir Comprobante de Retencién LV.A,

Insertar CxP Histdrica

Actualizar Libro de Compras / Ret. LV.A, 7 Info LG.T.F,
Infarmes de libros

Importar

Exportar

Trrramie TwD Skatoe v BAantn Ahanada

Ingresa los datos solicitados en esta ventana; la carga de datos es similar a la de
cargar una cuenta por pagar tradicional. Ingresa el nimero de la CxP.

F-

Cx P - Insertar

TroCwp [T - [1sar Puelio Sene r Balivar Por Cancelar
Marmero r M* Control |

Froveedor I —

Proveedor de Servicio Original | CxP a Cuenta de Terce

Proveedor Original del Servicio. [A Nombre de quien va a salir la Retencidn)

Fecha [25/11/2025_v] Dias Vencimiento [0 Vencimiento [26/11/2025 _=| Moreda [VED [Balivar Cambio [

Detalle | Ret, ISLR| Ret, Iva | Montos en Bs|

Datos del IVA
Aplica para Libro de Compras v Céloula Especi
Fecha de Aplicacidn [251172025 =] Monto Exento Bs. | 0
Tipo de Compra L Tasza Montos Gravables Bs. Montos IVA i
1600% | 0.00 |
800% | 0.00] |

Tipo de Transacciin 01 Regstio 3.00% | 0.00] |




8  Ahoraingresa el nimero de control.

.Cn P - Insertar

Tipo C4P [Factura o] UserPrefinSerie [ Etee Aok eerlbs
Mumera |8?54 M* Control I_

Provveedor |

Froveedor de Servicio Onginal | CxP a Cuenta de Tercen

Proveedor Onginal del Servicio. [A Hombre de quien va a salir la Retencion]

Fecha |25M1/2075 - Dl'as'\-"encimientu:ul[l Vencimiento | 25M1/2025 - | Moneda |‘..-"ED IED”'\-’EIT Eaml:uinl

Detalle I Fet. ISLHI Ret. [a | Montoz en le

—Datos del IVA
Aplica para Libio de Compras [v Calculo Especie
Fecha de Aplicacian m Monto Exento B=. | nl
Tipo de Compra ILEIaE Taza Montos Gravables Bs. Montos IVA B
16.00% 0.00] |
8.00% 0.00] |
Tipo de Tranzaccion .00 % | EI,EIEI| |

Ingresa el proveedor; puedes escribir un "asterisco y presiona la tecla Enter"
para buscar el proveedor en una lista.

. 5! 1 [ -
} Adminisbrabivo

Cx P - Insertar
Tipo CxP IFmg ll Usar Prefijo Serie | Bolivar
Numero  [g754 N* Contral |4563
Proveedor |

Proveedor de Sevicio Ongnal

Proveedor Dnignal del Servicio. (A Mombre de quien va a szalir la Retencidr
Fecha |25;1 12005 --I Dias Vencimiento [0 Yencimiento | 25M11/2025 ~ | Moneda F

Detall | Ret 1SLR| Ret v | Montos en B

~ Datoz del IVA ]
Aplica para Libro de Compras [V

Fecha de Aplicacion /12005 T Monto Exento



10 Selecciona el proveedor y haz clic en "Escoger".

Escoger Proveedor
1 Q

Buscar

Acciones | Consultas

Buscar

Proveeedor 2




11 De igual manera, para seleccionar el proveedor de servicio original, escribe un
"asterisco y presiona la tecla Enter". En la ventana que se muestra, selecciona
el proveedor y haz clic en "Escoger".

Pl ' Escoger Proveedor
Pr
Escoger Proveedor
1 ¥ Q
r Buscar
l

Acciones | Consultas

Buscar

Cadigo Nombre Proveedor
0000000001
0000000002
0000000003
0000000004
0000000005
0000000006

0000000103 COTECNICA LA BONANZA, CAA.




12 Ingresa el monto exento.

| CxP a Cuenta de Terceros |

nbre de quien va a salir la Retenciin)

encimiento |25/11/2025 ~| Moneda [VED  [Bolivar

Cambio 1.0000

_E:’ul-:u!u:u Especial!

Monto Exento B |

0.00)

Montos Gravables Bs.

Tasa

B 0.00

13 Ingresa el monto gravable para 16%.

HDUNMNE S LM

‘1ginal del Servicio. (A Hombre de quien va a salir la Retencidn]

0.00

Dias'\-"encimientuilj Yencimiento | 26,11,/2025 «| Moneda I"-.n"ED lEu:uIivar

et VA | Montoz en le

Cambio I

wnpras Calculs ESDECialI
m Monto Exento Bz | 24EIEI|
Internas Tasa Montos Gravables Bs. Montos IVA Bs.
16,00 % 0.00] | |
8,00 % 0.00] | |
3.00% 0.00] | |
Bs. 0,00 0,00

1.0000




14 Hazclic en "Grabar".

.00 % 0,00] | |

Tipa de Tranzaccidn 01 Fegizto a1.00 % |:|,|j||:|| | |
Crédita Fizcal IDEdul:ith vI

Bs. 400,00 64.00

Obzervaciones Tatal CxP Bz = 2.864.,00

tonto Abonado Bz - 0.00

Resta por Pagar Bz — Z2.864.00

Operador Ik Moditicaciin
[vgomzalez  [azmiznzs - | graharyPagarl [Grabar J Salir

Si estas de acuerdo en imprimir el comprobante de retencién, activa esta opcion
15 | 5
Generar Comprobantes de CxP".

e 1 - Jor @ oam s " p-—- j= == | I ettt

I Ret. [ | Montoz en le
s del IVA

para Libro de Copesese I X Célzulo Especiali

B9 Generar Comprobantes de CxP

de Aplicacian 2.400,00
sl Indique los comprobantes que desea Generar pihlo o i

Comprobantes Disponibles: :l

& Tranzaccion —]
Iv “mpriair Comprobarite de Fetencidn de VA P

1 Fizcal

64.00

sones Total CP Bz = 2.864_00

[ [ (1 Ca nnn




16  Segudamente haz clic en "Aceptar".

oz del IVA 1

za para Libro de Copeese Lo |

S i B9 Generar Comprobantes de CxP
1a de Aplicacidn

L=l ampis Indique los comprobantes que desea Generar

Comprobantes Dizponibles:

de Tranzaccidn
¥ Imprimir Comprobante de B etencidn de 4

Calculo Especial]
2.400.00

s 1WA Bs.

T
§ 00
T

libo Fizzal
64,00
[ Salir
‘i sl = 2.864.00
Prdior bl paea cortini R 0.00
Festa por Pagar Bz — 2.864.00

ador Ot Modificaciin i

Comprobante de cuentas por pagar CxP

10



17 De manera inmediata, el Administrativo Galac te muestra una vista previa del
comprobante de cuentas por pagar (CxP); siguiendo con el ejemplo anterior, a
continuacion puedes ver el comprobante de cuentas por pagar (CxP).

Aqui se puede ver el comprobante generado por el administrativo Galac.

Si la empresa retiene ISLR, se imprime el comprobante a nombre del proveedor
original del servicio, como se muestra en el siguiente ejemplo:

D R I ST PR TP S

Whasaneam LeL_L sawEs

PN T L e

O P

MA AR 11, "La administracion Tributaria podra designar como responsables del pago del impuesto, en calidad de agentes de retencién a quienes por sus funcio
ividades privadas intervengan en operaciones gravadas con elimpuesto establecido en este Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley")

CARACAS
25-11-2025

DATOS DEL AGENTE DE RETENCION

e Mevada S4
n Social

1545423325
on Calle Nevada
L=}

DATOS DE LARETENCION

N*Nota

ia Doc. N®Factura N*Caontral  Débito

12025 8754 4583

N*Nota
Crédito

N° Comprobante 202511 00000003

PeriodoFiscal  Afo: 2025 /Mez: M
DATOS DEL BENEFICIARIO
Nombre COTECNICA, La BOMNANZA, C.A,
o Razon Social
N® R.LF. J305269742
N® N.L.T. 009188967
Direccion AV FRANCISCO DE MIRANDAEDF.PARQUE CI
1S0FIC.10
Teléfonos 2851733
COMPRAS INTERNA
IMPORTACIONES
Total de &
Facturao Nota  Sin derecho a %
Afectada de Debito Crédits Base Imponible Alic.
N* Comprobante Ret
285400 240000 400,00 1800
00000003 7580
285400 240000 400,00

omprobants se emite segun lo e stablecido en 2l A rticulo N° 15 de |z Providenciz A dministrativa N® SNAT/202500 0054 de fecha 02 2¢ julic de 2025, Publicada Gaceta Oficial

Fin
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