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El manejo de cuentas por pagar por cuenta de terceros implica la delegación de la gestión de las 
obligaciones financieras a un tercero especializado. Esta práctica puede proporcionar eficiencia, reducción 
de costos y mejor control de los flujos de efectivo, pero requiere una planificación cuidadosa y acuerdos 
contractuales sólidos para asegurar su éxito.

El sistema Administrativo te permite insertar cuentas por pagar (CxP) por cuenta de terceros.

Algunas consideraciones: 

• El manejo de cuentas de tercero solo está disponible para las cuentas por pagar (CxP) aún no se ha 

activado para las empresas que retengan en pagos.

• Podrá utilizarse en aquellas empresas que  retienen IVA o ISLR en las cuentas por pagar (CxP).

Beneficios
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Para otorgarle permiso al usuario sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en Usuario / 

Parámetros

3
Selecciona el 

usuario

2
Luego haz clic en 

Seguridad

4
Haz clic en 
Modificar

Permiso de usuario
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5
Activa la opción Insertar 

CxP por cuenta de 
terceros

6
Haz clic en 

modificar y Salir

7
Haz clic aquí para 

continuar

Para otorgarle permiso al usuario sigue los pasos enumerados:

Permiso de usuario
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Para insertar una CxP por cuentas de tercero, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic Aquí

2
Luego haz clic 

Aquí

Insertar CxP por cuenta de terceros
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Ingresa los datos solicitados en esta ventana, la carga de datos es similar a la de cargar una cuenta 

por pagar tradicional.

3
Una vez agregado todos 
los datos, haz clic Aquí

Nota: El proveedor a cargar es el 

proveedor de servicio original.

Insertar CxP por cuenta de terceros
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Nota: En esta ventana de ejemplo se puede ver que se 

toman como base, los códigos de retención 

correspondientes al proveedor original del servicio

Haz clic Aquí 
para guardar

Una vez cargada toda la información en las diferentes 
pestañas de la ventana, presiona clic en el botón 
Grabar

Haz clic Aquí 
para guardar

Insertar CxP por cuenta de terceros
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De manera inmediata el sistema imprime 
el comprobante de cuentas por pagar 
(CxP), siguiendo con el ejemplo anterior a 
continuación el comprobante de cuentas 
por pagar (CxP).

Comprobante de cuenta por cobrar
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Si la empresa retiene ISLR, se 

imprime el comprobante a nombre 

del proveedor original del servicio, 

como se muestra en el siguiente 

ejemplo:

Comprobante de retención de ISLR
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• Retención de Iva en CxP

• Retenciones 

• Retenciones por Concepto

• Retenciones Mensuales por Tipo de Persona

• Borrador de Planilla de Declaración y Pago

• Declaración Informativa

• Comprobante Resumen de Retención IVA

• Listado de Comprobantes IVA

• Declaración Mensual XML

ARCV

Tenga en cuenta que al insertar un ARCV, si la cuenta por pagar (CxP) es por cuenta de tercero, se 

tomará como base el proveedor original del servicio.

Informes que afecta el manejo de cuentas de terceros



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!

21/03/2024 12

Fin del Proceso

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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