Administrativo - Integracion con el
Contabilidad Galac

Instructivo



Administrativo

Instructivo para mostrar cdmo integrar los sistemas Administrativo y Contabilidad de
Galac

Inicio
Crear empresa

1. Hazclic en "Empresa - Insertar”.

G | Empresa | Mends

~Cofsultar

| Insertar

“Medificar

Escoger

Desactivar Centro de Costos

2. Ingresa el nombre de la empresa.

&5 Empresa - Insertar »
Cédigo I

Nombre | f

MNdmero RIF | b Tipo de Contribuyente IContribuyente _:_l
Numero N.I.T. ] Tipo de Contribuyente IContribuyente Formal L‘

del VA
Madulos | Datos Generales lgeguridadl

Usa médulo de Contabilidad [~

3. Ingresa el RIF.

B3 Empresa - Insertar
Cadigo |0084
Nombre |Empresa 007
Nomero RIF | f: _,‘" Tipo de Contribuyente IConlribuyen!e __v_]
Nimero N.LT. | o Zg:l'?vd; Contribupente | Contribuyente Formal |
Médulos I Datos Generales I Seguridad I
Usa médulo de Contabilidad [~

4. Ingresael NIT.
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59 Empresa - Insertar i

Cadigo |UUB4

Nombre |Empresa 007
Ndmero RIF IJ45§45A£_?8?87] Tipo de Contribuyente ICon!ribuyente LI
Nomero NLT. | ( ‘lx SST\?: Cantribuyente | Contribuyente Formal ~|

\ ]
Médulos l DateeGenerales I_S_egulidadl

Usa mddulo de Contabilidad [

5. Elige el tipo de contribuyente.

fo

& - Empresa - Insertar

Cddigo |0064

Nombre |Empresa o007
Nimero RIF  |J455454878787 Tipo de Contribuyente  |(BalglilaiI=0eE=
; Tipo de Contribuyente
Nimero N.1.T. I de? I\, # No Contribuyente
Madulos I Datos Generales l Sequridad l
Usa médula de Contabilidad [ |
6. Elige el "Tipo de contribuyente del IVA".
&5 Empresa - Insertar =
Cadigo |DEIS4
Nombre |Empresa 007
Numero RIF |J455454878?87 Tipo de Contribuyente  |Contribuyente _v_| o \
Nomero N.LT. | Liﬁcl’\)’d.: Contribuyente | SRR et 1
=
Contribuyente Formal
Médulos I Datos Generales I Seguridad l Colbel Urlio
B Contribuyente E special
Usa médulo de Contabilidad [~ |

7. Paraintegrar una empresa con contabilidad, debes de activar la opcién "Usa M6dulo de
Contabilidad".
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@ — -

‘B« Empresa - Insertar
Cédigo IUEIS4
Nombre IEmpresa 007
Nimero RIF |J4554548?8787 Tipo de Contribuyente IContribuyente L]
Nimero N.I.T. | ;LDITVT Contribuyente =
Mddulos I Datos Generales l Sequridad I
Usa médulo de Contabilida{i m
= | lUs3 cohexion conISLR &=

8. Puedes activar las otras opciones de integraciéon: Costo de ventas, activos fijos,
auxiliares, centro de costos, informes financieros.

Modulos | Datos Generales I§egutidad|

iUsa modulo de Contabilidad [V

Usa Costo de Ventas Usa conexidn con ISLR

Usa mddulo de Activos Fijos \ Usa conexidn con &X|

Uisa Auiliares Usa Estructura de Costos:

= 6

Usa Centros de Costos

=W o e

Usa Informes Financieros

9. Puedes activar las otras opciones de integracion: Conexién con ISLR, conexion con AXI, y
centro de costos.

Usa Costo de Ventas Usa conexidn condSLHR

Usa médulo de Activos Fijos Usa conexidn can A

S

Usa Auxiliares Usa Estructura de Casts

= U R

Usa Centros de Costos

E1s e Rl Tt

Usa Informes Financieros

10. Haz clic en "Grabar".
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Usa Costo de Ventas

Usa conexidn con ISLR

Usa médulo de Activos Fijos

Usa Auxiliares Usa Estructura de Costos:

i e [

Usa Centros de Costos

LIS TS| lar i

Usa Informes Financieros

[ Graba | Salir

11. Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar” para continuar.

Usa Costo de Ventas | Usa conexién con ISLR |

Usa médulo de Activos Fijps [~ Usa conexidn con 8X| i

Usa Auxilid Advertencia X L

Usa Centrg =
A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

Usa Inform

E Acept;l:I
= T Salir |

12. Se mostrara la ventana "Insertar periodo”.

B3 Periodo - Insertar 5 ‘ @
Fecha de Apertura:  [[/01/202) _~| JPeriodo Corto: [~
Fecha de Cierre: |31 1242024 =1

Tipo de Numeracién: IMes~Consecutivo _:j

13. Selecciona la "Fecha de Apertura".
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B3 Periodo - Insertar T ["2=]
Fecha de Apertura: 01/01/2024 = }Periodo Corto: [
Fecha de Cierre: [| =1 enero 2024 ¥
Tipo de Numeracidn: [
3 e 2 % A BB
| Cioesdef 7 8 8 10 11 12 13} 5
3 S ol = 7 S |- i < e
2. 22 23 24 795267 [ 2F
280 297 3 A4 1 2 3
4. B 46 g 8 9 fD
<3 Today: 2171072024 st ) | Nivel 2
Desea copiar un Catalogo de [ER e i g
Cuentas ya existente?: r
14. Activa o no la opcién "Periodo Corto".
8 Periodo - Insertar — v‘
Fecha de Apertura: |U1 /0172024 ~ I Periodo l:ori\o: EI ‘
Fecha de Cierre: [:112/2024 :]'
Tipo de Numeracién: IMes~Consecu!ivo L]
15. Selecciona la "Fecha de Cierre".
EL + Periodo - Insertar @
Fecha de Apertura: |U1 20142024 = 1 Periodo Corto: T:]
4 \
Fecha de Cierre: Bl 2-"2'324—3 )
N J
Tipo de Numeracidn: IMes-Consecuﬁ\m—“' LI
16. Escoge el "Tipo de numeracion”.
B Periodo - Insertar
Fecha de Apertura: |D1 /0172024~ I Periodo Corto: [~
Fecha de Cieme: [a12i2024 -] s
Tipo de Numeracién:
- Tipo-Mes-Consecutiva . |/
] Consecutivo 1 Cuentas Informe I

17. Haz clic en la pestafia "Niveles de Cuenta".
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8 - Periodo - Insertar (w3
Fecha de Apertura: 01/01/2024  ~ I Periodo Corto: [~

3141272024

Fecha de Cierre:

Tipo de Numeracién:

18. Ingresa los niveles de cuentas que requieras para la empresa que estas creando.

Nivel 1 | 1 Nivel 6 l Longitud maxzima del Cédigo:
20 Caracteres
Nivel 2 I 2 Nivel 7 l
Nivel 3/ ] 3 VE Nivel 8 I Longitud actual del Cédigo:
oy B Caracteres
Niveld [ Nivel 9 | B
Nivel 5 I Nivel 10 l
Estructura actual del Cédigo:
Cambiar Nombre de los Niveles |

19. Haz clic en la pestafia "Cuentas Informes".

(5 'l
B3+ Periodo - Insertar
Fecha de Apertura: [01/0172024 =] Periodo Corto: [~
Fecha de Cieme: 3141272024
Tipo de Numeracién: ]Mes-Consecutivo LI o e
Nivel 1 I 1 Nivel 6 Longitud maxima del Cddigo:

20 Caracteres

20. Ingresa las cuentas para: Capital Social, Superavit / Pérdida acumulada, Resultado del
Ejercicio actual y Diferencia en calculos Reconversion Monetaria.
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[ Clentes infomes )
Capital Social: r
Superavit / Pérdida Acumulada: I
Resultado del Ejercicio Actual l
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria ]
(= 7égti\;os Pgsix}gs ; ?éirjygqr)iu; | Ingresos 7  Gastos Orden Deuu;!qg@f Orden i’ierrirtr;gnlra ._A_‘
»|
2]
3|
21. Ingresa los siguientes valores.
Capital Social: 3010
Superavit / Pérdida Acumulada: |3.02402
Resultado del Ejercicio Actual l3.024U1
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria ]3,03‘01
|| Activos | sPasives | Patimonio | Ingesos | Gastos | Orden Deudora | Orden Per Contra [~
g ¢ )
2
S
4 |
5 | v
Operador Ultirna Moditicacion
vgomzalez ]21|11|:||12024 —_] Grabar

22. Después de ingresar los valores para: Activos, Pasivos, Patrimonio, Ingresos, Gastos,
Orden Deudora y Orden Per Contra, haz clic en "Grabar".

Activos | Pasivos | Patimonio | Ingresos | Gastos | Orden Deudora | Orden Per Contra A
lZh 2 3 4 5 3 7 =S|
12|
13|
|4

el v
Operador Ultirna Moditicacién y
[21102024 -] | Grabar _|

23. Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar” para continuar.
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ADVERTENCIA X

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros
!;\ para personalizar la Empresa insertada.

Acepiar I

24. Ingresa los parametros administrativos para la empresa que estd insertando y luego haz
clic en "Modificar".

M Parametros Administrativos - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

B -

Modificai  Salir

1- DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Fecha de Inicio de Contabilizacion................c.ccoccoiin

Es Asociado en Cta de Participacion

Verificar Documento Sin Contabilizar.............c.cccocvviicinnins

Crear reglas de contabilizacion

25. Haz clic en Menus - Contabilizar / Reglas de Contabilizacion.
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CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar
M OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

Activos Fijos

Augxiliares / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

Contabilizar / Reglas e Contak’»ilizacién

lmportar-ExportarQ_atés“» .

Informes de Auditoria

26. Haz clic en Reglas de Contabilizacidn - Gestionar Reglas de Contabilizacion.

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Contabilizacion >

G Contabilizar | Reglas deTontabilizacion | Comprobante Informes Mends

|
Gestionar Réglas de Contabilizacion |[

" Conbabilidad

Imprimis-

27. Haz clic en "Modificar".

Ms Buscar Reglas de Contabilizacién

Reglas de Contabilizacién

B 8

quiﬁc_a.’ Consultar

28. Ingresa los parametros para cada una de las pestafias: General, Cuenta por Cobrar,
Cobranza, Pagos, Factura, Movimiento Bancario, Anticipo, Inventario, Solicitud de Pago,
Caja Chica, Transferencia entre Cuentas y Produccidn.
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P Reglas de Contabilizacién - Modificar

Reglas de Contabilizacion - Modificar

B>

Modificar Modificar  Salir

y Salir
Genal Reglas de Contabilizacion
Cuentas Contables del IVA
Cuentas por Cobrar DEBE

IVA Crédito Fiscal
Cuentas por Pagar

IVA Débito Fiscal
Cobranza

Sugerencia para las Reglas de Contabilizacion

A continuacion, te describimos todas las reglas que debes llevar a cabo para integrar el
sistema "Administrativo" con el sistema "Contabilidad" Galac:

Seccion General
Cuentas contables del IVA

e IVA Crédito Fiscal. Cuenta que registrara el iva de las compras.

e IVA Débito Fiscal. Cuenta que registrara el iva de las ventas.

e ;Donde Contabilizar Retencion de IVA?: selecciona en donde se contabilizara
Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Calculo
Diferencia en Cambio y Calculo. Indica la cuenta.
Cuenta Contable de Diferencia Cambiaria
Ganancia / Pérdida Cambiaria. Indica la cuenta.

Seccion Cuentas por Cobrar

e (CxC Clientes. Cuenta que registrara las cuentas por cobrar a los clientes.
o Ingresos. Cuenta que registrara los ingresos de la empresa (ventas).
e ;Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta

Seccion Cuentas por Pagar

e Cuenta CxP Gasto. Cuenta que registra los gastos en que incurre la empresa.
e CxP Proveedores. Cuenta que registra las cuentas por pagar a los proveedores.
¢ Retencion de Impuesto Municipal: Cuenta para la retenciéon de impuesto
municipal.
e ;Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.
Seccion Cobranza
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Cobrado en efectivo. Cuenta que registra donde entra el dinero de lo cobrado en
efectivo, por ejemplo, Caja

Cobrado en cheque. Cuenta que registra donde entra el dinero de lo cobrado en
cheque, por ejemplo, Banco

Cobrado en tarjeta. Indique la cuenta: 1.1.01.002

Otros. Indique la cuenta: 4.1.05

Retencion IVA. Indique la cuenta: 1.9.01 (IVA que retienen los Clientes que son
Contribuyentes Especiales)

Retencion ISLR. Indique la cuenta: 1.9.02

Cobrado Anticipo: Indica la cuenta para anticipo cobrado.

Cuenta Cobranza CxC Clientes. Indique la cuenta: 1.1.02.001

.Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Generar Asiento de Ganancia / Pérdida Cambiaria: Activa o no este parametro.

Seccion Pagos

CxP Proveedores. Indique la cuenta: 2.1.02

Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002

Otros. Indique la cuenta: 2.1.04.003

Retencion L.S.L.R. Indique la cuenta: 2.1.04.002 (Cuenta que registra las
Retenciones que se hacen a los proveedores y que se enteran en los tres (3)
primeros dias habiles del mes siguiente).

Pagado Anticipo: Indica la cuenta para anticipo pagado.

Retencion IVA. Indique la cuenta: 1.9.01 (IVA que retienen los Clientes que son
Contribuyentes Especiales)

.Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Generar Asiento de Ganancia / Pérdida Cambiaria: Activa o no este parametro.

Seccion Factura

CxC Clientes. Indique la cuenta: 1.1.02.001

Descuentos. Indique la cuenta: 4.1.03

Cargos. Indique la cuenta: 4.1.04

IGTF por Enterar: selecciona la cuenta.

Total Factura. Indique la cuenta: 4.1.01

.Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.
Contabilizar por Articulos. Activa esta opcidn si estas de acuerdo.
Agrupar por cuenta de articulos. Activa esta opcion si estas de acuerdo.
Agrupar por cargos descuentos. Activa esta opcion si estas de acuerdo.

Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este pardmetro si estas de
acuerdo.
Cuenta del comprobante contable del movimiento bancario por ingreso.
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e Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002
e Ingresos. Indique la cuenta: 7.1.01
Cuenta del comprobante contable del movimiento bancario por egreso.

e Cuenta de Gastos. Indique la cuenta: 5.2.01

e Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002

e ;Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.
Seccion Anticipo
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si estas de
acuerdo.
Cuenta del comprobante contable de anticipo cobrado

e Cuenta Anticipo Caja: Selecciona la cuenta.

e Cuenta de Anticipo cobrado: Selecciona la cuenta.

¢ Cuenta Anticipo otros ingresos: Selecciona la cuenta.

Cuenta del comprobante contable de anticipo pagado

e Cuenta Anticipo pagado: Selecciona la cuenta.

o Cuenta de Anticipo otros egresos: Selecciona la cuenta.

e Cuenta Anticipo bancos: Selecciona la cuenta.

e ;Como Contabilizar?: Selecciona si es inmediata o pospuesta.
Seccion Inventario
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si estas de
acuerdo.
Cuentas Inventario
Cuenta costo de ventas: Selecciona la cuenta.
Cuenta inventario: Selecciona la cuenta.
Tipo de contabilizacion inventario: Selecciona el tipo de contabilizacién para inventario.
Agrupar por cuenta de articulo inventario: Activa o no esta opcién

Seccion Solicitud de Pago

Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si estas de
acuerdo.

Cuentas solicitudes de pagos

Solicitud de pago: Selecciona la cuenta.

Bancos: Selecciona la cuenta.

(.Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta

Seccion Caja Chica

Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este pardmetro si estas de
acuerdo.

Cuentas del Comprobante Contable de Caja Chica

Cuenta Gastos: Selecciona la cuenta.
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CxP Proveedor: Selecciona la cuenta.

IVA Crédito Fiscal: Selecciona la cuenta.

Cuenta de Banco Caja Chica: Selecciona la cuenta.

Reposicion

Cuenta de Banco Caja Chica: Selecciona la cuenta.

Cuenta de Banco: Selecciona la cuenta.

(Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.
Mostrar Desglosado: Activa esta opcion para mostrar el desglose.

Seccion Transferencia entre Cuentas Bancarias

Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este pardmetro si estas de
acuerdo.

Cuentas del Comprobante Contable de Transferencia entre Cuentas Bancarias
Banco Destino: Selecciona la cuenta.

Gastos Comision Bancaria Destino: Selecciona la cuenta.

Gastos Comision Bancaria Origen: Selecciona la cuenta.

Gatos IGTF Débito Origen: Selecciona la cuenta.

Banco Origen: Selecciona la cuenta.

Comision Banco Destino: Selecciona la cuenta.

Comision Banco Origen: Selecciona la cuenta.

IGTF Banco Origen: Selecciona la cuenta.

.Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Seccion Produccion
Cuentas Orden de Produccién
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Cuenta Producto Terminado: Selecciona la cuenta.
Cuenta Materiales: Selecciona la cuenta.

29. Al finalizar de configurar las reglas de contabilizacidn presiona el botén "Modificar" o
"Modificar y Salir."

B Reglas de Contabilizacién - Modificar

Reglas de Contabilizacion - Modificar

B>

Modificar"Modificar  Salir
y Salir

General Reglas de Contabilizacién de Orde

Editar Inmediatamente el Comprobante Generado

Cuentas por Cobrar Cuentas Orden de Produccién

DEBE

Cuentas por Pagar :
Cuenta Producto Teminado

Cobranza

Cuenta Materiales

Con los pasos descritos anteriormente podras integrar el Administrativo Galac con el
Contabilidad Galac.

Fin
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