Administrativo: Integrar el sistema Gdlac
Administrativo con el sistema
Contabilidad Galac

Instructivo para mostrar cdmo integrar los sistemas Administrativo y Contabilidad de
Galac

Crear empresa

1 Haz clic en "Empresa - Insertar”

Sistema Integrado Adrministrative - Contabilidad - v.26.0 < Menu Empresa >

=
G | Empresa | Mends

Consultar |
| Inserter - i |
e b Administrabtivo

Desactivar Centro de Costos
Desactivar Costo de Ventas
Desactivar Médule de Activos Fijos
Desactivar Cierre de Mes
Desactivar Auxiliar

Desactivar Conexion |SLR
Desactivar Conexién con AXI

Desactivar Informes Financieros




2

Ingresa el nombre de la empresa

Administrativo

5 Empress - Insettar

Uza Centros de Costos

3  Ingresael RIF

Administrabivo

Cadigo
Maombre |
Mumero RIF [—‘ Tipo de Contribuyente W
Memero M.LT. I— LLDITVE.'&B Cantribupente IContlibu_l,lente Formal
Madulos I Datos Generales | Seguridad |
Uza médulo de Contabiidad [~
Usa Costa deVentas & Usa conesian con 15LE |
Usamaduls de &ctivos || Usa conesion con & =
W = Usa Estructura de Coztos: |
5 E

|

B3+ Empresa - Insertar

Cédign IDDE4
Mombre IEmpresa [iliG|
Mirmeno RIF I

Marmena MLT. |

Madulos | Datos Generales |§eguridad|

Usa médulo de Contabiidad [

Tipo de Contribuyente ICOntribuyenle 'i

Tipo de Contribuyente

IContribu_l,lente Formal
del IWia

Uza Costo de Ventas

Uzamidula de dctivos Fijos

a B

Uza Centroz de Costoz

Usa lntormes Financieros

EF E i ELaE E

Usza conexion con | SLR

ERIGH coh &4

kil EHE

=




4  Ingresael NIT.

' AU NoVIaQuIvy

Cadigo IDDBd

Mombre |Empresa Qov

Mumero RIF |J4554548?8?B?1 Tipo de Contribuyente |Eontribuyente vl
Mimera M1LT. I Tipa de Contribuyente |E0ntribu_l,lente Farmal d

del WA
M ddulos | Datos Generales | Seguridad I

|Uza madulo de Contabilidad [

Uza Costo de Ventas U ez eonexion con | 5LR

Usamddulo de dctivos Fijos Usga conexian con &

Uza Estructura de Costos:

Detallar Costo For Elementos
Del Costo

Usza Ausiliares

il ik EE

Uza Centros de Costos

Uszaintormes Financieros

EE = sl e El

5 Elige el tipo de contribuyente.

|DIZIB4

|Empresa a7

E |J4554548?8?8? Tipo de Contribuyente
I.T. | Tipo de Contribuyente

e [
g I Datos Generales |§eguridad|

Contribuyents
Mo Contribuyente

amadulo de Contabilidad [

3 Costo de Ventas Usa conexion con |5LR

smodulo de dctives Fijos Uga coneridn con &

o s34 f & 2
3 uiliares Wsa Estructura de Costos:
Detallar Costo Por Elemertos

Del Costo

i B

3 Centroz de Costos

EF & iEliER B

3 Intormes Financieros




6  Elige el "Tipo de contribuyente del IVA".

esa 007

454875787 Tipa de Contribuyetite IEDntribuyente vi

Tipo de Contribupente | T a R ae ]
del [V

15 Generales | Sequridad |

Contribuyente Formal
Contribuyente Ordinario
Contribuyente Especial

e Contabilidad [

Wertas gz conexion con|SLR

2 fictivos Fijos lza conexidn con &1

Uza Estri a de Costos:

3 i Nim |

Cret
N

Cozto Por Elementos
e Costog 0

Bl ELER El

“Inanoierns

7 Para integrar una empresa con contabilidad, debes de activar la opcién "Usa
Médulo de Contabilidad".

& Empress - Insertar =]
Cadigo IDDS4

Marnbre IE mpresa 007
Mumera RIF iJ4554548?8?8? Tipo de Contribuyente ICDntribuyente vI
MNimera NLT. | Tipa de Contribuyente | ST aT N ]

del i
Madulos I Datos Generales |§eguridad|

Usa médulo de Contabiidad [

Usa Costa deVentas lza coresion con ISLA

Uza conexion con &l

za-modulo de Achvo

Usa Ausiliares etz e ks

o Por Elementos

I {0 [ =

Uza Centroz de Costos

Usza Informes Financieros

EF E i EEER E

Grabar | Salir |




9

Puedes activar las otras opciones de integracion: Costo de ventas, activos fijos,

auxiliares, centro de costos, informes financieros.

Cadign
Mombre

Mimera RIF

0064

|Empresa no7

1J 455454578787

Marmero M.1LT.

W adulo: l D'atos Generales lﬁeguridad]

Usa Costo de Ventas

Uza madulo de Activos Fijos
Usa Ausiliares
Usa Centros de Costos

Usa Informes Financieros

Tipo de Contribuyente
Tipa de Contribuyente

Contribuyente -

|Contlihu_l,lente Formal

del VA

Usa conexidn con ISLR
Uza coneridn con &

Usza Estructura de Costos:

7

Grabar

Salir

]

Puedes activar las otras opciones de integracién: Conexion con ISLR, conexidon con

AXI, y centro de costos.

Lo s Linpresa - sei
Cadigo a0g4
Hombre |Emplesa 0oy
Miimera RIF |J4554548?8?8? Tipo de Contribupente | Conbribuyente -
Miimera M1LT. Tipo de Cantribuyente |Contribu_l,lente Formal
del IV
Madulos l Datos Generales ] Sequridad ]

]

Usa Costo de Ventas

Uza modulo de Activos Fijos
Uza Ausiliares
Uza Centros de Costos

Usa Informes Financieros

Usa conexidn con [SLA

Usa conexidn con &

Usza Estructura de Costos:

EECE R

Grabar

Salir




10 Hazclic en "Grabar".

Uza médulo de Contabilidad v

Uza Costo de Ventas

Uza coneridh con ISLA

Uza mddulo de Activos Fijos

Usa Auniliares

Uza Centroz de Costos

[ "
L ; r
B Usza Estructura de Costos: T
- setalar Costo Por Elementas —
r

Usza Infarmes Financieros

Grabar Salir

|Presione [F&] para Insertarl

11  Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.

P ) el v . s 3

tadulo: l Dratos Generales ]ﬁeguridad

Uza médulo de Contabiidad [

Usza Costo de Ventas I Usa conesion con ISLR I

Usa médulo de Activos Fijos [ Usa conexidn con & [

Usa Auxilig Advertencia * o

Usa Centr r
A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

Usza Infom

Aceptar |
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Se mostrara la ventana "Insertar periodo".

dministrabivo

5. Periodo - Insertar
Fecha de Apertura:

Fecha de Cierre:

Tipo de Humeracian:

[@/m/z0ze -]
[zrrzi2028 =]

Periodo Corto: [

1Mes-E0nsecutivo

Desea copiar un Catalogo de Nivel para Asientos:

Cuentas va existente?:

Mivel para Impresidn:

13

Selecciona la "Fecha de Apertura".

dministrabivo

101 As2024 - !

_'_] enero 2024

Fecha de Apertura: Penodo Corto: [~

Fecha de Cierre: r

Tipo de N acion: r

I 1 2z 3 4 5 6
roes | Conescef 7 B 9 10

15 16 17
2 1
2.0 @ 1 2 3
4 5 5 7 8 3
T3 Today: 2171072024

Desea copiar un Catalogo de St R e
Cuentas va existente?: ]

b
tos:

Mivel para Impresion:




14  Activa o no la opcién "Periodo Corto".

Grativo

5.+ Periodo - Insertar )
Fecha de Apertura: iD‘I A0142024 -I Periodo Corto: izl
Fecha de Cierre: 131 22024 - !

Tipo de Numeracion: IMes-Eonsecutivo :j

5 v Mivel para Asientos:
Desea copiar un Catalogo de p

Cuentas pa existente?: [

Mivel para Impresion:

15 Selecciona la "Fecha de Cierre".

dministrabivo

B3+ Periodo - Insertar
Fecha de Apertura: 10130132024 'I Penodo Corto: EI
Fecha de Ciemne: 131.-"1 202024 = !

Tipo de Numeracién: !Mes-Consecutivo _:_!

ieherales I Clemres de Mes l Miveles de Cuentasz l

E % Mivel para Asientos:
Desea copiar un Catalogo de p

Cuentas va existente?: ]

Mivel para Impresion:
Mombre de la Compafia para copiar
el Catalogo de Cuentas:




16  Escoge el "Tipo de numeracion”.

inisbrabivo

s e

Tipo de Numeracidn:

Fechade Apertwra:  |01/01/202¢ =] Periodo Corto: [
Fecha de Cierre: 131.-"1 202024 = !

Desea copiar un Catalogo de
Cuentas ya existente?: [

HNombre de la Compaiiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Mivel para Asientos: im b l

Mivel para Impresion: im 'l

Cuenta con ceros la derecha:

17 Hazclic en la pestafia "Niveles de Cuenta".

'ministrabivo

-

s e

Tipo de Mumeracion:

Fecha de Apertura: ID1HD1J2024 -I Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: [m112i2024 - !

Desea copiar un Catalogo de
Cuentas pa existente?:

el Catalogo de Cuentas:

-

Hombre de la Compaiiia para copiar

Mivel para Asientos:

Mivel para Impresion:

Cuenta con ceros la derecha:

-




18 Ingresa los niveles de cuentas que requieras para la empresa que estas creando.

Fecha de Apertura: msasz2024  x Periodo Corto: [~
Fecha de Cieme: 13131 /2024 - ;

Tipo de Numeracidn: lMes-Consecutivo _:j
Mivel 1 ] Mivel 6 I Longitud maxima del Cadigo:
20 Caracteres
Nivel 2 I 2 Nivel 7 I
Nivel 3 1 3 Nivel 8 I Longitud actual del Cadigo:
B Caract:
Nivel 4 | Nivel 9 [ St
Nivel 5 I Nivel 10 I
e iz Estructura actual del Cadigo:
Carnbiar Mormbre de log Niveles !
Operadar Uitivna Modificacion
vgemzalez !2”10;2024 =1 Grabar
19 Hazclic en la pestafia "Cuentas Informes".
b -
sbrabivo
B3 Periodo - Insertar 5=

Fecha de Apertura: [miot/202¢ ] Periodo Corto: [~
Fecha de Ciemne: [mnzines - ;

Tipo de Numeraciin: lMes-Consecutivo _:_!

Nivel 1 I 1 Hivel 6 I Longitud maxima del Caodigo:
20 Caracterss

Nivel 2 I 2 Mivel 7 I

i I—q 1

Mivels o Nivel & I Longitud actual del Cadigo:
E Caracteres

Nivel 4 I Mivel 9 I

Nivel 5 I Nivel 10 I

Estructura actual del Cadigo:
= i



20 Ingresa las cuentas para: Capital Social, Superavit / Pérdida acumulada, Resultado
del Ejercicio actual y Diferencia en calculos Reconversion Monetaria.

B3+ Periode - Insertar @

Fecha de Apertura: 01/01/2024 v] Periodo Corto: [
Fecha de Cierre: ]31 202024 = ]

Tipo de Humeracion: IMES-EDnsecutivo _:_J

] 1 tes [ Cuentas nformes |

Capital Social:

Superavit / Pérdida Acumulada:

Resultado del Ejercicio Actual

Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |

Activos Pasivos iF'at.rillnoniéi in__glesos Gastos :ﬂlden [jeuciora: Drden Per Contra il

o[ =w ]

-l

Mheeadar Vit Madificaniin

21 Ingresa los siguientes valores.

I ipo de Numeracion: |Mes-Lonsecubiv =]

Capital Social: |3.D1.D1
Superavit / Pérdida Acumulada: ]3.02.02
Resultado del Ejercicio Actual |3.D2.D1
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |3_09_D1

: _. Aictivas Pasivas Patrimorio in__glesos Gastos Orden Deudora Drden Per Co

al

|2

B

4|

I
Operader Uitivna Moditicasiin
ugonzalez |21||10||2024 J Grabar




22 Después de ingresar los valores para: Activos, Pasivos, Patrimonio, Ingresos,
Gastos, Orden Deudora y Orden Per Contra, haz clic en "Grabar".

Superavit / Pérdida Acumulada: |3.D2.02
Resultado del Ejercicio Actual |3.EI2.D1
Diferencia en Calculos Reconversion Monetaria |3_09_D1
] Acti\.fos : ] Paéivos F'atrir.noniﬁ inglesos | .G agtos ._.Drden Ijeuciora . I ﬁrcien I-:'el Contra
1 2 3 4 ] g 7

mefefrol |

Operadar Uitivna Moditicasion

ugonzalez |21||m||2024 J % Grabar _]

23 Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.

ADVERTENCIA X

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros
l para personalizar la Empresa insertada,

Aceptar |

12



24 Ingresa los parametros administrativos para la empresa que esta insertando y
luego haz clic en "Modificar".

resa  Mends

Gdlac P Administrativo

M Pardmetros Administratives - Modificar

Pardmetros Administrativos - Modificar

S NG

Modificar  Salir

1 - DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Fecha de Inicio de Contabilizacidn..........
Es Asociado en Cta de Participacion......

Verificar Decumento Sin Contabilizar......

Tipo de Agrupacidn Para Libros de Vent

Auto Rellenar con (0) el Ndmero DESDI

Crear reglas de contabilizacién

25 Hazclic en Menus - Contabilizar / Reglas de Contabilizacion.

WESTIONATr LOmpras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccion
Impertar / Exportar
A 0PCIONES DE CONTABILIDAD
Comprebantes / Cuentas / Balances / Periodo
Activos Fijos
Augiliares / Centro De Cestos / Tipe de Cormprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

Contabilizar / Reglas de Contabilizacion

Importar-Exportar Datos

Informes de Auditoria

13



26 Haz clic en Reglas de Contabilizacién - Gestionar Reglas de Contabilizacién.

Bs' Sistema Integrado Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Mend Contabilizacién >

G Contabilizar | Reglas de Contabilizacion | Comprobante  Informes  Menids

Gestionar Reglas de Contabilizacion ||

" Conbabilidad

Imprimir

27 Haz clic en "Modificar".

ntegrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Mend Contabilizacian =

ilizar Reglas de Contabilizacion Comprobante  Informes  Mends

Gdlac s" Conbabilidad

Bs Buscar Reglas de Contabilizacién

Reglas de Contabilizacion

= @

Modificar Consultar

14



28 Ingresa los parametros para cada una de las pestafas: General, Cuenta por
Cobrar, Cobranza, Pagos, Factura, Movimiento Bancario, Anticipo, Inventario,
Solicitud de Pago, Caja Chica, Transferencia entre Cuentas y Produccion

E wUlIvabiiuadu

~| W& Reglas de Contabilizacién - Modificar

= Reglas de Contabilizacién - Modificar
Reglas de Contabiliza

= @BE&["

-+ Modificar Modificar  Salir
Modificar  Consult y Salir

Garsial Reglas de Contabilizacién Gen

; Cuentas Contables del IVA
3 Cuentas por Cobrar DEBE

IVA Crédito Fiscal
Cuentas por Pagar

IVA Débito Fiscal
Cobranza

Retencian IVA™
Pagos

Factura Dénde Contabilizar Retencion de IVA™ Mo Contabilizada

*Aplica solo para Contribuyentes Especiales
Movimiento Bancario

Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Cilculo

Sugerencia para las Reglas de Contabilizacion

@ A continuacion, te describimos todas las reglas que debes llevar a cabo para
integrar el sistema "Administrativo" con el sistema "Contabilidad" Galac:

@ Seccion General
Cuentas contables del IVA

« IVA Crédito Fiscal. Cuenta que registrara el iva de las compras.
« IVA Débito Fiscal. Cuenta que registrara el iva de las ventas.
» ;:Dénde Contabilizar Retenciéon de IVA?: selecciona en donde se contabilizara

Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Calculo
Diferencia en Cambio y Calculo. Indica la cuenta.

Cuenta Contable de Diferencia Cambiaria
Ganancia / Pérdida Cambiaria. Indica la cuenta.

15



@ Seccion Cuentas por Cobrar

 CxC Clientes. Cuenta que registrara las cuentas por cobrar a los clientes.
* Ingresos. Cuenta que registrara los ingresos de la empresa (ventas).

« ¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta

@ Seccion Cuentas por Pagar

» Cuenta CxP Gasto. Cuenta que registra los gastos en que incurre la empresa.
« CxP Proveedores. Cuenta que registra las cuentas por pagar a los proveedores.
* Retencion de Impuesto Municipal: Cuenta para la retencién de impuesto municipal.

« ¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

@ Seccion Cobranza

» Cobrado en efectivo. Cuenta que registra donde entra el dinero de lo cobrado en efectivo,
por ejemplo, Caja

» Cobrado en cheque. Cuenta que registra donde entra el dinero de lo cobrado en cheque,
por ejemplo, Banco

 Cobrado en tarjeta. Indigue la cuenta: 1.1.01.002
* Otros. Indique la cuenta: 4.1.05

« Retencion IVA. Indique la cuenta: 1.9.01 (IVA que retienen los Clientes que son
Contribuyentes Especiales)

* Retencion ISLR. Indique la cuenta: 1.9.02

 Cobrado Anticipo: Indica la cuenta para anticipo cobrado.
 Cuenta Cobranza CxC Clientes. Indique la cuenta: 1.1.02.001
« ;:Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

» Generar Asiento de Ganancia / Pérdida Cambiaria: Activa o no este parametro.

16



@ Seccion Pagos

» CxP Proveedores. Indigue la cuenta: 2.1.02

* Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002

» Otros. Indique la cuenta: 2.1.04.003

* Retencion I.S.L.R. Indique la cuenta: 2.1.04.002 (Cuenta que registra las Retenciones que
se hacen a los proveedores y que se enteran en los tres (3) primeros dias habiles del mes
siguiente).

» Pagado Anticipo: Indica la cuenta para anticipo pagado.

« Retencion IVA. Indique la cuenta: 1.9.01 (IVA que retienen los Clientes que son
Contribuyentes Especiales)

« ;:Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

» Generar Asiento de Ganancia / Pérdida Cambiaria: Activa o no este parametro.

@ Seccion Factura

* CxC Clientes. Indigue la cuenta: 1.1.02.001

» Descuentos. Indique la cuenta: 4.1.03

 Cargos. Indique la cuenta: 4.1.04

* IGTF por Enterar: selecciona la cuenta.

« Total Factura. Indique la cuenta: 4.1.01

« ¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

+ Contabilizar por Articulos. Activa esta opcién si estas de acuerdo.

» Agrupar por cuenta de articulos. Activa esta opcion si estas de acuerdo.

» Agrupar por cargos descuentos. Activa esta opcion si estas de acuerdo.

17



®

Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estas de acuerdo.
Cuenta del comprobante contable del movimiento bancario por ingreso.

» Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002

« Ingresos. Indique la cuenta: 7.1.01 Cuenta del comprobante contable del
movimiento bancario por egreso.

 Cuenta de Gastos. Indique la cuenta: 5.2.01
* Bancos. Indique la cuenta: 1.1.01.002

« ;Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Seccion Anticipo
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estas de acuerdo.

Cuenta del comprobante contable de anticipo cobrado
« Cuenta Anticipo Caja: Selecciona la cuenta.
 Cuenta de Anticipo cobrado: Selecciona la cuenta.

» Cuenta Anticipo otros ingresos: Selecciona la cuenta. Cuenta del comprobante
contable de anticipo pagado

» Cuenta Anticipo pagado: Selecciona la cuenta.
» Cuenta de Anticipo otros egresos: Selecciona la cuenta.
» Cuenta Anticipo bancos: Selecciona la cuenta.

» ;:Como Contabilizar?: Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Seccion Inventario
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estas de acuerdo.

Cuentas Inventario

Cuenta costo de ventas: Selecciona la cuenta.

Cuenta inventario: Selecciona la cuenta.

Tipo de contabilizacién inventario: Selecciona el tipo de contabilizacién para
inventario.

Agrupar por cuenta de articulo inventario: Activa o no esta opcién

18



Seccion Solicitud de Pago
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estas de acuerdo.

Cuentas solicitudes de pagos

Solicitud de pago: Selecciona la cuenta.

Bancos: Selecciona la cuenta.

¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta

Seccion Caja Chica
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estas de acuerdo.

Cuentas del Comprobante Contable de Caja Chica

Cuenta Gastos: Selecciona la cuenta.

CxP Proveedor: Selecciona la cuenta.

IVA Crédito Fiscal: Selecciona la cuenta.

Cuenta de Banco Caja Chica: Selecciona la cuenta.
Reposicion

Cuenta de Banco Caja Chica: Selecciona la cuenta.

Cuenta de Banco: Selecciona la cuenta.

¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Mostrar Desglosado: Activa esta opcidn para mostrar el desglose.

Seccion Transferencia entre Cuentas Bancarias
Editar inmediatamente el comprobante generado: Activa este parametro si
estds de acuerdo.

Cuentas del Comprobante Contable de Transferencia entre Cuentas
Bancarias

Banco Destino: Selecciona la cuenta.

Gastos Comision Bancaria Destino: Selecciona la cuenta.
Gastos Comision Bancaria Origen: Selecciona la cuenta.
Gatos IGTF Débito Origen: Selecciona la cuenta.

Banco Origen: Selecciona la cuenta.

Comision Banco Destino: Selecciona la cuenta.

Comision Banco Origen: Selecciona la cuenta.

IGTF Banco Origen: Selecciona la cuenta.

¢Como Contabilizar? Selecciona si es inmediata o pospuesta.

Seccion Produccion

Cuentas Orden de Produccion

Cuenta Producto Terminado: Selecciona la cuenta.
Cuenta Materiales: Selecciona la cuenta.

19



29

"Modificar" o "Modificar y Salir."

Comprobante  Informes  Menis

Al finalizar de configurar las reglas de contabilizacion presiona el botén

c [ Contabilidad

B Buscar Reglas de

Reglas de Contabiliza

@

Consultl

-
Modificar

Fin

Reglas de Contabilizacion - Modificar

B>

Modificar Modificar  Salir
y Salir

General

Cuentas por Cobrar

~| & Reglas de Contabilizacién - Modificar

Reglas de Contabilizacién de Orc

Editar Inmediatamente el Comprobante Generado

Cuentas Orden de Produccién

DEBE

Cuentas por Pagar

Cobranza

Cuenta Producto Teminada

Pagos

Cuenta Materales

20



