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El instructivo presenta un proceso completo y sencillo para gestionar transferencias 

bancarias, facilitando la configuración de permisos y parámetros necesarios. Su objetivo 

es hacer que la transferencia de fondos entre cuentas sea una tarea accesible, incluso 

para usuarios con poca experiencia. Al seguirla, los usuarios pueden mejorar sus 

habilidades administrativas y optimizar las operaciones financieras de su organización. 

Inicio 

Parámetros y permisos 

1. Haz clic en "Menús - Usuario / Parámetros". 
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2. Haz clic en "Seguridad". 

 

3. Busca el usuario para otorgarle permisos 

 

4. Selecciona el usuario y haz clic en "Modificar". 
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5. Haz clic en "Bancos". 

 

 

6. Haz clic en "Transferencia entre Cuentas". 

 

 

7. Otórgale los permisos al módulo de transferencia entre cuentas. 
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8. Haz clic en "Modificar y Salir". 

 

 

9. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar". 
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10. Haz clic en "Parámetros Administrativos". 

 

 

11. Haz clic en "Parámetros Administrativos". 

 

 

12. Ahora haz clic en "Modificar". 
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13. Haz clic en "7 - Bancos". 

 

 

14. Haz clic en "7.5.- Transferencias Bancarias". 
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15. Selecciona el "Concepto Bancario Reverso Transferencia Ingreso". 

 

 

16. Selecciona el "Concepto Bancario Reverso Transferencia Egreso". 
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17. Haz clic en "Modificar". 

 

 

Insertar transferencia entre cuentas 

18. Haz clic en "Bancos". 
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19. Haz clic en "Transferencia entre Cuentas Bancarias - Gestionar Transferencia entre 

Cuentas Bancarias". 

 

 

20. Haz clic en "Insertar". 
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Cuenta origen 

21. Ingresa el número de documento. 

 

 

22. Ingresa la descripción. 
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23. Haz clic en "..." para seleccionar la cuenta bancaria. 

 

 

24. Selecciona la cuenta bancaria y presiona en "Escoger". 
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25. Ingresa el monto de egreso. 

 

 

26. Haz clic en "..."para seleccionar el concepto bancario. 

 

 



 
Administrativo 

06/02/2026 
Transferencia entre cuentas bancarias  Pág.13 

 

 

27. Selecciona clic en "60348 REV AUTOMATICO TRANSF EGRESO". 

 

 

28. Presiona en "Escoger". 
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29. Haz clic en "Genera Comisión". 

 

 

30. Ingresa el monto. 
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31. Haz clic en "..." para escoger el concepto bancario. 

 

 

32. Selecciona "60348 REV AUTOMATICO TRANSF EGRESO". 
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33. Presiona en "Escoger". 
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Cuenta destino 

34. Haz clic en "..."para escoger la cuenta bancaria. 

 

35. Selecciona la cuenta destino y haz clic en "Escoger". 

 

 

36. Ingresa el monto. 
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37. Haz clic en "..." para escoger el concepto bancario. 

 

 

38. Selecciona "60347 REV AUTOMATICO TRANSF INGRESO" 
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39. Haz clic en "Escoger" 

 

 

40. Activa la opción "Genera Comisión". 
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41. Ingresa el monto. 

 

 

42. Haz clic en "..." para seleccionar el concepto bancario. 
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43. Selecciona "60348 REV AUTOMATICO TRANSF EGRESO". 

 

 

44. Haz clic en "Escoger". 
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45. Haz clic en "Insertar" para guardar la transferencia entre cuentas bancarias. 

 

 

46. Selecciona la transferencia y haz clic en "Consultar". 
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47. Se puede ver el detalle de la transferencia consultada. 

 

 

48. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana. 
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Contabilizar transferencias entre cuentas bancarias 

49. Haz clic en "Menú - Contabilizar / Reglas de Contabilización". 

 

 

50. Haz clic en "Contabilizar - Transferencia entre Cuentas Bancarias". 
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51. Selecciona la cuenta y haz clic en "Escoger". 

 

 

52. Haz clic en "Contabilizar". 
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Consultar  comprobante 

53. Haz clic en "Comprobante - Consultar". 

 

 

54. Haz clic en "Buscar" para consultar el comprobante. 

 



 
Administrativo 

06/02/2026 
Transferencia entre cuentas bancarias  Pág.27 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás realizar transferencias entre cuentas 

bancarias. 

Fin 

 


