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Administrativo: Manejo de Punto de
Venta

Inicio

Facturando con punto de venta

Ten en cuenta que el módulo de “Punto de Venta” se rige por las políticas ya
conocidas en cuanto a cajeros y tipo de cajero, implementadas en los parámetros
del sistema.

1 Paso 1. Haz clic en "Punto de Venta - Insertar"
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El módulo “Punto de Venta” cuenta con una barra de botones ubicada en la parte
superior de la ventana, orientada a ser fácil de usar, la cual complementa la
usabilidad del módulo con el teclado de la computadora.
A continuación, los botones:

2 Paso 2. Haz clic en "F8 Nueva Factura"
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3 Paso 3. Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) escoge el, o los
artículos.

4 Paso 4. Haz doble clic para escoger el cliente.
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5 Paso 5. Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) escoge el, o los
artículos.

6 Paso 6. Haz doble clic para escoger el artículo.
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7 Paso 7. Haz clic en "F3 Ir a Cantidad".

8 Paso 8. Ingresa la cantidad de cada artículo que se esta facturando.

Colocar una Factura en espera
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9 Paso 9. Para colocar una factura en espera presiona en "F9 Factura en Espera".

10 Paso 10. Para buscar una factura en espera, haz clic en "Buscar Factura en
Espera".
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11 Paso 11. En la ventana que se muestra, selecciona la factura.

12 Paso 12. Una vez seleccionada la factura haz clic en "Escoger".
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Cobrar Factura en efectivo

13 Paso 13. Para cobrar una factura en efectivo, haz clic en "F6 cobrar".
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14 Aquí se puede ver el "Monto a cobrar".

15 Paso 15. Haz clic en la opción "F1 Efectivo".
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16 Paso 16. Ingresa el monto en efectivo y haz clic en "F6 Grabar".

17 Paso 17. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Cobrar Factura en tarjeta de debito
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18 Paso 18 Haz clic en "Buscar Factura en Espera".

19 Paso 19. En la ventana que se muestra, selecciona la factura.
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20 Paso 20. Haz clic en "Escoger".

21 Paso 21. Haz clic en "F6 Cobrar".
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22 Paso 22. Haz clic en "F3 Tarjeta".

23 Paso 23. Ingresa el número de la tarjeta.
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24 Paso 24. Ingresa el nombre del banco.

25 Paso 25. Ingresa el nombre del punto de venta.
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26 Paso 26. Ingresa el monto de la factura.

27 Paso 27. Ingresa el número de aprobación.
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28 Paso 28. Haz clic en "F6 Grabar".

29 Paso 29. Haz clic en "Salir". para cerrar la ventana.
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Cobrar Factura mediante depósito bancario

30 Paso 30. Haz clic en "Buscar Factura en Espera".
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31 Paso 31. En la ventana que se muestra, selecciona la factura.

32 Paso 32. Haz clic en "Escoger".
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33 Paso 33. Haz clic en "F6 Cobrar".

34 Paso 34. Haz clic en "Depósito".
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35 Paso 35. Ingresa el número de referencia.

36 Paso 36. Ingresa el nombre del banco.
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37 Paso 37. Ingresa el monto de la factura.

38 Paso 38. Haz clic en "F6 Grabar".
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39 Paso 39. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Cobrar Factura mediante anticipo

40 Paso 40. Haz clic en "F10 Factura en Espera".
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41 Paso 41. Selecciona la factura.

42 Paso 42. Haz clic en "Escoger".
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43 Paso 43. Haz clic en "F6 Cobrar".

44 Paso 44. Haz clic en "F5 Anticipo".
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45 Paso 45. Ingresa el número del anticipo.

46 Paso 46. Ingresa el monto del anticipo.
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47 Paso 47. Ingresa el "Monto" del anticipo.

48 Paso 48. Haz clic en "F6 Grabar".
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49 Paso 49. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Fin


