
Sistema Administrativo
Manejo de Talleres



• Parámetros para usar módulo de talleres

• Permisos de usuario para módulo de talleres

• Agregar color.

• Agregar marca.

• Agregar vehículo.

• Facturando con manejo de talleres.

• Informes manejo de talleres.
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• El sistema te permite facturar servicios y productos, en el cual puedes indicar hasta tres (03) 

mecánicos, ayudantes o vendedores distintos, por servicio o producto.

• Puedes manejar comisiones sobre cada servicio o producto.

• Te ayuda con el cálculo de horas efectivas trabajadas por mecánico o ayudante.

• De igual manera te permite imprimir la información del vehículo en facturas fiscales.

• Además de una configuración de usuarios del sistema de una manera sencilla.
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¿Por qué usar el Administrativo Gálac en su taller?



Para activar el uso del módulo, en los parámetros administrativos sigue los pasos enumerados:
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1
Haz clic en “Usuario 

Parámetros”

2
Haz clic en 

“Parámetros 
Administrativos”

3
Ahora haz clic en 

“Modificar”

4
Selecciona “Taller 

Mecánico”

Parámetros Módulo de Talleres
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7
Activa “Usa 

Campos Definibles”

5
Ahora haz clic en 

“Factura”

6
Ahora clic en 

“Campos Definibles”

8
Escribe 

“Kilometraje”

El dato de Kilometraje de “campo definible 1”, se 
debe indicar en cada factura y se mostrará en el 
informe “Servicios x Vehículos”.

Para activar el uso del módulo, en los parámetros administrativos, sigue los pasos enumerados:

Parámetros Módulo de Talleres
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Para activar el uso del módulo, en los parámetros administrativos, sigue los pasos enumerados:

9
Ahora haz clic en 

“Inventario”

10
Aquí escribe 

“Factor”

El dato “Factor” se debe indicar en la ficha de 
los artículos de inventario y se mostrará en el 
informe “Horas de Servicio x Mecánico”.

Parámetros Módulo de Talleres



22/03/2024 7

Para activar el uso del módulo, en los parámetros administrativos, sigue los pasos enumerados:

11
Ahora haz clic 
en “Factura”

12
Escoge “Sobre 

Renglones”

13
Ingresa el nombre 

del vendedor

El dato “Aplicar Comisión” se mostrará en el informe 
“Comisiones de Servicio por mecánico”.

14
Ahora haz clic 
en “Modificar”

Parámetros Módulo de Talleres
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Para agregar los permisos de usuario para el módulo de talleres, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en Usuario / 

Parámetros

2
Haz clic en 

“Seguridad”

3
Selecciona el 

usuario

4
Haz clic en 

“Modificar”

5
Activa las 

opciones para 
“Vehículos”

6
Luego haz clic en 

“Modificar y 
Salir”

Permisos de usuario para módulo de talleres
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Para agregar colores en el módulo, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 
Vehículos

2
Ahora haz clic en 
“Gestionar Color”

3
Haz clic en 
“Insertar”

4
Ingresa “Código” y 

“Descripción”

5
Finalmente haz clic 

en “Insertar”

Agregar Color
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Para agregar marcas en el módulo, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 
Vehículos

2
Ahora haz clic en 
“Gestionar Marca 

Vehículo”

3
Haz clic en 
“Insertar”

4
Ingresa “Nombre” 

de la marca

5
Finalmente haz clic 

en “Insertar”

Agregar Marca
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Para agregar modelos al módulo, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 
Vehículos

2
Ahora haz clic en 
“Gestionar Marca 
Modelo Vehículo”

3
Haz clic en 
“Insertar”

4
Ingresa “Nombre” y  
escoge la “Marca”

5
Finalmente haz 

clic en “Insertar”

Agregar Modelo
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Para agregar datos de vehículos, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 
Vehículos

2
Ahora haz clic en 

“Gestionar 
Vehículo”

3
Haz clic en 
“Insertar”

4
Ingresa la 

información 
solicitada en esta 

ventana

5
Finalmente haz clic 

en “Insertar”

Agregar Vehículos
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Para facturar con manejo de talleres, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en este 

módulo

2
Ahora haz clic 
en “Insertar”

3
Ingresa los 
servicios de 

taller

4
Haz clic en la 

pestaña “Datos 
Vehículo”5

Ingresa el 
“Número de 

placa”

6
Haz clic en 
“Grabar”

Facturando con Manejo de Talleres
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Para ver los informes de manejo de talleres, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en 
Vehículos

2
Ahora haz clic 
en “Informes”

Selecciona el informe que requieras ver, indica los 

parámetros que solicita y haz clic en el botón Impresora o 

Pantalla, según y como requieras ver la información.

Informes
• Servicios por Vehículos.
• Horas de Servicios por Mecánico
• Comisiones de servicios por mecánico
• Listado de Vehículos por Propietario

Informes Manejo de Talleres



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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De esta manera se trabaja con el sistema administrativo y el manejo de talleres de 
vehículos

Fin

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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