Administrativo - Esquema de balances
NIIF

Instructivo



Administrativo

El uso del esquema de balances de NIIF proporciona a tu empresa una serie de ventajas
importantes, incluida la comparabilidad internacional, la transparencia de la
informacidn, la adaptabilidad a diferentes sectores, el

cumplimiento normativo y la mejora en el acceso al capital

Inicio
Crear usuario para NIIF

1. Hazclic en "Ments - Usuario / Parametros".

Mends

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

Meni Principal - Factura / Cotizacién / Contrato

2. Hazclic en "Seguridad".

Parametros Administrativos
Parametros Contabilidad
& Seguridad

Compadiia:
Empresa de Pruebas

3. Hazclic en "Insertar".

Bs Software Administrativo

Usuario
+ = o, © ﬁ '
Cambiar Insertar Wodificar Eliminar | Consultar Buscar Desactivar Reiniciar Insertar
Password Usuario Password Copia
’ Usuario ‘ Usuario
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4. Ingresa el nombre de usuario.

Administrativo

M Usuario - Insertar

Usuaric - Insertar

Todo Todo Todo Todo

B 8 B = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Nombre (Login) [E"ﬂﬁ

Nombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor ]

Permisologia

@ Principal

@ Carga Inicial

5. Ingresa el nombre y apellido del usuario.

B Usuario - Insertar

Usuario - Insertar

B 8 @ =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) userNIIF_

Nombre y Apellido Eusua'io niif

Cargo
E-mail
Es Supervisor |

Permisologia

@ Principal

@ Carga Inicial

6. Ingresa el "Cargo" del usuario.
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Administrativo

Usuario - Insertar

B 8 B = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Tode Todo Todo Todo

Nombre (Login) userNIIF

Nombre y Apellido gusuario NIFF]
Cargo i '
E-mail

Es Supervisor il

Permisologia

@ Principal
@ Carga Inicial

@ Compafiia / Parametros / Niveles de Precio
@ Mantenimiento

7. Ingresa el "Email" del usuario.

Usuario - Insertar

Q> 8 § = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todeo Todo

Nombre (Login) ‘USE'N”F

Nombre y Apellido usuario NIFF

Cargo ‘
E-mail

Es Supervisor |
Permisologia

@ Principal

@ Carga Inicial

@ Compafiia / Parametros / Niveles de Precio
C\ AA e leed +

8. Hazclic en "Contabilidad".
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5]

oL I |

O)

(@

9. Hazclic en "Esquema De Balance".

E-mail |

Es Supervisor O

Permisologia

= @ Cliente / CxC

Inventario

@ CxP / Vendedor
r G_} Retenciones / Forma 30
Contabilidad

&) Bancos

@ Opciones de Cajero

@ Tablas Generales

Es Supervisor =]

Permisologia

2P

PEEOEOEIRNOEE

wutpuine
Comprobante
Criterios De Distribucién

Cuenta

+Elemento Del Costo

Etquema De Balance

“informes Contables

Parametros Activo Fijo
Parametros Contabilidad
Periodo

Producto

Reglas de Contabilizacién

@7 Bancos

@ Opciones de Cajero
O Talalmm M mmmem lmm

10. Selecciona todas las opciones para "Esquema de Balance".
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Administrativo

Permisologia

NEJ Seasiueny

@ Comprobante

@ Criterios De Distribucién

®, Cuenta

® Elemento Del Costo

@ Esquema De Balance
Consultar

Copiar Esquema Existente
Copiar Esquemas de Otra Empresa
Eliminar

Informes

“insertar

Ll Niodificar

@-Jn.‘o?mes Contables

®- Pardmetros Activo Fijo

s e O S R

1N KRR E

11. Haz clic en "Insertar" para guardar el usuario.

Be Usuario - Insertar —

Usuario - Insertar

| B = =

Inzertar ~Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
' Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) userNIIF T~
Nombre y Apellido usuario NIFF
Cargo

| E-mail

| Es Supenisor ]

Permisologia
o mvinpuiie
@ Comprobante

12. Ingresay repite la contrasefia para el usuario NIIF y presiona en "Continuar”.
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Administrativo

hrgo
mail 3 e

{ MW" Solicitud de Password - X F
§ Supervisor [ Usuario userNIIF |
ermisclogia

- Nuevo Password |esessoce =

o ~vpuniu | B
@ Comprobante Confirme el Password i" escsce ‘

@ Criterios De Distribucicg
@ Cuenta A
®. Elemento Del Costo
@ Esquema De Balance

li-Contim.;aql Cancelar J

Consultar

Copiar Esquema Existente

Copiar Esquemas de Otra Empresa
Eliminar

Informes

Insertar

13. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de usuario.

B Usuario - Insertar

Usuario - Insertar

< e = =

Insertar . Salir /f Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
S Todo Todo Todo Todo

Nombré Salir (Esc)

Salir de la ventana sin guardar los
Nombre cambios.

Cargo
E-mail
Es Supervisor [
Permisologia
L] wnnnnar
[T Informes
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Administrativo

Crear un Balance NIIF

14. Haz clic en "Menus - Comprobante / Cuentas / Balances / Periodo".

Meniis

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Usuarios / Pardmetros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Menu Principal - Factura / Cotizacién / Contrato
ExC/ Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar

Jil oPCIONES DE CONTABILIDAD /\

| Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo ( ) |
Activos Fijos \_/

Auxiliares / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros

15. Haz clic en "NIIF - Insertar".

NIIF | Informes Periodo CerrarPeriodo M
Balances NIIF
ERSONALIZAR BALANCES

onsultar

P
G

nsertar
Modificar

Copiar Esquemas de Otra Empresa
C

opiar Esquema Existente

16. Selecciona "Balance General" o "Estado de Resultado".
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Administrativo

B Insertar
-Datos f.lel Es_quema
Tipo | <Seleccione Un Tipo> v | Descripcién |
Titulo| SSeleccione Undipa,
| Balance Geneial ]
Estado de Rm(i’.%a&g/j
-Detalles del Esquema
Expandir Todo Colapsar Todo % Nueva Etiqueta Eliminar  Cortar Pegar . Mover Arriba Mc
17. Ingresa la "Descripcion” para el balance.
M Insertar
- Datos del Esquema = ~
Tipo Balance General Descripcion ( )
Titulo Informe | Balance General —
-Detalles del Esquema
: = 3 : @ A : »
Expandir Todo Colapsar Todo )] Nueva Etiqueta Eliminar  Cortar Pegar = Mover Arriba  Mc
18. Se genera el "Titulo" automaticamente.
P Insertar
-Datos del Esquema
Tipo Balance General Descripcién [Balancede pruebas
L
Titulo Informe | Balance General ( )
L g 7
S
-Detalles del Esquema
: = 2 : o 2 : -~
Expandir Todo Colapsar Todo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba M

19. Haz clic para "Expandir Todo'
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Administrativo

M Insertar

- Datos del Esquema =
Tipo Balance General Descripcién }Balance de pruebas

Titulo Informe lBaIance General|

- Detalles del Esquema
<.

: = 62 3 () 3 i -~
Expi{;Qd_l_l:I, o Colapsar Todo & Nueva Etiqueta Eliminar | Cortar Pegar i Mover Arriba |

20. Haz clic para "Colapsar Todo".

P Insertar

-Datos del Esquema o — —
Tipo Balance General Descripcién |Balance de pruebas

Titulo Informe |Balance General|

-Detalles del Esquema
. P N 9 a2 | &
Expandir Todo ColéPsarTot;o Y Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba M

~

| & ACTIVOS Descrip

21. Haz clic para "Nueva Etiqueta”.

M Insertar

-Datos del Esquema -
Tipo Balance General Descripcién |Balance de pruebas

Titulo Informe |Balance Generall

-Detalles del Esquema

) a

’/”‘\
3 3 9 3
Expandir Todo Colapsar Todo N @Qéem Eliminar = Cortar Pegar _ Mover

\\\ ‘ A A

| ACTIVOS
| PASIVOS
| PATRIMONIO
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO
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22. Ingresa el nombre de la "Etiqueta”.

s & ool 1
Descripcion: Etiqueta 1| \

Tipo:
Seccidn: ACTIVOS
[] Mestrar linea de total

_-Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

[ o |[ s |

23. Puedes activar o no las opciones "Mostrar linea de total" y "Linea de total usa doble
raya".

Descripcién: |Etiqueta 1

Tipo:

Seccion:

{Z1"Mostrar linea de total

+/| Linea de total usa doble raya

C'*) Leyenda

‘ Grabar H Salir ’

24. Cortar: La funcion de este Boton, al igual que en el uso tradicional de Windows, es
eliminar una etiqueta seleccionada con el objeto de pegarla
posteriormente en otra ubicacion del catalogo del esquema.
Pegar: Con esta opcion usted podra colocar nuevamente la informacion de la etiqueta
que haya cortado previamente y la cual se encuentra disponible en la memoria del
equipo.
Botones Mover Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha: Con estos botones usted puede
cambiar de forma sencilla la ubicacidn de una etiqueta dentro del esquema de balances,
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Administrativo

definiendo asi la estructura en que aparecera la informacion de los informes solicitados,
bien sea por pantalla o impresora

sion |Balance de pruebas

& ‘@ t

a Etiqueta Eliminar | Cortar

25. Haz clic en "Grabar".

-~ ' - ¢ ?

Pegar P Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha

)’)

Descripcién: | Etiqueta 1

Tipo:

Descripcion: | Etiqueta 1
Tipo: Fitulg
Seccion: ACTIVOS

Mostrar linea de total
[T] Linea de total usa doble raya

G‘) Leyenda

Srabar __} Salir

Consultar Esquema de Balance NIIF

26. Haz clic en "NIIF - Consultar".
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Administrativo

Comprobante Cuenta

Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Mer|

Balances NIIF
P{E’R‘S‘QNALIZAR BALANCES

I
Modificar

opiar Esquemas de Otra Empresa

<
Copiar Esquema Existente

27. Haz clic en "Buscar".

Buscar para Consultar

Descripcion I

Tipo de Esquema I'rodo(as)

3| |

Ordenar Por: |(ConsewtivoMu|tiArd1ivo.Conse v|

(=

Salir

Descripcion Tipo de Esquema

28. Selecciona el "Balance".

Ordenar Por: |(Consec-.:tivoMultiArd1ivo,Conse v|

Q (=

Buscar Salir

Descripcion Tipo de Esquema

29. Haz clic en "Consultar".
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Administrativo

Descripcién Tipo de Esquema

44 44 P> b v) &

Consultap Imprimir Lista
30. Puedes consultar el detalle del balance.
B Insertar — x
- Datos del Esquema
Tipe Balance General Descripcién |Bhlanoe MIIF 2026
Titulo Inferme |Balance General
~ Detalles del Esquema
= = i © 2 e v '
Expandir Tede Colapsar Tode Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar  Pegar Mover Arriba Mover Abajo Mover lzquierda  Maver Derecha
o
4 ACTIVOS Descripcién: ACTIVOS
4 DEORDEN DEUDOR
4 6 - CUENTAS DE ORDEN
4 6.01 - GASTOS DE OPERACIONES T Titulo
6.01.01 - GASTOS DEL PERSONAL
6.01.02 - BENEFICIOS LABORALES Seccidn: ACTIVOS
6.01.03 - APORTES PATRONALES .
6.01.04 - ATENCION AL PERSONAL Mostrar linea de total
4 6.02 - GASTOS DE ADMINISTRACION Linea de total usa doble raya

6.02.01 - GASTOS DEL PERSONAL
6.02.03 - GASTOS DE VENTAS
6.02.04 - OTROS INGRESOS Y EGRESOS
a4 1-ACTIVO
4 1.01 - ACTIVO CORRIENTE
1.01.01 - EFECTIVO Y CAJA
1.01.02 - BANCOS
1.01.03 - INVERSIONES TEMPORALES
1.01.04 - CUENTAS POR COBRAR
1.01.05 - PROVISION CUENTAS POR COBRAR
1.01.06 - ANTICIPOS GENERALES
1.01.07 - CUENTAS POR COBRAR RELACIONADAS
1.01.08 - OTRAS CUENTAS POR COBRAR
1.01.09 - DEPOSITOS EN GARANTIA
1.01.10 - INVENTARIOS
1.01.11 - PREFAGADOS
4 1.02 - PROPIEDADES, MOBILIARIOS Y EQUIPOS
1.02.01 - PROPIEDADES, MOBILIARIOS Y EQUIPOS DEPRE
4 1.03 - CARGOS DIFERIDOS
1.03.01 - CARGOS DIFERIDOS
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Administrativo

31. Haz clic en "Salir".

Descripcion: ACTIVOS

Tipo: Titulo

Seccion:
Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

Modificar Esquema Balance NIIF

32. Haz clic en "NIIF - Modificar".

G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Men

Balances NIIF

PERSONALIZAR BALANCES
Consultar .‘

Insgtar
| Modificar |

Qob}a‘l' Esquemas de Otra Empresa

Copiar Esquema Existente

33. Haz clic en "Buscar".
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@m Administrativo
Buscar para Modificar

Descripcion I |

Tipo de Esquema |Todo(as) v |

Ordenar Por: |(Con£cdivoMu!tiArd1ivo.Conse v[

(=

Salir

Descripcion Tipo de Esquema

34. Escoge el "Balance".

Ordenar Por: [(Consecq.stivoMulﬁNdﬁvo.Conse V|

Q (=

Buscar Salir

Tipo de Esquema

35. Haz clic en "Modificar".
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Administrativo

Bescibcida g e Eatgaeniia
> 3
4d 44 Pb bb v =
Modifipar Imprimir Lista

Modificar / Eliminar Esquema Balance NIIF

36. Para eliminar un esquema, ubicalo y al abrir haz clic en "Eliminar”.

iquema De Balance - Modificar

itos del Esquema

b0 Balance General

wlo Informe |Balance General

Descripcién |Balance de pruebas

talles del Esquema

Expandir Todo Colapsar Todo

4 ACTIVOS
1-ACTIVO
Etiqueta 1

« PASIVOS
2 - PASIVO

4 PATRIMONIO

37. Haz clic en "Salir".
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Mover Arriba  Mover Abajo M
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Administrativo

eta Eliminar Cortar Pegar ~ Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha

Descripcion: ACTIVOS
Tipo: Titulo
Seccidn: ACTIVOS

Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

l Actualizar Désde Catélogo‘ l Grabar ]E Salir J

Copiar Esquema de Balances NIIF desde otra empresa

38. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema de Otra Empresa".

G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo CerrarPeriodo Mer

Balances NIIF

PERSONALIZAR BALANCES
Consultar "

Insertar
Modificgr.

I Copial Esquemszs de Otra Empresa |

Copiar Esguemia Existente

39. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la compafiia de la cual
requieres copiar el esquema NIIF.

B Buscar Compafia = O X

Compaia | |

Aceptar
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40. Selecciona la compafiia.

Administrativo

&' Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Men( Principal Contabilidad >

G Comprobante Cuenta Balances NIIF Informes Periodo Cerrar Periodo Mendis

[5 Buscar Empresa para Escoger

Cédigo | Tipo de Contribuyente ITodos[as] -:I
Nombre |
N* RIF | Ordenado Por |I36digo _,_,I
BERGHT: l Buscar | Salir
ddigo ombre ~ ipo de Contribuyente | Activa
Codiga [Nombre 7 [N RIF | Tipo de Contrib | Activa G360

0064  EmpresaO07
0062  Empresa deBrushay
0063 La empresa de prueba

J4554548787... Contribuyente
V119396480  Contribuyente
J14525635629 Contribuyente

N
N
N

41. Haz clic en "Escoger".

J14525635629 Contribuyente N
J403565430  Contribuyente N
J500531451  Contribuyente N

N

J30512540 Caontribuyente

J'Flegistm 1de6

42. Haz clic en "Aceptar".

B9 Buscar Compafia & O

Compania IEmplesa 007
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@m Administrativo

Copiar Esquema de Balances NIIF existente.

43. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema Existente.

NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo M
Balances NIIF
PERSONALIZAR BALAMCES

Consultar

Insertar

Modificar
Copiar Esquemas de Otra Empr
Copiar Esquema Existente
44. Haz clic en "Buscar".
nsertar Copia

l |

ITodo(as) v I

Qrdenar Por: [(ConsectfillgMultiNd\ivo,Conse vl

@ e

car Salir

Descripcion Tipo de Esquema ‘

45. Escoge el "Esquema de balance NIIF".

Ordenar Por: I(ConsecmivoMultiArchivo.Conse vI

Q =+

Buscar Salir

Tipo de Esquema
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Administrativo
46. Haz clic en "Insertar Copia".
[ Descripcion Tipo de Esquema
S :ance de prucbas. -  BalanceGeneal |
R »D P 7 8
c'JpE / Imprimir Lista
47. Haz clic en "Copiar".

}_)

Descripcion; ACTIVOS

Tipo: Titulo
Seccion: ACTIVOS
+ Mostrar linea de total
v Linea de total usa doble raya

~  Leyenda

(o) ][ oo |
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48. Aqui se puede apreciar la copia creada del esquema de balance NIIF.

Ordenar Por: I(ConsecutivoMu!tiNd'livo.Conse v|

Q (»

-

49. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Buscar para Insertar Copia

Descripcion | I |
Tipo deEsquema |Todo(as) Vl '
Ordenar Por: |(ConsecmivonﬁNchivo Conse v ]
Buscar @
Descripcion Tipo de Esquema
Balance de pruebas Balance General
» Balance de pruebas - Copia Balance General
Fin
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