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El uso del esquema de balances de NIIF proporciona a tu empresa una serie de ventajas 

importantes, incluida la comparabilidad internacional, la transparencia de la 

información, la adaptabilidad a diferentes sectores, el 

cumplimiento normativo y la mejora en el acceso al capital 

Inicio 

Crear usuario para NIIF 

1. Haz clic en "Menús - Usuario / Parámetros". 

 

2. Haz clic en "Seguridad". 
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3. Haz clic en "Insertar". 

 

 

4. Ingresa el nombre de usuario. 
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5. Ingresa el nombre y apellido del usuario. 

 

 

6. Ingresa el "Cargo" del usuario. 
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7. Ingresa el "Email" del usuario. 

 

 

8. Haz clic en "Contabilidad". 
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9. Haz clic en "Esquema De Balance". 

 

 

10. Selecciona todas las opciones para "Esquema de Balance". 
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11. Haz clic en "Insertar" para guardar el usuario. 

 

 

12. Ingresa y repite la contraseña para el usuario NIIF y presiona en "Continuar". 
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13. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de usuario. 

 

 

Crear un Balance NIIF 

14. Haz clic en "Menús - Comprobante / Cuentas / Balances / Período". 
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15. Haz clic en "NIIF - Insertar". 

 

 

16. Selecciona "Balance General" o "Estado de Resultado". 

 

 

17. Ingresa la "Descripción" para el balance. 
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18. Se genera el "Título" automáticamente. 

 

 

19. Haz clic para "Expandir Todo". 
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20. Haz clic para "Colapsar Todo". 

 

 

21. Haz clic para "Nueva Etiqueta". 
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22. Ingresa el nombre de la "Etiqueta". 

 

 

23. Puedes activar o no las opciones "Mostrar línea de total" y "Línea de total usa doble 

raya". 
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24. Cortar: La función de este Botón, al igual que en el uso tradicional de Windows, es 

eliminar una etiqueta seleccionada con el objeto de pegarla 

posteriormente en otra ubicación del catálogo del esquema. 

Pegar: Con esta opción usted podrá colocar nuevamente la información de la etiqueta 

que haya cortado previamente y la cual se encuentra disponible en la memoria del 

equipo. 

Botones Mover Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha: Con estos botones usted puede 

cambiar de forma sencilla la ubicación de una etiqueta dentro del 

esquema de balances, definiendo así la estructura en que aparecerá la  información de 

los informes solicitados, bien sea por pantalla o impresora 
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25. Haz clic en "Grabar". 

 

 

Consultar Esquema de Balance NIIF 

26. Haz clic en "NIIF - Consultar". 
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27. Haz clic en "Buscar". 

 

 

28. Selecciona el "Balance". 
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29. Haz clic en "Consultar". 
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30. Puedes consultar el detalle del balance. 

 

 

31. Haz clic en "Salir". 

 

 

Modificar Esquema Balance NIIF 

32. Haz clic en "NIIF - Modificar". 
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33. Haz clic en "Buscar". 

 

 

34. Escoge el "Balance". 
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35. Haz clic en "Modificar". 
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Modificar / Eliminar Esquema Balance NIIF 

36. Para eliminar un esquema, ubícalo y al abrir haz clic en "Eliminar". 

 

 

37. Haz clic en "Salir". 
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Copiar Esquema de Balances NIIF desde otra empresa 

38. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema de Otra Empresa". 

 

 

39. Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) Busca la compañía de la cual 

requieres copiar el esquema NIIF. 

 

 

40. Selecciona la compañía. 
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41. Haz clic en "Escoger". 

 

 

 

42. Haz clic en "Aceptar". 

 

 

Copiar Esquema de Balances NIIF existente. 

43. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema Existente. 
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44. Haz clic en "Buscar". 

 

 

45. Escoge el "Esquema de balance NIIF". 
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46. Haz clic en "Insertar Copia". 

 

 

47. Haz clic en "Copiar". 
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48. Aquí se puede apreciar la copia creada del esquema de balance NIIF. 

 

 

 

49. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana. 
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Fin 

 


