Administrativo: Importar cierre Z Gdlac

Paso a paso para mostrarte cdmo realizar la importacion de cierres Z en el sistema
administrativo.

Descargar utilitario

@ Visita https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/

Paso 1. Haz clic en la pestafa Instructivos y luego haz clic para descargar la
plantilla para cierre Z.

@ Instructivos



https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/

2  Paso 2. Ubica el archivo .zip y descomprimelo.
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3 Paso 3. Abre el archivo "Plantilla para Importar Cierre Z en el SAW.xIsm".
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Generar el archivo de importacidn.



4  Paso 4. Desde el aplicativo, haz clic en "Generar TXT".
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» muestra un ejemplo de un Cierre Z. No elimine la informacion de esta linea.
informacion de todos sus Cierres Z presione el boton "Generar TXT"

Total Total Base Imponible Total Base Imponible Totsz

. Nimero de . . . .

Fecha del cierre Z Exento Alicuota General Alicuota Reducida Alic
Reporte Z

de Facturas de Facturas de Facturas
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5  Paso 5. En el mensaje, haz clic en "Si".
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6 Paso 6. En el mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.




Realizar la importacion de cierres Z

7 Paso 8. En el sistema Administrativo, haz clic en el menud "Resumen Diario -
Importar Cierre Z".
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8  Paso 8. Escoge el formato del archivo de importacion.

5 Importar - Resumen Diario de Ventas X
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9 Paso 9. Haz clicen "..." para ubicar el archivo de importacion.
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Paso 10. Selecciona el archivo de importacién y haz clic en "Abrir"
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Paso 11. Haz clic en "Importar".
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Paso 12. En la ventana que se muestra, haz clic en "F6 (Importar)"
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Al momento de traducir el archivo de importacion fueron detectados errores en a
de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los d
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se
encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con ¢
procesador de palabras. El nombre del mismo es C:\PROGRAM FILES
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Paso 13. Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "OK" para terminar.

extTO |
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'_ "o N EI proceso de importacion de Resumen Diaric ha concluido.

LD ' El nimero de Resumen Diario de Ventas importados es: 3
De: 3 Se realizé el : 100 % de los datos.

OK




