Administrativo - Importar cierre z

Instructivo



Administrativo

Paso a paso para mostrarte cdmo realizar la importacién de “Cierre Z” en el sistema
administrativo.

Inicio
Descargar utilitario

Visita https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/

1. Haz clic en la pestafia Instructivos y luego haz clic para descargar la plantilla para cierre
Z.

Instructivos

2. Ubica el archivo .zip y descomprimelo.

”~  Nombre -
3 Acceso rapido

v hoy (1)
@ OneDrive Plantilla-Para-Importar-Cierre-Z.zip
% Este equipo

¥ Descargas )

[%=] Documentos

I Escritorio -

= Imagenes

d Musica d

B Objetos 3D -

m \lidenc “ 1@ >cilialia pasaua \Jj

3. Abre el archivo "Plantilla para Importar Cierre Z en el SAW.xIsm".
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https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/

Administrativo

> Este equipo > Disco local (C) > Usuarios > vgonzalez > Descargas »

Nombre

v M-R(2) A
ﬂﬁ Plantilla péra Importéjr Cierre Z en el SAW.xIsm
Plantilla-Para-Importar-Cierre-Z.zip

Generar el archivo de importacion

4. Desde el aplicativo, haz clic en "Generar TXT".

Glcaac (s

SOFTWARE

jresar la informacion de cada uno de los Cierres Z
» muestra un ejemplo de un Cierre Z. No elimine la informacion de esta linea.
informacion de todos sus Cierres Z presione el boton "Generar TXT"

8 Total Total Base Imponible  Total Base Imponible
Numero de

Fecha del cierre Z Exento Alicuota General Alicuota Reducida

Reporte Z
E de Facturas de Facturas de Facturas

19 02/05/2023 00000250  15250.55 990500.95 0 0

5. En el mensaje, haz clic en "Si".

Generar TXT

| ; : .
Se Procedera a Guardar la Plantilla y Generar el Archivo TXT...Desea
Continuar?
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Administrativo
6. En el mensaje, haz clic en "Aceptar” para continuar.

Generar TXT

n de cada uno de los Cierres Z
b de un Cierre Z. No elimine la inf
s sus Cierres Z presione el boton "

Microsoft Excel X

Se Gener6 el archivo de importacién ‘CIERRES-Z.txt' En la carpeta:
C:\Users\vgonzalez\Downloads

Total
Exento

Nidmero de

Reporte Z

de Facturas de Facturas de Facturas

00000250  15250.55 990500.95 0 0 2500.7

Realizar la importacion de cierres Z

7. En el Administrativo Galac, haz clic en el mend "Resumen Diario - Importar Cierre Z".

G Factura | Resumen Diario | Punto de Venta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

Consultar

Insertar - —y . = -
_Modificar - & Adm'n’Sbrab’ VO

Eliminar

Informes

Realizar.Cierre Z

Impcrtar Cietres Z l

8. Escoge el formato del archivo de importacion.

5. Importar - Resumen Diario de Ventas X

Datos de para Importar

Formato de Importacian T (Separado por TA

TXT (Separadopor TABN. /|
CSV (S d Puntoy Com
Nombre del Archivo a Importar TXT((S;!S:rerg SS:TZ%;)Y g

CSY (Separado por Punto y Coma)

Importar Salir
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9. Hazclicen "..." para ubicar el archivo de importacién.

Administrativo

B3 Importar - Resumen Diario de Ventas

Datos de para Importar

Formato de Importacian

Nombre del Archivo a lmportar [

Importar

Salir

10. Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir"

A
s Acceso rapido ~ hoy (1)
@ OneDrive

@ Este equipo
¥ Descargas

E] Documentos

CIERRES-Z.txt

I Escritorio

|&=| Imagenes

11. Haz clic en "Importar".

3. Importar - Resumen Diario de Ventas

Datos de para Importar

Formato de Importacion ITXT (Separado por TAB) L]

Nombre del Archivo a lmportar Ib:\Users\vgonzalez\Downloads\CIEP\RES—Z.txt

i

P e
y "
(Importar }i‘

%

Salir

X
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Administrativo

12. Comenzard el proceso de importacidon en el sistema, al finalizar se mostrara el siguiente
mensaje, haz clic en "OK" para terminar.

EXITO Tom

El proceso de importacion de Resumen Diaric ha concluido.
LWV El nimero de Resumen Diario de Ventas importados es: 3
De: 3 Se realizé el : 100 % de los datos.

[

Con los pasos descritos anteriormente podras importar datos de Resumen Diario.

Fin
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