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Paso a paso para mostrarte cómo realizar la importación de “Cierre Z” en el sistema 

administrativo. 

Inicio 

Descargar utilitario 

Visita https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/ 

1. Haz clic en la pestaña Instructivos y luego haz clic para descargar la plantilla para cierre 

Z. 

 

2. Ubica el archivo .zip y descomprímelo. 

 

 

3. Abre el archivo "Plantilla para Importar Cierre Z en el SAW.xlsm". 

 

 

https://galac.com/centro-de-ayuda/administrativo/
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Generar el archivo de importación 

4. Desde el aplicativo, haz clic en "Generar TXT". 

 

 

5. En el mensaje, haz clic en "Sí". 
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6. En el mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar. 

 

 

Realizar la importacion de cierres Z 

7. En el Administrativo Gálac, haz clic en el menú "Resumen Diario - Importar Cierre Z". 

 

 

8. Escoge el formato del archivo de importación. 

 

 



 
Administrativo 

04/03/2026 
Importar cierre Z  Pág.4 

 

9. Haz clic en "..." para ubicar el archivo de importación. 

 

 

10. Selecciona el archivo de importación y haz clic en "Abrir" 

 

 

11. Haz clic en "Importar". 
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12. Comenzará el proceso de importación en el sistema, al finalizar se mostrará el siguiente 

mensaje, haz clic en "OK" para terminar. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás importar datos de Resumen Diario. 

Fin 


