Administrativo - Importar vendedores
desde archivo de texto

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un método sencillo y eficiente para importar datos de
vendedores desde un archivo de texto a tu sistema administrativo, lo que garantiza que
puedas administrar de forma rdpida y precisa la informacion de tus vendedores.
Siguiendo las instrucciones paso a paso, los usuarios pueden agilizar el proceso, reducir
errores y ahorrar tiempo.

Inicio

1. Haz clic en "Ments - CxC / Cobranzas / Vendedor".

Menus

Empresa
Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Mend Princigél - Factura / Cotizacion / Contrato
CxC / Cobianzas / Vendedor

CxP / Pagos/ Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos

2. Hazclic en "Vendedor - Importar".

Vendedor | Ments

Gestionar Vendedor

Informes

Comision Cobranza x Vencimiento

|: Importar
““Exportar

3. Selecciona el tipo de separador de campos.
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8 Importar - Vendedores
Datos de para Importar

Formato de Importacidon

Nombre del Archivo a Importar TXT [Separado por TAB)

i
CSV [Separado por Punto Da@a]

CSY [Separado por Punto y Coma)

~ =

Importar |

Salir

4. Haz clic para ubicar el archivo de importacidn.

B Importar - Vendedores X
Formato de Importacidn
(=
Mombre del Archivo a Importar ] {\ \)
\\v/
Importar | Salir I
5. Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir".
stizaciones.txt 22/08/2024 9:22 a. m Archive TXT 3KB
cturas.txt 22/08/2024 9:48 a. m Archivo TXT 5KB
est_Hist.txt 10/07/2024 10:45 a. m Archivo TXT 1KB
\SAS DE CAMBIOS.txt 08/07/2024 1:21 p. m Archivo TXT 4KB
:ndedores.txt 22/08/2024 10:33 a. m Archivo TXT 1KB
dedores.txt v I Aﬁgbixo\i de Texto (*.txt)
o :

-

|i Abrir! |v| Cancel

6. Haz clic en "Importar”.
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B Importar - Vendedores X

Datos de para Importar

Formato de Importacion ]TXT [Separado por TAB) __v_]

Nombre del Archivo a Importar ]E:\ngram Files [xB6)4G alachS aw'wendedores. tat I I

Importa} | Salir

7. Comenzard el proceso de importacion, al terminar se mostrara el siguiente mensaje, haz
clic en "Aceptar” para continuar.

EXITO X

B Elproceso de importacion de Vendedor ha concluido.
) El nimero de Vendedores importados es: 4
De: 6 Se realizo el : 66,67 9% de los datos.

-y

by

Con los pasos descritos anteriormente podras importar datos de vendedores desde archivo
de texto.

Fin

04/03/2026
Importar vendedores desde archivo de texto Pdg.3



