Administrativo — Importar orden de
compra desde archivo de texto

Instructivo
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Este instructivo tiene como objetivo guiarte en el proceso de importacién de datos de
ordenes de compra al sistema Administrativo Galac. Aqui se muestra como deben ser
los formatos permitidos, las caracteristicas que deben cumplir los archivos y
recomendaciones clave para evitar errores durante el proceso.

Inicio
Preparar el archivo de importacion.

Para realizar la importacién, el archivo puede provenir de una hoja de calculo o haber
sido generado por otro sistema. En cualquier caso, es importante que cumpla con los
requisitos y formatos establecidos, los cuales se describen en este instructivo.

Caracteristicas generales del archivo de importacion
A continuacién, se describen los formatos admitidos y sus caracteristicas principales:
Archivo de texto (separado por tabulaciones)

e Elarchivo debe estar en formato ASCII.

¢ Los campos numéricos no deben incluir separadores de miles y deben usar el
punto (.) como separador decimal.

e Los campos deben estar separados por tabulaciones (Tab).

¢ Siun campo alfanumérico no tiene informacion, debe dejarse vacio.

e Siun campo numérico no tiene valor, debe colocarse cero (0).
Archivo CSV (separado por punto y coma)

e Elarchivo debe estar en formato ASCII.

e Los campos numéricos no deben incluir separadores de miles y deben usar el
punto (.) como separador decimal.

e Los campos alfanuméricos deben ir entre comillas dobles ("").
e Los campos deben estar separados por punto y coma (;).

Si un campo alfanumérico no tiene informacién, debe indicarse con comillas

vacias ("").
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e Siun campo numérico no tiene valor, debe colocarse cero (0).

Estructura del archivo de importacion

ID ‘ Campo Obligatorio Si/No Formato

1 Numero de la Orden Si PIC X (11)
PIC

2 Fecha Si 99/99/9999

3 Codigo del Proveedor Si PIC X (10)

4 Tipo de Compra Si PIC X (3)

5 Cadigo de la Moneda Si PIC X (4)
PIC9

6 Cambio a Bolivares Si (15).9999

7 Comentarios No PIC X (255)

8 Condiciones de Entrega No PIC X (255)

9 Condiciones de Pago Si PIC 9 (99)

10 | Condiciones de Importacion | Si PIC 9 (99)

11 | Cdédigo del Articulo Si PIC X (15)

12 | Cantidad del Articulo Si PIC 9(15).99

13 | Costo Unitario del Articulo Si PIC 9(15).99

Ten en cuenta lo siguiente:

Un archivo mal estructurado puede generar errores en el proceso de importacion o
afectar la integridad de la informacidn en el sistema. Por ello, es importante seguir
cuidadosamente estas indicaciones.

Realizar la importacion

Una vez validado el archivo de importacion y confirmado que cumple con todas las
recomendaciones descritas anteriormente, procede a realizar la importacion desde el
sistema siguiendo los pasos:
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1. Haz clic en "Ment - Gestionar Compras".

v

Menus

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Pardmetros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

Mendi Principal - Factura / Cotizacién / Contrato

CxC/ Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario—.

| Gestionar Comipras

Reposicion de Caja Chica

2. Hazclicen "Orden de Compra Nacional".

Administrativo

Compra Nacional

TEX RBQEBRE S

Insertar Modificar E Buscar Ab Informes
Compra Nacional Compra Nacional
Importacién Buscar
Orden De Compgra Nacional ‘

: 7 Ndamero Fecha

Orden De Compralmgdrtacion

Proveedor

Insertar desde
Orden de Compra

Nombre Proveedor

Haz clic en "Importar Orden de Compra".
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dministrativo

mpra Nacional

1X 3Q & [

ificar Eliminar ~ Consultar Buscar = Relmprimir = ImportarQeden

de Compra
acional Orden De Compra Nacional
n BL
Compra Nacional

Compra Importacion

4. Selecciona el tipo de separador de campos.

Ndamero Fecha Nombre Proveedor

Administrativo

St

M Instalar Importar Orden de Compra

Importar Orden de Compra

B Z2M-

Importar |nstalar  Salir

Tipo de Separacién: Tab

v

Tab

Nombre File Exportacién
Csv

DATOS GENERALES

Q

5. Haz clic para ubicar el archivo de importacion.

M Instalar Importar Orden de Compra

Importar Orden de Compra

B Z2M-

Importar [nstz Salir

Tipo de Separacién: Tab

Nombre File Exportacién

v

DATOS GENERALES
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6. Selecciona el archivo de importacién y haz clic en "Abrir".

Administrativo

rticulos.txt 24 4:03 p. m. Archivo TXT 5KB
rticulos2.txt 2024 8:45 a. m, Archivo TXT 2KB
[lientes.txt 2 f2024 3:06 p, m. Archivo TXT 1KB
rotizaciones.txt 22 24 9:22 a. m., Archivo TXT 3KB
[xClixt 22/08/2024 11:03 a. m. Archivo TXT 1KB
[xP1.xt 2 2024 11:46 a. m. Archivo TXT 2KB
acturas.txt /2024 9:48 3. m. Archivo TXT 5KB
PrdenCompra.txt 22/08/2024 3:47 p. m, Archivo TXT 1KB
Proveedores.txt 24 2:27 p. m. Archivo TXT 1KB
Rest_Hist.txt 10/07/2024 10:45 a. m. Archivo TXT 1KB
JASAS DE CAMBIOS.txt 2 24 2:06 p. m. Archivo TXT 5KB
endedores.txt 22/08/2024 10:33 Archivo TXT 1KB
HenCompra.txt v l Tex‘t'Files (bxt) (*.txt)
[ Abrii‘ Canc
7. Hazclic en "Importar”.
B Instalar Importar Orden de Compra B X

Importar Orden de Compra

EH 2 -

Imiportar |nstalar  Salir

DATOS GENERALES
Tipo de Separacién: Tab v
Nombre File Exportacion  [c.\program Files (x86)\Galac\Saw\OrdenCompra.txt @
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8. Mensaje de importacion satisfactoria, haz clic en "Aceptar"” para continuar.

s

Importar Orden de Compra

E &=

B Informacién X

: 6 INFORMACION
El proceso termino satisfactoriamente =
Tipo de Separacion| u %

Nombre File Export| [ Acepta:| B Q

Fin
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