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gm@) Consideraciones importantes

En el caso de la importacion el archivo puede venir de una hoja de calculo o de un archivo generado por otro programa,
solo que debe cumplir con ciertas especificaciones que se detallan en este documento.

Las caracteristicas generales del archivo de importacidon se presentan a

continuacion:

Texto (separado por Tab):
* El archivo debe ser creado en tipo ASCIl. Los campos numéricos no

deben llevar separadores de millares y el caracter utilizado como separador de decimales debe ser punto.
* El caracter separador de campos es el tabulador (tab).

CSV (Separado por puntoy coma):

* El archivo debe ser cargado en tipo ASCIl. Los campos numéricos no
deben llevar separador de millares utilizandose como caracter
separador de decimales punto.

* Los campos alfanuméricos deben estar entre comillas dobles (“”)

* El caracter separador de campos es el punto y coma (;).
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®
@“ Sugerencias para la importacién

Para tener una buena importacion de datos recuerda:

* Quitar bordes, titulos, colores y otros formatos de la hoja de
calculo.
* Guardar en formato Texto con tabuladores, CSV (separado por
punto y coma).
* Los campos alfanuméricos deben ser encerrados en comillas.
* Los campos numéricos no deben tener separador de millares.
El caracter separador de decimales es el “’ (punto).
* No deje espacios en blanco entre campos.
* Chequear que las columnas correspondan con la informacién vélida segun el formato del archivo. Disefio del
registro de Importacién para la tabla Cambio.

* Usar la plantilla en Excel para importar érdenes de compra, descdrgala
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Ejemplo del archivo de importacion

Archivo de texto separado por puntoy coma (;)

0C-80000090;19,/01,/2022 ; 000600001 ; Imp; USD;4.52; Comentarios ; INMEDIATA;8;0;000-1;85.82;15.00 \
0C-00000091;15,/01/2022 ;0000000001 ;Nac ;VED;1.00; Comentarios ; INMEDIATA;8;3;000-1;90.00;16.00

0C-80000091;15,/01,/2022 ;0000000001 ;Nac ;VED;1.00; Comentarios ; INMEDIATA;@;3;000-2;12.00;100.00

0C-80000091;15,/01/2022 ;0000000001 ;Nac ;VED;1.00; Comentarios ; INMEDIATA;8;3;000-3;40.00;95.00

Archivo de texto separado por tabulador

0C-BboBees9 19/81/2022 goeosepeel Imp usp 4,52  Comentarios INMEDIATA ] ] gea-1  85.82 15.\0
0C-Bbeesasl 15/81/2022 goeoeoReBl MNac VED 1.8 Comentarios INMEDIATA ] 3 gea-1  99.82 16.80
0C-6ae06091 15/81/2822 geoeoepe0l MNac VED 1.88  Comentarios INMEDIATA i} 3 gee-2 12.66 100.00
0C-Bbeesesl 15/81/2022 goBeeeeeBl Mac VED 1.88  Comentarios INMEDIATA ] 3 gea-3  4@.88 95.|@
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Puedes notar la diferencia entre ambos separadores, punto y coma (;) y la separacion que genera el (TAB)
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Diseno del registro de importacion

Campo Obligatorio Formato
Si/No
1 Numero de la Orden Si PICX(11)
2 Fecha Si PIC 99/99/9999
3 Codigo del Proveedor Si PIC X (10)
4 Tipo de Compra Si PIC X (3)
5 Codigo de la Moneda Si PIC X (4)
6 Cambio a Bolivares Si PIC 9 (15).9999
7 Comentarios No PIC X (255)
8 Condiciones de Entrega No PIC X (255)
9 Condiciones de Pago Si PIC9(99)
10 | Condicionesde Importacion Si PIC9(99)
11 | Codigo del Articulo Si PIC X (15)
12 | Cantidad del Articulo Si PIC9(15).99
13 | Costo Unitario del Articulo Si PIC9(15).99




Realizar la importacion

A continuacidn, se describe los pasos a seguir en el Slstema Admlnlstratwo para Importar Ordenes de Compra desde un

archivo de texto.

1
Para realizar este proceso haz clic en
Menus — Gestionar Compras

2
Se mostrara la siguiente ventana
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Importacién
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Crden De Compra Importacion
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3

Escoge la opcidon Orden de Compra
Nacional.

q

Ahora haz clic en el botdn Importar
Orden de Compra

5

Se mostrard la ventana de importacion,
ingresas los datos solicitados:

Escoge el tipo de separador, ubica el
archivo de importacion que contiene las
ordenes de compra, luego haz clic en el
botdn Importar para dar comienzo a la
importacion de datos.
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Realizar la importacion

Software Administrativo

Orden de Compra Nacicnal

o je = .

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar | Relmprimir | Importar Orden
de Compra

Administrar Consultas Especial Importar

Compra Nacicnal Orden De Compra Nacional

Importacidn
P Buscar

COrden De Compra Macional

ko)

Orden De Compra Importacion Namero Fecha Nombre Proveedor

Proveedor

Status Orden De Co

Instalar Importar Orden de Compra

Impertar Orden de Compra

> g 28
Importar Instalar Salir
Datos

Acciones

DATOS GENERALES

(=] @ ==

Tipo de Separacidn: Tab

Mombre File Exportacidn
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
15/03/2024



https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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