Administrativo: Importacion de
proveedores desde archivo de texto

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un paso a paso sencillo para importar proveedores desde
un archivo de texto, lo que la convierte en un recurso invaluable para los profesionales
administrativos que buscan optimizar su flujo de trabajo. Siguiendo los pasos descritos,
los usuarios pueden administrar de manera eficiente los datos de los proveedores,
reduciendo el tiempo y el esfuerzo necesarios para la entrada manual.

Inicio
1. Hazclic en "Menus - CxP / Proveedores / Forma 30 (IVA)".

£mpresa

. @ Dashboard
’ Adm Mantenimiento de Tablas
L

Mantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
Men Principal - Factura / Cotizacion / Contrato
CxC /Lobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos.

Inventario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién

Importar / Exportar
M OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

2. Hazclic en "Proveedor - Importar”.

G | Proveedor | CxP  Anticipo Pago Relacion Anual ARCV Tabla Retenc

Gestionar Proveedor

Informes .
Informes Continuacion

~“ififarmes de libros

[

I lmpc: rtar I

Exportar

3. Selecciona el tipo de separador de campos.
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[ Importar - Proveedores X
D atos de para Importar L
Formato de Importacidn g
T ado por T4 | ]
3 CSV (Separado por Puntcy Coma)
Mombre del Archivo a Importar TXT (Separado por TAB) \w,f | I
CSY [Separado por Punto y Coma)
Importar | Salir I
4. Haz clic para ubicar el archivo de importacion.
3 Importar - Proveedores X
D atos de para Importar

Formato de Importacion TXT [Separado por TAB]

MNombre del Archivo a Importar I

N
Importar Salir
5. Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir".
Q{ articulos.txt 21/08/2024 4:03 p. m. Archivo TXT 5KB
[:{ articulos2.txt 22/08/2024 8:45 a. m. Archivo TXT 2KB
Q{ cotizaciones.txt 22/08/2024 9:22 a. m. Archivo TXT 3KB
[&f oxCraxt 22/08/2024 11:03 a. m. Archivo TXT 1KB
E{ CxP1.xt 22/08/2024 11:46 3. m, Archivo TXT 2KB
g facturas.txt 22/08/2024 9:48 3. m, Archivo TXT 5KB
[3 Proveedores.txt 22/08/2024 2:27 p. m, Archivo TXT 1KB
B{ Rest_Hist.txt 10/07/2024 10:45 a. m. Archivo TXT 1KB
[&f TASAS DE CAMBIOS.txt 22/08/2024 2:06 p. m. Archivo TXT 5KB
Q{ vendedores.txt 22/08/2024 10:33 a. m, Archive TXT 1KB
l Proveedores.txt v l ‘ ArMe Texto (*.tx
| l Abrir ) lvl
N

6. Haz clic en "Importar”.
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B Importar - Proveedores X
D atos de para Importar L
Formato de Impartacion ITXT (Separado por TAE) ;]
Nombre del Archivo a lmportar Il::\Program Files (x86)4Galac\S aw\Proveedores. tat | I
@h | sar |
b z

7. Enlaventana que se muestra, haz clic en "F6 (Importar)".

3 Mensaje de Importacién = O X

Importacion de Proveedors
B e D(@|0B@afor |« |
E! k " IRCEUINCES SRCE RCE SRCHN BRUE THCHN SR SHCIS IR SCHS SO - SUCHN [SCH ARCHN BCRE : SR BCH - B B

dl

N (g 0

Al momento de traducir el archivo de importacién fueron detectados errores en ¢
de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los «
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

Si usted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se
encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con

I procesador de palabras. El nombre del misnio es C:\PROGRAM FILES _’L‘
4 »
S alir | F5 [Visualizar) | ! F& [Impilar] |
N

8. Comenzara el proceso de importacion, al terminar se mostrara el siguiente mensaje, haz
clic en "Aceptar” para continuar.

EXITO X

&R E proceso de importacion de Proveedor ha concluido.
( /" El nimero de Proveedores importados es: 2

— De: 5 Se realizo el : 40 % de los datos.
Q Acepé: I

o
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Con los pasos descritos anteriormente podras importar datos de proveedores desde archivo
de texto.

Fin
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