Administrativo: Importacion de clientes
desde archivo de texto

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona un paso a paso, para importar datos de clientes desde un
archivo de texto, lo que facilita a los usuarios la gestién eficiente de la informacién de
sus clientes. Siguiendo estas instrucciones claras, los usuarios pueden optimizar sus
tareas administrativas y evitar posibles errores durante la entrada de datos, los usuarios
mejorar su productividad y garantizar registros precisos de los clientes.

Inicio

1. Haz clic en "Cliente - Importar”.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion | Cliente | Caja Registradora Contrato

o)

Consultar
Insertar
Eliminar

Cambiar Direccion de Despacho

Informes
Informes Continuacién

Infarmes de libros

,71mportaf

Exportaft

2. Selecciona el tipo de separador de campos.

B3 Importar - Clientes X

Datos de para Importar L
Formato de Impartacidn TXT [Separado por TAB)

£S5V (Separadh toy C ‘
. eparado por Punto y Cema) 7
MNombre del Archivo a Importar TXT (Separado por TAB) EA I '

CSV [Separado por Punto y Coma]

Importar Salir

3. Haz clic para ubicar el archivo de importacion.
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B9 Importar - Clientes X
D atos de para Importar L
Formato de Importacidn
s\
MNombre del Archivo a Importar I {\ | '
s
Importar Salir
4. Selecciona el archivo de importacién y haz clic en "Abrir".
Reportes 09/07/2024 11:44 a. m. Carpeta de archivos
Tablas 09/07/2024 11:39 a. m. Carpeta de archivos
[&f articulos.txt 21/08/2024 403 p. m. Archivo TXT 5KB
[3 articulos2.txt 22/08/2024 8:45 a. m. Archivo TXT 2KB
[ Clientes.txt 22/08/20243:06 p.m.  Archivo TXT 1KB
[ef cotizaciones.txt 22/08/2024 9:22 a. m. Archivo TXT 3KB
(& cxClxt 22/08/202411:03a. m.  Archivo TXT 1KB
[ CxPlaxt 22/08/202411:46a. m.  Archivo TXT 2KB
[T fartirac vt 22/NR/INDA QAR 2 m Archivn TXT 5 KR
: [ Clientes.txt v | Archivos de Texto (*.tx

5. Hazclic en "Importar”.

I3 Importar - Clientes

Datos de para Importar

|TXT (Separado por TAB) |

Formato de Importacidn

Nombre del Archivo a Importar [E “Program Files (x36)\Galac\Saw\Clientes. txt

=

P oome;

P BN
£
Q’nportar )I Salir
-
C

X

6. Comenzard el proceso de importacion, al terminar se mostrara el siguiente mensaje, haz

clic en "Aceptar” para continuar.
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EXITO X

4R E proceso de importacion de Cliente ha concluido.
W' Eintmero de Clientes importados es: 3
" De: 6 Serealizo el : 50 % de los datos.

| Aceptar I

Con los pasos descritos anteriormente podras importar clientes desde archivo de texto.

Fin
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