Administrativo: Importacion de clientes GElac
desde archivo de texto

Este instructivo proporciona un paso a paso, para importar datos de clientes desde
un archivo de texto, lo que facilita a los usuarios la gestién eficiente de la informacién
de sus clientes. Siguiendo estas instrucciones claras, los usuarios pueden optimizar
sus tareas administrativas y evitar posibles errores durante la entrada de datos, los
usuarios mejorar su productividad y garantizar registros precisos de los clientes.

Inicio

1 Haz clic en "Cliente - Importar"
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Selecciona el tipo de separador de campos.

5. Importar - Clientes

T;

0 po |
CSY [Separado por Punto y Coma

Marmbre dzl Archivo a Impartar TT (Separada por TAR)

*
Datos de para Importar
Formato de Importacion ; ado por TAE]

CSY [Separado por Punto y Coma]

WGivo

Irmpartar S alir

3

Haz clic para ubicar el archivo de importacién.
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Selecciona el archivo de importacion y haz clic en "Abrir"

lueva carpeta ==~ W @
o MNombre £ Fecha de medificacidn Tipo Tamafic
CDP 09/07/2024 3:42 p. m. Carpeta de archivos
L Esquemas 09/07/2024 11:39 a. m. Carpeta de archivos
Fondes 2024 11:39 a. m., Carpeta de archivos
Formatos de Impresion /07/2024 11:39 a. m. Carpeta de archivos
ImpExp 21/08/2024 4:04 p. m. Carpeta de archivos
Logos 09/07/2024 11:3%9 a. m. Carpeta de archivos
Logs 09/07/2024 4:45 p. m. Carpeta de archivos
Reportes 09/07/2024 11:44 a. m. Carpeta de archivos
) Tablas 09/07/2024 11:39 a. m. Carpeta de archivos
D3 Q{ articulos.txt 21/08/2024 4:03 p. m. Archiva TAT 5KB
9 Q{ articulos2 et 22/08/2024 8:45 a. m. Archive TXT 2KE
E’{ Clientes.bet 22/08/2024 3:06 p. m. Archivo TXT 1KB
|—._:'T cotizaciones.tct 22/08/2024 9:22 a. m. Archivo TXT 3 KB
[ CxClimt 2/08/2024 11:03 a. m. Archive TXT 1KE
N o cxP1mt 22/08/202411:46 3. m.  Archivo TXT 2KB
w10V [ facturac bt 22NN AR A m Archiun TXT 5 KR
Mombre: | Clientes. bt ~ | |Archivos de Texto (*.txt) -
Abrir |v . Cancelar
5 Hazclicen "Importar".
5. Importar - Clientes »
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Comenzara el proceso de importacién, al terminar se mostrara el siguiente
mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.

EXITO X

@B Elproceso de importacién de Cliente ha concluida,
W' Einimero de Clientes importados es: 3
g De: 6 Se realizo el : 50 % de los datos.




