Administrativo: Importacion de Gdlac
borrador de facturas desde archivo de
texto

Este instructivo proporciona un proceso sencillo para importar borradores de
facturas desde un archivo de texto, lo que la convierte en un recurso esencial para
cualquiera que busque optimizar sus tareas administrativas. Siguiendo las
instrucciones paso a paso, podras ahorrar tiempo y reducir en la carga de datos de
facturacién. Es particularmente beneficioso para quienes manejan con frecuencia
grandes volumenes de facturas.

Inicio

1 Haz clic en "Factura - Importar Borradores de Facturas".

Sisterna Integrade Administrative - Contabilidad - v.26.2 < Menu Principal =
G Punto de Yenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends

Gdlac [ Administrativo




2  Hazclicen "Factura - Importar Borradores de Facturas".

Ingresar Fecha de Entrega

Modificar Vendedor en Factura Emitida

Moudificar Tipo de Cobro en Factura Emitida

Imprimir Orden de Despacho

Generar Facturas desde Contratos
Generar Factura desde Cotizacion
Informes Estadisticos

Informes Generales

Informes Generales Continuacion
Informes de libros

Importar

Exportar

Impaortar Borraderes de Factura

Exportar Borradores de Factura

Informes de Costos

Emision sin Impresidn Fiscal

Emitiry Cobrar sin Impresian Fiscal

3  Selecciona el tipo de separador de campos. "TXT (Separado por TAB)".

[ Importar - Facturas Borradores »
Datoz de para Importar Borradores
Formato de Importacian rado por TAE]

Separado por TAR -
¢ C5Y [Separado por Punta v Cama)
Mombre del Anchiva a Importar TT [Separado por TAB] | 'b’ vo

C5Y [Separado por Punto y Coma)

| mportar S alir




4  Haz clic para ubicar el archivo de importacion.

5 Importar - Facturas Borradores *

Datos de para Importar Borradores

Formato de Importacion

-
Marnbre del Archivo a Importar I _J 'b’ vo

Irmpartar S alir

5  Selecciona el archivo de importacion "borrador-factura.txt" y haz clic en "Abrir".

wa carpeta + [N o
& Nombre - Fecha de modificacion Tipo Tamaiio 2}
RST 23/10/20241:45 p. m. Carpeta de archivos
Ve 23/10/2024 1:45 p. m. Carpeta de archivos
B{ borrador-factura txt 16/12/2024 8:50 a. m. Archivo TAT TKE
Q[’ Ciiutet 12/02/2021 1:09 p. m. Archive TXT 30 KB
Q{ Ciiu2004. et 12/02/2021 1:09 p. m. Archive TAT 30 KB
|—._-5{ CaxC.bet 11/12/2024 2:16 p. m. Archive TXT 2 KB
Qf CalC-2. bt 11/12/2024 241 p. m. Archivo TXT 1KB
H CaC-3ott 11/12/2024 2:43 p. m. Archive TXT 1KE
|-.._:"r CarC-dtt 11/12/2024 2:35 p. m. Archive TXT 1KB
Q{ CaPft 05/11/2024 10:27 a. m. Archiva TXT 4 KB
Q{ GrupoDeActivos.bxt 12/02/2021 1:09 p. m. Archive TXT TKB
Qf ImpuestoBancario txt 15/07/2024 1:54 p. m. Archivo TXT 1KB
L}{ Monedalocal bt 05/11/2021 2:54 p. m. Archive TXT 1 KB
E{ Monedas. et 08/11/2021 2234 p. m. Archive TXT G KB
i [ pais.tet 12/02/2021 1:09 p. . Archive TXT 4KEB
i  [% DlantillaRetenrinnlSIR fv+ 12/0773071 108 m Arehivn THT A KR "
dombre: | borrador-factura bt ~ | ;-Archivos de Texto [t} vl
Abrir Iv [ Cancelar il
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Haz clic en "Importar".

5 Importar - Facturas Borradores

*
Datos de para Importar Borradores
Formato de Importacion

| T2T [Separado par TAE] |

Marnbre del Archivo a Importar il::\Program Files [»BE)\G alachS awhT ablas\borrador-factura. bt

| bivo

Irnpirtar I S alir

7

Lee el mensaje que aparece, selecciona la opcion que prefieras.

Importar Borradores Factura

e~
fel ;Desea Importar los Borradores de Factura como Histdricos?
b 4

Si I Mo




8 En esta ventana, haz clic en "F6 (Importar)".

B3 Mensaje de Impertacion

Importacion de Facturas

B &em. D] é D aQ @ [0 <] | 4 W [ts .
”:-l-z-;-1:.|: .'I".'I'Z'I-'B'I'.4'I'E-'I'E\'I'T'I-'-S'I'E'I."--:)'Ilﬂ

Al momento de traducir el archivo de importacidn fueron detectados errores en ¢
de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los
desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso.

ER R RO

I Siusted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se

_‘ encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con

procesador de palabras. El nombre del misn]o es C:\PROGRAM FILES _IL‘
»

Salir F5 [Visualizar) FE [Impartar]

9 Comenzara el proceso de importacién, al terminar se mostrara el siguiente
mensaje, haz clic en "Aceptar" para continuar.

& El proceso de importacién de Borradores de Factura ha
concluido.
El ndmero de Borradores de Facturas importados es: 8
De: 9 Se realizd el : 88,89 % de |os datos,




10

Fin

Si ya informacion en el sistema, se mostrara este mensaje, léelo y haz clic en
"Aceptar" para continuar.

Importacién de Factura X

48, Mo se importd la totalidad de los registros en el médulo de
'-0-' Borradores de Factura debido a que |a data ya se encontraba
= existente en el sistema 6 a que se encontraron posibles
inconsistencias.




