Administrativo - IGTF directo en facturas

Instructivo



Administrativo

A continuacidn, se describe los pasos a seguir en el Sistema Administrativo para insertar
una factura con el manejo del IGTF directamente en la ventana de Factura.

Inicio
Insertar factura

1. Haz clic en "Factura - Insertar”.

Factura | Resumen Diaric  Punto de Venta Cotizacion
Consultar
| Insertar

Insertar Factura en Espera

Modificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

2. Ahora, escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para abrir una listay
seleccionar el cliente.

G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

|

B-000000002 |22/01 /2026 > | | 22/01/2026 = l
leecio 1 - |

Facturar con Precios Sin Iva [

Detalle | Condiciones de Pagol Dir. Despacho I Notas Finales | LCélculos ] Libro de Ventas I

Cédigo Articulo Descripcién Lote de Inventario

*|v

3. Seguidamente escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar los
articulos a facturar.
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B-000000002 IZZ}UT /2026 > I |22/U1 72026 ~ |
0000000001 |Luis Perez 1
|Precio 1 v I

Facturar con Precios Sin VA I-

Detalle | Condiciones de Pagol Dir. Despacho | Notas Finales | Lalculos I Libro de Ventas I

Cédigo Atticulo Descripcion Lote de Inventario

=8

4. Ingresa la cantidad del articulo.

Jecruitevay g

I Contado
1
|Precio 1 v|
recios Sin VA r' Reservar Mercancia [
Libro de Ventas |

0.00

Lote de Inventario

5. Ingresa una "Informacién Adicional”.

Divisas # Cambio Actual >> Base Impor

$ |

6. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar el vendedor.
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I
\\_/ " Divisas x Cambio Actual >> Base Impc

$ |

7. Ahora haz clic en la pestafia "Calculos".

B-000000002 I22!D1!2025 '| |22/D1¢"2028 'I

0000000007 |Luis Perez 1
IPrecio 1 v I

Factwar con Precios Sin v, T Bolivar

Céleulos]| Libro de Ventas |

Cédigo Articulo Descripcién ~= Lote de Inventario
P1 Sacapunta de metal

Detalle | Condiciones de Pagol Dir. Despacho I Notas Finales

£
*

8. En esta ventana puedes ver todos los calculos de los montos de la factura, incluyendo el
IGTF.

Calculo de Totales con -F

Total antes de Impuesto 580,00
Impuesto 0,00
Total a pagar después de Impuesto 580.00

9. Ahora haz clic en "Grabar".
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126

. Grabar ]

Salir |

Reglas de contabilizacion

10. Haz clic en "Ments - Contabilizar / Reglas de Contabilizacién".

Bancos

Inventario

Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar
OPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

Activos Fijos

Auxiliares / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacion

Impuesto sobre la Renta

Contabilizar / Reglas de Contabilizacién

Informes de Auditoria

11. Haz clic en "Reglas de Contabilizacion / Gestionar Reglas de Contabilizacion".

ilizar | Reglas de Contabilizacién L Comprobante Informes Mends

Gestionar Reglas dé Contabilizacién ||

Imprimir

12. Haz clic en "Modificar".
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Me Buscar Reglas de Contabilizacién

Regias-de Contabilizacién

& B

Modi%icar Consultar

13. Haz clic en "Factura".

Cobranza
Pagos
[Factura ‘

Movimiento Bancario

Impuestos a las Transacciones
Financieras

14. "Selecciona la cuenta IGTF por Enterar".

IGTF por Enterar
Total Factura

Cémo Contabilizar

Contabilizar Por Atticulo
Agrupar Por Cuenta De Articulo

Agrupar Por Cargos Descuentos

15. Haz clic en "Modificar y Salir".
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Diferencia En Cambio y Célculo

IVA Débito Fiscal
Retencién IVA®

Dénde Contabilizar Retencion de IVA® CxP
*Aplica solo para Contribuyentes Especiales

Cuenta Contable Diferencia en Cambio y G
6.1.2.5,

812501

(TF BANCARIC :
41.1.1.10 ,
VENTAS NACIONALES SECTOR PR

Inmediata v

O

O
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;* mT— Me Reglas de Contabilizacién - Modificar
: " Reglas de Contabilizacion - Modificar
Reglas de Contabilizal

a @ (»
—# @ Modificar Modificar ~ Salir
Modificar Consulj e Salif

14
it

= Ejecutar Accion

Reglas de Con!

Ejecuta la accién Medificar y sale

. de la ventana. iatamente el Comprobante Gener:
E ORI O | Cuentas del Comprobante Contable de

Cuentas por Pagar ]

§ - CxC Clientes ¥

DE

Fin
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