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Esta guia le ayudara a conocer el uso del programa de Saw, resaltando la informacién y los procedimientos mas
usuales que utilizard en el programa.

Configuracion

El Sistema administrativo, efectia operaciones de calculos, las cuales para su correcto funcionamiento requieren
que ciertas opciones de la Configuracidon Regional de Windows se encuentren con los valores adecuados.

Formato para fecha

Farmato de fecha caorta: | ddikdbd/aaaa w

Formato para niumero y moneda

El sistema maneja los siguientes formatos para numeros y monedas.

1- El (.) punto como separador de miles y la (,) coma como separador decimal.
Ej. 999.999,99
En el caso de monedas seria: Bs 999.999,99

2- La (,) coma como separador de miles y el (.) punto como separador decimal.
Ej. 999,999.99
En el caso de monedas seria: Bs 999,999.99



Uso de Menu

El sistema administrativo tiene varios mdédulos o ambientes a los que se accede a través de Mendus

Sistema Integrade Administrative - Contabilidad - v.26.2 < Menu Principal =
G Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Caja Registradora Contrato G-Ventas | Mends

Empresa

. a Dashboard
m & Adm Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Pardmetros
Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
Mendi Principal - Factura / Cetizacion / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30{/VA)
Bancos
Inventario
Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccidn
Importar / Exportar

i oPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo
Activos Fijos
Augiliares / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

Contabilizar / Reglas de Contabilizacién
Importar-Exportar Datos

Informes de Auditoria

Recuerde siempre verificar que el médulo es el correcto para acceder a la opcidn de menu que se le indica.
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Crear Empresa

En el Menu Principal seleccione el mddulo Empresa luego escoja la opcion Empresa = Insertar para crear la Empresa
de Trabajo.

Datos de la empresa:

1. Introduzca el Cédigo, Nombre, No. RIF y NIT de la Empresa, el tipo de contribuyente y el tipo de Contribuyente
del IVA.

B3 - Empresa - Insertar @
Cédigo o007
Maombre |
Mimera RIF l— Tipo de Contribuyente | Contribuyente -
Mdimera M.I.T. l— Lnlepl'lj\fd.f Contribyents |C0ntlibuyente Formal ﬂ

Madulos l Datos Generales lﬁeguridad]

UUsa madulo de Contabiidad [~

LUsa Costo de Yentas - IJza conewidn con ISLR I

Usza madulo de Activos Fijos [~ Usa conexidn corn A B
Usa dusiliares I

|Jza Centras de Costos r

Grabar Salir

2.- El cédigo de empresa lo sugiere el programa automaticamente, el cédigo 0001 es reservado para uso del sistema,
no lo puede utilizar.

3.- En la pestana de Datos Generales inserte: Direccién, Ciudad, Estado, Tabla CIIlU 2004, Cddigo ClIU, Zona Postal,
Teléfono, Fax y Persona Fiscal (Dato requerido para el I.S.L.R.) y Porcentaje de Patente

29/11/2024 Guia de Adiestramiento SAW - Mddulo 0 5



Gdlac

Médulos | Datos Generales I Seguridad
Direccidn Zoha Poztal I
T eléfonos | I

Faisz |‘Jenezuela I I
Ciudad | I I

| Momero de Fas | |
Murnicipic I e el e Il P erzona Juridica
Estado _ _ Forcentaje de Paterte I
Tabla Cilly USSR ARRENE ;I Cadigo Contibuyente
Codigo CIL I I

4.- En la pestafia Seguridad usted puede determinar cuales usuarios tendran acceso a trabajar con esa empresa, si
todos o algunos de ellos. Para efecto de este ejercicio seleccione Todos.

M ddulos I Dato: Generales
IJzuanos con accesa a la Campafia
T|:||:||:|:5: ‘\.-'gl:II"IZEIIEZ
O
O
O
O
O
O
O
O

Y en la pestaiia de Mddulos, indique que usa: Mddulo de Contabilidad, y active las casillas de Usa Costo de Ventas,
Modulo de Activos Fijos y Auxiliares, no active Centros de Costos. También puede activar las opciones Usa conexidn
con ISLR y Usa Conexidn con AXl si asi lo requiere.
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Datas Generales ] Seguridad ]

Ilza miodulo de Contabilidad [

Usza Costo de Ventas [ Usa conexidn con ISLR B
Usa madulo de Activos Fijos [ Usza conexidn con & B
Uza Suiliares B
Usza Centros de Costos [

Nota: Si no las utiliza, las active.

Seguidamente haga clic en el botén de Grabar. Lee el siguiente mensaje:

Advertencia @

La Empresa 'LA EMPRESA DE PRUEBAS CA' no tiene Periodos. & continuacion
seran pedidos los datos del primer Periodo

Esto quiere decir que el programa le pedira la informacién sobre el primer periodo contable que usted trabajara con su
sistema Administrativo Integrado:

En la lista desplegable Tipo de Numeracidn seleccione la opcion Tipo Mes-Consecutivo.
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Seguidamente nos copiaremos el catadlogo de una empresa precargada, llamada “Compania Curso SAW, C.A.”. Para ello
active la opcion “Desea copiar un Catdlogo de Cuentas ya existente”, y luego en el “Nombre de la Compaiiia para copiar
el Catalogo de Cuentas” coloque *, haga clic en el botén Buscar Compafiiia” y seleccione de la lista “Curso SAW.”. Ver
siguiente figura

B3 - Periodo - Insertar @

Fecha de Apertura: ,."D1 J2M7T - Penodo Corto: [~
Fecha de Ciemne: aM2/2my

Tipo de Humeracion: |Mes-l:onsecutivo j

] ]

. . Nivel para Asientos:
Dezea copiar un Catalogo de P

Cuentas va existente?:

Mivel para Impresidn:
Mombre de la Compafiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Operador Uitirna Moditic acién

wgonzalez | 22005/2017 J Grabar

Una vez seleccionada la compania haga clic en el botén Grabar.

El programa le preguntara si desea copiarse los Auxiliares de Cuentas, Grupos de Inventario y Grupos de Activo
Fijo. Haga clic en el botdn No en los Auxiliares de Cuentas y Si en el Grupos de Inventario y en Grupos de Activo
como se muestra a continuacion.
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Luego aparece el siguiente mensaje:

ADVERTEMCIA X

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros
! para personalizar la Empresa insertada,

Parametros Administrativos

En la ventana de Parametros Administrativos seleccione con el ratén cada una de las pestafias que le permitira
acceder a las diferentes fichas o secciones y modificarlas:

Los parametros generales contienen datos de suma importancia que usted necesita para personalizar el programa a
su tipo de empresa antes de emprender cualquier proceso Administrativo.

Verifigue que los valores, alli presentes, sean los deseados. Si desea cambiar alguno de ellos seleccione la opcién de
modificar. Hay parametros generales, para todas las compaiias y otros independientes, por compaiiia. Para una
mayor comprension del contenido de los parametros, los explicaremos a continuacion.

Usted puede acceder la opcidn de parametros administrativo, desde el Ment Principal haga clic en Menus = Usuario

/ Parametros. El sistema le mostrara la ventana parametros administrativos. Primero seleccione la pestafia Parametros
Administrativos, luego haga clic en el botén Modificar.
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B& Software Administrativo X
Parametros Administrajg
2
Modificar_Coo Clic en modificar
Acciones
Parametros Administrativos Parametros Administrativos
1
Haz clic Parametros
Administrativo
Pardmetros Contabilidad
2% Seguridad
Comparia: . Usuaria: Licenciz: Monousuario
Empresa 007 M voonzalez Master
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El sistema le mostrara la siguiente ventana:

1.1. -Compaiiia

Ingrese los siguientes datos:

29/11/2024

1 DATOS GENERALES

B Parametros Administrativos - Modificar

Pardmetros Administratives - Modificar

Q>

Maodificar  Salir

1 - DatosGenerales

1.1.-Compania

1.2.-General

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxPfCompras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

1

.1.-Compania

Fecha de Inicie de Contabilizacidn 01/01/1900 ﬁa

Es Asociado en Cta de Participacion..........ooooooooooieeceeeeeeee (|

Verificar Documento Sin Contabilizar............oo O

Tipo de Agrupacién Para Libros de Venta..............ccooovvoorevvceerve POR RESUMEN DE VENTAS

Auto Rellenar con (0) el Ndmero DESDEIHASTA en Resimen Diario O

Fecha Minima Ingresar Datos 31/12/1990 ﬁa
Tipo Negocio. General o

Ventas Con Débito Fiscal Diferido

Usar Ventas con Débito Fiscal Diferido........... ]

Imprimir Ventas con Débito Fiscal Diferido en el Libro de Ventas.........

Al activar este pardmetro, las ventas con débito fiscal
diferido se mostrardn en el libro de ventas desde el
momento de su emision,

Impuesto Mediante Pago Electrdnico

Aplicar VA =l 7 % O

Sustituir Alicuota (VA 7 %) Mo Aplica

Base de Célculo para Alicucta Especial Sole Base Impenible Alicuota Ge

Imprimir Menzaje de Aplicacidn del Decreto 3085

Solo Aplica para Impresién FIECE”

v
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Fecha de Inicio de Contabilizacidn: indica la fecha a partir de la cual las transacciones del Sistema administrativo
SAW van a ser contabilizadas. Esta fecha puede o no coincidir con el inicio del Periodo contable. Opcién
disponible sélo para la versidon del SAW Integrado.

Es asociado en Cta de Participacidn: esta opcion permite configurar vendedores como asociados (un tipo de
socio), y permitird generar los informes especiales de: Ganancias y Pérdidas sobre Contrato y Listado de
Facturacion.

Verificar Documentos Sin Contabilizar: active si esta de acuerdo con esta opcién en su sistema.

Tipo de Agrupaciéon para Libros de Ventas: de la lista desplegable escoja la opcidn para agrupar los libros de
ventas.

Auto Rellenar con ceros (0) el nimero DESDE/HASTA en Resumen Diario: active o desactive de acuerdo a sus
necesidades en para visualizar el resumen diario

Fecha Minima Ingresar Datos: Escoja la fecha para bloquear el ingreso de documentos, antes de la fecha
seleccionada.

Tipo de Negocio: Escoja el tipo de negocio General o Taller Mecanico

VENTAS CON DEBITO FISCAL DIFERIDO
Si la empresa usa debito fiscal diferido entonces active estas dos opciones:
e  Usar ventas con debito fiscal diferido.
e Imprimir ventas con debito fiscal diferido en el libro de ventas.



CGAlaoc
DECRETO ESPECIAL N° 2602

Si la empresa factura de acuerdo con lo que dice el decreto entonces active la opcion:
e AplicalVAal 10 %.

e  Sustituir la alicuota.

e Agregar fecha de inicio del decreto.

e Agregar fecha de finalizacion del decreto.

Luego de actualizar cualquier pardametro presione el botdn Medticar

1-2- 'General P& Parametros Administrativos - Modificar —

Pardmetros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

1 - DatosGenerales 1.2.-General

1.1.-Compania

1.2.-General Permitir Editar VA en CxCy O3 ]
Usa Multiples Alicuctas (Reducida | Extendida).......coooooneviiiereioneneen O

Forma de Ordenar Cédigos de Tipo Texto (Aplica para Lista de Precic) | NORMAL

Imprimir Comprobante de CxC. O
Imprimir Comprobante de CxP. O
Validar RIF en la Web O

- DatosGenerales
- Factura

- Cotizacién

- OX(fCobranzas
- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

@ N @ W kW N =

- NotasDeEntrega
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Permitir editar el IVA en CxC y CxP: Al escoger esta opcion podra cambiar el monto del calculo del IVA que el

sistema hace.

Usa Muiltiples Alicuotas (Reducidas o Extendidas): Si no estd activa esta opcidén, sélo aplicara la alicuota general
vigente del IVA en los mddulos de facturaciones, cotizaciones y articulos de inventario. Si por el contrario esta activa,
se podra aplicar, en esto modulos, tanto la Alicuota general como la reducida y adicional. Al activarla le aparecera el

siguiente mensaje:

zl

0 INFORMACION

Recuerde seleccionar en factura v cotizacidn los modelos adeceados al mansjo de 3

alicuctas para la impresidn de sus documentos.,
Aceptar |

Forma de ordenar los codigos de tipo texto (Aplica para listas de precios): Esto hara que el informe “Lista de
Precios” ordene los articulos como si el cédigo fuera un texto. Por ejemplo 1,10,11,12, 2,3,4,5,6,7,8,9. El
ordenamiento por tipo Especial, lo haria de la siguiente forma: 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12.

Imprimir Comprobante de CxC: Activar este parametro permitira imprimir un comprobante de las CxC luego de

insertarla.
Imprimir Comprobante de CxP: Activar este parametro permitira imprimir un comprobante de las CxP luego de

insertarla.
Validar RIF en la web: Active esta opcion si desea validar el RIF de clientes y proveedores via internet ante el

organismo tributario.
Usa nota de entrega: Si la empresa usa nota de entrega entonces active esta opcion.

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botéon modificar. MQ
odiricar
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2.1. -Facturacion

29/11/2024

2 FACTURA

M Parametros Administrativos - Modificar

Parametros Administratives - Modificar

Q>

Modificar  Salir

2 - Factura

1.~ Facturacién

2.2.- Facturacién (Continuacién)
2.3.- Impresién de Factura

2.4.- Modelo de Factura

2.3.- Campos Definibles

2.6.- Punto de Venta

27 Balanza - Etiqueta

2.8.- Imprenta Digital

1 - DatosGenerales

2 - Factura |

3 - Cotizacion

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8- NotasDeEntrega

2.1.- Facturacion

Factura Resumen Diario de Ventas
Usa Precio Sin VA ..o | Usar Resumen Diario de Ventas.

Usa Precio Sin VA,

Verificar Facturas Manuales Faltantes...

MNum. Facturas Manuales Faltantes................. 2
Permitir Facturar con Cantidad Cero........... [}
Devolucién | Reverso Se Genera Como. Nota De Crédito v
Exigir Informacién del Libro de Ventas al Emitir
Sugerir N* Control de Factura O
Dénde se Define el Nivel de Precio. Por Usuario v
Exigir Infermacién Fiscal del Cliente al Emitir...
Informacién Fiscal del Cliente:
Nembre, Ndmero de RIF, Teléfono, Direccién,
Usar Lector de Cédige de Barra al Facturar...... O
Permitir Cambio de Tasa en Moneda Extranjera al Emitir Factura.. O
Forma de célculo del precio de los Articulos a Facturar A Partir del Precio Sin VA

La eleccion de la forma del calculo del precio de los articules a facturar reducira la diferencial
que puede acurrir por redondeo en total renglon y totales de la factura,
Una vez configurado este pardmetro no podra ser medificado.

Otros
Montos Negativos Mo Permitir ITEMS Negativos ~ | Nombre Vendedor Ung | Jose Perez
Aplicar Comisién............ | Sebre Renglones ~
Meostrar en Renglenes..... | Por Un Vendedor ~

Cambiar Fecha en Cuotas Luego de Fijar Fecha Entrega..[”]

Guia de Adiestramiento SAW - Mdédulo 0
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Usa Precios Sin IVA: Active esta opcidn si su empresa maneja precios sin impuesto al valor agregado IVA.

Verificar Facturas Manuales Faltantes: El sistema permite que usted maneje el talonario de facturas manuales si
lo trabaja. Para llevar un mejor control de las facturas que no se han cargado en el sistema usted coloca el nUmero
maximo de facturas que pueden faltar.

Num de Facturas Manuales Faltantes: Si selecciond la opcion de verificar facturas manuales faltantes entonces
puede escoger cuantas de estas pueden faltar entre numeros que ya inserté en el sistema.

Permitir Facturar con Cantidad Cero: Esta opcion le permitira colocar articulos con cantidades en cero.

Devolucion / Reverso Se Genera Como: Indica como se registraran las devoluciones, como Factura (anulada) o
como Nota de Crédito.

Exigir Informacidn del Libro de Ventas al Emitir Factura: Al emitir la factura obliga a indicar los datos de la ficha
“Libro de Ventas”.

Sugerir N° Control de Factura: Al activar esta opcién el sistema indica un N° Control de Factura que lleva una
secuencia consecutiva con respecto a la Ultima insertada. Este nimero puede ser modificado.

Donde se Define el Nivel de Precio: Escoja la opcidn que mas se adecue a su facturacion.

Exigir informacidn fiscal del Cliente al Emitir: Al activar esta opcion se exige incluir la informacidn fiscal del cliente
en la factura a emitir, si este no posee R.I.F.

Usar Lector de Cddigo de Barras al Facturar: si al momento de facturar usted usa lector de cddigo de barras,
active esta opcion.



RESUMEN DIARIO DE VENTAS

Usar Resumen Diario de Ventas: activar esta opcion permite insertar Resumen Diario de Ventas a través de una
nueva opcion en el menu principal Ilamada Resumen.

Usa Precio sin IVA: seleccione si usted maneja los precios sin IVA o con IVA. Sin importar cual opcion escoja el
sistema imprimira la factura en base a los procedimientos de ley detallando primero los precios sin IVA y haciendo
los correspondientes calculos. Esta opcidn solo se puede editar al insertar.

OTROS

Montos Negativos: este parametro permite ingresar montos negativos (de articulos) al facturar.

Aplicar Comision: se puede indicar que las comisiones se apliquen a toda la factura, por renglén de factura o por
ambas.

Mostrar en Renglones: Cuando se indica que las comisiones se aplican Sobre Reglones o Sobre Total Factura y
Renglones se pueden activar hasta 3 vendedores por rengldn, los cuales ademas se les puede dar un nombre
especifico, en los siguientes parametros que se activan llamados Nombre Vendedor uno... tres.

Cambiar Fecha en Cuotas Luego de Fijar Fecha de Entrega: al activarlo se corren (se adelantan o atrasan) las fechas
de las cuotas de CxC al cambiar la fecha de entrega, no activar este parametro sélo actualizard a la fecha de la cuota
inicial de la factura.



2.2. -Facturacion (Continuacion)

B’ Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar

B>

Meodificar  Salir

2 - Factura
2.1.- Facturacion
2.2.- Facturacian {(Continuacion)
2.3.- Impresion de Factura
2.4.- Modelo de Factura
2.5.- Campos Definibles
2.6.- Punto de Venta
2.7.- Balanza - Etiqueta

2.8.- Imprenta Digital

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacion

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

2.2.- Facturacién (Continuacion)

Facturacion Extemporinea Otros Cargos / Campos Extra en Detalle
Forzar Fecha Factura a mes Especifico. O Usar Otros Cargo de Factura O
Mes Facluracién en Cursa Enero Usa Campos Extras en Renglon Factura O
Facturacién Histérica Cobro Directo
Permilir Incluir Facturacion Histdrica O Emitir Directo.
Ultima Fecha de Facturacién His [ Usa Cobro Directo..
Generar CxC al Emitir una Factura Histérica [ Usa Cobre Directo en Multimeneda.... [}
La configuracién de Facturacion Histérica aplica tanto par1 0000
Factura como para Mota de Crédito y Nota de Débitos. Cuenta Bancaria Cobro Directo..........
Usa Medios Electrénicos de Cobro......
Concepto Bancario................. 60340
Cuenta Bancaria para Cobro &n Multimoneda
Concepto Bancario para Cobro en Multimeneda
Anular Documentos Asociados a Factura Descuentos en Facturas
Accidn al Anular Factura de Meses Anteriores
Permitir Anular Sin Chequear v Maximeo Descuento en Factura 100,00
Bloquear Emisién Al Perder Conexidn con la Impresora Fiscal ‘Observacién en Facturas
Bloquear Emisién Al Perder Conexién con la Impresora. Mostrar Totales en Bolivares Soberanos [
No Bloquear v

Facturacién en Divisas

Usar Lista de Precios en Moneda Extranjera [}
Generar CxC en Moneda Extranjera [}
Mostrar Total en Divisas O
Nimero Dias A Mantener Tasa De Cambio ... . 0

29/11/2024
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Forzar Fecha Factura a mes Especifico: Activar esta opcion le permite facturar fuera de fecha.
Mes Facturacion en Curso: Indica el mes que va a aplicar en la facturacion.

FACTURACION HISTORICA

Permitir Incluir Facturacion Historica: Este parametro habilita la posibilidad de ingresar y emitir facturas cuyas fechas
sean anteriores a las ya registradas en el sistema. Si se marca este pardmetro se habilitan los dos siguientes
parametros:

Ultima Fecha de Facturacion Histdrica: Para indicar la fecha tope para la insercién de dichas facturas histdricas.

Generar CxC al Emitir una Factura Histdrica: Habitualmente al emitir una factura se genera una CxC y se actualiza el
inventario (si se trabaja con items que son mercancia). Cuando se emiten facturas histéricas se habilita la posibilidad
de que dichos procesos se ejecuten o no a potestad del usuario.

ANULAR DOCUMENTOS ASOCIADOS A FACTURA

Accion al Anular Factura de Meses Anteriores: permite controlar la anulacién de facturas de meses anteriores. Las
opciones disponibles son:

e  Permitir Anular Sin Chequear: Anular sin advertencia.
e  Preguntar si desea Anular: Al momento de anular pregunta si desea anularla o no
e No permitir Anular: No deja realizar la anulacidén en facturas de meses anteriores.

BLOQUEAR EMISION AL PERDER CONEXION CON LA IMPRESORA FISCAL

Este parametro nos va a permitir realizar un bloqueo en el sistema cuando mande a imprimir una factura por maquina
fiscal y la misma me quede en borrador.
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Bloquear Emision al Perder Conexidn con la Impresora: Seleccione de la lista la opcidon que mas le convenga en su
facturacion.

No Bloquear: Si selecciona esta opcidon el sistema nunca bloqueard ni mostrara el mensaje aun cuando exista un
borrador fiscal sin emitir.

Bloquear Por Caja: Si selecciona esta opcion el sistema mostrara el mensaje y blogueara solamente en la caja en la que
el borrador fiscal quedo sin emitir.

Bloqueo General: Si selecciona esta opcion el sistema mostrara el mensaje y bloqueara independientemente de la caja
a la que pertenezca el borrador fiscal sin emitir.

OTROS CARGOS / CAMPOS EXTRAS EN DETALLE
Usar Otros cargos de Factura: Esta opcion le permite agregar (configurar) otros cargos que no correspondan a
descuentos o IVA. Una vez que se usen los cargos, es decir se inserte alguno, este pardmetro no se puede desactivar.
Usar Campos Extras en el Detalle de Factura: Esta opcidn le permite agregar (configurar) otros campos extras en el
detalle de la factura Una vez activado no se puede desactivar.

COBRO DIRECTO

Emitir Directo: Activar esta opcidn, se emite directamente la factura al insertar el borrador, pero debe estar activada
ademas la opcion de Emitir directo en los parametros del usuario.

Usa Cobro Directo: Esta opcidn permite realizar el cobro de la factura inmediatamente después de emitirla, es decir
genera en un solo paso la cuenta por cobrar y cobranza de dicha factura. La opcién esta disponible para activarla
Unicamente si el parametro emitir directo esta activo.

Cuenta Bancaria Cobro Directo: Esta opcion Unicamente estd disponible si se usa cobro directo y en ella se debe
indicar el cédigo de |la cuenta bancaria que se utilizara para registrar el cobro.

Concepto Bancario: Esta opcidn al igual que la anterior, Unicamente esta disponible si se usa cobro directo y en ella
se debe indicar el cddigo del concepto bancario que se utilizara para registrar el cobro.



Maximo Descuento en Factura: Esta opcion permite configurar el porcentaje maximo permitido para otorgar

descuento.

DESCUENTO EN FACTURAS

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botén modificar a

2.3. -Impresion de Factura

Modificar
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B Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

2 - Factura

.- Facturacién

.- Facturacion (Continuacién)
.- Impresion de Factura

.- Modelo de Factura

.- Campos Definibles

.- Punto de Venta

7.- Balanza - Etiqueta

.- Imprenta Digital

DatosGenerales
Factura
Cotizacidn

CXC/Cobranzas

- Inventario
- CxP/Compras
- Bancos

- NotasDeEntrega

2.3.- Impresién de Factura

Datos para la Impresién de Facturas

Muamere Digitos en Factura.......coo.cooceevcveen . 10

MNumero de copias al imprimir. 1

Usar decimales al imprimir 'Cantidad'...........ccc.cc....

Imprimir Detalle de Productos Compuestos.............. D

Forma de Ordenar el Detalle. Como fue cargada -
Imprimir Sub-totales Por Linea De Producto........... O

Mo imprimir la Factura después de insertar.....

|
Imprimir el Borrador de Factura al Insertar. O
Imprime Direccidn al Final del Comprobante Fiscal. O

Concatenar Letra (E) a Articulo Exento o Excnerado O

MNumero de ltems en Factura (*) 0
Accién al Limite de ltems de Factura. ... Solo Advertir <
Formato de Fecha. ... dd/mm/yyyy -
Imprimir Comprobante Fiscal En Centrato................ O

Anexo de Seriales
Imprimir Anexo de Seriales (]
Nombre Plantilla Anexo Serisles |TPrANexaSeriales l:l
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DATOS PARA LA IMPRESION DE FACTURA

Numero Digitos en Factura: Ingrese la cantidad de digitos que usara en el monto de la factura.

Numero de copias al imprimir: Si va a imprimir las facturas en una impresora de tinta debe contar cual es el total de
paginas que tiene cada factura (entre la original y las copias) y colocar la cantidad de impresiones que va a realizar
(por ejemplo: si tiene un talonario que viene con 1 original y 2 copias debe colocar en este campo el nimero 3). Si
tiene facturas que tienen papel carbdn o son hechas de papel autocopiante debe colocar el nimero 1.

Usar decimales al imprimir Cantidad: Al activar esta opcién permite manejar cantidades de productos con
decimales, por ejemplo, en Kilogramos, litros, etc.

Imprimir Detalle de Productos Compuestos: Mostrard cada uno de los articulos que componen el producto
compuesto.

Forma de Ordenar el Detalle: Permite ordenar por los siguientes criterios: Como fue cargada, Por Cddigo de Articulo
y por Descripcién de Articulo.

Imprimir subtotales por Linea de Producto: Seleccione esta opcidn si desea que los articulos sean organizados por
linea de producto y aparezcan los subtotales de cada una de ellas.

No imprimir la Factura Después de insertar: Si esta opcion es activada al emitir la factura no imprimird la factura.
Imprimir el Borrador de Factura al Insertar: Si desea que el sistema imprima un borrador de factura al insertarlo
entonces active este parametro.

Imprime Direccidn al Final del Comprobante Fiscal: Active este pardmetro y el sistema imprimira la direccién fiscal al
final del comprobante fiscal.
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Concatenar Letra (E) a Articulo Exento O Exonerado: Al activar este pardmetro aparecerd la letra (E) en los
articulos exentos.

Numero de items en Factura (*): Ingrese un valor para el nimero de items por factura.

Accion al llegar al Limite de items de Factura: Active este para metro para indicar que accién debe hacer el
sistema al llegar al limite de items en una factura.

Formato de Fecha: escoja el formato de fecha para las facturas.

ANEXOS DE SERIALES

Imprimir Anexos de Seriales: Active esta opcidn para poder imprimir los anexos de seriales.
Nombre Plantilla Anexos Seriales: Seleccione la plantilla de impresion pulsando el botdn con los tres puntos [...]

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botéon modificar MQ
odimcar



2.4. -Modelo de Factura

P& Parametros Administrativos - Medificar
Parametros Administrativos - Modificar

B>

Medificar  Salir

2 - Factura
2.1.- Facturacién
2.2.- Facturacién (Continuacién)
2.3.- Impresién de Factura
2.4.- Modelo de Factura
2.5.- Campos Definibles
2.6.- Punto de Venta
2.7.- Balanza - Etiqueta

2.8.- Imprenta Digital

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacion

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

2.4.- Modelo de Factura

Talonario No. 1 Formato Otros Cargos y Descuentos
Medelo De Factura................. i Forma Libre (Carta) vi Nombre Plantilla........coo.ooooe..... rpxsubFacturaConOtrosCargos
Nombre Plantilla Factura
Factura Pre Numerada...........

Primera Factura................

Tipo de Prefijo.. Sin Prefijo
Prefijo.
Usar Talonario 2 []

Talonario No. 2
Medelo De Factura 2............. Forma Libre (Carta)
Nombre Plantilla Factura 2.....
Factura Pre Numerada 2 |

Primera Factura 2................ 001
Tipode Prefijo 2. Sin Prefijo
Prefijo 2. s

[-]

29/11/2024
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Modelo De Factura: Seleccione el formato con que imprimird su factura, si es un modelo personalizado escoja la
opcion de Otro y coloque el nombre del formato en Plantilla de Impresidn, si es una forma libre escoja Forma Libre
(Carta). Este formato puede ser escogido de los que vienen por defecto en el sistema o el que usted disefie.

Nombre Plantilla Factura: Esta opcion se activa Unicamente si la opcidn “Modelo de Factura” esta con el valor
“Otro”, y permite elegir la plantilla de impresion.

Factura Pre-numerada: Si activa esta opcion el sistema no imprimira el nUmero de factura. Si usted usa facturas
donde el numero de control coincide con el nimero de factura entonces esta opcion no debe ser activada.

Primera Factura: Debe colocar en este campo el numero inicial con el que va a empezar a facturar con el Sistema
administrativo Saw. Esta opcidn se activa sélo si la opcion “Usar factura pre-numerada” esta desactivada.

Tipo de Prefijo: El prefijo es una identificacidon que se coloca antes del niumero de factura, usted podra escoger “sin
prefijo” no colocard ninguna identificacién, “ano” colocara el afio y luego el nimero de la factura Ej.: 2002-100 o
“Indicar” puede colocar unas siglas y debe colocarla en el campo de prefijo Ej.: MA-100. Esta opcidn se activa sdlo si
la opcion “Usar factura pre-numerada” esta desactivada.

Prefijo: Indica el o los caracteres que apareceran como prefijo del nimero de factura. Esta opcidn se activa sélo si la
opcidon “Usar factura pre-numerada” esta desactivada.

Usa Talonario 2: Al activar esta opcion se habilitardn los campos para un segundo talonario y sus respectivos
parametros.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botén modificar MEM
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2.5. -Campos Definibles

B Pardmetros Administrativos - Modificar - X

Parametros Administrativos - Medificar

= Mg

Modificar  Salir

2 - Factura 2.5.- Campos Definibles
2.1.- Facturacion
2.2.- Facturacidn (Continuacién) Usa Campos Definibles.
23 Impresién de Factura Descripcion de los Campos Definibles de Factura
24,- Modelo de Factura

Campo Definible 1 [Kilon { Campo Defirible 7

2.5.- Campos Definibles

Campo Definible 2 Campo Definible 8
2.6.- Punto de Venta .

Gampo Definible 3 Campo Definible &
2.7.- Balanza - Etiqueta

Campo Definible 4 Campo Definible 10
2.8.- Imprenta Digital

Campo Definible 5 Campo Definible 11

Campo Definible 6 Campe Definible 12

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Usar Campos Definibles: Active esta opcion si esta de acuerdo.

Campo Definible No. 1... 12: En esta ficha puede indicar la descripcién de campos adicionales, hasta un maximo de
12, que desee que aparezcan en la facturacion.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar MEE"
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3.1. -Cotizacion

3 COTIZACION

Ba’ Parametros Administratives - Madificar

Parametros Administrativos - Medificar

< JGg

Medificar  Salir

3 - Cotizacién 3.1.- Cotizacion

| 3.1.- Catizacién

Plantilla de Impresidn.

______________________ rpxCotizacionFormatoLibre El

Imprimir Detalle de Productos Compuestos ]

3.2.- Nota de Débito / Crédito

3.3.- Vendedor
Usa Control Despacho O

Generacién de Facturas desde Cotizacion
Limpieza de Pedidos de Cotizacién por Emisidn de Factura O
Validar Articulos al Generar Factura desde Cotizacidn........ [}

Campo Definible de Cod. Alterno de Articulo No Asignado

- DatosGenerales

N

- Factura
3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas

w

- Inventario
6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Plantilla de Impresion: Escoja la plantilla con la que desea imprimir las cotizaciones.

Imprimir Detalle de Productos Compuestos: Mostrara cada uno de los articulos que componen el producto
compuesto.

29/11/2024 Guia de Adiestramiento SAW - Mddulo 0 27



GENERACION DE FACTURAS DESDE COTIZACION

Limpieza de Pedidos de Cotizacidon por Emisidn de Factura: Active si estd de acuerdo con esta opcion.
Validar Articulos al Generar Facturas desde Cotizacion: Activando este parametro el sistema valida el articulo al
momento de generar facturas desde cotizaciones.

Campo Definible de Cod. Alterno de Articulo: De la lista desplegable asigne el valor para este campo.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botéon modificar a

Modificar
3.2. -Notas de Debito / Crédito

B Pardmetros Administratives - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

% JGg

Modificar  Salir

3 - Cotizacién 3.2.- Nota de Débito / Crédito
3.1- Cotizacitn Nota de Crédito
3.2.- Nota de Débito / Crédito Plantilla de Impresisn [FpxNotaDeCreditoFormatoLibre El
3.3.- Vendedor Usa Factura Pre-Numerada

Nimero Inigial...., UEEEEEY !

Tipo de Prefijo. Sin Prefijo
[T,
Nota de Débito
Plantilla de Impresién rpxMNotaDeDebitoFormatolibre l:l

Usa Factura Pre-Numerada

Nimero Inigial....., UEEEEEY !

Tipo de Prefijo. Sin Prefijo
1 - DatosGenerales

Prefijo..oo e
2 - Factura
3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega
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Plantilla de Impresion: Presione el botén con los tres puntos [...] para colocar el formato de la Nota de Crédito.

NOTA DE CREDITO

Usa Factura Pre-Numerada: Haga clic para activar esta opcidn si esta de acuerdo.
Nuamero Inicial: Indica el valor en que se iniciara la numeracion de las Notas de Crédito.
Tipo de Prefijo: Escoja el tipo de prefijo de la lista desplegable.

Prefijo: Escriba el prefijo que desee utilizar.

NOTA DE DEBITO

Plantilla de Impresidn: presione el botdén con los tres puntos [...] para colocar el formato de la Nota de Débito.
Usa Factura Pre-Numerada: clic para activar esta opcion si esta de acuerdo.

Nuamero Inicial: Indica el valor en que se iniciara la numeracion de las Notas de Crédito.

Tipo de Prefijo: Escoja el tipo de prefijo de la lista desplegable.

Prefijo: Escriba el prefijo que desee utilizar.

Luego de actualizar cualquier pardametro presione el botdn modificar Medificar
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- P& Parametros Administratives - Modificar - X
3.3. -Vendedor

Parametros Administrativos - Modificar

Madificar  Salir

3 - Cotizacion 3.3.- Vendedor

3.1.- Cotizacién

3.2.- Nota de Débito / Crédito Al Realizar una Busqueda Usar el Cédigo del Vendedor []

3.3.- Vendedor Vendedor BENENCO..........ooowws s e R - | | OFICINA

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Al Realizar una Busqueda Usar el Cédigo del Vendedor: Si usted identifica los vendedores con un cddigo esta
opcion se lo mostrara en pantalla, en caso de que no lo utilice no lo active.

Vendedor Genérico: Indica el nombre del vendedor principal (si se utilizan multiples vendedores) o del vendedor
Unico (si solamente utiliza un (1) vendedor). Usted puede crear mas vendedores en el médulo CxC / Cobranzas /
Vendedor que se encuentra en el médulo de OPCIONES ADMINISTRATIVO. El nombre y el cédigo del Vendedor
Genérico no pueden ser cambiados sin embargo posteriormente usted podra definir los diversos vendedores con
los que usted trabajara e indicar cual es el nombre del vendedor genérico o principal de la empresa. Este proceso

se explicaré posteriormente.

. . / . , ) Modifi
Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar
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4.1. -Cliente 4 CXC / COBRANZAS

B’ Parametros Administratives - Medificar

Parametros Administrativos - Medificar

B>

Modificar  Salir

- 4.1.- Cliente
54.1.— Cliente
4.2.- Cobranzas Cliente Genérico. 000000DDDA orcma

4.3.- Comisiones

Rellena Ceros a la lzquierda |
Avigar si el Cliente Tiene una Deuda O
Monto a Partir del Cual Enviar Aviso de Deuda 1.000,00
Usar Cédigo del Clients al Realizar una Bisgqueda..........c.. O
Usar el RIF del Clients al Realizar una Bisqueda..........ccccc... O
Colocar en Factura y Cotizacién el Vendedor Asignado al Cliente O
Imprimir Dalos del Cliente en Comprebante de Impresién Fiseal.... [

Aviso al Facturar al Misme Cliente en un Periode Menora 20 Dias []

- DatosGenerales Cliente - Campos Definibles

- Factura Campo Definible 1
- Cotizacién

- CXC/Cobranzas

- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

©@ o~ @ v AW oN =

- NotasDeEntrega

Cliente Genérico: Indica el nombre del cliente genérico o principal (si se utilizan multiples clientes) o del cliente Unico
(si solamente utiliza un (1) cliente o un cliente genérico). Usted puede crear mas clientes en el mddulo CxC /
Cobranzas / Vendedor que se encuentra en el mdédulo de OPCIONES ADMINISTRATIVO. El nombre y el cddigo del
Cliente Genérico no pueden ser cambiados, sin embargo, posteriormente usted podra definir los diversos

Clientes con los que usted trabajara e indicar cual es el nombre del Cliente Genérico o principal de la empresa. Este
proceso se explicaré posteriormente.
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Rellenar Ceros a la lzquierda: Active esta opcidn si desea rellenar con ceros a la izquierda.

Avisar si Cliente Tiene una Deuda: Al activar esta opcion, el sistema avisara la deuda del cliente al momento de
facturarle.

Monto a Partir del Cual Enviar Aviso de Deuda: Indica el monto a partir del cual se avisara, al momento de
facturar, la deuda que el cliente posee.

Usar Cdadigo del Cliente al Realizar una Busqueda: Si usted identifica los clientes con un cddigo esta opcidn se
lo mostrara en pantalla, en caso de que no lo utilice no lo active.

Usar el RIF del Cliente al Realizar una Busqueda: Si usted identifica los clientes con un cddigo esta opcidn se lo
mostrard en pantalla, en caso de que no lo utilice no lo active.

Colocar en Factura y Cotizacion el Vendedor Asignado al Cliente: Activar este parametro si al momento de
facturar desea que aparezca los datos del vendedor asignado a un determinado cliente.

Imprimir Datos del Cliente en Comprobantes de Impresidon Fiscal: Activar este parametro si desea que
aparezcan los datos del cliente en el Comprobante de Impresion.

Aviso al Facturar al Mismo Cliente, en un Periodo menor a 30 dias: Al activar este parametro el sistema le
avisara.
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CLIENTES — CAMPOS DEFINIBLES

Campo definible 1: Ingrese una descripcidn para el campo definible 1

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botén modificar a
Modificar

4.2. -Cobranzas

Be Pardmetros Administrativos - Medificar

Parametros Administrativos - Medificar

B>

Modificar  Salir

4 - CXCfCobranzas 4.2.- Cobranzas
4.1.- Cliente
4.2.- Cobranzas Usar Zona de Cobranza. ...
4.3.- Comisiones Sugerir Nimero de Cobranza..........c.ceeeee. O

Bloguear Mimero de Cobranza.............c.......

Concepto de Reverso de Cobranza............. 60334

Imprimir Comprobante al Ingresar Cobranza O
Mombre Plantilla Comprobante Cobranza.....

Asignar Comisidn de Vendedor en Cobranza O

Marque este pardmetro, solo si esta empresa usa comisiones distintas para cada
vendedor por cada cobranza realizada.

Cambiar Cobrador Vendedor O

Marque este parametro, solo si desea cambiar el vendedor en factura y CxC al ser
imedificado en la cobranza.

-

- DatosGenerales

~

- Factura

w

- Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas

w

- Inventario

o

- OxPfCompras

~

- Bancos

o

- NotasDeEntrega
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Usar Zona de Cobranza: Si desea colocar la zona geografica donde se realizard la cobranza, debe activarla,
esto permitird realizar informes zonificados o clasificar los clientes.

Sugerir Nimero de Cobranza: Cada vez que inserte una cobranza va a colocar el niumero siguiente a la
cobranza anterior o usted desea indicarlo (por ejemplo, colocar el nimero del depdsito bancario).

Bloquear Nimero de Cobranza: Active esta opcion si desea bloquear los nUmeros de cobranzas.

Concepto de Reverso de Cobranza: Muestra el cédigo del concepto bancario con el que se generara el
movimiento bancario de reverso cuando anule una cobranza. Es un valor que viene precargado en el sistema,
se recomienda no cambiar.
Imprimir Comprobante al Ingresar Cobranza: Cada vez que el sistema guarde la cobranza imprimird el
comprobante en papel.
Nombre Plantilla Comprobante Cobranza: Escoja la plantilla o formato que va a utilizar para la impresidon en
papel del comprobante de la cobranza.
Asignar Comision de Vendedor en Cobranza: Active este pardmetro, solo si esta empresa maneja comisiones
distintas para cada vendedor, por cada cobranza realizada.
Cambiar Cobrador Vendedor: Active este parametro si desea cambiar el vendedor en facturas y cuentas por
cobrar (CxC) al ser modificado en cobranzas.

0

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar ~ Medificar
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4.3. -Comisiones

B’ Parametros Administratives - Modificar - x

Parametros Administrativos - Modificar

= WG

Meodificar  Salir

# - CXC/Cobranzas 4.3.- Comisiones
4.1.- Cliente
4.2.- Cobranzas Opciones para Calcular las Comisiones Sobre Cobranza | Mento

4.3.- Comisiones

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Opciones para Calcular las Comisiones Sobre Cobranza
Monto

Dias Vencidos

Porcentaje del Articulo

Porcentaje por linea de producto

Mixto a

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar Medficar
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5.1.- Inventario

5 INVENTARIO

P’ Parametros Administrativos - Modificar - X

Pardmetros Administrativos - Modificar

Q>

Meodificar  Salir

5 - Inventario 5.1.- Inventario
5.1.- Inventario

5.2- Nota Entrada/Salida Usar Lote/Fecha de Vencimiento L Cantidad de Decimales Dos

Mota: Al activar Lote/Fecha de Vencimiento, no se podran

3.3 Método de costos usar los Articulos Tipo de Mercancia: Serial, Rollo, Talla/

5.4-, Verificador de Precios Color. Tampoco se podra hacer uso de Almacén,

5.5.- Produccién Almacén Campos Definibles
Usa Almacén Campa Definible 1 Factor
Filtrar Inventario por Almacén al Facturar Campo Definible 2
Almacén Genérico | UNICO Campo Definible 3.
Permitir Sobregiro | No Chequear Existencia ™ Campe Definible 4............cccco....

Campo Definible 5.

Sinénimos
1 - DatosGenerales Sindnime Grupe | Grupos de Tallas y Colores Asociar Centro de Costos No Asaciar
2 - Factura Sinénimo Talla ~ Talla Alerta de Resenvas Vencida 0
3 - Cotizacién Sinénimo Color  [Celor Alerta por Maximo o Minimeo Stock. e O
4 - CXC/Cobranzas Sinénimo Serial  Senal Imprime Serial Rolle luege de descripeidn de Articulo. O
5 - Inventario Sinénimo Rollo  Rello
6 - CxP/Compras
7 - Bancos Usar Base Imponible Diferente 100%.................. O Mostrar Opcidn de Imprimir al insertar Transferenci O
8 - NotasDeEntrega

Usar Base Imponible diferente 100%: Permite indicar que solo se aplicara el IVA a un porcentaje del precio
del articulo.

Mostrar Opcion de Imprimir al insertar Transferencia: Activelo si esta de acuerdo con este parametro al
insertar facturas en el sistema.

Cantidad de Decimales: seleccione de la lista el nUmero de decimales que desee utilizar.
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ALMACEN

Usar Almacén: Si maneja uno o varios almacenes donde guarda la mercancia puede activar esta opcion.

Almacén Genérico: Indica el nombre del almacén principal (si se utilizan multiples almacenes) o del almacén
Unico (si solamente utiliza un (1) almacén). Usted puede crear mdas almacenes en el mdédulo Almacén que se
encuentra en el médulo de inventario. Alli también puede cambiar el nombre del almacén (GENERICO) que lleva
el codigo UNICO, pero este cddigo no puede ser cambiado. Para poder agregar o modificar almacenes usted
debe indicar en afirmativo la opcion "Usar Almacén" de esta ficha (Inventario).

Permitir Sobregiro: No Chequear existencia, No permitir Sobregiro y Permitir Sobregiro
SINONIMOS
Esta opcidn le permite cambiar los nombres a los campos que trae el Sistema administrativo SAW por defecto

para: tallas y colores, colores, seriales y rollos, usted podra adaptar dichos nombres segun las caracteristicas
de los articulos que venda su empresa.

ARTICULOS DE INVENTARIO — CAMPOS DEFINIBLES

Campo Definibles 1...5: Permite colocar campos que no son estandar y desea agregar en la pantalla de
inventario. Usted los podra visualizar en la pantalla de Estadistica / Otros.

Asocia Centros De Costos y Almacén: Al activar este parametro el sistema asociara los centros de costos con
almacenes.

Alerta de Reservas Vencidas: Al activar esta opcion el sistema envia un mensaje por motivos de reservas
vencidas.

Alerta de por Maximo o Minimo del Stock: Al activar esta opcién el sistema envia un mensaje por motivos de
maximos y minimos en stock de articulos

Imprime Serial Rollo Luego de Descripcion del Articulo: Active esta opcidn si esta de acuerdo con este
parametro en el inventario. a

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botén modificar Mo <"
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5.2. - Nota de Entrada / Salida

B& Parametros Administrativos - Modificar - X

Parametros Administratives - Modificar

B>

Medificar  Salir

5 - Inventario 5.2- Nota Entrada/Salida

5.1.- Inventario

5.2- Nota Entrada/Salida Imprimir Nota de Entrada / Salida al Insertar. O
5.3.- Método de costos Plantilla de Impresién. rpxMotaES
5.4-. Verificador de Precios Plantilla de Impresién de Cédiges de Barra: R e P Rat D

5.3.- Produccién Imprimir Precio de los Articulos en el comprobante de Nota de Entrada / Salida al Insertar [

- DatosGenerales
- Factura

- Cotizacién

- CXC/Cobranzas
- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

L . B S T R

- NotasDeEntrega

Imprimir Nota de Entrada / Salida al insertar: Activar esta opcidon hacer que una vez que se inserte una Nota de
Entrada / Salida inmediatamente se imprime.

Plantilla de Impresion: Sefiala la plantilla de impresidén que aplicara a la Nota de Entrada / Salida.

Plantilla de Impresion de Cddigo de Barras: Senala la plantilla de impresidon que aplicara a los cédigos de barra.
Imprimir Precio de los Articulos en el Comprobante de Nota de Entrada / Salida al insertar: Segun la descripcion de
este parametro usted elige si activarla o no.
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Luego de actualizar cualquier parametro presione el botén modificar

5.3. -Método de Costos

Maodificar

P Parametros Administratives - Modificar

Pardmetros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

5 - Inventario
5.1.- Inventario
5.2- Mota Entrada/Salida
5.3.- Método de costos
5.4-. Verificador de Precios

5.5.- Produccién

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacion

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

5.3.- Método de costos

Método de Costeo.

Actualizar Costos y Ajustar Precio de Articulos en Cada Operacidn O

Porcentaje Maximo de Gastos Admisibles.

0,00
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Método de Costeo: Esta lista le ofrece dos opciones:
e Ultimo Costo
o Actualizar en cada operacidn: active esta opcidn si desea que se lleven a cabo de forma automatica
el calculo del “Costo Ultima Compra”
e Costo promedio: Si escoge esta opcidn active los siguientes parametros
o Fecha de inicio de uso del método de costo

o Fecha contabilizacion de costeo
o Comprobante costo detallado

Nota importante: La diferencia entre usar “Actualizar en cada operacién” del costo promedio 0 no
usarlo, esta en que si lo usa, cada vez que se ejecute una operacion que afecte el costo, el sistema
actualizara el costo promedio ponderado en la ventana Articulos, en caso contrario deberd ir cuando usted lo
desee a la opcién de célculo de costo para actualizarlos.

Actualizar Costos y ajustar Precio de Articulo en Cada Operacidn: Active esta opcidon si aplica para su
método de costo.

Porcentajes Maximo de Gastos Admisibles: Active esta opcion si aplica para su método de costo.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar a
Madificar

El sistema le enviara el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA (=23l

Estimado usuario, debe ir al mend de compras, opcion costo promedio,
. para realizar |a carga inicial de costos. Gracias.

Siga las instrucciones que les muestra el mensaje anterior.
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6.1.-Compras

6 COMPRAS

B Pardmetros Administrativos - Modificar - X

Parametros Administratives - Medificar

8-

Meodificar  Salir

6 - CxP/Compras 6.1.- Compras
| 6.1.- Compras j
6.2.- CxP / Proveedor / Pagos Generar CxP desde Compra O
6.3.- Retencién VA Imprimir Orden de Compra al Insertar.... |
6.4.- Retencién ISLR Plantilla de Impresién Orden de Compra | PxOrdenDeCompraFormatolibre EI
6.5.- Planilla de VA (Forma 30) IVA es Costo en Compras. ... [
6.6.- Imégenes para Comprobantes Imprimir Compra al Insertar O
Plantilla de Impresién Compra............. |"PxCompra lIl

Compras - Numeracién
Sugerir Nimero de Orden de Compra
Compras - Impresién de etiquetas

Plantilla Impresién de Etiquetas.......... rpxImpresionDeCedigoDeBarrasCo lil

-

- DatosGenerales

~

- Factura

w

- Cotizacién

- CXC/Cobranzas
- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

o N e A

- NotasDeEntrega

Generar CxP desde Compra: Con esta opcidn activa, al insertar una compra se genera automaticamente una Cuenta
pos pagar.

Imprimir Orden de Compra al Insertar: Activar esta opcion hacer que una vez que se inserte una Orden de Compra
inmediatamente se imprime.
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Plantilla de Impresion Orden de Compra: Seiala la plantilla de impresién que aplicard a la Orden de Compra.
IVA es Costo en Compras: Activar esta opcion, mostrara el total de la compra con IVA, de lo contrario el monto total
de la compra se reflejara sin IVA.

Imprimir Compra al insertar: Al insertar la compra se imprimira inmediatamente los datos de esta.
Plantilla de Impresion Compra: Sefala la plantilla de impresion que aplicara al imprimir la Compra.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botén modificar a

6.2. -CxP / Proveedores / Pagos

Modificar

B Parametros Administrativos - Medificar
Pardmetros Administrativos - Modificar

Q>

Modificar  Salir

6:3- Planilla de [VA (Forma 30) Confirmar Impresién por Secciones.................

6.6.- Ima C bants
magenes para Lomprobantes Imprimir Comprobante Contable de Pago...............

2 - Factura
Longitud del Cédigo de Proveedor.
3 - Cotizacién
4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario
6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8 - NotasDekntrega

6 - CxP/Compras 6.2.- CxP / Proveedor / Pagos
6.1.- Compras Pagos / Orden de Pago
6.2.- CxP / Proveedor / Pagos Nimero de Copias del Gomprobante de Pago........ 2
6.3.- Retencion VA Plantilla de IMpresion. ... irpxComprobanteDePago D
6.4.- Retencién ISLR Tipo de Orden de Pago Orden de Pago con Cheque *

O

No Imprimir Comprobants de Pago Inmediataments [_]

Concepto Bancario de Reverso de Pago. ... | 00341
Avisar si Proveedor Tiene Anticipos Pendientes..... O
Ordermar CxP por Nimero de Factura | Documents [
Proveedor Cuentas por Pagar
1 - DatosGenerales
Usar Cédigo Proveedor al Realizar Busqueda O Exigir Informacion Libro de Compras

10|/ | Fecha Sugerida para Relenciones de la CxP | Fecha de la factura de la CxP ~
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PAGOS / ORDEN DE PAGO

Numero de Copias del Comprobante de Pago: si va a imprimir los comprobantes de pago en una impresora de tinta
debe contar cual es el total de paginas que tiene cada comprobante (entre el original y las copias) y colocar la
cantidad de impresiones que va a realizar. Si el comprobante de egreso tiene papel carbdn o son hechas de papel
autocopiante debe colocar el numero 1.

Plantilla de Impresion: Escoja el nombre del formato de la plantilla de impresién.

Tipo de Orden de Pago a Imprimir: Hay tres opciones que escoger:

e  Orden de pago con Cheque: Imprimird la informacién del cheque y de la orden de pago en una misma pagina.
e Sélo Orden de Pago: Imprimira solamente la informacion de la orden de pago y aparte el cheque.

e  Orden de pago Separada de Cheque: Imprime primero el cheque y solo imprime |la orden de pago.

Confirmar Impresion por Secciones: permitird hacer pausas entre la impresion del cheque, comprobante de pago y
comprobante de retencion.

Imprimir Comprobante Contable de Pago: al activar esta opcién se imprime el comprobante contable en el mismo
comprobante de pago.

No Imprimir Comprobante de Pago Inmediatamente: Esta opcion permite que al insertar un pago no se emita
inmediatamente el cheque.

Concepto Bancario de Reverso de Pago: ingrese el concepto bancario para el reverso de pagos.

Avisar si Proveedor Tiene Anticipos Pendientes: Active este parametro para que el sistema le avise cuando un
proveedor tiene anticipos pendientes.

Ordenar CxP por Numero de Factura/Documento: Si activa este pardmetro el sistema ordenara las cuentas por
pagar por nimero de factura

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botdon modificar modificar
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CUENTAS POR PAGAR

Exigir Informacién el Libro de Compras: Al insertar una CxP, el Software Administrativo SAW solicitara la informacién
necesaria del Proveedor para el Libro de Compras.

PROVEEDOR

Usar codigo del Proveedor al Realizar Busqueda: Si usted identifica los proveedores con un cddigo esta opcion se lo
mostrara en pantalla, en caso de que no lo utilice no lo active.
Longitud del Codigo del Proveedor: Aqui puede definir la longitud para el cédigo del proveedor.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar wmodiicar

6.3. -Retencion IVA (Solo en empresas de tipo Contribuyentes Especial)

P&" Parametros Administrativos - Modificar — ®
Pardmetros Administrativos - Modificar

(% WG

Modificar  Salir

6 - CxP/Compras 6.3.- Retencién IVA

6.1- Compras

6.2.- CxP / Proveedor / Pagos En Donde Retenar IVA. ..o No Retenida
| 63.- Retencion A || PrimerNu:

6.4.- Retencién ISLR Forma de Reiniciar &l Nimero de Comprobante Ret IVA.............. Al Completar

6.5.- Planilla de [VA (Forma 30) Imprire e De Ret IVA 7

6.6.- Imagenes para Comprobantes N e Retencidn IVA ]
Un Comprobante de Ret IVA Bor HO/@...vrmccsees )
Nombre Plantila C de RetIVA rexComprobanteDeRetencion!VA
Generar NumComp de Ret VA salo Si Porcentaje =5 Mayor A Cero [V

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CAC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega
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En Donde Retener IVA: Seleccione de la lista la opcién a la cual retener el IVA
e CxP

e Pagos

e Noretenida

Primer Numero de Comprobante de Retencion de IVA: Se debe indicar el nimero con que iniciard los consecutivos
para los comprobantes.

Forma de Reiniciar el Nimero de Comprobantes de Ret IVA: Reinicia este numero segun el valor indicado,
mensualmente, anualmente o al completar, esta ultima, reinicia cuando se haya completado el nimero maximo
permitido. Es obligatorio indicar un valor, de lo contrario no se pueden guardar los cambios en los parametros.
Imprimir Comprobante de Ret Iva: Active esta opcion si aplica en sus retenciones de IVA.

Numero de copias de Comprobante de Retencion IVA: Indica el nUmero de copias al imprimir el comprobante de
retencion.

Un Comprobante de Ret IVA por Hoja: Active esta opcidn si desea imprimir los comprobantes de retencion por hoja.
Nombre Plantilla Comprobante de Ret IVA: Indica la plantilla de impresidn que aplicara al Comprobante de
Retencion.

Generar NumComp de Ret IVA sélo si Porcentaje es Mayor a Cero (0): Active esta opcion si estd de acuerdo con este
parametro.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar  Medificar
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6.4. -Retencion ISLR

B’ Pardmetros Administrativos - Modificar - X

Pardmetros Administrativos - Modificar

= WGe

Modificar  Salir

6 - CxP/Compras 6.4.- Retencidn ISLR

6.1.- Compras

6.2.- CxP / Proveedor / Pagos Usa Médule de R i
6.3.- Retencién IVA Numero de Copias del Comprobante Retencion.............cocoeeiecnroeienees 2
6.4~ Retencion ISLR Dia [ Mes de Cierre Fiscal |2
6.5. Planilla de IVA (Forma 30) Tomar en Cuenta Retenciones en Cero (0) en la Relacién Anual y los ARCY
6.6.- Imagenes para Comprobantes Dénde se Efectua la Retencién ISLR No Retenida
Nombre Plantilla Comprobante de RetISRL ....c....ereriersnssenonions rpxomprobanteDeRetencion I:l
Representante Legal
RIF e

Nombre y Apellido.
Teléfono (Cédigo | Nimera)
1 - DatosGenerales Direccién
2 - Factura
3 - Cotizacién
4 - CXC/Cobranzas Ciudad LOS CORTIOS
5 - Inventario Correo Electrénico..............
6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Usar mdédulo de retenciones: si desea hacerles las retenciones a sus proveedores en los pagos.

Numero de Copias del Comprobantes de Retencion: si va a imprimir los comprobantes de retencidn en una
impresora de tinta debe contar cual es el total de paginas que tiene cada comprobante (entre el original y las copias)
y colocar la cantidad de impresiones que va a realizar. Si el comprobante de retencion tiene papel carbén o son
hechas de papel autocopiante debe colocar el nimero 1.
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Dia / Mes de Cierre Fiscal: Debe indicar el dia y mes en que cierra el afio fiscal de la Compaifiia.

Tomar en Cuenta Retenciones en Cero (0) en la Relacion Anual y los ARCV: Esto permitird que todas las retenciones,
incluso las que tenga monto cero, aparezcan en la Relacién Anual y en los ARCV

Donde se Efectua la Retencion de ISLR: seleccione de la lista la opcion a la cual retener el ISLR

e CxP

e Pagos

e Noretenida REPRESENTANTE LEGAL

Indique el R.I.F., Nombre y Apellido, Teléfono (Cdodigo / Numero), Direccién, e-mail y Ciudad del Representante.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar Medficar

6.5. - Planilla del IVA



®
plimei¥e i metros Administrativos - Modificar — x

Parametros Administratives - Moedificar

% BG4

Medificar  Salir

6 - CxP/Compras 6.5.- Planilla de IVA (Forma 30)
6.1.- Compras
6.2.- CxP / Proveedor / Pagos Imprimir Céntimos en Planilla Forma 00030
6.3.- Retencién VA Modelo Planilla Forma 00030................ F 00030_F04_ Grafibond
6.4.- Retencion ISLR Contador
£.3.- Planilla de IV4 (Forma 30) Cédula
6.6.- Imagenes para Comprobantes Mimere CPC
Nombre........

- DatosGenerales

- Factura

- Cotizacién

- CXC/Cobranzas

- Inventario

L T R T

- CxP/Compras
7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Imprimir Céntimos en Planilla Forma 00030: Active esta opcidn si desea detalle de céntimos en los montos de la
planilla.

Modelo de Planilla Forma 00030: Indique el modelo de planilla Forma 00030 que utilizara.

CONTADOR
Indique el N° Cédula, Numero CPC y Nombre del contador. a

. . , . , . pe Modifi
Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botén modificar
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7.1. -Bancos

7 BANCOS

B Parametros Administrativos - Modificar X

Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

7 - Bancos 7.1.- Bancos

71 Bancos
7.2-Moneda Usa Cédigo Banco en Pantalla [
7.3.- Anticipe Cuenta Bancaria Génerica 00000

7.4.- Movimiento Bancario B - -
Impuesto a las Transacciones Financieras

7.5.- - - -
7:3- Transferencias Bancarias Impuesto a las Transacciones Financieras

Maneja Débito Bancario................ O
Redondea Monto Débito Bancario
Concepto Débito Bancario 60335
Conciliacién Bancaria
Considera Conciliados los Movimientos Ingresados Antes de Fecha [

Fecha de Inicio de Conciliacion 2171072024 5]

- DatosGenerales
- Factura

- Cotizacién

- CX(/Cobranzas
- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

L T T

- NotasDeEntrega

Usa Codigo Banco en Pantalla: Si activa la opcion le aparecera en la pantalla el campo del cédigo bancario.
Cuenta Bancaria Genérica: Ingrese el codigo de cuenta bancaria genérica.

IMPUESTOS A LAS TRANSACCIONES FINANCIERAS
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Maneja Débito Bancario: Active esta opcidn si utiliza el impuesto bancario.

Redondea Monto Débito Bancario: Al activarlo el sistema calculara el débito, redondeando el monto a 2 decimales, de
lo contrario truncara el monto del débito a solo dos decimales. La diferencia entre redondear y truncar consiste en que
el primer caso en caso de existir un tercer decimal, se redondeara el valor, por ejemplo, el monto 100,767 sera 100,77,
en cambio si esta opcidn de pardmetros estd inactiva se trunca los decimales, y este mismo monto 100,767 sera 100,76.
Concepto Débito Bancario: Aparece el cédigo del concepto bancario que identifica el débito bancario con el que se
generara el movimiento bancario automatico cada vez que realice un egreso bancario. Es un valor que viene precargado
en el sistema, se recomienda no cambiar. CONCILIACION BANCARIA

Considerar Conciliados los Movimientos Ingresados antes de Fecha: Este valor permite que el usuario indique si desea
gue ciertos movimientos se consideren conciliados de una vez. Esto porque en principio todos los movimientos estan
sin conciliar y si se empieza con el sistema y se tienen movimientos muy viejos no es necesario que se ingrese una
conciliacion para los mismos. Si se activa este parametro se permite el acceso al que esta a continuacion. Caso contrario
todos los movimientos no conciliados entraran en la primera conciliacién (segun su fecha).

Fecha de Inicio de Conciliacidn: Es la fecha a partir de la cual seran tomados en cuenta los movimientos a efectos de la
conciliacion. Es decir, si tengo movimientos del afio 2002 y 2003 y digo que la fecha de Inicio conciliacion es
01/01/2003, los movimientos del 2002 no seran tomados en cuenta para ninguna conciliacion.

Nota: Estos dos campos solo pueden modificarse cuando no hay conciliaciones ingresadas

Luego de actualizar cualquier parametro presione el boton modificar wmedificar
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7.2. _Monedas B&’ Pardmetros Administrativos - Modificar _ %

Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

/- 7.2-Moneda
7.1.- Bancos
7.2-Moneda Usa Moneda Extranjera O
7.3.- Anticipo Obtener Automaticamente |a Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV ‘ Nota: Aplica solo para moneda Délar (USD).
7.4.- Movimiento Bancario Moneda Extranjera usD Délar
7.3.- Transferencias Bancarias Usar Moneda Extranjera como Moneda Preferida de Operacién......

Usar Limite Maximo Para Ingreso De Tasa De Cambio............

Maximo Limite Permitido Para La Tasa De Cambio.................. 30,00| %

- DatosGenerales
- Factura

- Cotizacién

- CXC/Cobranzas
- Inventario

- CxP/Compras

- Bancos

L T L

- NotasDeEntrega

Usar Moneda Extranjera: al activar esta opcidn le permitira trabajar el sistema con diferentes tipos de moneda. Si la
empresa utiliza solamente la moneda Bolivares no active la opcion. Cuando la requiera la podra activar. Una vez
activada, no puede desactivarla.

Solicitar Ingreso de Tasa de Cambio al Emitir: Si la opcion activa es “Siempre al Emitir la primera Factura” el sistema
le pedira la cotizacion de la moneda la primera vez que emita una factura durante un dia, si el valor es “Solo si es
necesario” el sistema no solicitara el cambio de la moneda, sino que cuando lo requiera o desee usted lo cambiara.
Moneda Extranjera: Cambia el nombre de la moneda extranjera a manejar.

29/11/2024 Guia de Adiestramiento SAW - Mddulo 0 51



Gdlac
Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botdon modificar Medificar

7.3. -Anticipos

[ Parametros Administratives - Modificar EI = @

Pardmetros Administrativos - Modificar

H B8

Modificar  Salir

7 - Bancos 7.3.- Anticipo
71.- Bancos
7.2-Moneda Cuenta Bancaria Genérica.. 00000

7.3.- Anticipo
Sugerir Nimero de Anticipo [/
74.- Movimiento Bancario

Anticipe Cobrado
Concepto Bancario del Anticipo............. 00338

Concepto Bancario Reverso / Devolucién 60336

Plantilla IMpresion...........c.ccocoeee. FPxComprobanteDeAnticipoCobrade [:|
Anticipo Pagado
Concepto Bancario del Anticipo.................... 60339
Concepto Bancario Reverso / Devolucidn 60337
Plantilla IMpresion.... .. ..o rpxComprobanteDeAnticipoPagado C|
1 - DatosGenerales
Tipo de Comprobante de Anticipo a Imprimir | Comprobante con Cheque  ~ |
2 - Factura
3 - Cotizacion
4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario
6 - CxP/Compras
7 - Bancos
8 - NotasDeEntrega

Cuenta Bancaria Genérica: indica la cuenta bancaria que se usara para registrar el pago del anticipo.
Sugerir Ndmero de Anticipo: sugerird un niumero consecutivo de acuerdo al ultimo ingresado.
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ANTICIPO COBRADO

Concepto Bancario del Anticipo: indica el concepto bancario que utilizara al registrar un anticipo cobrado. Viene
preseleccionado: “60338 - Anticipo Cobrado”.

Concepto Bancario Reverso / Devolucidn: representa el concepto bancario que utilizard al registrar un reverso de
anticipo cobrado. Viene preseleccionado: “60336 - Rev. Automatico Ant. Cobrado”.

Plantilla Impresidn: Verifique que la plantilla seleccionada es: rpxComprobanteDeAnticipoCobrado.

ANTICIPO PAGADO

Concepto Bancario del Anticipo: Indica el concepto bancario que utilizard al insertar un anticipo pagado. Viene
preseleccionado: 60339 - Anticipo Pagado.

Concepto Bancario Reverso / Devolucion: representa el concepto bancario que utilizard al registrar un reverso de
anticipo pagado. Viene preseleccionado: “60337 - Rev. Automatico Ant. Pagado”.

Plantilla de Impresion: Verifique que la plantilla seleccionada es: rpxComprobanteDeAnticipoPagado.

Tipo de Comprobante de Anticipo a Imprimir: Al imprimir el comprobante pagado este puede emitirse de 3 formas
diferentes: “Comprobante con cheque”, “Sélo Comprobante” y “Comprobante Separado de Cheque”.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botén modificar MEar



Gdlac

7.4. - Movimiento Bancario

B Parametros Administrativos - Modificar - x

Pardametros Administrativos - Modificar

S G

Modificar  Salir

7 - Bancos 7.4.- Movimiento Bancario
7.1.- Bancos
7.2-Moneda Maostrar Mensaje de Nimero de Movimiento Bancario. [
7.3.- Anticipo Generar Movimiente Bancario Desde Cobro

Aplica solo para cobranzas manuales y para

= .
74.- Movimiento Bancario cobranzas generadas desde cobro directo.

7.5.- Transferencias Bancarias Usa Cédige Concepto Bancario en Pantalla............ccooovvveeeeee..o. O
Generar Movimiento Bancario Desde Pago......coocoeeeieeeeenne
Mimero de Copias Para Comprobante de Movimiento Bancario 2
Plantilla de Impresién de Movimiento Bancario.
Confirmar Impresion por SECCIONES. ... ceeerenes

Imprimir Comprobante de Cheque Inmediatamente................... O

Imprimir Comprobante Contable de Cheque..............ccooeveeeene

1 - DatosG i
oshenerales Cédigo de Beneficiario 0000000000
2 - Factura Concepto de Reverso de Solicitud de Pago. Gooot
3 - Cotizacid
otzacon Plantilla de Impresién de Comprobante de Pago Sueldo....... rpxComprobanteDePagaSueldos E

4 - CXC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras
7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega

Mostrar Mensaje de Numero de Movimiento Bancario: Al activar esta opcidn cada vez que usted grabe una cobranza
o un pago le indica el nimero asignado del movimiento bancario asociado que se generd automaticamente.

Generar Mmovimiento Bancario Desde Cobro: Indique si desea que se generen o no movimientos bancarios
automaticamente cada vez que ingrese un cobro.
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Nota: Generar movimientos bancarios desde cobros aplica para cobranzas manuales y para cobranzas generadas desde
cobro directo
Usa Cédigo Concepto Bancario en Pantalla: Le permitira escoger si desea trabajar por cdédigo o por nombre de la
cuenta bancaria cada vez que se requiera esta informacion.
Generar Movimiento Bancario Desde Pago: Indique si desea que se generen o no movimientos bancarios
automaticamente cada vez que ingrese un pago.
Numero de Copias Para Comprobante de Movimiento Bancario: Indica el nimero de copias que se imprimiran del
movimiento bancario.
Plantilla de Impresion Movimiento Bancario: Permite escoger la plantilla con la que desea imprimir el comprobante de
cheque.
Confirmar Impresion por Secciones: Activar esta opcién hara que al insertar movimiento bancario desde la opcién del
menu Movimiento Bancario = Insertar con Opciéon Imprimir Cheque el cheque se imprimira en una pagina diferente a
la del comprobante. Ademads, emite un mensaje de confirmacidn para cada seccidon de impresion. Si esta desmarcado el
cheque se imprimira en una sola hoja junto con su comprobante.
Imprimir Comprobante de Cheque Inmediatamente: Activar esta opcién, imprime el comprobante de cheque
inmediatamente que se inserta el movimiento bancario si esta desmarcado el sistema solo imprimira el cheque.
Imprimir Comprobante Contable de Cheque: Al activar esta opcion, se imprime el comprobante contable, cada vez que
se emite un cheque desde movimiento bancario. Se deben tomar en cuenta ciertas consideraciones.
Cadigo de Beneficiario: ingrese el cddigo del beneficiario.
Concepto de Reverso de Solicitud de Pago: Ingrese la descripcion para el reverso de solicitud de pago.
Plantilla de Impresion de Comprobante de Pago de Sueldos: Permite escoger la plantilla con la que desea imprimir el
comprobante de pago de sueldos.

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botdon modificar medificar



8 NOTAS DE ENTREGA
8.1. -Notas de Entrega

P& Pardmetros Administrativos - Modificar

Parametros Administratives - Modificar

> JG2

Modificar  Salir

8 - NotasDeEntrega 8.1-Notas de entrega

8.1-Notas de entrega

Modelo Nota de Entrega................... Forma Libre (Carta) v
Flantilla de Impresidn......................

Usa Nota de Entrega Pre-Numerada [|

Nimero Inicial............ 00000000001
Tipo de Prefijo...ooeeeeeeee. . Sin Prefijo M
Prefijo..
Ordenes de Despacho
Plantilla de Impresién rpxOrdenDeDespachoFormatoLibre lII

Mimero de Copias.... 1

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacion

4 - OC/Cobranzas
5 - Inventario

6 - CxP/Compras

7 - Bancos

8 - NotasDeEntrega
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Modelo Nota de Entrega: Escoja la opcidn para escoger el modelo de la nota de entrega.

* Forma libre

* Otro

* Impresidon modo texto
Plantilla de impresion: Haciendo uso del botdn con los tres puntos [...] ubique el archivo que contiene la plantilla de
impresidn para notas de entrega.
Usa Nota de Entrega Pre-Numerada: Active esta opcidn si desea que las notas de entrega estén pre-enumeradas.
Numero Inicial: ingrese el nimero inicial que contendran las notas de entregas.
Tipo de Prefijo: seleccione el tipo de prefijo para las notas de entrega.

* Aio
* Indicar
* Sin prefijo

Prefijo: Ingrese el nombre del prefijo para las notas de entrega.
ORDEN DE DESPACHO

Plantilla de Impresion: Haciendo uso del botdn con los tres puntos [...] ubique el archivo que contiene la plantilla de
impresion para la orden de despacho.
Numero de Copias: Ingrese el nimero de copias por cada orden de despacho.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botéon modificar a
Madificar



Parametros de Contabilidad

A continuacion, se explican los parametros de contabilidad.

Luego de configurar los Parametros Administrativos debemos verificar que los parametros de “Contabilidad” estén
adecuadamente, para ello, 1° Clic en Parametros Contabilidad y 2° Clic en el botén Modificar configure sus
parametros de acuerdo a como usted maneje su contabilidad, estas se indican a continuacion.

B’ Software Administrativo

- *
Parametros Contabilidad
E
Madific:
Pardmetros de Contabilidad Parametros de Contabilidad
Parametros Administrativ:
| Parametros Contabilidad

a Seguridad

Compafia: . Usuario: Licenciz: Monousuario
Empresa 007 M voonzalez Master
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Pestaﬁa General M Parametros Contabilidad - X

Pardmetros Contabilidad

& [+

Meodificar  Salir
y Salir

General | Comprobantes | Informes | Ley Costos | Balances
Cuenta

Moetrar Cuenta Titulo y Movimiento O

Ult. Mod.: vgonzalez 24/10/2024

Lea cada una de las opciones y Active/Desactive las opciones de acuerdo a como usted maneje su contabilidad.

. . / . , o pe Maodifi
Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botén modificar
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Pestafia Comprobantes

B Parametros Contabilidad — hed
Pardmetros Contabilidad

& [+

Modificar  Salir
y Salir

General | Comprobantes | Informes | Ley Costos | Balances

Comprobante

O

Repetir la fecha del Documento Anterior al Insertar comprobante

<

Permitir Comprobantes descuadrados

Imprimir Comprobante después de insertar

O 0o

Ver Auditoria de Comprobante

<

Forma de validar centro de Costo No Validar

Asiento

O

Permitir Asientos en Cero

&

Repetir descripcion del comprobante en el asiento

)

Repetir la descripcion del ultime asiento

]

Repetir N° de referencia del ultimo asiento

&

Repetir Fecha de Referencia del ultimo asiento

Ult, Mod.: vgonzalez 24/10/2024

Lea cada una de las opciones y Active/Desactive las opciones de acuerdo a como usted maneje su contabilidad.

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botéon modificar a
Modificar
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Pestaia Informes

B& Pardmetros Contabilidad — X
Parametros Contabilidad

B [+

Modificar  Salir
y Salir

General | Comprobantes | Informes | Ley Costos | Balances
Parametros de Informes
Imprimir datos de Auxiliares y Centros de Costos O

Imprimir signo menos (-} en nimeros negativos O

Nombre de Informes
Balance de Comprobacién | Balance de Comprobacién

Movimiento de una Cuenta | Movimiento de una Cuenta

Mayor Analitico Detallado Libro Mayor

Diaric De Comprobante Libro Diario

Balance General Estado de Situacidn Financiera

Estado De Resultado Estado De Resultado

Uit Mod.: vgonzalez 24/10/2024

Lea cada una de las opciones y Active/Desactive las opciones de acuerdo a como usted maneje su contabilidad.

Luego de actualizar cualquier parametro presione el botdn modificar a

Madificar
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Configuracion de Impresion

El sistema administrativo SAW le permite a través de este médulo, establecer ciertos parametros de como se van
imprimir los reportes. Para ello haga clic en el menid G = Configuracion de Sistema y luego en la ventana que se
abre haga clic en el botdn Configuracion de Impresion

Nota: El sistema administrativo SAW no contempla el modo de impresion texto (DOS)

En Configuracion de Impresidon encontrara diferentes opciones para optimizar y personalizar a sus necesidades las
opciones de impresidn. Estas opciones estan clasificadas en dos grandes grupos:

Impresion Modo Grafico
Mérgenes Generales

rrador | | lzquierdo 0,500 Pulgadas.
Superior 0750 Pulgadas
Derecho 0250 Pulgadias.

Inferior 0,500 Pulgadas

g v v v ap

documentos imprimir &l RIF?

Tamafio de fuente para nombre de compafiia 3

Impresién Modo Texto

Impresora Actual Informacién Adicional

Computador cca-1 CITIZEN 200GX, GSX-130
Colocar On el DIP Switch N° 1-1 (1M Emulation)

Impresora Actual \\surO5\HP Laserlet M404 Operaciones

CITIZEN GSX-230

Modelo de Impresora Usar la propiedad 1BM Emulation. Para realizarlo, revise el Capitulo N° 2, péginas de la 32 ala 38, Seccién "VuePrint Menu Group"

Aplica para EPSON FX-870/1070
Usar ia Propicdad IBM Emulation,
EPSON FX-850/1050
Usar ia Propiedad I8M Emulation,

@ realizarlo, revise la pégina N° 3-9 de su manual, seccidn *Changing Group 1 Default Settings"

a realizarlo, cologue en ON el DIP Switch 1-4, (Switch N° 4 del banco de Switches N° 1}
EPSON LQ-570+/1070+

Usar la propiedad 1M Emulation. Para realizario, cofogue en ON el DIP Switch 1-6. (Switch N° 6 del banco de Switches N° 1)
EPSON ACTION PRINTER 5000/5500

Colocar en ON el DIP Switch 2-4 correspondiente a *Auto Line Feed” (Switch N° 4 del banco de Switches N° 2)

PANASONIC KX-P1180, KX-P1191
Colocar en ON el DIP Switch N° 1-T (18M Mode)
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Configuraciones Generales

Para ver la ventana de configuraciones generales, haga clic en el botén Configuraciones Generales
Be Software Administrativo

Configuracién de Impresion para Reportes

4« 0DbBE BB B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales Especiales de Sesidn impresora  Impresora  Adicienal

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana

A través de esta ventana es posible optimizar sus impresiones. Ademas, en caso de existir en su sistema operativo
una impresora predeterminada, mostrara el nombre de la misma.

Bé Pardmetros de Impresion Gréfica - Modificar — X
Parametros de Impresion Grafica - Modificar

& (»

Modificar  Salir
y Salir

Impresora Predeterminada: levrD5\HP Laserdet M404 Operaciones

Impresian Grafica

Calidad de Impresion | Borrador
Optimizar para impresién en matriz de puntos

Escoger impresora al imprimir

Encabezado de Reportes

Imprimir fecha de emisidn

Imprimir ndmero de pagina
:En cudles documentos imprimir el RIF? Todos v

Tamafic de fuente para nombre de compafdiz | 13~

Ult. Mod.: consultor 14/11/2018
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Margenes Generales
Para ver la ventana de margenes generales, haga clic en el botéon Margenes Generales

Configuracion de Impresion para Reportes

s 0L e B B B

Configuraciones Margenes Margenes Pardmetros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales | Especiales de Sesidn impresora  Imprescra  Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana

B Mérgenes Generales de Impresion - Modificar - *
Margenes Generales de Impresidn - Modificar

& [+

Madificar  Salir
y Salir

Equipo CCB-61

Margenes Generales
Los Reportes que utilizan Margenes Generales,

lzquierdo 0,300 tomaran la configuracién que usted aqui asigne
Superior 0,750 ﬁ.:jplsi:il:;entc de prepararse para Mostrar 6
Derecho 0,250 :If;t::lpm;cc;:;.guramcn solo aplica para este
Inferior 0,500

Todas las medidas estdn expresadas en pulgadas

Ult, Mod.: JEFE 09/07/2024

Esta opcion le permite configurar los margenes al imprimir los reportes que emite el sistema (excepto planillas y
formatos especiales). Es muy util cuando se requiere ajustar los margenes en impresoras, que tiene un area de
impresion reducida, lo cual hace que los informes salgan incompletos o recortados en la parte superior o izquierda.
También es de utilidad cuando los reportes se imprimen en papel con membrete o se van a empastar lo cual
requiere que la informacién se empiece a imprimir mds abajo o mas a la derecha.
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Margenes Menor o igual a Mayor o igual a
Izquierdo 1 0.1250
Superior 1 0.1250
Derecho 0.5000 0.000
Inferior 1 0.1250

Cada usuario tiene su propia configuracion, es decir, al cambiarlo solo se aplica al “Usuario Actual”.

Margenes Especiales

Configuracién de Impresion para Reportes

€ O0DB BB B

Configuraciones Margenes Margenes Parémetros Escoger Modelos de  Informacion
Generales Generales Especiales | de Sesion impresora  Impresora  Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B Margenes de los Reportes - Modificar - it

Margenes de los Reportes - Modificar

& » E

Salir

Mombre del Reporte ||

Margenes

Lsa este Margen Superior
Lsa este Margen lzquierdo
=g e=ste Margen Inferior

lJza este Margen Derecho

Papel

. . . Vertical
Asignar Orientacidn
Horizontal

Llzar este Ancho del Pape
Lzar Tamafic de Papel Carta
Lisar este Alto del Papel

La configuracion de Margenes Especiales le permite para el Reporte que seleccione, asignar las propiedades
de Margenes, Orientacién de Pagina v Tamafio del Papel que usted considere necesarias para la correcta

impresién en su impresora.

Las modificaciones aqui realizadas aplicaran para el reporte, lo cual significa que todos los usuarios que
accesen al sisterna también lo imprimirdn con la configuracidn que usted haya designado.

Ult, Mod.:  28/11/2024
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Esta opcion le permite configurar los margenes de su impresora local para la planilla Forma00030. Debe haberse
emitido al menos una vez para que aparezca en la lista.

En esta ventana le apareceran los siguientes datos:

Nombre del Reporte: Mostrara el nombre del reporte o, en nuestro caso, el de la planilla a las que se le est3
modificando la configuracion de los margenes.

Al buscar y seleccionar un reporte aparece la ventana de modificar Margenes de los Reportes, donde se pueden
editar los siguientes datos:

Parametros de sesion

Para ver la ventana de parametros de sesidn, haga clic en el botdn Pardmetros de Sesion

Configuracidn de Impresidn para Reportes

« 0bB BB B

Configuraciones Margenes Margenes Parametros Escoger Modelos de  Infarmacion
Generales Generales Especiales | de Sesign impresora  Impresera  Adicicnal

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:
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B& Parametros de Sesion — w

Pardrmetros de Sesidn

& (=

Salir

Mostrar Traza de Reportes
Mostrar Reportes siempre por Pantalla

Maostrar S0L en el Reporte

Los pardmetros de sesidn, son valores que permanecen activos dnicamente
para el usuario actual v se deshabilitan automaticamente cuando usted sale
de la aplicacion

En esta ventana puede activar o desactivar las opciones de su preferencia

Mostrar Traza de Reportes: clic si desea que el sistema le muestre la ruta completa donde estad ubicado el
informe.

Mostrar Reporte siempre por pantalla: click si desea que al momento de solicitar un informe solo pueda
visualizar, sin la opcién de imprimir.

Mostrar SQL en Reportes: al activar este parametro el informe muestra la consulta SQL que genera el reporte
gue este visualizando.

Nota: Esta pestafia esta disponible solo si esta activcado el modo avanzado G --> Activar
Modo Avanzado

Luego de actualizar cualquier pardmetro presione el botdon modificar modificar
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Escoger Impresora

Para ver la ventana escoger impresoras, haga clic en el botdn Escoger Impresora

Configuracidn de Impresion para Reportes

4« 0DEB BB B

Configuraciones Margenes Margenes Pardmetros Escoger Modelos de  Informacian
Generales Generales Especiales  de Sesidn impresora | Impresora Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

Bs Impresora Actual - Modificar — >

Impresora Actual - Modificar

& [+

Modificar  Salir
y Salir

Cambiar de Impresora Actual

Nombre de la Impresora WswrDF\HP Laserlet M40d Operaciones v

Modelo de Impresora

Aplica para las impresoras:

Los cadigos de impresidn del modelo de impresora gue usted seleccions en este
apartado serdn los utilizados por este equipo cada vez que se vaya a imprimir una
planilla o cualquier otro informe con extensidn "I0° que se haya distribuido junto
con su ejecutable.

Nombre de la Impresora: De la lista desplegable escoja la impresora que el computador utiliza.
Modelo de Impresora: Escriba el modelo de su impresora.

B

Modificar
y Salir

Finalmente haga clic en el boton modificar y salir
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Modelos de Impresora

Para ver la ventana modelos de impresoras, haga clic en el botdon Modelos de Impresora

Configuracion de Impresion para Reportes

€« 0 DB B

Configuraciones Margenes Margenes Pardmetros
Generales Generales Especiales de Sesign

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

—s — —i
Escoger Modelos de | Informacion
impresora | Impresera | Adicional

B’ Buscar Modelo de Impresora
Modelo de Impresora

= w @ Q

Consultar Buscar

Modelo de Impresora Aplica Para

Puede Imprimir en Modo Texto?

C. ltoh C-315/15 XP

Citizen 200GX

Citizen G5X-130

Citizen GSX-140 PLus

Citizen G5X-230

Citizen GSX230/Okidata 590-531
Epson /Brother

Epson /Citizen / C. Itoh

Epson 5000/5500 Action Printer
Epson DFX-5000

Epson EPL-6200L

Epson EX-15000

Epson FX Series

Epson FX-850/1050

4 4 Pagina 1 de3 b M

C. ttoh C-313/15 XP

Citizen 200GX

Citizen GSX-130

Citizen GSX-140 PLus

Citizen G5X-230

Citizen GSX-230 y Okidata 590/591

Epson 5000/5500/LQ-1010/LQ-2550/LQ- 570/LQ-1070
Epson DFX500071000/FX Series/LC)/RX-80/T-100/L¥-200/.
Epson 5000/5500 Action Printer

Epson DFX-5000

Epscn EPL-6200L

Epson EX-15000

Epson FX Series

Epson FX-850/1050

Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si
Si

Esta ventana es util para Insertar, Modificar, Eliminar, Restablecer, Consultar o Buscar impresoras en su sistema

administrativo.
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Informacion Adicional
Para ver la ventana de informacién adicional, haga clic en el botdn Informacién Adicional

Configuracién de Impresién para Reportes

t 0bB BB B

Configuraciones Margenes Margenes Pardmetros Escoger Modelos de | Informacion
Generales Generales Especiales de Sesidn imprescra  Impresora | Adicional

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana:

B Informacién Adicional - X

Informacian Adicional

= = 5>
Imprimir Pagina |Imprimir  Tips de Salir
de Prueha Reglas  Impresién

Informes Disponibles

FACTURA PosEpsonThMUZ220Formatolibre
FACTURA PosFormatoLibre

Agregue cualquier informacidon que considere necesaria para usted, aqui puede imprimir una pagina de prueba,
imprimir reglas o ver tips de impresion.
)

Modificar
y Salir

Finalmente haga clic en el boton modificar y salir
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Para actualizar las tablas dirijase al médulo de Mantenimiento de Tablas. El sistema le mostrara la ventana
Mantenimiento de Tablas.

Las cuales son de mucha utilidad para los usuarios del sistema. Para actualizar estas tablas, desde el <Menu
Principal> haga clic en Menus - Mantenimiento de Tablas. El sistema mostrara la siguiente ventana:

Actualizar Tablas

P&’ Software Administrativo - X
Alicuota Impuesto Especial

+ h‘%{ar x + (D@tar BUQ %

scar Imprimir
Lista

| Alicuota Impuesto Especial | Alicuota Impuesto Especial
Alfewots ITF Busca aw
Banco
Codigo Descripcion Alicuota Fecha Desde Fecha Hasta Estatus
Cambio
Categoria 000002 Decreto 2085 9,00026/08/2017 3171202017 Activo
m 000003 Decreto 3085 7.00(26/09/2017 31/12/2017 \Activo
Ciudsd

Clasificador Actividad Econémica
Condiciones De Pago

Forma Del Cobro

Formatos Impuestos Municipales
Linea de Producto

Mécquina Fiscal

Moneda

Moneda Local

Municipio

Municipio Ciudad

Nota Final

Pais

Propiedad Analisis Vencimiento
Ruta de Comercializacién

Sector de Negocio

Tarifa N 2

Tipe Proveedor

Urbanizacién - Zona Postal
Unidad De Venta

Unidad Tributaria

Zona Cobranza

Tablas 4 4 Pagina 1 del b ¥
Compaiis: @ veuic: Liczncia: Monousuario
Empress 007 M voonzaiez Master
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Alicuota Impuesto Especial
El Sistema administrativo le permite incluir las alicuotas que necesite, para ingresarlas seleccione la opcién “Alicuota

Impuesto Especial” y haga clic en el botdn de modificar =
I\-‘Iodi';car
Be Alicuota Impuesto Especial - Modificar — X
Alicucta Impuesto Especial - Modificar ) ) )
a B [_’ Agrefgge los valo.re?s requerlldos en la ventana y haga clic en el botdn
Modificar M;csn;iicrar Salir modificar o modificar Yy salir.
Codigo 000001 a E‘é
Descripeisn Decreto 2602 Diciernbre 2016 10 Por ciento Madificar Madificar

y Salir

Alicuota 10,00
Fecha Desde |
Fecha Hasta |
Estatus Inactiveo

Monte Minimo ik

Monto Maximeo 2,00

Sustituye Alfcuots v También puede consultar, buscar e imprimir lista de “Alicuota
Alicuota del LVA. a sustiuir | Reducida ’ Impuesto Especial” registrados en el sistema, a través de los
Aplicar Por Contribuyente Solo Personas Na SIgUIentES bOtOﬂES

Ult. Mod.:

Alicuota Impuesto Especial

+E X+ BQE

Madificar Consultar Buscar Imprimir
Lista
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Alicuota IGTF

El Sistema administrativo le permite incluir las alicunt2< IGTF que necesite, para ingresarlas seleccione la opcion

“Alicuota IGTF” y haga clic en el botdn de insertar
Insertar
Be Alicucta ITF - Insertar — >
Alicuota ITF - Insertar Agregue los valores requeridos en la ventana y haga clic en el

a [* botdn insertar. a

i Insertar
Insertar  Salir

Fecha de inicio de vigencia  28/11/2024 ﬁﬂ

Alicuotas
Contribuyentes 1, 2, 3, 4 0,00 ., .. . TR T

— También puede eliminar, reinstalar, consultar y buscar e “Alicuota
Contribuyenies 5 ‘ de IGTF” registradas en el sistema, a través de los siguientes
Contribuyentes G 0,00 botones:

gin Art. 4 de lz Lay de IGTF Alicuota ITF

+X 2 @Q

Insertar Eliminar Reinstalar  Consultar Buscar
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Bancos

El Sistema administrativo le permite incluir tantos bancos como usted necesite, para ingresarlos, estando
seleccionada la opcion “Banco” haga clic en el botdn de insertar a

Insertar

B Banco - Insertar — *
Banco - Insertar
Insertar  Salir
Activo
Nombre | |

Agregue el nombre del banco, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botdn

insertar a

Insertar

También puede modificar, eliminar, consultar, imprimir lista y reinstalar datos de “Bancos” registrados en el
sistema, a través de los siguientes botones:

Banco

+BX BQAs +

Insertar Maodificar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir | Reinstalar
Lista
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Cambio

Si la empresa maneja Moneda Extranjera debe
indicar el cambio de la moneda en bolivares para
la fecha de vigencia al momento de generar
cualquier tipo de documento o solicitud de
cualquiera de los Informes solicitados que
manejen el tipo de moneda extranjera.

Desde la ventana mantenimiento de tablas
seleccione de la lista, la opcion “Cambio a
Moneda Local” y haga clic en el botén Insertar

Insertar

B& Cambio - Insertar —

Cambio - Insertar

< 1G4

Insertar  Salir

Fecha de Vigenci L
Moneda |

Cambio a Moneda Local ‘

D,DD‘

MOTA: a continuacion debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

Agregue los valores requeridos en la ventana y haga clic en el botdn insertar a

Inzertar

También puede modificar, eliminar, consultar, imprimir lista y reinstalar datos de “Bancos” registrados en el

sistema, a través de los siguientes botones:

Cambio

+ E X

Q& B

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir | Importar
Lista Cambio
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Categoria

El sistema le permitira insertar las distintas categorias de productos con las que usted trabaja en su compania. Para
ello haga clic en la opcidn “Categoria” luego haga clic en el botdn insertar |

Insertar

Be Categoria - Insertar — x

Categoria - Insertar

% Y g

Insertar  Salir

Categoria || |

Insertar

Agregue el nombre de la categoria, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botdén insertar

También puede modificar, eliminar, consultar, y buscar datos de “Categorias” registrados en el sistema a través de
los siguientes botones:

Categoria

+E X @ Q

Insertar Maodificar Eliminar = Consultar Buscar
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Los cddigos C.I.I1.U. son aquellos que identifican la actividad econdmica de los contribuyentes. El sistema permite
actualizar esta tabla, para ello haga clic en la opcidn “ClIU”, luego haga clic en el botdn insertar +

B CLLU. - Insertar - X Insertar

C.LLU. - Insertar

Q>

Insertar  Salir

Tipo de Tabla |N0Asignado v | Estitule [J

Diescripcion

Seleccione tipo de tabla, indique si es titulo e ingrese el cédigo y la descripcion del ClIU.

Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén insertar o

También puede modificar, eliminar, reinstalar, consultar, buscar e imprimir listas de “Cédigos ClIU” registrados en el
sistema, a través de los siguientes botones:

C.LLLU.
+E X+ @QAF
Insertar Modificar Eliminar Consultar Buscar Imprimir

Lizta
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Ciudad

Usted debe ingresar las ciudades donde se encuentran ubicados sus clientes y vendedores.
Para ello haga clic en la opcién “Ciudad” luego haga clic en el botén insertar l

M Ciudad - Insertar _ % Insertar

Ciudad - Insertar

B>

Insertar  Salir

Mombre Ciudad El ;

Insertar

Agregue el nombre de la ciudad, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén insertar

También puede modificar, eliminar, reinstalar, consultar, buscar e imprimir listas de datos de “Ciudades” registradas en
el sistema, a través de los siguientes botones:

Ciudad
Insertar Reinstalar =~ Consultar Buscar |mprimir

Lista
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Forma de Cobro

El sistema administrativo SAW viene con tres formas de cobro precargadas:
e  Efectivo

e Cheque
e Tarjeta +

. . . . . . s . |
Si requiere ingresar otra, haga clic en la opcién “Formas de Cobro”. Luego haga clic en el botdn insertar ™™

B Forma Del Cobro - Insertar — b
Faorrna Del Cobro - Insertar

% N g

Insertar  Salir

Cadigo

.......................................

MNombre |

TipoDePago | Efectivo ¥

Ingrese la descripcidn de la forma de cobro y seleccione el tipo de pago.

Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el boton insertar %<8

También puede modificar, eliminar, consultar y buscar “Formas de Cobro” registradas en el sistema, a través de los

siguientes botones:
Forma Del Cobro

+E X @ Q

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar
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Clasificador de actividad econdmica

Para re-instalar el clasificador de actividad econédmica haga clic en la opcion “Clasificador de Actividad Econdmica” el
sistema le mostrara la siguiente ventana:

M Re-Instalar Clasificador Actividad Econdmica — ®

Clasificador Actividad Econdmica

—
2=

Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econdmica que usted tiene
grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software

Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir =in efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso =& haya iniciado, no podra ser cancelado.

Ch\Program Files (x86)\Galac\5aw'\ Tablas\ve
“ClasificadorMunicipalDeActividadEconomica. bt

Nombre del Archivo

pad
Haga clicen el botdn  reinstalar

Datos

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

B’ Re-Instalar Clasificador Actividad Econémica — *

Clasificader Actividad Econémica

-_—

= =
Re-Instalar

Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Clasificador Actividad Econémica que usted tiene
grabados

¥ los sustituird con los que vienen en <l programa de instalacién de Galac Software

Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios

NOTA: Una vez que el procese se haya iniciade, no pedrd ser cancelade

Nombre del Archive | C:\Program Files (:36)\Galac\Saw\Tablas\ve
ClasificadorMunicipalDeActividadEconomica.txt

Ejecutando por favor espere...

Validande 10.154 de 12.238
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Espere a que termine el proceso. Al terminar el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

ctalar 2

4P Informacién

o Clasificador Actividad Econdmica

1 El proceso de Re-Instalar Clasificador Actividad Economica ha concluido.

:

1

También puede consultar y buscar, datos de “Clasificador de Actividad Econdmica” registrados en el sistema, a través

de los siguientes botones:
Clasificador Actividad Econdmica

c BQE

Reinstalar Buscar Imprimir
Lista

Formato Impuestos Municipales

Para reinstalar el formato de impuesto municipal, haga clic en la opcidon “Formato Impuesto Municipal” luego haga

. z —
clicenel boton 2

Reinstalar

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:
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Haga clic en el botdn

—
f—
Re-Instalar
Datos

Be Re-Instalar Formatos Impuestos Municipales — x

Formatos Impuestos Municipales

C

2 (#

Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA |los registros de Formatos Impuestos Municipales que usted tiene
grabados

vy los sustituird con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software

Presione el boton. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Mombre del Archivo _C:"-.Prcgram Files |:x?-§-]"-.6alac"-.Sa»‘.-"-.Tahla:"-.‘.—'e
\FormatosimpMunicipales.txt

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen, espere a que
termine el proceso luego presione clic en Aceptar en el mensaje.

29/11/2024

B Informacién

o Formatos Impuestos Municipales

El proceso de Re-Instalar Formatos Impuestas Municipales ha concluido.
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Linea de Productos

Usted debe ingresar las lineas de producto con las que

. ~ ) ) . B Linea de Producto - Insertar — b
trabaja su compania. Por ejemplo, si usted tiene una
empresa que vende artefactos eléctricos puede Linea de Producto - Insertar
clasificarlos en linea blanca, linea marrén entre otras. a [*
Desde la ventana de mantenimiento de tablas seleccione

. . , . Insertar  Salir
de la lista, la opcion “Linea de Productos” y haga clic en el

botdn Insertar +

Insertar Mombre de la Linea ﬂ

Porcentaje Comision 0,00

Ingresa el nombre de la linea de producto y haz clic en el
botdn insertar a

Insertar

También puede modificar, eliminar, consultar y buscar, datos de “Linea de producto” registradas en el sistema, a
través de los siguientes botones:

Linea de Producto

+E X B@Q

Insertar Maodificar Eliminar | Consultar Buscar
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Maquina Fiscal

Las maquinas fiscales son maquinas registradoras, puntos de venta, o impresoras, que contengan una unidad de
memoria fiscal y cumplan con las disposiciones sobre impresidn y emisién de facturas y otros documentos.

Si trabaja con Resumen Diario de Ventas, debe indicar una maquina fiscal que debid crear previamente.
Para insertar una Maquina Fiscal haga clic en la opcidn “Maquina Fiscal” luego haga clic en el botdn insertar  insertar

B& Maquina Fiscal - Insertar - X
Maquina Fiscal - Insertar

% N g

Insertar  Salir

Consecutivo

.......................................

Descripeidn | |

Mro.Registro | |

Status Activa e

Ingrese la descripcion de la maquina fiscal, el nUmero de registro y el status de la maquina fiscal.
El status sélo podra ser cambiado a través de los botones “Activar” o “Desactivar” en la ventana de Mantenimiento

de Tabla. a

Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén insertar S48

Moneda

El Sistema administrativo le permite trabajar con multiples monedas, para cargar monedas haga clic la opcion
“Monedas” luego haga clic en el botén insertar .|.

Reinstalar
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B Re-Instalar Moneda
Meneda

—

2 =
Re-Instalar  Salir

Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos*para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo | C-\Program Files (x86)\Galac\Saw\ Tablas\Monedas.txt

Haga clic en el botdn re-instalar datos :

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

29/11/2024

Re-Instalar
Datos

M’ Re-Instalar Moneda — *

Moneda

(
2 (=
Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda que usted tiene grabados

vy los sustituird con los que vienen en el programa de instalacién de Galac Software
Prezione el botdn. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

NOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado. no podra ser cancelado.

Nombre dal Archive | ='Program Files (x26)\Galac\Saw\ Tablas\Monedas.txt

Ejecutando por favor espere...
|
Insertando 190 de 191
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Espere a que termine el proceso luego presione clic en Aceptar en el siguiente mensaje

B Informacion b4

o Moneda

El proceso de Re-Instalar Moneda ha concluido.

Moneda Local

El sistema administrativo SAW le permite trabajar con moneda local, para cargar moneda local haga clic la opcidn

“Moneda Local” luego haga clic en el botdn reinstalar 2

Reinstalar

P& Re-Instalar Moneda Local — Y

Moneda Local

—

e *
Re-Instalar  Salir

Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Moneda Local que usted tiene grabados
v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el boton. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botén <Cancelar= para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archive | = 'Program Files (x86)\Galac\5aw\ Tablas\Monedal o cal txt

Luego haga clic en el botdn re-instalar 2

Re-Instalar
Datos

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen, espere a que
termine el proceso luego presione clic en Aceptar en el mensaje
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B Informacion *

o Moneda Local

El proceso de Re-Instalar Moneda Local ha concluido.

Municipios
Si desea agregar mas municipios al sistema, haga clic en la opcién “Municipio”, seguidamente, haga clic en el botdn

insertar |

Insertar

B Municipio - Insertar - X

Municipio - Insertar

% IG5

Insertar  Salir

Cédigo f {

MNombre Municipio

MNombre Rpx

MNombre Txt

Ingrese el cddigo, nombre, nombre del archivo rpx y nombre del archivo txt.

Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén insertar a

Insertar
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También puede modificar, eliminar, consultar, buscar, imprimir lista y reinstalar datos de “Municipios” registrados en el
sistema, a través de los siguientes botones:

Municipio

+EB X Q& +

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar Imprimir | Reinstalar
Lista

Municipio Ciudad
Si desea agregar mas municipio/ciudad al sistema, haga clic en la opcidon “Municipio Ciudad”, seguidamente, haga clic en
el bOtén Insertar a B Municipio Ciudad - Insertar — X

Insertar Municipio Ciudad - Insertar

B>

Insertar  Salir

Mombre Ciudad || |

Codigo Municipio | |

Ingrese el nombre de la ciudad y el cddigo del municipio, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el
botén insertar a

Insertar

También puede modificar, eliminar, consultar, buscar, imprimir lista y reinstalar datos de “Municipio Ciudad”
registrados en el sistema, a través de los siguientes botones:
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+E X Q& <+

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir | Reinstalar
Lista

Nota Final

El sistema administrativo le permite anexar notas adicionales que pueden ser utilizadas dentro de una pre-factura.

Para ello haga clic en la opcién “Nota Final” luego haga clic en el botdn insertar +

Insertar

B Nota Final - Insertar - X

Nota Final - Insertar

Q>

Insertar  Salir

Descripcién

Agregue el cddigo y descripcion de la nota final, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén

insertar a

Insertar

También puede buscar datos de “Notas Finales” registradas en el sistema, a través de los siguientes botones:

Mota Final
+ E X @ Q
Inzertar Buscar
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Propiedad Analisis de Vencimientos

El informe de analisis de vencimiento tanto para Cuenta por Pagar, como para Cuentas por Cobrar muestra cinco
periodos o intervalos de vencimiento para cada cuenta. Para el calculo de los intervalos el sistema tiene Primer,
Segundo y Tercer vencimientos, los valores por defecto son 30, 60 y 90 dias. Los intervalos generados de estos
valores son los siguientes:

1. Cuentas no vencidas

2. Cuentas con vencimiento de 1 a 30 dias

3. Cuentas con vencimiento de 31 a 60 dias

4. Cuentas con vencimiento de 61 a 90 dias

5. Y cuentas con vencimiento de mas de 91 =

-
Para cambiarlos haga clic en la opcion “Nota Final” luego haga clic en el botdn modificar  Medficer
B’ Prop Analisis Venc - Medificar - X
Prop Analisis Venc - Modificar
B>
Medificar Modificar  Salir
y Salir
Primer Vencimiento
Segundo Vencimiento 60
Tercer Vencimiento 90
Ult. Mod.:  09/07/2024
En la cual podra cambiar los valores en dias del primer segundo y tercer vencimiento.
. . . , . . b
Al terminar de modificar los valores haga clic en el botédn modificar a O modificar y salir  yedificar

Meadificar v Salir
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’ B Re-Instalar Pais — x
Pais
Pais
El Sistema administrativo le permite actualizar T_:' (»
la lista de paises con la cual trabaja, para ello Re-lnstalar ~ Salir

Datos

haga clic en la opcidn “Pai<”, luego haga clic en
el botdn Re-instalar

TRl Este proceso ACTUALIZARA los registros de Pais que usted tiene grabados

v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Presione el botdn. <Re-Instalar Datos=para continuar con el proceso o &l
boton <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Luego haga clic en el botdn Re-Instalar Datos

— MNombre del Archi C:\Prograrn Files (x36)\Galac\Saw\Tablas\Pais. bt
h omore del Archng
Re-Instalar
Datos
El sistema inicia un proceso automatico de instalacion, espere a que termine. | Infermacion X
Al terminar el proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje: o Fais

El proceso de Re-Instalar Pais ha concluido.

También puede consultar, buscar, y reimprimir datos de “Paises” registrados en el sistema, a través de los siguientes
botones:

Pais

+ @QAE

Reinstalar =~ Consultar Buscar Imprimir
Lista
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Sector de Negocio

Esta tabla permite clasificar o agrupar a los clientes, definiendo los sectores requeridos por la empresa. Al insertar /
modificar el cliente se le asigna la clasificacion. Para insertar un sector haga clic en la opcidon “Sector de Negocio del
Cliente”, luego haga clic en el botdn insertar a

Insertar

Ba Sector de Negocio - Insertar — *

Sector de Negocio - Insertar

% 1

Insertar  Salir

Sector de Negocio ||

Agregue el nombre del sector de negocio, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botdn

insertar a

Insertar

También puede modificar, eliminar, reinstalar, consultar, Sector de Negocio

. .. | “« N io” + — @
buscar e imprimir listas de “Sectores de Negocio ;l x Q %

reglstrados en el sistema, a traves de los siguientes Insertar Maodificar Eliminar = Consultar Buscar Imprimir
botones: Lista
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Tarifa N° 2

-
-—

Para re-instalar la tarifa 2 haga clic en la opcion “Tarifa 2”, luego haga clic en el botdn re-instalar ™=

P& Re-Instalar Tarifa N® 2 =
Tarifa N® 2
—
2
Re-Instalar  Salir
Datos

Este proceso ACTUALIZARA |os registros de Tarifa N* 2 que usted tiene grabados
v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacidn de Galac Software
Fresione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

f C:\Program Files (x86)\Galach\Saw\ Tablas\ve\ Tarifab 2. txt
Nembre del Archive 9 v
—)

Haga clic en el botén .55

Datos

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

B Re-Instalar Tarifa N° 2 - >
Tarifa N* 2
2
- =
Re-Instalar i N
Datos B Informacién x

o Tarifa N* 2

Estz proceso AC] El proceso de Re-Instalar Tarifa N° 2 ha concluida.  [©

v los sustituird cg
Presione el botd|

botén <Cancelar

MOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nembre del Archive C:\Program Files (xB86)\Galac\Saw'\ Tablas\ve\ TarifaN2.txt

Ejecutando por favor espere..

Insertando 2 de 3
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Espere a que termine el proceso. Al terminar haga clic en Aceptar el mensaje que aparece

También puede consultar y buscar, datos de “Tarifa 2” registrados en el sistema, a través de los siguientes botones:

TarifaM2
e B Q
“—
Reinstalar Consultar Buscar

Tipo de Proveedor

Usted podra clasificar a los proveedores por el producto que le venden, si son nacionales o extranjeros, para ello
haga clic en la opcién “Tipo de Proveedor”, luego haga clic en el botén insertar _|_

. Insert
B Tipo Proveedor - Insertar — * i

Tipo Proveedor - Insertar

= g

Insertar  Salir

Mombre ||

Ingrese el nombre del tipo de proveedor, al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el
botdn insertar a

Insertar

También puede modificar, eliminar, consultar, buscar “Tipos de Proveedores” registrados en el sistema, a través de
los siguientes botones:
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+E X BQ

Insertar Maodificar Eliminar =~ Consultar Buscar

Unidad de Venta

El Sistema administrativo SAW le permite insertar las diferentes unidades que utiliza para facturar.
Por Ej. : Unidades, kilos, cajas, rollos, horas, litros, galones, etc.

Para ello haga clic en la opcidn “Unida de Venta” luego haga clic en el boton insertar  inserar

B Unidad De Venta - Insertar - *x

Unidad De Yenta - Insertar

= N g

Insertar  Salir

Unidad de Venta T

Ingrese la descripcion de la unidad de venta. Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el
botdn insertar a
Insertar
También puede modificar, eliminar, consultar y buscar “Unidades de Ventas” registradas en el sistema, a través de los

siguientes botones:
Unidad De Venta

+E X B@Q

Insertar Maodificar Eliminar =~ Consultar Buscar
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Urbanizacion / Zona Postal

Usted debe ingresar las urbanizaciones con sus respectivas zonas postales de manera que pueda sectorizar a sus
clientes. Para ello haga clic en la opcion “Urbanizacién — Zona Postal” luego haga clic en el botdn insertar -l-

Insertar

Be Urbanizacion - Zona Postal - Insertar — x

Urbanizacién - Zona Postal - Insertar

B>

Insertar  Salir

Urbanizacién || |

Zaona Postal | |

Ingrese el nombre de la urbanizaciéon y la zona postal. Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic
en el boton insertar

Insertar

También puede buscar “Urbanizaciones y Zonas Postales” registradas en el sistema, a través de los siguientes
botones:

Urbanizacion - Zona Postal

+E X @B Q

Insertar Buscar

Unidad Tributaria

El sistema administrativo le permite actualizar el valor de la unidad tributaria cada vez que lo requiera segun la ley o
decretos, haga clic en el botdn reinstalar —3
-

Reinstalar
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B Re-Instalar Unidad Tributaria

Unidad Tributaria

— N
Haga clic en el botén , & e g

-Instalar Re-Instalar  Salir
Datos Datos

Este proceso ACTUALIZARA los registros de Unidad Tributaria que usted tiene grabados
v los sustituird con los que vienen en el programa de instalacion de Galac Software
Presione el botén. <Re-Instalar Datos>para continuar con el proceso o el

botdn <Cancelar> para salir sin efectuar cambios.

MNOTA: Una vez que el proceso e haya iniciado, no podra ser cancelado.

Nombre del Archivo C\Program Files (x286)\Galac\Saw\Tablas\ve\ValorUT.txt

El sistema comenzara a ejecutar un proceso automatico, como se muestra en la siguiente imagen:

|M&" Re-Instalar Unidad Tributaria o %
Unidad Tributaria
=
- »
| Re-Instalar [~ —
Datos B Informacion %

o Unidad Tributaria

Este proceso
| v los sustituir
Presione el by

botdn <Cancg

MNOTA: Una vez que el proceso se haya iniciado, no podra ser cancelado.

El proceso de Re-Instalar Unidad Tributaria ha concluide. s

Nombre del Archivo C\Program Files (x86)\Galac\Saw\Tablas\ve\ValorUT.bet

Ejecutando por favor espere...

Insertando 33 de 34

Espere a que termine el proceso. Al terminar haga clic en Aceptar el mensaje que aparece
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También puede consultar y buscar, datos de “Unidad Tributaria” registrados en el sistema, a través de los siguientes

botones:
Unidad Tributaria

c B Q

Reinstalar Consultar Buscar

Zona de Cobranza

Usted debe ingresar la zona geografica donde se realizaran los cobros de las cuentas por cobrar pendientes por
cancelacion. Para ello haga clic en la opcién “Zona de Cobranza”, luego haga clic en el botdén insertar |

M Zona Cobranza - Insertar — >
Insertar

Zona Cobranza - Insertar

B>

Inzertar  Salir

Mombre

Ingrese el nombre de la zona de cobranza, Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic
en el botdn insertar a

Insertar
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También puede modificar, eliminar, consultar y buscar “Zonas de Cobranza” registradas en el sistema, a través de los
siguientes botones:

Zona Cobranza

+E X @ Q

Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar

Mantenimiento de Tablas (Continuacion)

Para continuar con el menu de mantenimiento de tablas desde el Menu Principal haga clic en Menu -
Mantenimiento de Tablas Continuacion

B+ Mantenimiento de Tablas

Tablaz
El sistema le mostrara la siguiente ventana: | & icusiaimpuesio sl Valor Agegads

LConzulbar

Inzertar

|

Elirninar

Salir
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Alicuota Impuesto al Valor Agregado

El IVA es el impuesto al valor agregado, manejado por el
Sistema Administrativo mediante las alicuotas, esta
puede ser eliminada o insertada por el usuario, en el caso
de que exista alguna variacién. Desde la ventana de
mantenimiento de tablas seleccione la opcién “Alicuota
Impuesto al Valor Agregado” y haga clic en el botdn
Insertar

Le aparecera la ventana de insercion, en la cual debe
ingresar los valores para fecha de inicio de vigencia, la
alicuota genera, alicuota reducida y alicuota adicional, luego
presiona en el botdén Grabar

-

B3 + Mantenimiento de Tablas

Tablaz

f* Alicucta Impuesto al W alor dgregado
LCanzultar

Inzertar

)|

Salir

55« Alicuota VA - Insertar

Fecha de inicio de vigencia: BEA1 /2024 -

i Alicuata General |

0.00

i Alicuota Reducida |

0.00

i Alicuota Adicional |

Grabar

0.00

Salir
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Reglas de Contabilizacion

Cuando usted emite una factura, por lo general el asiento contable que ampara esta transaccidn es siempre el mismo.
Por esta razén nuestro sistema puede “recordar” cudl es el asiento contable asociado a una factura y si fuera diferente
usted lo puede modificar en el acto.

Igual sucede con una transaccion de cuentas por pagar. Cuando usted registra la factura de un proveedor el programa
puede recordar cual es la cuenta que usted utiliza con mayor frecuencia. Si es diferente usted la podra cambiary
asegurarse que la transaccién esta bien registrada contablemente.

El objetivo de esta seccion es explicar como se hace para que el programa “recuerde” cuales son los asientos
contables que se utilizan con mas frecuencia para las cuentas del IVA, Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar,
Cobranza, Pagos, Movimientos Bancarios, Facturacion, Anticipo y el manejo del Débito Bancario.

Si usted quiere que al momento de hacer una transaccién que genera asiento contable, el programa le solicite
modificar el asiento generado, debe ir al médulo Menu = Usuarios / Parametros.

[& sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.2 < Menu Principal »
G Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Caja Registradora Contrate  G-Ventas | Menis

Empresa

. a Dashboard
% & Adm Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacion

| Usuarios / Pardmetros

LConversién / Respaldar / Lote
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Se mostrara la siguiente ventana:

B Software Administrativo = X

BQ 25 @2

Consultar Buscar = Activar Desactivar Reiniciar Insertar

Usuario  Usuario Password Copia
C Consultas Activar / Desactivar | Otras Operaciones
- Usuario | Usuario
’ Buscar Q"
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso
o
Rl -~y mmuc rocanEgR: @ o8 Toe 4
o el —————— T T —
Sa— o ——— i Wy 1 o -
R o
- — o "
- o o - e gms agn
Weagiieg © %y geee T BT T bl "
e area B I "
L
vgonzalez Activo Si
Parametros Administrativos
Parametros Contabilidad
4 4 Pagina |2 de2 | » W
| Compania: . Usuario: | Licencia: Monousuario
Em) M voonzalez Master
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B,
Modificar

Busque el usuario que desea modificar y haga clic en el botdon modificar

En la ventana de modificacidon de usuario haga clic en la ficha Contabilidad y para activar esta opcidn, en la seccion
Comprobantes, ubique la opcion Modificar Comprobantes Automaticos.

Nota: Si esta deshabilitada, de igual manera se genera el comprobante automaticamente y usted posteriormente

puede ir a modificarlos si es necesario.

P& Usuario - Modificar

Usuaric - Modificar

B> 8 0 ===

Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Todo
Nembre (Legin) vgonzalez

Mombre y Apellido
Cargo

E-mail

E=s Supervisor

Permisclogia

Vo emnpun

[A) Comprobante

Comprobante de Apertura del Ejercicio
Comprobante de Cierre de Inventario
Comprobante de Depreciacién
Comprobante de Reservas

Consultar

Eliminar

Eliminar Comprobante de Apertura
Informes

Insertar

Insertar Copia
Modificar
Modificar Comprobantes Automaticos

Regrabar Fecha Comprobante en Asientos

REYR R R R R R R R R - R

Reordenar Comprobantes

Para guardar los cambios haga clic en el botdn modificar
y salir

Modificar
y Salir
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[ = SOFTWARE

Para configurar las reglas de contabilizacidn, vaya al médulo Menu - Contabilizar Reglas de Contabilizacion, y una vez
alli vaya al menu Reglas de Contabilizacion = Gestionar Reglas de Contabilizacion, el sistema le mostrara la siguiente
ventana:

Bs Buscar Reglas de Contabilizacien — X

Reglas de Contabilizacién

2 8

Modificar Consultar

{4 4 Pédgina |1 ded b M

Haga clic en el botén modificar §’|
Maodificar
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B Reglas de Contabilizacién - Modificar - X

Reglas de Contabilizacion - Modificar

B &>

Moedificar Modificar  Salir
y Salir

General Reglas de Contabilizacién Generales

Cuentas Contables del IVA
Cuentas por Cobrar DEBE HABER
[VA Crédito Fiscal

Cuentas por Pagar

I'WA Débito Fiscal

Cobranza
Retencidn [VA™
Pagos
Factura Dénde Contabilizar Retencidn de VA Mo Contabilizada

“Aplica solo para Contrbuyentes Especiales
Movimiento Bancario

Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Calculo
Anticipo Diferencia En Cambio y Caleula

Inventario
Cuenta Contable de Diferencia Cambiaria

Solicitud de Page Ganancia / Pérdida Cambiaria
Caja Chica

Transferencia entre Cuentas
Bancarias

Produccidn

Ult. Mod.: vgonzalez 21/10/2024

Verifique que las reglas de contabilizacion estdn configuradas de la siguiente forma:
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GENERAL

Editar inmediatamente el Comprobante Generado: activar esta opcion para que una vez que se realice la operacidn
administrativa pueda modificarse el comprobante contable asociado.

Cuentas Contables del IVA
e |VACrédito Fiscal: Indique la cuenta: 1.9.01.002
e |VA Débito Fiscal: Indique la cuenta: 2.1.04.001
e Retencion LV.A.: Indique la cuenta: 1.9.01.001

Cuentas del Comprobante Contable del Débito Bancario
e  Gastos: Indique la cuenta 6.1.02.001
e  Bancos: Indique la cuenta 1.1.01.002
Cuentas Contables Diferencia en Cambio y Calculo
e Diferencia en Cambio y Calculo: Indique la cuenta 4.9.01.001

En el resto de las pestafias de la ventana Reglas de Contabilizacion encontrara las siguientes opciones:

Como Contabilizar: la compra o venta una a una, y puede ser:
- Inmediata: Una vez insertada la compra o venta se crea Inmediatamente el comprobante contable.
Seleccione esta opcion.
- Pospuesta: El comprobante contable se crea posteriormente uno a uno a través de la opcidn
“Contabilizar” del menu.
Sigla del Tipo de Comprobante: si la empresa maneja el tipo de numeracidn de comprobantes “Tipo-Mes-
Consecutivo” debera indicar la Sigla del Tipo de Comprobante que usard. La ficha “Débito Bancario” no
maneja estas opciones.



CUENTAS POR COBRAR (CxC)

CxC. Cuentas del Comprobante Contable de CxC.

CxC Clientes: Indique la cuenta: 1.1.02.001

IVA Débito Fiscal: Indique la cuenta: 2.1.04.001

Ingresos: Indique la cuenta: 4.1.01.001

Siglas del Tipo de Comprobante: 03 (Sdlo si la numeracién es Tipo-Mes-Consecutivo).

CUENTAS POR PAGAR (CxP)

CxP. Cuentas del Comprobante Contable de CxP.

Gastos: Indique la cuenta: 5.2.01.001

IVA Crédito Fiscal: Indique la cuenta: 1.9.01.002

CxP Proveedores: Indique la cuenta: 2.1.01.001

Retencion L.V.A.: Indique la cuenta: 1.9.01.001

Siglas del Tipo de Comprobante: 04 (Sélo si la numeracion es Tipo-Mes-Consecutivo).
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Cobranza. Cuentas del Comprobante Contable de Cobranza.

COBRANZAS

Cobrado en Efectivo: Indique la cuenta: 1.1.01.001

Cobrado en Cheque: Indique la cuenta: 1.1.01.002

Cobrado en Tarjeta: Indique la cuenta: 1.1.01.003 (Lo cobrado en tarjeta se deposita en el Banco
Banesco).

Otros: Indique la cuenta: 7.1.01.001

Retencidn L.S.L.R.: Indique la cuenta: 1.9.02.001. Este es la Retencidon de Impuesto sobre la Renta que
me hacen mis clientes (En este caso creamos una cuenta diferente a la cuenta de pasivo porque este
es el impuesto que descontaré de mi proxima declaracién de I.S.L.R.).

Retencion IVA: Indique la cuenta 1.9.01.001 (Este es el IVA que nos retienen los Clientes que son
Contribuyentes Especiales).

Cobrado en Anticipos: 2.1.05.003

CxC Clientes: Indique la cuenta: 1.1.02.001

Siglas del Tipo de Comprobante: 02 (Sélo si la numeracion es Tipo-Mes-Consecutivo).

PAGOS

Pagos. Cuentas del Comprobante Contable de Pagos.

CxP Proveedores: Indique la cuenta 2.1.01.001

Banco: Indique la cuenta 1.1.01.002

Otros: Indique la cuenta: 2.1.04.003

Retencion I.S.L.R.: 2.1.04.002 (cuenta que registra las Retenciones hechas a los proveedores y que se
enteran en los tres (3) primeros dias habiles del mes siguiente).

Pagado en Anticipo: 1.2.01.005

Retencion L.V.A.: 1.9.01.001 (Esta cuenta solo es para contribuyente especial).

Siglas del Tipo de Comprobante: 01 (Sélo si la numeracion es Tipo-Mes-Consecutivo).



MOVIMIENTO BANCARIO

Cuentas del Comprobante Contable de Movimientos Bancarios - INGRESOS
e Bancos: Indique la cuenta 1.1.01.002
e Ingresos: Indique la cuenta 7.1.01.001

Cuentas del Comprobante Contable de Movimientos Bancarios - EGRESOS
e  Gastos: Indique la cuenta 6.1.04.001
e Bancos: Indique la cuenta 1.1.01.002
e Siglas del Tipo de Comprobante: 01 (Sélo si numeracidn es Tipo-Mes-Consecutivo).

FACTURACION

Cuentas del Comprobante Contable de Facturacion.

CxC Clientes: Indique la cuenta 1.1.02.001

Descuentos: Indique la cuenta: 4.1.01.002

Cargos: Indique la cuenta: 4.1.01.003

IVA Débito Fiscal: 2.1.04.001

Total Factura: : Indique la cuenta: 4.1.01.001

Siglas del Tipo de Comprobante: 05 (Sélo si la numeracion es Tipo-Mes-Consecutivo).

Activar la opcidn Contabilizar por Articulo indica que usara la cuenta contable indicada en los datos de cada articulo
al contabilizar los que no tenga definida cuenta, contabilizaran con la cuenta “Total Factura”.

Al activar la opcidn Agrupar por la Cuenta Contable de cada Articulo, se registraran en un solo rengldn (cuenta)
todos los articulos que tengan definida la misma cuenta.

De igual forma activar la opcién Agrupar por la Cuenta Contable de Otros cargos de factura registrara en un solo
rengldon (cuenta) DE LA FACTURA todos los “Cargos / Descuentos” que usen la misma cuenta.
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Cuentas del Comprobante Contable de Anticipo Cobrado
e (Caja: Indique la cuenta 1.1.01.001
e Anticipo de Cliente: 2.1.05.003
e  OtrosIngresos: 7.1.01.001
Cuentas del Comprobante Contable de Anticipo Pagado
e Anticipo a Proveedor: 1.2.01.005
Otros Egresos: 8.1.01.005

[ J
e Bancos: 1.1.01.002
e Siglas del Tipo de Comprobante: 05 (Solo si la numeracién es Tipo-Mes-Consecutivo).

ANTICIPO

Identificar tipos de comprobantes (manuales, automaticos con data precargada)

Contabilizar documentos con opcidn pospuesta.
Buscar comprobantes por la opcién “Generado por” (factura, pago, CxP, etc)

Seguridad

Todo el software Galac bajo Windows® permite crear usuarios y niveles de seguridad para estos. A continuacion,
trataremos como es el funcionamiento de la seguridad en el programa SAW. Desde el <Menu Principal> haga clic en
Menus = Usuario / Parametros. El sistema le mostrara la ventana parametros administrativos. Haga clic en el botdn

Seguridad, como muestra a continuacion.
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El sistema le mostrara la siguiente ventana:

B Software Administrativo

Usuario

a +E8X BQ

@,
&
Insertar Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar
Password
‘ Usuario } Usuario
Nombre (Login) Nombre y Apellido
vgonzalez
Parametros Administrativos
Parametros Contabilidad
e ¢ ;
. amg Seguridad 4 4 Pégina 2 de2 b M
Compafia:
Empresa 007

Haga clic en el botdn Insertar

Insertar

29/11/2024

a s
-,

Reiniciar Insertar
Password Copia

Cargo

E-mail

Status Es Superviso

Activo

Si

Guia de Adiestramiento SAW - Mdédulo 0

@ Ususio:

@ voonzalez

cenciz: Monousuario

Master
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B Usuario - Insertar — had
Usuario - Insertar

B 8 8 = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Tode Todo Todo Todo

Nombre (Login) [ ] Activo

MNombre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor O

Permisclogia

@ Principal

@ Carga Inidal

@ Compafila / Pardmetros / Niveles de Precio
@ Mantenimiento

@ Cliente / CxC

@ Inventario

@ CxP [/ Vendedor

@ Retenciones / Forma 30
@ Contabilidad

@ Bancos

@ Opdones de Cajero

@ Tablas Generales

@ Vehiculos

@ Caja chica

Nombre (Login): Ingrese en nombre o login del usuario que va a insertar.
Nombre y Apellido: De igual manera ingrese el nombre y apellido del usuario.
Cargo: Ingrese el cargo del usuario dentro de la empresa.

Email: Ingrese una cuenta de correo del usuario que esta insertando.

Es Supervisor: Active si el usuario que esta agregando es supervisor.

Nota importante: NO active la opcion supervisor a este usuario.
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1.- Vaya a cada una de las secciones y active todos los médulos haciendo clic en el botén Marcar Todo, excepto
las siguientes:

a. Ninguna opcion de la seccién Bancos.

b. Enlaseccion Menu Principal desactive todas las opciones de Cotizacion.

c. yen Contratos solo active la opcion “Consultar”.

Permisologia

@ Principal

@ Carga Inicial

@ Comparifa / Pardmetros / Niveles de Precio
@ Mantenimiento

(%) Cliente / CxC

@ Inventario

@ CxP [ Vendedor

@ Retenciones / Forma 30
(¥) Contabilidad

@ Bancos

@ Opciones de Cajero

@ Tablas Generales

@ Vehiculos

@ Caja chica

B Selicitud de Password — 4

Usuario | usuariol |

Muevo Password ||| ||

Confirme el Password ‘ ‘

| Continuar || Cancelar |

Ingrese y confirme el Password de acceso, luego presione el botén Continuar

Al terminar de ingresar los datos solicitados haga clic en el botén insertar
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Haga clic en el médulo Menus — Factura / Cotizacion / Contrato Luego clic en Contrato = Consultar y alli verifique
las opciones que tiene disponible y las que no lo estan, en este caso el usuario solo puede consultar contratos

[@ sistema Integrade Administrative - Contabilidad - v.26.2 < Menii Principal =

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Caja Registradora | Contrato | G-Ventas Menis

Consultar

[mzmizn l :
Gdlac W -~  lisbrabivo

Eliminar

Informes
Extender Contrato

Activar Contrato

Desactivar Contrato

2. - Observe en la parte inferior de la ventana, el area que identifica el usuario activo en el programa.

Multiusuario | Master
Otras opciones de usuario

1. - Salga del sistema administrativo e ingrese de nuevo con el usuario JEFE (password: JEFE), haga clic en el médulo
Usuario / Parametros y luego clic en el botén 5% Sequridad

-

2. - En la ventana aparece una lista de usuarios del sistema, seleccione el usuario que cred en el ejercicio anteriory
haga clic en el botén desactivar usuario &

Desactivar
Usuario

3. - En la ventana que aparece haga clic en el boton desactivar =
4. - En el cuadro de didlogo que aparece haga clic en Si.

5. - Salga del programa e intente ingresar de nuevo con el usuario que desactivd. Notara que al ingresar el nombre de
usuario y clave de usuario que desactivo, el programa le indica que no existen usuarios con esas caracteristicas.
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ALERTA (el

! . Mo existen usuarios con estas caracteristicas,

6. - Ingrese el programa con el usuario jefe (password: jefe) y reactive el usuario, para ello haga clic en el médulo
Usuario / Parametros y luego clic en el botdn | & seguridad

7.- En la ventana aparece una lista de usuarios del sistema, seleccione el usuario que desactivé en el ejercicio
. . ;. . ®
anterior y haga clic en el botdén insertar copia e

Insertar
Copia

8. - Con esto creara un usuario con acceso a los mismos maédulos que el original. El programa le solicitara el nombre
(Login) del nuevo usuario, el cual también sera su clave o password de acceso.

Cambiar password

El sistema administrativo SAW le ofrece la posibilidad de cambiar el Password de acceso de los usuarios, para ello
seleccione el usuario al cual desea cambiarle el Password, luego haga clic en el botén cambiar password &

Cambiar
B& Cambiar Password — P4 Password

Usuario | wgonzalez ‘

Password Actual ‘ | |
Muevo Password ‘ |

Confirme el Password ‘ |

| Continuar || Cancelar |

El sistema le pedira ingresar el Password actual, luego ingresar y confirmar el nuevo Password, seguidamente
presione el botén Continuar.
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Reiniciar password

Si por alguna razon algun usuario olvido su password, usted puede reiniciarlo, pero este proceso Unicamente esta
disponibles para aquellos usuarios definidos como Supervisores.
Para llevar a cabo este proceso seleccione el usuario al cual le reiniciara el Password luego haga clic en el botén

reiniciar password & B’ Solicitud de Password - X

Reiniciar Usuario

‘ vgonzalez |
Password

Muevo Password | | |

Confirme el Password | |

| Continuar || Cancelar |

Ingrese y confirme el nuevo Password, luego haga clic en el botén Continuar

Respaldar / Restaurar

Por efectuar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos acumulados en su disco duro durante la
operacion del programa de a otro medio de almacenamiento (disquetes, CD Unidad de Red, etc.), dependiendo de sus
necesidades y de los dispositivos de almacenamiento que disponga.

Por recuperar un respaldo entendemos la operacion de trasladar los datos respaldados a su base de datos de trabajo.

Es conveniente, para su seguridad, realizar periédicamente la operacidon de Respaldar, ya que es la Unica manera de
recuperar el trabajo efectuado en caso de que se presente una pérdida de Informacion en su disco duro. Ademas, se
recomienda hacer mas de un respaldo y en mas de un medio de almacenamiento, pues esto le garantiza que, si uno
falla o el respaldo es defectuoso, siempre puede ir al respaldo anterior, o sea, puede realizar respaldos diarios y para
ello obtenga cinco disquetes, identificados de lunes a viernes. Usted puede configurar su respaldo automatico, (ver
seccién de Configuracion de Respaldo) de forma que se realice con la periodicidad que requiera y en el dispositivo
que usted indique, el cual se recomienda que no sea el mismo directorio de trabajo (mismo PC).
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Respaldar

Para mantener una integridad y proteger su data el Sistema administrativo le permite realizar respaldo de sus datos,
para ello seleccione el mddulo Menus - Conversion/Respaldar/Lotes luego escoja el menu Respaldar/Restaurar =
Respaldar

El sistema le mostrara la ventana Respaldar Base de Datos en la cual el sistema le pedira los siguientes datos:

[ Respaldar Base de Datos (--- Modelo: Win NT/Me/.. — m} X
[l Blalle = WS T 1 s L s Empresas (Compr, Testo) -
Formato del Respaldo [Nomal
Uridad de Respaldo |9 [ j
Directorio de Respaldo
L ~
ZYPROGRAM FILES [%56)
Y GALAC
_acop
LA Esquemas
(3 Fondos
(] Formatas de Impresion "
Nombre del Archivo | |
Ruta del Respaldo |EI SPROGRAM FILES [BEMNGALACKS AW |
Grabar Salir

Cantidad de Compaiias: Seleccione de las opciones desplegadas si usted desea realizar el respaldo de:

* Todas las Empresas existentes en el sistema.

* Una sola Empresa la cual sera, en la que se encuentra trabajando (ver en la parte inferior izquierda de la pantalla,
el nombre de la compaiiia activa).

* Todas las Empresas (Indiv.), crea Zip individuales por compania, en el directorio que usted seleccione. El formato
de los nombres de los archivos de respaldo generados es: codigocompania_nombrecompania + mes dia

* Todas las Empresas (Compr. Texto), esta opcién crea un Zip con todos los datos de todas las empresas en un
archivo de texto. Tanto el respaldo automatico como la reestructuracion de la base de datos se hacen bajo este
criterio.
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Formato del respaldo: La opcidn “Norma
respaldo en formato texto.

Unidad de respaldo: indique en que unidad guardara el respaldo, puede hacerlo en pen drive, en Zip, en CD o en
un directorio del disco duro.

Directorio de Respaldo: indique es que directorio de la unidad que selecciono, quiere realizar el respaldo.

Nombre del Archivo: el sistema sugiere un nombre para el archivo, usted lo puede modificar y colocar el nombre
gue desee.

|II

genera el respaldo en formato binario y la opcién XML generara el

Nota: Es importante recordar el modelo de respaldo usado, pues debe ser consistente con el
modelo a usar en el proceso de "Restaurar”, de lo contrario este ultimo fallara. El modelo de
respaldo se indica en la configuracion del respaldo
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Ruta del Respaldo: Aqui aparece el camino donde sera guardado el archivo del respaldo.
Presione clic en el botdn Grabar y espere hasta que aparezca el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA X

r l} El proceso de respaldo ha concluido con Exito

Restaurar

Si tiene que recuperar la informacion de las Empresas (o Compaiiias), debe primero activar modo avanzado en el
menu G, y luego escoja el médulo Ment - Conversion/Respaldar/Lotes seguidamente dirijase al menu Respaldar /
Restaurar - Restaurar.

El sistema le mostrara la ventana de Restaurar Base de Datos, donde el sistema automaticamente coloca la fecha y el
directorio donde se grabaron los respaldos. Si usted realizd el respaldo en otra ruta podra modificarla.

j. Respaldar Base de Datos (--- Modela: Win NT/Me/f..  — O X
M Ode I (o) de Cantidad de Empresas odas Las Emporesas [Com
respaldo Formato del Respaldo INormaI 'l
Unidad de Respaldo I =3 j
Directario de Rezpaldo
0N ~
ZAPROGRAM FILES [<86)
S GALAC
Lacop
[C Esquemas
[C Fondos
[C Formatos de Impresion v

Mombre del Archivo | |

Futa del Respalda |C:\PF!DI3F!AM FILES [<BERGALACNS AW |

Grabar | Salir |
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Nota: Recuerde que el modelo del respaldo a restaurar debe ser igual al que tenga configurado
el sistema en la configuracion del respaldo. De no ser asi el proceso de restauracion de
respaldo fallard, en ese caso debe ir a la configuracion de respaldo y cambiar el tipo de

modelo.
Haga clic en el botdn Grabar e inmediatamente =
aparece el siguiente mensaje de confirmacion
del proceso restaurar. Si el respaldo es de una Fomato del Respaldo  [Niomal
sola Compaiiia, el sistema mostrara el siguiente
mensaje: ADVERTENCIA
PreS|one eI bOtén ”Si” Sl eSté SegUFO de "% La Empresa: Empresa 007 existe en la base de datos,
. ' Desea sustituir la informacion con la que se encuentra en el
restaurar los datos. Una vez terminado el ~ respaldo?
proceso de restaurar respaldo el sistema T e |
enviara el SIgUIGnte mensaje: I T PO e et V]
EXITO X Futa del Respaldo  [RAM FILES [<86GALAC\SAWNEMPRESADD7241123.2IF|
— | S alir |
lol El proceso ha concluidao
ADVERTEMCIA *
l Por medidas de seguridad para sus datos se modifico el
H . ’ . H [ . nombre de la Empresa local a: RESPALDC DE Empresa 007
SegUIdamente enviara el SIgUIente mensaje' Una vez que haya confirmado que los datos del respaldo se
grabaron bien, debe dirigirse al menu Empresa y eliminar la
maodificada.
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Restaurar Empresa desde Respaldo Total

Si tiene que recuperar la informacion de una empresa especifica, debe primero activar Modo Avanzado en el Menu
G, vy luego desde el médulo Menus - Conversidon/ Respaldar /Lotes luego escoja el menu Respaldar / Restaurar 2>
Restaurar Empresa desde Respaldo Total el sistema le mostrara la siguiente ventana:

De esta ventana seleccionara el directorio y el archivo de respaldo correspondiente.

Nota: Esta opcion solo funciona con los archivos .Zip generados desde el sistema con la
opcién Todas las empresas (Compr. Texto) y permite seleccionar una o varias empresas
espesificas para ser restaurada desde el archivo.

Por defecto el respaldo se crea en el directorio del sistema y es identificado con el nombre del sistema (por ejemplo,
SAW), la palabra TotalComp, seguida de la fecha en que se realizé el respaldo en formato MMDD, por ejemplo,
SAWTotalComp0113, es un respaldo total del sistema SAW realizado el 13 de enero.

Una vez que seleccione el archivo, debe hacer clic en el botén “Llenar lista de empresas desde el Zip”, lo cual, listara
todas las empresas que contiene el respaldo y le permitira seleccionar las que desee restaurar, haciendo clic en el

cuadro a la izquierda del nombre.

29/11/2024

5. Restaurar Empresa (--- Modelo: Win NT/Me/2000/XP/Vis... — — O X
Unidad: | =1 ﬂ
Drirectonio; Archivos [2ZIP:
[ ~ | [SEW241022ZIP ~

S PROGRAM FILES [%85)
A GALAC

acop
A Esquemas

Skw/241031.21P
Sk/241103.21P
SL/241128.21P

Weeed Zip.v5. 3dl

alCompr241129.21P

Fiuta Complata: |C: SPROGRAM FILES [HEEMGALACNSAWASEW T otalCompr241129.21P

[t tenar Lisea e Erinresas desde aizin]

0047:
00g1: |
0062 Empresa de Prusbas
0063 La empresa de prueba
00E64: Empreza 007

" Marcar Todas (' Desmarcar Todas

Opciones del Proceso :

[v Sobreescribir Sin Preguntar

[~ Mostrar Menzajes

Bestaurar | Salir
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Puede seleccionar todas las compaiiias listadas haciendo clic en la opcion “Marcar Todas” o por el contrario
deseleccionarlas todas haciendo clic en “Desmarcar todas”.

También aparecen las “Opciones del Proceso”. Si se activa “Sobrescribir sin preguntar” al momento de restaurar si
existe una empresa con el mismo nombre no advertird y sobrescribira los datos de esta empresa. Si se activa la
opcién “Mostrar Mensajes” el sistema le informara sobre el resultado del proceso.

Seleccione de la ventana “Restaurar Empresa” las compafias que va a restaurar y haga clic en el botén “Restaurar”.
Una vez que el sistema finalice el proceso, le avisara con un mensaje de advertencia.

Configuracion de Respaldo

Configuracién general

Configurar Configurar Jonfigurar conexidn a histérico
ingreso al sistemp  respaldo de respaldos y mi-BackUp

Al hacer clic aqui, el sistema mostrara la siguiente ventana

B Configuracion general - Configurar respaldo - x

Configuracion general - Configurar respaldo

Configurar  Salir

respaldo

Respaldar Automaticamente |a Base de Datos?

Meodo de Compresisn Win NT/Me/2000/XP/Vista

Tipo de Respaldo Todas las Empresas v

Dias de Diferencia entre cada respaldo 7

Ruta para | Respaldo Automtico C:\Pragram Files (x86)\Galac\Saw\ |I|
Ult, Mod.: JEFE 09/07/2024

Alli podra configurar, si desea respaldar automaticamente la base de datos del sistema, el modo de comprension, el
tipo de respaldo, los dias de diferencia entre respaldos y la ruta donde se guardara el respaldo. Al terminar de hacer
su configuracion presione clic en el botén Configurar respaldo.
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