Administrativo - Facturar y ver informe de
articulo de tipo lote y fecha de vencimiento



Administrativo

Inicio
Insertar facturar
1. Hazclic en "Factura - Insertar"

Eactura | Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas
.~ Consultar

1=

l lnsef;,ar

\\\Mm’jificar Documento en Espera

Eliminar Documento en Espera

Emitir
2. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para abrir una lista de clientes.

G Factura Cotizacion Cliente Contratoc G-Ventas Mends

—

8. Factura - Insertar

B-000000003 |04/02/2025 | |U4r‘02:"2025 |
_ Numeta e i
( )

4
~— Nivel de Precio
Precio 1 v
Facturar con Precios Sin VA, l—

Detalle | Condiciones de Pago| Dir. Despacho | Notas Finales | Calculos | Libro de Ventas |

Cédigo Articulo ]Descripcién |Lote de Inventario

I
Eud

3. Enlaventana que se muestra selecciona el cliente y presiona en "Escoger".
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Nombre | Cédigo |N2RIF | Teléfonos |N2 Fax

Administrativo

Juan Lopez 0000000002 11939383 02122083811

Luis Perez 001

OFICINA 0000000004

I_(I L"'Hegislro 2de3 LI _>u

4. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para abrir una lista de articulos.

B-000000003 quoz;zuzs > | |04/02/2028 b I

0000000001 |Luis Perez 1

lPlecio 1 - |

Facturar con Precios Sin VA l_

Qetallel LCondiciones de Pagol Dir. Dgspachol Notas Finalesl Qélculosl Libro de\/enlasl

»

Cédigo Atticuls™ Descripcitn Lote de Inventario

E3

5. Selecciona el articulo y presiona en "Escoger".

Jo del Articulo Descripcién
Pastillas001

Pastillas002

Pastillas003 LINEA DE PRODUCTO 0,00
Sacapunta de metal LINEA DE PRODUCTO 100,00
Sacapunta de plastico LINEA DE PRODUCTO 100,00
Libreta empastada LINEA DE PRODUCTO 500,00

Geometria de plastico LINEA DE PRODUCTO 200,00

|F|egistlo 1de? L.I’—'I
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Administrativo

6. Ingresa la cantidad de articulos a facturar.

lua/ozzzozs -| [ Factura |
d Moneda | Contado |
i1 |

Moneda De Cobro

-
wva T Bolivar Reservar Mercancia [
entasl

Late de Inventario
L-003

Observaciones

8. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para abrir una lista de vendedores.

N
\‘_/ Divisas  Cambio Actual >> Base Impot
$ |
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Administrativo

9. Selecciona el vendedor y presiona en "Escoger".

B Escoger Vendedor . O
Escoger Vendedor
@2 Q
|

:@ Buscar
Acciones ! Consultas

Buscar Q
l Cédigo Nombre Vendedor RIF Status Teléfono
00001 (OFICINA 00001 Activo

10. En esta seccion podras ver los montos de la factura.

Total renglones 12.500,00

Descuento [Z] = 0,00

Base imponible 12.500,00

— et e S it b
% Cambio Actual >> Base Imponible IGTF Total Factura 14.500,00
| _» | Base Imponible |.G.T.F. | 0.00]

IG.TF. 300% _— 0,00

Total Factura + IGTF ( ) 14.500,00

5\

Salir I

11. Haz clic en "Grabar" para guardar la factura.

bBa

iio Ii¢
~ Divisas x Cambio Actual >> Base Imponible IGTF— Te

$ | | > || %

.G

To

== & e
=~ £
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12. Cierra la ventana en "Salir".

—

i~ Divisas » Cambio Actual >> Base Imponible IGTF—

$ |

| > |

Administrativo

Total renglones

Descuento [ %)=

Base imponible

& | 16,00 %) =

Total Factura
Base Imponible |.G.T.F.
I.G.T.F. 3,00 %

L

Total Factura + IGTF

Grabar |

Csa) |

Emitir factura

13. Para emitir la factura agregada en los pasos anteriores, haz clic en "Factura - Emitir".

Factura | Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas M

Consultar
Insertar
Modificar Documento en Espera

Elimninar Documento en Espera

_Em’tgir

14. Haz clic en "Buscar".

Inzertar Factura Manual

Insertar Copia

G Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus
[ == oo T = e —

B3+ Buscar Factura para Emitir |
Numero: ||
Fecha: ]
Cliente: l
Vendedor: l
Status: IEn Espera « I
Tipo: ]Todos[as] LI
T alonario: ITodos[as] LI =

l Buscar | Salir
04/03/2026
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15.

16. En la ventana que se muestra, verifica que sea la factura y presiona en "Emitir"

17. Seguidamente, confirma la emision en el botén S

Administrativo

En la ventana que aparece ubica la factura y presiona en "Emitir"

TotallVA |  Total Factura

Status ]Tipo |Nombre Cliente |
nEspera  Factura Luis Perez 80,00 580,00
nEspera  Factura Luis Perez 80,00 580,00

nEspera  Factura Luis Perez 2.000,00 14.500,00

Salir

Base imponible
| Vs 16,00 %) =

12t

Total Factura

|.G.T.F. 3,00 %

14.5

Base Imponible |.G.T.F.

Total Factura + IGTF

14.5

Salir I

I’Il
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Administrativo

i .
' Si i I No |

Total | =L ;

Base Imporible L.G.T.F. | 0.00]
LG.TF 300% 0,00
Total Factura + IGTF 14.500,00

18. Ingresa el numero de la factura

B Emitir Factura X

Tipo de Documento Factura
Nimero del Documento en Espera  B-000000004
Ndmero de Factura

Fecha Factura 04/02/2026

Salir |

19. Luego, haz clic en "Emitir".

B3 Emitir Factura X

Tipo de Documento Factura

Numero del Documento en Espera  B-000000004

Numero de Factura |0001
Fecha Factura |04/02/2028
@ | s |

b

L CYSEEERNT T R
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20. Verifica los datos del numero de control y haz clic en "Continuar Emisién".

Emitir - Confirmar Numero de Control

Tipo de Documento Factura

Fecha 04/02/2026
N Documento a Emitir 0001
Ne¢ Control 00-00000501
[
] |c°ntinuar‘Emisi;ﬂ | cancelar Emision

21. Lee el mensaje y haz clic en "Continuar".

| Imprimir Factura

Coloque original y copias de su factura en la impresora.

LContinuar

22. Si la factura se imprimié satisfactoriamente, haz clic en "Finalizé Correctamente"

| Imprimir Factura

¢La Impresion de la Factura finalizé correctamente?

Finaliza Be-intentar
Correztamente : :
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23. Aqui se muestra un ejemplo de la factura insertada y emitida en los pasos
anteriores.

Factura
N°® de Documento 0001
Fecha de Emision 04/02/2026
Fecha de Vencimiento 04/02/2026
Razon Social Luis Perez
N° RIF 1 Teléfono 2122083811
Direccion Av principal

Correo luispedro@gmail.com

Moneda Bolivar
Codigo Descripcion Cant. Costo Unit.  Alicuota % Dsc. Total
4041 Pastillas001 50,00 250,00 16,00 0,00 12.500,00

SON: Catoros mil quinientos Bolivares con 00/100

24. Continuacion de la factura de ejemplo.

Tasa de Cambio a Bs. 375,0825
Subtotal Renglones 12.500.00
% Descuento 0,00 0.00
Subtotal 12.500.00
Exento 0.00
IVA 16,00 % 12.500,00 2.000,00
IVA 8,00 % 0,00 0,00
IVA 16,00 % + % 0,00 0,00
IGTF 3.00 % 0,00 0,00
Total Factura + IGTF 14.500,00

Este pago estara sujeto al cobro adicional del 3,00% del Impuesto a las/Grandes (ransacciones Financieras (IGTF), de conformidad con la
Providencia Administrativa SNAT/2022/000013 publicada en la G.O.N €2 3308 del 11-03-2022. en caso de ser cancelado en divisas. No aplica
en pago en Bs.

|.G.T.F. de referencia sobre Total de Factura: Bs. 435,00 a la fecha de efaision d=i documento.

Esle documemo se expresa en Dolares Americanos con su equivalente en Bolivares al tipo de cambio corriente del mercado a la fecha de su
. segln lo blecido en el ameulo 13 numeral 14 de la Providencia Admlmstratrva SNAT /20244/0071 (..} en eoncordancna con el

S R P R o T T R N R S T S S Y N S v A S G S Y S-S
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Ver informes de lote de inventario

25. Para ver los informes, haz clic en "Mendus - Inventario".

Menus

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
,
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos

l Inventario

26. Haz clic en "Lote de Inventario - Gestionar Lote de Inventario".

Lote de Inventario | Transferencia Conteo Fisico

I Gestionar Lote de Inventario

27. Selecciona el articulo y haz clic en "Informes".

Administrativo

M Buscar Lote de Inventario

Lote de Inventario

Céd. Articulo Descripcién
4041 Pastillas001
4041 Pastillas001

28. Para ver el informe "Movimientos de Lote de Inventario"”, haz clic en la opcidn

sefialada.

04/03/2026
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Modificar Eliminar =~ Consultar Buscar Imprimir = infarmes Importar Lote
Lista de Inventario

Céd. Lote

L-002
L-001
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;;;;;;;;

e E Bk D

Salir

Reportes Condiciones para el Informe

_) Articulos préximos a Vencer

) Articulos Vencidos

_) Movimientos de Lote dz Inventario

(O Existencia de Lot= deinventario por
Almacén

29. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para mostrar un listado de articulos.

M Informes de Lote de Inventario — X
Acciones
= EE O
E POF XLS
mpresora Pantalla PDF  Exce Salir
Reportes | Condiciones para el Informe

= g St Movimientos de Lote de Inventario
() Articulos préximos a Vencer

() Articulos Vencidos Fecha Inicial 04/02/2026
@ Movimientos de Lote de Inventario

. i 06/03/2026
() Existencia de Lote de Inventario por EechisEiei ; .

Almacén Cédigo Articulo |
codgoto [ [ .]

30. Selecciona, por ejemplo, "Pastillas001" y haz clic en "Escoger".

04/03/2026 Pdg.11
Informe de articulos tipo lote y fecha de vencimiento



B Escoger Articulo Inventario

Escoger Articulo Inventario

Escuger .~ Buscar

| Cédigo del Articulo Descripcién
4042 Pastillas002
4083 Pastillas003

Administrativo

Qe
Linea De Producto
|LINEA DE PRODUCTO \
'LINEA DE PRODUCTO |

31. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para mostrar un listado de lotes.

M Informes de Lote de Inventario

Acciones
5E EE
E FfDF XLS

‘ Reportes
(0 Articulos préximos a Vencer
() Articulos Vencidos

® Movimientos de Lote de Inventario

(0 Existencia de Lote de Inventario por
Almacén

(»

Salir

Condiciones para el Informe

Movimientos de Lote de Inventario

Fecha Inicial

Fecha Final

Cddigo Articulo

Cédigo Lote

- X

04/02/2026 i3]
06/03/2026
4041 '

[

El Lote es requerida, 1

32. Selecciona el lote y haz clic en "Escoger".

04/03/2026
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Administrativo

®
B& Escoger Lote de Inventario — O X
Escoger Lote de Inventario 9
v Q
Escoger = Buscar
Buscar Qv
Cédigo de Lote Fecha Elab. Fecha Vcto. Existencia Status
L-003 04/02/2026 04/03/2026 0,0000 Vigente
L-002 04/02/2026 |04/12/2026 150,0000 Vigente ‘
33. Ahora haz clic en "Pantalla".
B Informes de Lote de Inventario — x
Acciones
50H BE o
= 1= poF HxLs
Impresora Pantaila PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe
2 i Movimientos de Lote de Inventario
() Articulos proximos a Vencer
() Articulos Vencidos Fecha Inicial 04/02/2026 ﬁﬂ
® Movimientos de Lote de Inventario
: i 06/03/2026
_) Existencia de Lote de Inventario por e B Ea
Almacrn Cédigo Articulo 4041
L-001

Cédigo Lote

34. Se mostrara el informe "Movimiento de lotes de inventario".

Pég.13
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Administrativo

Pag.1
XYZ SA
Movimientos de Lote de Inventario
04/02/2026 al 06/03/2026
Emitido el 04/02/2026 alas 11:30a. m

Articulo 4041 - Pastillas001 Lote L-001

Fecha de Vencimiento 04/02/2027 Fecha de Elaboracion 04/02/2028
Numero del
Documento Tipo de Movimiento Fecha Entrada Salida

Existencia Inicial 0,00
00000000002 Nota de Entrada/Salida _04/02/2028 180.00 0.00

Totales 400,00 0,00
Existencia Final 100,00
35. Ahora selecciona el informe "Existencia de Lote de Inventario por Almacén"
M Informes de Lote de Inventario = X
Acciones
=0 BB
i E POF XLS
| Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe

- 2 e Movimientos de Lote de Inventario
() Articulos proximos a Vencer

() Articulos Vencidos Fecha Inicial 04/02/2026 E:g

(&-Movimientos de Lote de Inventario
i 06/03/2026
_| Existencia de Lote de Inventario por Eache il r-fg

Alpacén Cédigo Articulo | 4041

CodigoLote | L-001 L=

36. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para mostrar un listado de articulos.

04/03/2026 Pdg.14
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Administrativo
B Informes de Lote de Inventario — X
Acciones
5 E BE
E POF XLS
presora Pantalla PDF  Exce Salir
Reportes Condiciones para el Informe
O Articulos préximos a Vencer Existencia de Lote de Inventario por Almacén

() Articulos Vencidos :
B Céd. Articulo | |
() Movimientos de Lote de Inventario

’ 4 ; Todos v
(®) Existencia de Lote de Inventario por e
Almacén

Almacén Todos v

Mostrar Lotes 0
sin Existencia

37. Click "Pastillas001"

B Escoger Articulo Inventario = O X
Escoger Articulo Inventario 9
Escoger  Buscar
Busca Qw
Cédigo del Articulo Descripcisn Linea De Producto
o2 * Pastilacon * LINEA DE PRODUCTO |
4043 Pastillas003 LINEA DE PRODUCTO

38. Selecciona el articulo, por ejemplo, "Pastillas001" y presiona en "Escoger".
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Administrativo
B Escoger Articulo Inventario - O X
Escoger Articulo Inventario 9
7t Q
Escoger | Buscar
Busca Qe
Cédigo del Articulo Descripcion Linea De Producto
4042 Pastillas002 LINEA DE PRODUCTO
4043 Pastillas003 LINEA DE PRODUCTO \
39. Ahora haz clic en "Pantalla".
M Informes de Lote de Inventario — X
Acciones
5 B BB
= A= poF MXLS
Impresora Pentalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe
O Articulos préximos a Vencer Existencia de Lote de Inventario por Almacén
() Articules Vencidos Céd. Articulo 4041
() Movimientos de Lote de Inventario
S : : Lote Todos v
(®) Existencia de Lote de Inventario por
Almactn Almacén Todos ¥
Mostrar Lotes
sin Existencia O
40. Se muestra el informe "Existencia de lote de inventario por almacén".
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Administrativo

Pag.1
XYZ SA
Existencia de Lote de Inventario por Alimacén
Emitido el 04/02/2026 alas 11:31a. m
Articulo 4041 - Pastillas001
Cédigo Almacén Nombre Almacén Lote F. Elab. F.Vcto. Existencia
UNICO GENERICO L-001 04/02/2026 04/02/2027 100,00
UNICO GENERICO L-002 04/02/2026 04/12/2026 150,00
Existencia Fina' 250,00
H n ’ H n
41. Ahora haz clic en "Articulos Vencidos".
M Informes de Lote de Inventario — x
Acciones
= E BE &
= por Mxis
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe

~ " iz Existencia de Lote de Inventario por Almacén
() Articulosproximos a Vencer

() Artidulos Vencidos Cod. Aticulo 4041
() Movirrientes de Lote de Inventario

i : : Lot Todos v
(@) Existencia de Lote de Inventario por =

Almacén -
Almacén Todos i

Mostrar Lotes
sin Existencia U

42. Puedes escoger la cantidad de articulos a imprimir: todos los articulos, un articulo o
una "linea de producto".
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Administrativo

B Informes de Lote de Inventario - X E
Acciones
5 B BE C :
Vct.
= por Wxis - i
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir Uch
026
027
Reportes Condiciones para el Informe
() Articulos préximos a Vencer e M
(®) Articulos Vencidos Cartidid & npxitiis e 5
() Movimientos de Lote de Inventario
2 Descendente v
() Existencia de Lote de Inventario por DS e
Almacén
43. Ahora haz clic en "Pantalla"
M Informes de Lote de Inventario . X
Acciones
50 BB
= i por HxLs
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe

2 . 215 Articulos Vencidos
() Articulos préximos a Vencer

(®) Articulos Vencidos Cantidad a Imprimir Todos Lo Abicilos 7
() Movimientos de Lote de Inventario

: 3 : 3 Fecha Venc. | Descendente v
(U Existencia de Lote de Inventario por Orclamch pocFacte Yone

Almacén

44. Un escenario que puede suceder es que no tenga articulos vencidos en el inventario,
en tal caso, el Administrativo Galac mostrara el mensaje que se muestra en la
imagen. Haz clic en "Aceptar" para continuar.
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A T W7 -

Lo A

Acciones

(»

Administrativo

Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe
() Articulos préximos a { B Alerta X
®) Articulos Vencidos ' ;s e Al 3
X SRR Informes de Lote de Inventario |
) Movimientos de Lote L
endente v

) Existencia de Lote de |
Almacén

No Existen datos para mostrar

[&

ceptar]

T

45, Otro informe disponible es "Articulo proximo a vencer", para verlo, haz clicen la

opcién senalada.

M Informes de Lote de Inventario

Impresora Pantalla

Acciones

=

Reportes

PDF

(»

Excel Salir

Condiciones para el Informe

\Articulos Vencidos

() Articulos préximos a Vencer

(@ Articulos Vencidos

Cantidad a Imprimir

() Movimientos de Lote de Inventario

() Existencia de Lote de Inventario por

Almacén

46. Ingresa la cantidad de dias para vencerse el articulo.
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Be Informes de Lote de Inventario — X
Acciones
= E BB
E POF WXLS
Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condicicnes para el Informe

= ; T |Articulos proximos a Vencer
(®) Articulos préximos a Vencer

() Articulos Vencid i ' I
X BRSO Dias para Vencerse 9d{
) Movimientos de Lote de Inventario
2 i imi Todos Los Articulos v
() Existencia de Lote de Inventario por Canbdac elmipriimie
Almacén Ordenado por Fecha Venc. | Ascendente %
47. Ahora haz clic en "Pantalla".
B Informes de Lote de Inventario - %
Acciones
5 [ BE
= = por MXLS
Impresora Pantalia PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Inferme

- 5 £ |Articulos proximos a Vencer
(@) Articulos préximos a Vencer

() Articulos Vencidos i
& Dias para Vencerse 90}

() Movimientos de Lote de Inventario

- X A 2 ti | imi Todos Los Articulos v
() Existencia de Lote de Inventario por Cantidad & Imprimir

Al 3
i Ordenado por Fecha Venc. | Ascendente v

48. Se mostrara el informe "Articulos proximos a vencer"
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Pag.1
XYZ SA
Articulos préoximos a Vencer

Emitido el 04/02/2026 alas 11:31a. m

Articulos a vencerse en los proximos 90 dias
Fecha de Dias para

Codigo Descripcion Lote Existencia Vencimiento vencerse
4041 Pastillas001 L-003 0.00..-.04/03/202¢ 28
Total Existencia por Vencer 000

49, Cierra la ventana de informes haciendo clic en "Salir".

B Informes de Lote de Inventario — x

Acciones

55 BE &

= pir Mis LV

Impresora Pantalla PDF  Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe

- > P \Articulos proximos a Vencer
(@) Articulos préximos a Vencer

() Articulos Vencidos . 1
o Dias para Vencerse 90!
() Movimientos de Lote de Inventario
R ; : Cantidad a | imi Todos Los Articulos v
() Existencia de Lote de Inventario por s e
Al =
macen Ordenado por Fecha Venc. | Ascendente v

Con los pasos descritos anteriormente podras facturar y ver informes de articulos de
tipo "lotes y fecha de vencimiento".

Fin
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