Administrativo - Contabilizar facturas
con centros de costos asociados a lineas
de producto

Instructivo



Administrativo

Este instructivo proporciona los pasos esenciales para gestionar eficazmente la
contabilidad de facturas con centros de costos en su empresa. Siguiendo las
instrucciones, los usuarios podrdn optimizar sus procesos contables, lo que les permitira
realizar un mejor seguimiento y andlisis financiero.

Inicio
Configuracion previa

1. Laempresa debe tener el médulo de contabilidad habilitado.

B3+ Empresa - Consultar
Cddigo 0061
Nombre [RIVERA TORRES ASOCIADOS
Nomero RIF [J403565430 Tipo de Contribupente | Contribuyente |
Nomero N.LT I ipo ’j"‘ Contribuyente II:|:w‘|!r|tn_1_l,'enf.e Especial _}

] Datos Generales Seguridad

<l

I e (3 B R
[l ) ) e

2. También debe activar el centro de costos desde "Empresa - Activar Centro de Costos".
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Administrativo

Empresa | Mends

Consultar

Insertar
Modificar

Escoger™

Activar Centre de Costos

Desactivare osto de Ventas

Desactivar Modulo de Activos Fijos
Desactivar Cierre de Mes
Desactivar Auxiliar

Activar Conexion ISLR

Activar Conexién con AX|

Activar Informes Financieros

3. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

EXITO X

lf' . ) Activacién de Ia opcion de usar Centros De Costos realizada
\ Y con éxito

EAceptar ]
):_!

Parametros administrativos

4. Hazclic en "Menus - Usuario / Parametros".

Dashboard
Mantenimiento de Tablas h

Manteriffiignto de Tablas Continuacion

Usuaiios / Parametros |

Convelzion /Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

5. Hazclic en "Pardmetros Administrativos".
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/ N
Parametros Contabilidad
2, Seguridad
6. Haz clic en "Modificar".

B Software Administrativo

Parametros Administrativos

E‘Modiﬁca}f Consultar

L /‘/

Pardmetros Administrativos Parametros Administrativos

7. Hazclicen"5 - Inventario".

Imprimir Ventas con Débito Fiscal Diferido en el Libro de Ventas.........

Al activar este parametro, las ventas con débito fiscal
1 - DatosGenerales diferido se mostraran en el libro de ventas desde el
momento de su emisién,

2 - Factura
Impuesto Mediant

%ot Aplicar VA3l 7 %.......

e 5 ey SUSHHUIF ANCUOE (IVA 7 ).ttt

= Inventarq.o Base de Calculo para Alicuota Especial

X

6 - CxP/Compras— Imprimir Mensaje de Aplicacion del Decreto 3085...............ccccooovve..

7 - Bancos Solo Aplica para Impresién Fiscal|

8. Haz clic en "5.1.- Inventario”.
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Be Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar

B>

Modificar  Salir

5.1.- Invtgfﬁtario \

5.2- Nota Etrada/Salida

5.3.- Método de costos

5.1.

Usar Lote/Fecha de Vencimiento

Administrativo

- Inventario

O

Nota: Al activar Lote/Fecha de Vencimiento, no se poc
usar los Articules Tipo de Mercancia: Serial, Rollo, Tallz

9. En asociar centro de costos, selecciona "Por Linea de Producto".

GENERICO | | Campo Definible 3

& Campo Definible 4

equear Existencia
Campo Definible 5
nimos

& Tallas y Colores

Alerta de Reservas Vencidas...........
Alerta por Maximo o Minimo Stock

Imprime Serial Rollo luego de descripcién de Articulo.....

Asociar Centro de Costos

No Asociar

No Asociar
Por Almacén

o
p
£

Por Linea de Producto

<

10. Haz clic en "Modificar".

B Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar
-
2 =

l'fflodificarj Salir

5 - Inventario
5.1.- Inventario
5.2- Nota Entrada/Salida

5.3.- Método de costos

5.4-, Verificador de Precios

03/03/2026
Contabilizar facturas con centros de costos.

5.1.- Inventario

C
MNota: Al activar Lote/Fecha de Vencimiento,
usar los Articulos Tipo de Mercancia: Serial, |
Color. Tampoco se podra hacer uso de Alma

Usar Lote/Fecha de Vencimiento
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Reglas de contabilizacion
11. Haz clic en "Ment - Contabilizar / Reglas de Contabilizacion".

CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccion

Importar / Exportar

‘ OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo
Activos Fijos
Augxiliares / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

| Contabilizar / Reglas de Contabil zacién I

Importar-Exportar Datos ™

12. Haz clic en "Reglas de Contabilizacion - Gestionar Reglas de Contabilizacién".

G Contabilizar RgglasdeConfabE!iz_acién Comprobante

Gestionzr Reglas c'e Contabilizacién

Imprimir

13. Haz clic en "Modificar".

Bs Buscar Reglas de Contabilizacién

Reglas de Contabilizacion

B B8

‘Medificer  Consultar

14. Haz clic en "Factura".
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Cuentas Contables del IVA
Cuentas por Cobrar DEBE HABER
[VA Crédito Fiscal 1.24.2.21
Cuentas por Pagar IVA CREDITO FISCAL
o IVA Débito Fiscal [21.21.10
SRLanze DEBITOS FISCALES
P Retencién IVA® 2.1.23.15
agos
= RETENCIONES DE Iv#
Fietieann) Dénde Contabilizar Retencion de IVA® | CxP v
' | *Aplica solo para Contribuyentes Especiales

Movimiento Bancario
Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Cilculo

Impuestos a las Transacciones |
i Diferencia En Cambio y Calculo 6.1.2.5.05

Financieras
DIF. EN RECONVERSION MONET
Anticipo - ==
Cuenta Contable de Diferencia Cambiaria
Inventario Ganancia / Pérdida Cambiaria |6.1.25.05

DIF. EN RECONVERSION MONET!

15. Activa la opcidén "Contabilizar Por Articulo”.

VA USURY 1 IRual

niento Bancario DEBITOS FISCALES

a las Transacciones

inancieras
S IGTF por Enterar 6.1.25.01
Anticipo
ITF BANCARIO
nventario Total Factura A nl0
VENTAS NACIONALES SECTOR PR
situd de Pago Cémo Contabilizar nmediata v
e g Contabilizar Por Articulo l ]
Zaja Chica

| Agrupar Por Cuenta De Atticulo
ncia entre Cuentas

Bancarias Agrupar Por Cargos Descuerntos ]

roduccion
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16. Haz clic en "Modificar y Salir".

B & @

Modificar\ Modificar ~ Salir
. Salir

General
Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Madulo de tablas

Reglas de Contabilizacion - Modificar

M Reglas de Contabilizacién - Modificar

Reglas de Conf
Editar Inmediatamente el Comprobante Gener:

Cuentas del Comprobante Contable de

CxC Clientes 1
DE

17. Haz clic en "Menus - Mantenimiento de Tablas".

Menus

Empresa

Dashbdard ™,

I Man‘i:enimienfa de Tablas

18. Selecciona "Linea de Producto".

Categoria 000002
000003

C.lLLU.

Ciudad

Clasificador Actividad Econdmica
Condiciones De Pago

Forma Del Cobro

Formatos Impuestos Municipales
Linea de Produd‘§ :

Maquina Fiscal

03/03/2026
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Manterimiento de Tablas Continuacién

Decreto 3085
Decreto 3085

Administrativo

9,00/26/09/2017
7,00|26/09/2017
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19. Haz clic en "Insertar".

B Software Administrativo

Linea de Producto

+BX BQ

\ Insertay’ Modificar Eliminar | Consultar Buscar

Alicuota Impuesto Especial Linea de Producto

Alicuota ITF Busca

20. Ingresa el nombre "LP- Mobiliario".

B Linea de Producto - Insertar

Linea de Producto - Insertar

B>

Insertar  Salir

Porcentaje Comision

Centro de Costos

Nombre de la Linea »|_p - Mobiliarioa ]

0,00

21. En "Porcentaje Comisién", ingresa 10,00.

B Linea de Producto - Insertar

Linea de Producto - Insertar

B>

Insertar  Salir

Porcentaje Comision

Centro de Costos

o &2t -1 |
Nombre de la Linea il-p - Mobiliaric| ‘

0,00
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22. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para selecciona el centro de costos.

B Linea de Producto - Insertar - X

Linea de Producto - Insertar

B>

Insertar  Salir

Nombre de la Linea |LP - Mobiliario

Porcentaje Comision

Centro de Costos

23. Selecciona la linea de producto, en este ejemplo: Materia Prima.

Escoger Centro de Costos 9

v Q

Escoger  Buscar

-
Lineg
a Busca Q'
Insert
Cédigo . Descripcién
Nomt 2 lMob|I|ano
3 Servicios
Porcg | 4 Maquinarias
Cont] 5 ‘Accesorios
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Administrativo

24. Haz clic en "Escoger".

B Escoger Centro de Costos = O X
Escoger Centro de Costos 9
& Q
.| \Escoge! Buscar I
B Lin z
Lined
a Buscar Q v
Insert
Cédigo Descripcion
Nom 2 iMObI'IBI’IO
3 Servicios
Porce | 4 Maquinarias
A :
cent] 5 |Accesorios
25. Haz clic en "Insertar".
P Linea de Producto - Insertar — X

Linea de Producto - Insertar

B>

SInsertar’ Salir

Nombre de la Linea |LP - Mobiliario

Porcentaje Comision 10,00

Centro de Costos |1
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Moddulo de inventario

26. Haz clic en "Mendus - Inventario”.

Mendis

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO

CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Baritos

liwventario

Gestianar Compras

Reposicion de Caja Chica

27. Haz clic en "Articulo Inventario - Modificar".

03/03/2026

Articulo Inventario | Grupos de Tallas y Colc

Consultar

Insertar
| Modificar

Eliminar

Consultor de Precios

Reincorporar Articulo

Desincorporar Articulo

Contabilizar facturas con centros de costos.
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Administrativo

28. Haz clic en "Buscar".

Cédigo del Articulo: |

Descripeion: |

Linea de Producto: |

Status del Articulo: I\f igente - I

Tipo de Articulo: |Todos[as] L]

Categoria: |

( @ | Sali
b 4

29. Selecciona el articulo "Alcohol" y haz clic en "Modificar".

4digo del Articulo |Descripci6n |Linea De Producto | Precio Sin [VA
| Contabilidad Correspondiente al mes de LINEA DE PRODUCTO 0,00
3 Preparacidn de la Declaracion del Impuesto a lo... LINEA DE PRODUCTO 0,00
i clavos LINEA DE PRODUCTO 10,00
| Lijas LINEA DE PRODUCTO 14,00
2 Listones LINEA DE PRODUCTO 20,00
3 Pega madera LINEA DE PRODUCTO 30,00
) Bisagras LINEA DE PRODUCTO 15,00
3 Meson de madera LINEA DE PRODUCTO 100,00
7 Agua potable LINEA DE PRODUCTO 15,00
3 Aloe Vera LINEA DE PRODUCTO 15,00
T feohol

Auditoria de Estados Financieros Afio LINE& DE PRODUCTO 0,00
] Crema humectante LINEA DE PRODUCTO 30,00

Preparacién de declaracién de Impuesto Sobre |... LINEA DE PRODUCTO 0,00

Exento LINEA DE PRODUCTO 0,00

EJIHegistro 11del17 _)J_)l_] @ I Salir
S
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30. Haz clic en "Estadisticas / Cuenta Contable / Otros".

Administrativo

Precios / Costos I Estadisticas { Cuenta Céntable / Otros I Precios en Moneda Extranjera I Existencia por

- Precio

4

Precio 1
Precio 2
Precio 3

Precio 4

L
20,00 2320 [ 00000)% %
25,00 | 2300/ [ 0.0000/% [ oooog%
| 0.00] | 000 [ 0.0000/% [ oooog|%
| 0,00 000/ [ o0o000/% %
Unidad de Venta [UNIDADES |
Unidad De Yenta Sec. | nnnl

31. Ingresa las cuentas; contables de ingreso, costo de venta y costo de inventario.

03/03/2026

PO

CATEGORIA

Precios / Costos | Estadisticas / Cuenta Contable / Otros || Precios en Moneda Exti

r Estadisticas

AL

Marca

H

Fecha de Vencimiento

r— Cuenta Contable

Cuenlaﬁa'nﬁﬁbsde Ingresos
{ )

ACTIVO

Cuenta Costo de venta

Cuenta Costo Inventario

Contabilizar facturas con centros de costos.
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32. Aqui e puede apreciar todas las "Cuentas Contables" agregadas.

Marca I

|

Fecha de Vencimiento

Cuenta Contable de Ingresos
41.1.1.10
WENTAS NACIONALES SECTOR PRIVADD

Cuenta Costo de venta £ ‘\.‘
41.11.31 % J
ENTAS DE INMUEELES CREDITO N

Cuenta Costo Inventario

51.1.1.10

[ 24/01/2025 6 I

Administrativo

33. Haz clic en "Grabar".

Cuenta Contablé de Ingresos
41.1.1.10
WVENTAS NACIONALES SECTOR PRIVADD

Cuenta Costo de venta

41.1.1.31
ENTAS DE INMUEELES CREDITO

Cuenta Costo Inventario

51.1.1.10

Operador  Ultima Moditicaciin ['/ \]
|vgcrnzalez I24;‘Dh‘2025 _] ;t_grﬁ-’_l

7

Salir

03/03/2026
Contabilizar facturas con centros de costos.

Pég.14



Administrativo

Facturar con centro de costos configurado

34. En la ventana de factura, ingresa el cliente.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends

B-000000002 |28/D1z‘2025 'I |28/D1f2025 'I

WW

Facturar con Precios Sin V4. [

Detalle I Condiciones de Pagol Dir. Despacho I Inf. Adicionall Notas Finales | Célculos I Libro de Ventas ]

Cddigo Articulo |Descripcién [ Cantidad| Pre
0,00

L
-

35. Ingresa el articulo.

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

B-000000002 |28/01 /2025 I |28f’01 #2025 = I
Numera de Rif
0000000021 |Cliente 1 /12585236
IPrecio 1 v I

Facturar con Precios Sinlva [

Qe!allel Condiciones de Pago] Dir. Dgspachol Inf. Adicionall Notas Finalesl Qélculosl Libro de Ventasl
e
Codigo Atticuln © |Descripcién | Cantidad| Pré

Bl
-
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Administrativo

36. En este ejemplo selecciona el articulo Alcohol y haz clic en "Escoger”.

1 Lijas LINEA DE PRODUCTO 439,00
12 Listones LINEA DE PRODUCTO 42,00
13 Pega madera LINEA DE PRODUCTO 486,00
14 Bisagras LINEA DE PRODUCTO 430,00
15 Meson de madera LINEA DE PRODUCTO 4,00
17 Agua potable LINEA DE PRODUCTO 0,00
18 Aloe Vera LINEA DE PRODUCTO 0,00
R icohol FLINEA DE PRODUCTD | 0.00] |2
>

< |[Fegistio 11 de 17 o] @ | Sali |

37. Ingresa la cantidad.

|28/‘01 #2025 'I |28f’[11/2025 VI
Numera de Rif Moneda
V12565236

Nivel de Precio Moneda De Cobro
Preco1 -
Facturar con Precios Sin V4, |— Reservar Mercancia [

Inf. Adicionall Notas Finales I LCélculos | Libro de Ventas I

38. Selecciona el vendedor.

| ——

>

Divisas x Cambio Actual >> Base Impor

$ |

03/03/2026
Contabilizar facturas con centros de costos. Pdg.16



Administrativo

39. Selecciona el vendedor y haz clic en "Grabar".

Total renglones

Descuento [ %)=

Base imponible
I, [ 16,00 %) =

Divisas % Cambio Actual >> Base Imponible IGTF Total Factura

$ | I »I Base Imponible |.G.T.F. I:

LG.T.F.300%

Total Factura + IGTF

El @ | Sall_[ |

40. Si tienes activado el parametro de factura "emitir directo” haz clic en "Continuar”.

No Contribuyente [
28/01/2025 = |
Moneda [
vizseszae
Moneda De Cobro
Precio 1 v

—

4 Precios Sinlva T Bolivar B

alesl Qélculosl Libro deVentasI

Imprimir Factura

Coloque original y copias de su factura en la impresora.

Total renglanes 200,00

Descuento (| 0.0000%) = 0,00

Base imponible 200,00

a, ( 16,00 %) = 32,00

Divisas x Cambio Actual >> Base Imponible IGTF Total Factura 232,00
s | ] || Sreimetie i G RE 0,00
LG.T.F.3,00% 0,00

Total Factura + IGTF 232,00
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Administrativo
41. Selecciona la impresora.
=) Imprimir X
Precio si Generdl |
— Seleccionar impresora =
= Fax = Micr&soft Pn‘n)to PDF
5:0 HP LaserJet M404 Operaciones en svi05 7 Micro Documen
;E HP LaserJet M404N Operaciones en svrD5 = OneNote (Desktop)
< >
Estado: Sin conexion ™ Imprimir a un archivo Preferencias I
Ubicacion: "
Cormertann: Buscar impresora...
- Intervalo de paginas
& Todo Nimero de copias: H
" Seleccion " Pagina actual
" Paginas |

42. Haz clic en "Imprimir".

Comentario: Buscar mml ‘

Intervalo de paginas
@ Todo Nimero de copias: |3 3:
€ Seleccion " Pagina actual

€ Paginas: I

GT Cancelar
>3 T e R 1 |
LG.T.F. 300% 0,00
Total Factura + IGTF 232,00

Salir l

43. Para finalizar presiona clic en "Finaliz6 Correctamente”.
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ounval |

. R v —

Imprimir Factura

antidad)| Precio si

¢La Impresion de la Factura finalizé correctamente?

BRe-intentar i

44. Sila empresa tiene contabilizacion inmediata, lee el mensaje que muestra el sistema y
decide si ;Desea Imprimir el comprobante contable de cada factura?”

ASIENTOS
Descripcién Debe Haber| Dif. Camb. Tasa
ac. N*0001144 e 0 0,00 ; 0.0000
Fac.N*0001144/Cliente 0,00 20w O 0,0000
Fac.N°0001144/Cliente 1 oy e e

Administrativo

Esta empresa tiene como parametro la contabili
inmediata de la facturacion.

Sub Totales si l [TI

Diferencia:

Grabar | Anterior | Siguiente Salir

| ’ Total Factura + IGTF 232,00 I |

45. Al emitir una factura de forma habitual, con los parametros previamente configurados y
mostrar el comprobante contable se apreciard el centro de costo que se configuro.
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FE—
Fecha W

W Namero [01 —[000006 Descripeion [Fac.N'0001144/Cliente 1

| Nombre de la Cuenta [DEUDORES COMERCIALES NACIONALES Status [Contabilizado
Centro de Costos [ Generado Por lFactula

B | Mombes: dof Ausifiae [Cliente 1 N=Doc. [oci:0001144

Origen:
! ASIENTOS

Q.

Cédigo Cuenta | Fecha Ref. Referencia | Auiliar e Descripcion
1 pi1.21.10 : 0001144 [00000 |Fac N*0001 144/Cliente 1
2 |212110 28/01/2025 0-0001144 S Fac.N°0001144/Cliente 1 ; :
3 411110 28/01/2025 0-0001144 Fac.N0001144/Cliente 1 0,00 2
4

L6 Lo o Coasfoy Sub Totales 232,00 232
© Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo

Diferencia: 0.

46. Haz clic en "Grabar".

a Centro de Costos | Generado Por 'Faclura
‘ Nombre del Auxiliar |C|iente1 N® Doc. |g<u>ggg1144
] Origen:
ASIENTOS
Cédigo Cuenta | Fecha Ref. Referencia | Ausiliar GG Descripcién Debe

1 ;

2 (212110 28/01/2025 0-0001144 Fac.N°0001144/Cliente 1 0,00
dd 13411130 28/01/2025 0-0001144 Fac.N°0001144/Cliente 1 0,00
— 4 *

L6 v o Cosios Sub Totales 232,00 23

.~ Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activa Diferencia: |
Operador Ultima Modificacién = 23

3 = =

Ivgonzalez & I23 o205 <] ﬂ abar Antenor Siguiente £

Fin
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