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Este instructivo proporciona los pasos esenciales para gestionar eficazmente la 

contabilidad de facturas con centros de costos en su empresa. Siguiendo las 

instrucciones, los usuarios podrán optimizar sus procesos contables, lo que les permitirá 

realizar un mejor seguimiento y análisis financiero. 

Inicio 

Configuración previa 

1. La empresa debe tener el módulo de contabilidad habilitado. 

 

 

2. También debe activar el centro de costos desde "Empresa - Activar Centro de Costos". 
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3. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar". 

 

 

Parámetros administrativos 

4. Haz clic en "Menús - Usuario / Parámetros". 

 

 

5. Haz clic en "Parámetros Administrativos". 
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6. Haz clic en "Modificar". 

 

 

7. Haz clic en "5 - Inventario". 

 

 

8. Haz clic en "5.1.- Inventario". 
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9. En asociar centro de costos, selecciona "Por Línea de Producto". 

 

 

10. Haz clic en "Modificar". 
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Reglas de contabilización 

11. Haz clic en "Menú - Contabilizar / Reglas de Contabilización". 

 

 

12. Haz clic en "Reglas de Contabilización - Gestionar Reglas de Contabilización". 

 

 

 

13. Haz clic en "Modificar". 

 

 

14. Haz clic en "Factura". 
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15. Activa la opción "Contabilizar Por Artículo". 
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16. Haz clic en "Modificar y Salir". 

 

 

Módulo de tablas 

17. Haz clic en "Menús - Mantenimiento de Tablas". 

 

 

18. Selecciona "Línea de Producto". 
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19. Haz clic en "Insertar". 

 

 

20. Ingresa el nombre "LP- Mobiliario". 

 

 

21. En "Porcentaje Comisión", ingresa 10,00. 
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22. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para selecciona el centro de costos. 

 

 

23. Selecciona la línea de producto, en este ejemplo: Materia Prima. 
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24. Haz clic en "Escoger". 

 

 

25. Haz clic en "Insertar". 
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Módulo de inventario 

26. Haz clic en "Menús - Inventario". 

 

 

27. Haz clic en "Artículo Inventario - Modificar". 
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28. Haz clic en "Buscar". 

 

 

29. Selecciona el articulo "Alcohol" y haz clic en "Modificar". 
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30. Haz clic en "Estadísticas / Cuenta Contable / Otros". 

 

 

31. Ingresa las cuentas; contables de ingreso, costo de venta y costo de inventario. 
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32. Aquí e puede apreciar todas las "Cuentas Contables" agregadas. 

 

 

33. Haz clic en "Grabar". 
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Facturar con centro de costos configurado 

34. En la ventana de factura, ingresa el cliente. 

 

 

35. Ingresa el artículo. 
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36. En este ejemplo selecciona el artículo Alcohol y haz clic en "Escoger". 

 

 

37. Ingresa la cantidad. 

 

 

 

38. Selecciona el vendedor. 
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39. Selecciona el vendedor y haz clic en "Grabar". 

 

 

40. Si tienes activado el parámetro de factura "emitir directo" haz clic en "Continuar". 
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41. Selecciona la impresora. 

 

 

42. Haz clic en "Imprimir". 

 

 

43. Para finalizar presiona clic en "Finalizó Correctamente". 
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44. Si la empresa tiene contabilización inmediata, lee el mensaje que muestra el sistema y 

decide si ¿Desea Imprimir el comprobante contable de cada factura?" 

 

 

45. Al emitir una factura de forma habitual, con los parámetros previamente configurados y 

mostrar el comprobante contable se apreciará el centro de costo que se configuro. 
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46. Haz clic en "Grabar". 

 

 

Fin 

 


