Administrativo - Reposicion de caja chica

Instructivo



Administrativo

La reposicién de caja chica es una practica importante para mantener un control

adecuado de los gastos menores y garantizar que los fondos se utilicen de manera

adecuada y se documenten adecuadamente.

Inicio

Crear cuenta para caja chica

1. Haz clic en "Cuenta Bancaria - Gestionar Cuenta Bancaria".

[}

Gestionar Luenta Bancaria

Cuenta Rancaria | Movimiento Bancario Transferencia entre Cuentas Bancarias Concepto Bancaric  Conciliacion Beni

I Infermes

2. Hazclic en "Insertar".

e
S wCIC & Administrabi

Me Buscar Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria

+E X

Insertar Modificar Eliminar

Cédigo Status

0134 Activo

B Q B

Consultar Buscar = Recalcular  Informes

Nombre de la Cuenta N° de Cuenta Bancar

[BANCO BANESCO 11034170

3. Ingresa el codigo y numero de cuenta.
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Administrativo

Cuenta Bancana - Insertar

% 1 G

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Es Caja Chica [

Datos del Bancd

Cédigo del Ba
Nombre del B

Nombre de la

Nombre Moneda VED \Bolivar

Cédigo 249 |
Status | Active Yl
N2 de Cuenta ‘-\ % l\“ |
=-E"campo N° de Cuenta Bancaria es requerido,
P q
Nombre |
Tipo Corriente v

Otros

Saldo Disponi

Cuenta Contal

Nombre Planti

4. Ingresa el nombre de la caja chica.

TL_° L "

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Es Caja Chica ||

Nombre Moneda Bolivar

Cédigo " 248

Status VActivo v

N2 de Cuenta 1452145.7%:1523 ‘
Nombre E ! ) l
Tipo Contente v

Datos del Ban
Cédigo del B

Nombre del

Nombre de |

Otros

Saldo Dispo
Cuenta Cont;

Nombre Plar

rpxd\equeGe

5. Ingresa el numero de cuenta.
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Administrativo

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria
Cédigo 248
Status | Activo v

Nede Cuenta 452185784523

Es Caja Chica I

Nombre Il

Tipo Corriente v

Nombre Moneda VE Bolivar

Datos del Banco

Cédigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de |la Sucursal

Otros

Saldo Disponible
Cuenta Contable

Nombre Plantilla Cheane

—

[ —
—

Ingresa el nombre de la cuenta.

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria
Cédigo 248

Status Activo v

Es Caja Chica ||

NedeCuenta  |252363269558952]

Nombre [

Tipo Corrietite v

Nombre Moneda VED Bolivar

Datos del Banco

Cddigo del Banco
Nombre del Banco

Nombre de la Sucursal

Otros

Saldo Disponible

Cuenta Contable

—

[
(I

Activa la opcion "Es caja chica".
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P& Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

B>

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Datos del Banco

8. Selecciona el banco al cual pertenece la cuenta bancaria.

Cédigo 248 Es Caja Chit';a L] Cédigo del Banco

Status Activo \ — Nombre del Banco

N2 de Cuenta 252363269558952 Nombre de la Sucursal
Nombre ICaja chica| Otros

Tipo Corriente v Saldo Disponible |
Nerbia Moneds | VE2 Bolivar Cuenta Contable I

ria Datos del Banco
Es Caja Chica Cédigo del Banco
ivo v Nombre del Banco | I
363269558952 Nombre de la Sucursal £l campo Nor,
B chica Otros
briente v Saldo Disponible | 0.00 |
Bolivar Cuenta Contable | . I
Nombre Plantilla Cheque
rpxChequeGenerico

9. Hazclicen".."
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Administrativo

ria Datos del Banco
Es Caja Chica Cédigo del Banco 4
ivo v Nombre del Banco BANESCO |
p63269558952 Nombre de |a Sucursal EBoIeitd 3
b chica Otros
triente v Saldo Disponible |
Bolivar Cuenta Contable I
Nombre Plantilla Cheque
rkaHequeGenerico

10. Haz clic en "Insertar".

B Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

B3

Insertar  Salir

Datos de la Cuenta Bancaria

Cédigo ‘248 ‘ Es Caja Chica

Status Activo |

11. Ha z clic en "Salir" para cerrar la ventana.

P& Cuenta Bancaria - Insertar

Cuenta Bancaria - Insertar

Insertar  3alir

Datos de la Cuenta Bancaria
Cédigo I:] Es Caja Chica LI

Status | Activo v

N2 de Cuenta I I
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Cargar el saldo inicial para la cuenta de caja chica

12. Haz clic en "Movimiento Bancario - Insertar”.

G Cuenta Bancaria | Movimiento Bancario

Transferencia entre Cu

Conauitas,

Eliminar

Anular

13. Selecciona la cuenta bancaria.

l lnéenar
( Mosdificar”

pr

£3 - Movimiento Bancario - Insertar

Fecha Movimi [§/11/2024 ~ l

Datos del Movimienta I

=] = ==

Generado Por;|Usuario

Bolivar

Datos del Concepto Bancario

Datos de la Cuep &E\ar’x caria
Cuenta Bancari&;‘:." | ) |
Moreda dctusl doy || Cambio a Bs 1,0000
la Cuenta:
Saldo Disponible: | 0,00

14. Haz doble clic en "252363269558952" para escoger la cuenta bancaria.

B Escoger Cuenta Bancaria

Escoger Cuenta Bancaria

v Q

Escoger  Buscar

Cédigo N° Cuenta Bancaria

A

Nombre de la Cuenta

Qw

Status TipoCta  Saldo

0134  [103417¢ |[BANCO BANESCO
248 ‘25236.‘:‘32695589@ |Caja chica

N\,
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Administrativo

15. Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para seleccionar el concepto bancario

Fecha M ovimi 01/11/2024 ~ ] Generado F‘o::

Datos del Movimiento I

Cuenta Bancaria: |248 ICaia chica
Cambio a Bs I 1.0000

Moneda Actual de fyED  |Bolivar
la Cuenta:
Saldo Disponible: | 0,00
Datos del Concepto Bancario
/. ' \‘\
Cddigo Concepto: l ( !
Generar LG.T.F. [T  Alicucta

Tipo Concepto: ||ng[é}g3/ - I

0,00 %

Datos de |

16. Selecciona el concepto y haz clic en "Escoger

\

B’ Escoger Concepto Bancario = O X
scog er Concepto Bancaric o
l:s:oger Buscar
Accianes | Consultas
| Busca Qw ‘
| Cadigo Descripcién Tipo
CCo02 |EGRESO - REPOSICION CAJA CHICA ngreso
| CCo03 ‘REPOSICION CAJA CHICA lIngreso
| CCO04 REV PAGO PROV DO :Ingreso

17. Ingresa el monto del movimiento.

Datos del Concepto Bancario

Cédigo Concepto: |gaxgg1 [Taxi
Generar LG.T.F. [T Alicuota 0,00 %

Tipo Concepto: |Eg,esg v I

Datos de la Tran

N2 Documento; |12

Descripcion:

Dperador Ukt Modificacién
[vaonzalez  [ot11/2024 -] Grabar l Salir |
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18. Ingresa una descripcidn para el movimiento.

Datos de la Transaccian
N® Docurenta: ]123 Monta: | 100,00
Descripcidn: ‘/,e -\\
()
o—

Operador . Modificacion

I'.'gcnzale: IGU'H,:‘ZOZA _l Grabar I Salir I

19. Haz clic en "Grabar".

Datos de la Transaccion

N2 Documenta: 123 Monto: | 100,00

Descripcion: carrera de taxi

—

Operador . Modificacion Ve ™\

£ \
[voonzalez  [o1/1172024 =] Grabar ﬂ Salir l

S

20. Se muestra el mensaje haz clic en "Si" 0 "No".

Impresién de Comprobante

) ;UD desea imprimir el comprobante de impresién generado
por este Movimiento Bancario?

TN
e,

[ siy ]

\ 4

G 8
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21. Haz clic en "Grabar".

Administrativo

Nombre de la Cuenta [0TROS EGRESOS NO OPERACIONALES

Nombre del Auxiliar I

Status lConlabiIizado

Generado Por 'Movimiento Bancario

N® Doc. |304
Origen:

ASIENTOS

Cédigo Cuenta | Fecha Ref. Referencia | Ausiliar
7.1.1.01.01
1.1.1.0201 01/11/2024 804

s

Movimiento Bancario Nro: 804 Docu...

wiraf=
*

Sub Totales

Asientos de Activo/ Dep. Activo Diferencia:

 Asientos Conciliados

Operador Ultima Modificacién
|vaonzalez = ot/12024 -] j

Anterar

100,00 100
0.0
Siguiente Salir

22. Haz clic en "Si".

Configurar las Reglas de Contabilizacion
23. Haz clic en "Menu - Contabilizar / Regla de Contabilizacion".

LXU / LODranzas/ Venaeaor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar

M OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo
Activos Fijos
Augyiliares / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

Estructura de Costoz

Importar-Exportar Cato:

Informes de Auditoria
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24. Haz clic en "Reglas de Contabilizacion - Gestionar Reglas de Contabilizacidn".

G Contabilizar Rgglasg‘e"l;dr'»tgbilizaciénI Comprobante Informes Mends

| Gestionar Réglas de Contabilizacién "
Imprirais

" Conbabilidad

25. Haz clic en "Modificar".

Bs Buscar Reglas de Contabilizacién

Reglas de Contabilizacion

B B

\Modificar =~ Consultar

26. Haz clic en "Caja Chica".

Inventario Ganancia / Pérdida Cambiaria
Solicitud de Pago
Caja Chica)

Transferencia entre Cuentas
Bancarias

Produccion

27. Selecciona la cuenta para "Cuenta Gastos".

DEBE., HABER
Cuentas por Pagar : - =
= < Cuenta Gastos i5-1'1-°2-1‘ 5 |
OTROS GASTQS OPERATIVOS
Cobranza —

| | CxP Proveedor 2.1.2.01.01

Pagas CUENTAS POR PAGAR PROVEEDC
IVA Crédito Fiscal 1.1.4.01.03

Factura IVA POR COMPRAS Y SERVICIOS
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28. Selecciona la cuenta para "Cuenta de Banco Caja Chica".

Pagos

Factura

Resumen Diario de Ventas

Movimiente Bancario

AT T TUVCTUOT

IVA Crédito Fiscal

CUENTAS POR PAGAR PROVEEDC
1.1.4.01.03
IVA POR COMPRAS Y SERVICIOS

Cuenta de Banco Caja Chica

Reposicién

1.1.1.02.01
BANESCO BAMCO UMIVERSAL

29.

Selecciona la cuenta para "Cuenta de Banco Caja Chica".

Resumen Diario de Ventas

Movimiento Bancario

Anticipo

Inventario

Cuenta de Banco Caja Chica

Reposicion

1.1.1.02.01 [

| o
BANESCO BANCO UNIVERSAL

DESE™ ' HABER

Cuenta de Banco Caja Chica

1.1.1.01.01 |
CAJA PAGO CONEFEGHVO |

Cuenta de Banco

1.1.1.02,01
BANESCO BANCO UNIVERSAL

30. Selecciona la cuenta para "Cuenta de Banco".

Movimiento Bancario

Anticipo

Inventario

Solicitud de Pago

Caja Chica

Reposicién

DEBE ' HABER

Cuenta de Banco Caja Chica

[1.1.1.01.01 b

CAJA PAGO CON EFECTIVO |

Cuenta de Banco

Cémo Contabilizar

Mostrar Desglosado

1.1.1.02.01 |
BANESCO BANCOUIMIERSAL

Inmediata v

]

31. Haz clic en "Modificar y Salir".

Bs Reglas de Contabilizacién - Modificar

Reglas de Contabilizacion - Modificar

B &M@

Modificar Modificar/ Salir

y'Sahr”

General Reglas de Contabilizacion d

Editar Inmediatamente el Comprobante Generado

Cuentas por Cobrar

Cuentas del Comprobante Contable de Caja Chica
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Insertar reposicion de caja chica

32. Haz clic en "Menus - Reposicién de Caja Chica".

Menus

Empresa

Dashboard

Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Pardmetros

Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
Men Principal - Factura / Cotizacién / Contrato
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicién fe Caja Chica

Gestionar Producciéh

33. Haz clic en "Reposicién de Caja Chica - Gestionar Reposicion de Caja Chica".

Sistema Integrado Administrativo - Contabilid

Reposicitn te Caja Chica l Mends

Gistionar R:eposicion de Caja Chica

Antfer—"
Cierre

Reimprimir Comprobante

34. Haz clic en "Insertar".

Administrativo

B& Buscar Reposicién de Caja Chica

Reposicién de Caja Chica

@GE X @Q

\Insertar/ Buscar  Informes

Nimero Fecha de Apertura Caja Chica

Nombre Caja Chica

05/03/2026

Reposicion de caja chica

Pég.12



35. Selecciona la caja chica.

Administrativo

M Reposicion de Caja Chica - Insertar

Reposicién de Caja Chica - Insertar

B>

Insertar  Salir

Nimero | 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 2
Caja Chica l = I | Descripcion
Facturas i
36. Ingresa la "Descripcion”.
de Apertura 01/11/2024 (5] Estz
hica Descripcion
icha Proveedor Monto Exento Monto Gravable Monto IVA Monto Retencién Mo

37. Haz clic en (+) para agregar factura.

Bs Reposicién de Caja Chica - Insertar

Reposicion de Caja Chica - Insertar

B>

Insertar  Salir

Numero | 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024
Caja Chica 248 | Caja chica Descripcion
ngqras
{ ¢
J
+X
N2 Documento N° Control Fecha Proveedor

i)

Monto Exento

}repoi

Monto Grava
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Administrativo
38. Ingresa el numero de documento y nimero de control.
00000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 fi5]
7 l Caja chica | Descripcidn repol
ento ]_12] ‘ Ndmero de Control \ Fecha 01/11/2024 l?éj

- | |

0,00/ Monto Gravable 0,00/ |va (16,00%)

0,00
D) % 000 1vA (0.00) % %00 Monto Gravable (0.00) %
N° Control Fecha Proveedor Monto Exento Monto Gravable Monto IVA
01/11/2024 0.00 |0.00 0.00
39. Haz clicen "..." para seleccionar el proveedor.
M Reposicion de Caja Chica - Insertar
Reposicién de Caja Chica - Insertar
Insertar  Salir
Nimero | 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 fis]
Caja Chica 248 | Caja chica | Descripcién repol
Facturas
Ndmero del Documento |12 o= Ndmere de Control |1_2| ‘ Fecha
Cédigo del Proveedor I “ | I
Monto Exento (1? campe Codige del Proveedor es requerido. PD IVA (16,00%)

40. Selecciona el proveedor y haz clic en "Escoger”".
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Administrativo
B Escoger Proveedor
Escoger Proveedor
Escoger ’ Buscar
Nombre Proveedor Contacto
1 -~
i
41. Ingresa el monto exento.
Numero 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 Eg
Caja Chica 248 = | Caja chica | Descripcién repo]
Facturas
I [
Nimero del Documento | 12 Numero de Control U—Zl Fecha
Cédigo del Proveedor 0000000002 | | P & P PRODUCCIONES GRAFICAS, CA.
Monto Exento {' 0,00/ Monto Gravable 0,00 A (16.00%)
Monto Gravable (0,00) % =000 1va (0,00) % %00 Monto Gravable (0,00) %
Observaciones
42. Ingresa el monto gravable.
Ndmero 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 @
Caja Chica 248 | Caja chica Descripcién repol
Facturas
Nimero del Doculrﬁféntb 12 Ntimero de Control |12 Fecha
| ] ; 8
Cédigo del Proveedor /0000000002 | P&P
Monto Exento [ 100,00| Monto Gravable 0.00] vA (16.00%)
Monto Gravable (0.00) % 000 1vA (0.00) % 0.00" Monto Gravable (0.00) %
Observaciones
05/03/2026
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43. Ingresa el monto para el IVA 16%.

Fecha 01/11/2024 Gg Aplica para Libro de Compras [E]
CA P | Aplica IVA Alicuota Especial
0,00/ 1va (16,00%) :f? 0,00 Monto Retencién 0,00
0.00" Monto Gravable (0.00) % 000 A (0.00) % 0,00
Monto Exento Monto Gravable Monto IVA Monto Retencién ~ Monto Total Generado p
A100.00 000 000 000 A100.00 iRendi;ic’)n 1

44. Activa la opcion "Aplica para Libro de Compras".

repol
Fecha 01/11/2024 ﬁ_sj Aplica para Libro de Compras ]
B, CA | Aplica IVA Alicuota Especial
0.00/ VA (16.00%) [ 000 Monto Retencién 000
000" Monto Gravable (0,00) % 0.00 1vA (0.00) % 0,00
Monto Exento Monto Gravable Monto IVA Monto Retencion  Monto Total Generado ;
45. Haz clic en "Insertar".
B Reposicién de Caja Chica - Insertar
Reposicién de Caja Chica - Insertar
,}lnserta‘r/. Salir
Nimero | 0000000001 | Fecha de Apertura 01/11/2024 ]
Caja Chica 248 | Caja chica Descripcidn repol

46. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.
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Administrativo

M Reposicion de Caja Chica - Insertar

Reposicion de Caja Chica - Insertar

B«

Insertar | Salir

Nimero |oooooooooz | Fecha de Apertura B 00 i3]
Caja Chica | | Descripcion
. [ 4 . .
Agregar gastos a una reposicion de caja chica
47. Selecciona la reposicion de caja chica y haz clic en "Modificar".
M Buscar Reposicién de Caja Chica
Reposicion de Caja Chica
E X =
+ :E’l : E
Insertar Miadificar Eliminar ~ Consultar Buscar  Informes
7 Nimero

Fecha de Apertura

Caja Chica

Nombre Caja Chica

48. Haz clic en (+) para agregar gastos a una reposicion de caja chica.

Nimero de Control |12

Fecha

01/11/2024  [§5]

2 |P&F’

CA

100,001 Monto Gravable

0.00 1vA (0.00) %

trol Fecha
01/11/2024 P &P

Proveedor

0,00/ VA (16.00%)

Y fMonto Gravable (0.00) %

Monto Exento Monto Gravable
100.00 {0.00

Monto IVA
|0.00

Aplica para Libr|
Aplica IVA Alicug
Monto Retencid

IVA (0.00) %

Monto R|
10.00
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49. Agrega todos los gastos que requieras y después haz clic en "Modificar y Salir"

M Reposicion de Caja Chica - Modificar

Reposicién de Caja Chica - Modificar

Modificar Miodificar’ Salir

y Saiir
Nimero | 0000000001 | Fecha de Apertura
Caja Chica 248 | Caja chica

Facturas

Nimero del Documento |78

Ntimero de Control |78

01/11/2024

Descripcién

Fecha

Cédigo del Proveedor 0000000004 |

010, CA.

Cerrar reposicion de caja chica

50. Haz clic en "Reposicion de Caja Chica - Cierre".

G | Reposicion de Caja Chica | Menus

Gestionar Reposicion de Caja Chica

Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.2 < Ment Reposicion de Caja Chica >

Anular,

[7: Cierre |

Reimprimir Comprobante

51. Haz clicen "..." para ubicar la reposicion.

&.’ Administrabi

B Reposicion de Caja Chica - Cerrar

Reposicién de Caja Chica - Cerrar

- R

Salir

Numero ‘ ‘iFecha de Apertura

Caja Chica

Facturas | Cierre

Descripcion

Est
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Administrativo

52. En la pestana "Cierre" haz clic en "Cuenta Bancaria para Reposicion".

Reposicion de Caja Chica - Cerrar

B>

Cerrar  Salir

Niamero 0000000001 Fecha de Apertura Est3
Caja Chica 248 | Caja chica | Descripcién repol

Facturas = Cierre

Fecha de Cierre 01/11/2024 fisl

Cuenta Bancaria para Reposicién l 1 I [ | |

Nimero de Cheque l — l
Beneficiario |

53. Selecciona la cuenta.

Escoger Cuenta Bancaria

v Q

Escoger  Buscar

Cédigo Cuenta Bancaria N° de Cuenta Bancaria Nombre de la Cuenta
. - T ]

- 1034170

~ |BANCO BANESCO

54. Ingresa el nimero de cheque.

05/03/2026

Reposicion de caja chica Pdg.19



Administrativo

Ms Reposicion de Caja Chica - Cerrar

Reposicién de Caja Chica - Cerrar

B>

Cerrar  Salir

Nimero 10000000001 V Fecha de Apertura

Caja Chica 248 | Caja chica | Descripcion

Facturas | Cierre

Fecha de Cierre 01/11/2024 EQ

Esta

Cuenta Bancaria para Reposicién 0134 o | BANCO BANESCO

Numero de Cheque k I
ﬁ'*ﬁlf:aﬁhpo Nimero de Cheque es requerido. "—I

|

Beneficiario

55. Ingresa el beneficiario.

B>

Cerrar  Salir

Nimero 0000000001 . Fecha de Apertura

Caja Chica 248 | Caja chica

Facturas | Cierre

Fecha de Cierre 01/11/2024 Eg

| Descripcion

Esta

| BANCO BANESCO

Cuenta Bancaria para Reposicién 0134

{4554

|

Numero de Cheque

Beneficiario

Observaciones

Total Exer

Total Gravah
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56. Haz clic en "Cerrar".

Bs Reposicion de Caja Chica - Cerrar

Reposicién de Caja Chica - Cerrar

0 (=

‘Cerrar /Salir

Moo 0000000001

Fecha de Apertura Estg
CajaChica 242 | Caja chica | Descripcion repol
Facturas | Cierre
Fecha de Cierre 01/11/2024 (5]
Cuenta Bancaria para Reposicidén 0134 ' | BANCO BANESCO |
Numero de Cheque 4554
Beneficiario {Jose Rojas ]

57. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

01 Fecha de Apertura Estado | En Proceso

| Caja chica Descripcién repol

B Informacién X

0171 6 Informacion

Lnosicion: [0134

B - La Reposicion Ndmero 0000000001 se cerrd correctamente :|
33 |
Acepter) | |

Jose

eptar

58. Sirequieres imprimir o no el comprobante haz clic en el botdn correspondiente.
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Generado Por IReposicién de Caja Chica L]
N® Doc. [g000000001
Origen:

ASIENTOS

Descripcidn
12 /P & P PRODUCCIONES GRAFL...
0000000004 78 / G.5.M. B s = 20 o
Total Caja Chica 0000000001 nnn 14000
Reposicién 0000000001 Administrativo

Reposicién 0000000001
@ Desea Imprimir el o

Sub Totales si I No

Diferencia:

1 | Auziliar

bante de Cierre?

= Activo/ Dep. Activo

_?I Grabar Anterior Siguiente I Salir |

59. Haz clic en "Grabar".

""""""""""""" | ATk o R o nard IHU}JUSIUIU“ ue Ldja uriva
N Doc. |0o00000001
Origen:
ASIENTOS
Cédigo Cuenta | Fecha Ref. Referencia | Auziliar Descripcion Debe Hal

1 »21.20101 Wm i_m@h
2 |212mm 01/11/2024 78 0000000004 7 40,00 0.
’3_ 1.1.1.0201 01/11/2024 0000000... Total Caja Chica 0000000001 0,00 140,
4 111020 01/11/2024 0000000... Reposicién 0000000001 140,00 0
E_ 1.1.1.0201 01/11/2024 0000000... Reposicién 0000000001 0,00 140,
E ¥

Sub Totales 280.00 280,01
' Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activo » .
Diferencia: 0.0l
Operador Ultima Modificacidn m : .
[vaonzalez = [oim1/2028 -] ll g E'aba'/ | il et Sale
o

Informes de reposicidn de caja chica

60. Haz clic en "Reposicién de Caja Chica - Gestionar Reposicion de Caja Chica".

Anular

\

Reimprimir Comprobante
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61. Haz clic en "Informes".

Administrativo

A& Buscar Reposicion de Caja Chica

Reposicién de Caja Chica

E X @ Q

Insertar !Vlodificar Eliminar Consultar Buscar

lnformes

Administrar Consultas

Caja Chica Nombre Caja Chica

Nidmero Fecha de Apertura
P 248

62. Haz clic en "Reposiciones de Caja Chica Entre Fechas".

M Informes de Reposicion de Caja Chica = X
Acciones
= B E | C
= wr Bis  LP
Impresorz Pantalla PDF  Excel Salir
Dispositivos Archivo
! Reportes | ' Condiciones para el Informe
) Reppsiciones de Caja Chica Entre
Fechas
63. Haz clicen ".." para seleccionar la caja chica.
Dis Hive Arch
Reportes Condiciones para el Informe
(® Reposiciones de Caja Chica Entre iy O G Tt Do
Fechas
Fecha Inicial 01/10/2024
Eacha Einal 01/11/2024
| o A
| Caja Chica
Cantidad a Imprimir Uno v :
o]

Caia Chica [

64. Haz clic en "Pantalla” para ver el informe.
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Administrativo

Bs Informes de Reposicién de Caja Chica
Acciones

a E ﬁr ﬁs [‘

Impresora Fantalla / PDF  Excel Salir

‘ Reportes | Condiciones para el Informe

(@ Reposiciones de Caja Chica Entre

Reposiciones de Caja Chica Entre Fechas

Fechas
Fecha Inicial 0171022024 i3]
Fecha Final 01/11/2024 (i3]
Caja Chica
Cantidad a Imprimir Uno v
Caja Chica 248
Caja chica
65. Se puede apreciar el informe de reposicién de caja chica.
Pag.1
Reposiciones de Caja Chica Entre Fechas
del 01/10/2024 al 01/11/2024
Emitido el 01/11/2024 alas 10:18a. m
248
ca Cajachica
re N°Reposicion Descripcion Estatus N°Cheque Observacion M
1/24 0000000001 repol ~CErada 4554
{ \ Total de Reposiciones Caja Chica
Fin
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