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Instructivo para agregar artículos por lotes desde el módulo de "Compras" 

Inicio 

Agregar lotes desde el módulo de compras 

1. Haz clic en "Menús - Gestionar Compras". 

 

 

2. Haz clic en "Compra Nacional". 
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3. Haz clic en "Insertar". 

 

 

4. Ingresa un número para la "Compra Nacional". 
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5. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para abrir una lista de proveedores. 

 

6. Haz doble clic para escoger el "Proveedor". 
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7. Haz clic en (+) para agregar el artículo de tipo "lote fecha de vencimiento". 

 

 

8. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para abrir una lista de artículos. 
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9. Selecciona el artículo y presiona en "Escoger". 

 

 

10. Ingresa la "Cantidad". 

 

 



 
Administrativo 

05/02/2026 
Agregar lotes desde módulo de compras  Pág.6 

 

11. Ingresa el "Precio Unitario". 

 

 

12. Ingresa el número para el "Lote de inventario". 
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13. Ingresa la "Fecha de elaboración". 

 

 

14. Ingresa la "Fecha de vencimiento". 
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15. Haz clic en "Insertar". 

 

 

16. Haz clic en "Insertar". 
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Consultar artículo desde inventario 

17. Haz clic en "Menús - Inventario". 

 

 

18. Haz clic en Artículo de "Inventario - Consultar". 
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19. Haz clic en "Buscar". 

 

 

20. Haz doble clic en el artículo para abrir el detalle. 
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21. En la ventana del producto, haz clic en "Ver Lotes". 

 

 

22. Aquí se puede ver el lote al cual pertenece el producto de tipo "lote y fecha de 

vencimiento". 
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23. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás agregar lotes desde el módulo de compras. 

Fin 
Ver Agregar lote desde el módulo de producción 
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