Administrativo — Agregar lotes desde mddulo
de produccion



Administrativo

Instructivo para agregar articulos por lotes desde el médulo de produccién
Inicio
Insertar Lista de Materiales

1. Hazclic en "Menus - Gestionar Producciéon”.
otizacion Cliente Contrato G-Ventas | Menus

Empresa

. e Dashboard
Adm Mantenimiento de Tablas

Mantenimiento de Tablas Continuacién

Usuarios / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
ten P 103 Fact 3 c -

CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion deCajaChica

| Gestionar P‘o,ducciér_"

lmportar./Ek\pmtar"‘
Al OPCIONES DE CONTABILIDAD

2. Hazclic en "Lista de Materiales".
B Software Administrativo

Lista de Materiales

+EB X @ Q

Insertar Modificar Eliminar = Consultar Buscar Informes

Lista 'Je Matenales Lista de Materiales

Orden de Produccidn Buscar

" Fecha de Creacién Cédigo Nombre
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3. Hazclic en "Insertar".

Bs Software Administrativo

Lista de Materiales

FBE X @ Q

Yasertal Modificar Eliminar | Consultar Buscar | Informes

Lista de Materiales Lista de Materiales

Orden de Produccidn Buscar

Fecha de Creacién  Cédigo

4. Ingresa el c6digo y nombre de la "Lista de Materiales".

Nombre

Administrativo

Be Lista de Materiales - Insertar

Lista de Materiales - Insertar

B>

Insertar  Salir

=y
e

Fecha de Creacion

Codigo 1252563

Nombre

Articulo Principal a Producir:

Insumos | Salidas
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Administrativo

5. Hazclic en (+) para agregar los articulos de la "Lista de materiales".

Nombre lista de crema humectantel

Articulo Principal a Producir:

Insumos | Salidas

X
"\ QAdraaAeticulo  Descripcin Cantidad Unid

Nuevo

6. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para ubicar el articulo.

Nombre lista de crema humectante

Articulo Principal a Producir:

Insumos | Salidas

Cédigo Articulo || (Ea

A
Cantidad I 0,00000000
ol hriicalo, | Destripcitn Cantidad Unid
0,00000000)
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7. Selecciona el articulo y presiona en "Escoger".

Administrativo

ﬁ B Escoger Articulo Inventario

Agregar lotes desde mdédulo de produccion

= O p
Escoger Articulo Inventario
Buscar
Acciones | Consultas
Buscor Q |

Cédigo Articulo Descripcion Factor
2526 Agua potable

2527 Azucar

2530 Jugo de carton

4041 Omeprazol

5656 Dolomax

636 Aloe vera
748 Alcohol
720 Glirerina

Ingresa la "Cantidad".
Insumeos | Salidas |

Cédigo Articulo |2526 | ] Simple

Agua potable
P ot
L Y
Cantidad [ [ 0.0000000]
+X <

Cédigo Articulo  Descripcién Cantidad Unid

2526 iAgua potable 0,00000DOOiUNID‘
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9. Haz clic para agregar todos los articulos a la "Lista de materiales".

Insumos | Salidas

Codigo Articulo 2526

Agua potable

~Cantidad | 1p,00000000]

X |

| Uodige Articulo  Descripcién
2526 |Agua potable

10. Haz clic en "Salidas".

Nombre lista de crema humectante

Articule Principal a Producir:

Insumos ‘-:Salidas
Cédigo Articuio ™ | 893

Fragancia

Cantidad 10,00000000

+X

| Cédigo Articulo  Descripcién

2526 |Agua potable
636 Aloe vera
05/02/2026
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Simple

Simple

Administrativo

Cantidad Unid
10,00000000{UNID.

Cantidad Unic
10,00000000|UNID
10,00000000 UNID
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Administrativo

11. Haz clic en (+) para agregar el articulo de salida a producir.

Nombre lista de crema humectante

Articulo Principal a Producir:

'{nsg_-mos Salidas

X

ol »

|"Codigo Articulo  Descripcién Cantidad Unidad %C

12. Haz clic en [...] para seleccionar el articulo de salida.

Nombre lista de crema humectante

Articulo Principal a Producir:

Insumos Salidas

Cédigo Inventario | :

Descripcidn Articulo

Cantidad 0,00000000

% Costo 0,000000001
+X

Cédigo Articulo  Descripcion

Cantidad Unidad
0,00000000

%ol
0,000
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Administrativo

. Haz doble clic para escoger "Crema humectante" como articulo a producir.

Agregar lotes desde mdédulo de produccion

Cédigo Articulo Descripcion Factor
] Sacapunta de metal
0010 llantas bajo nivel
002 Sacapuntas de plastico
0025 ibuprofeno
003 Libreta estampada
004 Lapiz de grafite
005 Libreta cocida
006 Lapiz de cera
0111 Manills de plastico
0113 Parabrisas
023 Acetaminofen
025 Aspirina
1020 atamel
1458 Crema humedéhtev }
2525 Pulpa de fruta v
"\ 4 Pagina [1 | de2 p M
14. Ingresa la cantidad a producir.
1530 = LIEIMig nurnecwdrte
| Insumos Salidas
Cédigo Inventario |1453 5 | Lote / Fecha de Vio.
Descripcién Articulo Crema humectante
I/‘\\
Cantidad | § \j’)oooooo] % Costo | 0,00000000
Cédigo Articulo  Descripcién Cantidad Unidad %C
1458 [Crema humectante 0,00000000iUNIDADES 0,000
05/02/2026
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Administrativo

15. Haz clic en "Insertar”

M Lista de Materiales - Insertar —
Lista de Materiales - Insertar

k(-

Insertar Salir

Fecha de Creacidn |
Cédigo 252563

Nombre lista de crema humectante

Articulo Principal a Producir:
1458 - Crema humectante

16. Ingresa el porcentaje del costo, coloca 100%

143¥ - Crema humectante

s Salidas |
| Inventario |1458 ... | Lote f Fecha de Vio.

scién Articulo | Crema humectante

ad j 1b,oooooooo\ % Costo | 009000000

» Articulo  Descripcion Cantidad Unidad %Costa |
|Crema humectante 10,00000000/UNIDADES | 000000000:
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17. Haz clic en "Insertar".

Administrativo

M Lista de Materiales - Insertar
Lista de Materiales - Insertar

_ Inserta/  Salir

I

Fecha de Creacidn
Cédigo 252563

Nombre lista de crema humectante

Articulo Principal a Producir:
1458 - Crema humectante

Insumos | Salidas |

18. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de lista de materiales.

M Lista de Materiales - Insertar
Lista de Materiales - Insertar

! N
Insertar | Salir
N

|

Fechac Salir (Esc)

Salir de la ventana sin guardar los |
Codigo  cambios. I

Nombre

Articulo Principal a Producir:

Insumos | Salidas
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®
@m’ Administrativo

19. Aqui se puede ver la "lista de crema humectante”.

Ve - —
Consultar Buscar  Informes

Consultas

Lista de Materiales

Buscar

Fecha de Creacion Cédigo Nombre
4/10/2024

24/10/2024 l252563 ista e crema humectante

Insertar Orden de Produccion

20. Haz clic en "Orden de Produccion”

Bs Software Administrativo

Lista de Materiales

+EB X @ Q #

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar = Informes

Administrar Consultas
Lista de Materiales Lista de Materiales
Orden ‘é Produc}ién Biscar
A 4
Fecha de Creacién  Cédigo Nombre
24/10/2024 24242 Produccion de jugo de fruta
24/10/2024 252563 lista de crema humectante
05/02/2026
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Administrativo

21. Haz clic en "Insertar”

B Software Administrativo

Orden de Produccidon

&EDVX R Q E £ EE

ar  Consultar Buscar = Informes
Adm strar ~ONSUILasS sSp

Lista de Materiales Orden de Produccién

Orden de Produccién Biiscar

Codlgo de Orden Descnpcnon

22. Ingresa la descripcion de la "Orden de produccién”

B Orden de Produccién - Insertar —

Orden de Produccién - Insertar

Bli-'l

Insertar  Salir r

ACCIOnEs

Ingresad:
Costo de los materiales en Bolivare:

Fecha de Creacion

Cédigo de Orden |b00000000000002 [

Descripcién k ‘/)

Lista de Materiales a Producir

| Usoteitle Mbanerision I | ||

Cantidad a Producir I 0'00|
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Administrativo

23. Mediante la combinacion de teclas (Asterisco (*) + Enter) selecciona la lista de
materiales ya creada.

nizcILar 2an [MNLIN. 1)
Detalle

Acciones

Ingresad:
Costo de los materiales en Bolivare:

Fecha de Creacion £

Cédigo de Orden l000000000000002
Descripcién Orden de preduccion para crema humectante
Lista de Materiales a Producir P
Lista de Materiales | T D1
Cantidad s Producin I 0'\ El campo Codigo Lista De Materiales es requerido.
Observacion

24. Escoge "lista de crema humectante".

Escoger = Buscar

Acciones | Consultas

Buscar

Cédigo Nombre Lista Materiales

Cédigo Inventar
Produccion de jugo = fruta 2530

252563 {lista de crema humectante ]1458

"¢ 4 Pégina |1 del | p )
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Administrativo
25. Haz doble clic para seleccionar la lista "lista de crema humectante".

v|Q

Escoger = Buscar

Acciones | Consultas
Buscar
Cédigo Nombre Lista Materiales Cédigo Inventai
PProduccion de jug® defruta 12530

lista de créma h imectant2

14 4| Pagina |1 del | p )

26. Ingresa la cantidad a producir.

Acciones
Ingresac
Costo de los materiales en Bolivars
Fecha de Creacion 2471072024
Cédigo de Orden 000000000000002
Descripcién Orden de produccion para crema humectante
Lista de Materiales a Producir
Lista de Materiales iZSZSﬁiA\ I ' l lista de crema humectante
Cantidad a Producir I ( O,WI
—
Observacion
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Administrativo

27. Agrega una observacion si lo requieres.

Ingresad
Costo de los materiales en Bolivare

Fecha de Creacién |

Cédigo de Orden 1900000000000002
Descripcién |Orden de produccion para crema humectante
| Lista de Materiales a Producir
Lista de Materiales 252563 [ o | lista de crema humectante
Cantidad a Producir 50'00000000[
Observacion

28. Haz clic en Insertar para guardar la orden de produccion.

B Orden de Produccién - Insertar —
Orden de Produccién - Insertar
..‘-!gger'ta.'"‘ Salir  Editar
Detalle
Ingresad:
Costo de los materiales en Bolivare:
Fecha de Creacion [
Cédigo de Orden 000000000000002
Descripcién Orden de preduccion para crema humectante
Lista de Materiales a Producir
Lista de Materiales :252563 | = | | lista de crema humectante
Cantidad a Pradiesir 50:00000000
05/02/2026
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Administrativo

29. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Jmectante| _ . T
—{ M Orden de Produccién - Insertar —

Orden de Produccién - Insertar

BBI

Insertar Sahr Fditar
~Detalle

Fecha de Creacidn

Cédigo de Orden 000000000000003

Descripcién

llsta de Matenales a Producir

Ingresada
Costo de los materiales en Bolivares

I

Lista de Materiales | L ||

Cantidad = Pradusie | 0,00000000|

Iniciar Orden de Produccion

30. Selecciona la orden de produccion "Orden de produccién para crema humectante”

Bs Software Administrative

Orden de Produccidén

+EXx RQ B BEE

Insertar Modif - Consultar Buscar Informes

Lista de Materiales Orden de Produccién

Orden de Produccién Biiscar

‘ Cédigo de Orden  Descripcion

‘ {Joooooooooooooz ;Orden de produccion ;%ara crema humectante

05/02/2026
Agregar lotes desde mdédulo de produccion

Pég.15



Administrativo

31. Haz clic en "Iniciar".

Bs Software Administrativo
Orden de Produccidon

+EBX BQ @ @EEE

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar Informes imcna'

Lista de Materiales Orden de Produccién

Orden de Produccién Buscar

Codigo de Orden  Descripcion
000000000000001 |Produccion de jugo de frutas

32. Haz clic en "Iniciar".

! Vol Nt e hdSs AR N/ 3 == e ) 1
P& Orden de Produccion - Iniciar — by
Orden de Produccion - Iniciar
-
“niciar” Salir  Ver
= Detalle
Iniciada
Costo de los materiales en Bolivares
Fecha de Inicio 24/10/2024 Fecha de Creacién
Cédigo de Crden 0000000000
Descripcién |Orden de produccion para crema humectante
' Lista de Materiales a Producir
Lista de Materiales 252363 lista de crema humectante
Mantidad a Praduesir 5:
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Administrativo

Cerrar Orden de Produccion

33. Selecciona la orden de produccion "Orden de produccion para crema humectante” con
estatus "Iniciada".

ripcién Estado Fecha de Inicio Fecha de Finalizacién
Cerrcnia  24/10/2024 24/10/2024
]24/ 10/2024 ]24/ 10/2024

i de produccion para crema humectante

34. Haz clic en "Cerrar".

Ms Software Administrativo

Orden de Produccién

+8Xx BQ B 588

Insertar Modificar Eliminar | Consultar Buscar = Informes Iniciar  Anula
Administrar Consultas Especiales
Lista de Materiales Orden de Produccién
Orden de Produccién Biscar

Cédigo de Orden  Descripcion
000000000000001 iProduccion de jugo de frutas
O 000, Orden de produccion para crema humectante

05/02/2026
Agregar lotes desde mdédulo de produccion Pdg.17



35. Haz clic en "Ver Detalle".

Administrativo

ﬁ A& Orden de Produccién - Cerrar

Orden de Produccion - Cerrar

B E

Cerrar  Salir Va
Detalle

ACCIONES

Fecha de Inicio

Costo de los materiales en Bolivares

Fecha de Creacion

Cerrada

clcs 1

Cédigo de Orden 0000000000002
Descripcion Orden de produccion para crema humectante
Fecha de Finalizacion 24/10/2024

Lista de Materiales a Producir

‘ Lista de Materiales 222963

36. Haz clic en "Salidas".

I lista de crema humectante

M Detalle Orden De Produccién

d Detalle Orden De Produccion

" R
o €O
Grabar

Acciones

For- 9
Insumos | lidas
S v

Cédigo l 235/ Agua potable
Cantidad Consumida 500,000000
Cédigo Descripcion Lote Unidad Existencia Actu
636 Aloe vera UNIDADES -t
748 Alcohol UNIDADES -
789 Glicerina UNIDADES -
05/02/2026
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37. Coloca el nimero para el lote y presiona "Enter"

Administrativo

3 s Detalle Orden De Produccion

T
001 ?

Lue °
Grabar

Acciones

| Insumﬁ}_sgt_im

Detalle Orden De Produccién

38. Coloca la fecha de elaboracion 24/10/2024

Cédigo | 1458 | Crema humectante
Lote de Inventario \ ( ) I \
Cantidad Producida
escripcion ote nidad tidad Origi
= Dt L Uni Cantidad Origi
Crema humectante

AT TR

Lote

05/02/2026

P& Lote de Inventario - Insertar

Lote de Inventario - Insertar

% 15

Insertar  Salir

Acciones
Lote de Inventario L-3212
Cédigo de Articulo 1458

Fecha de Elaboracién ~ 24/10/2024 E

4

Fecha de Vencimiento

28
6
13
20
27
3

Agregar lotes desde mdédulo de produccion

octubre de 2024

7
14
21
28

1

>

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
) My (R

LOSIO ge 108 materaies €

% Costo Cierre 1

plicitada % Costo Est. Cantid
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39. Coloca la fecha de vencimiento 24/01/2025.

Administrativo

Lote

_J |Lrema numectapr=

B Lote de Inventario - Insertar —

Lote de Inventario - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Lote de Inventaric L-3212

Cédigo de Articulo 1458

Fecha de Elaboracion  24/10/2024  [{5]

Fecha de Vencimiento  24/10/2024 @

Costo de los matenales €

% Costo Cierre 10

40. Haz clic en

4 octubfedeZOZA(;:/
Do Lu Ma Mi Ju Vi

23:-30 7. 2 33, &4 5
& ¢ 85 9 A 2

1314 15 16 17 18 19

An A« A aal Ar  mc

"Insertar".

J | Crema humectapts

i

Lote

B Lote de Inventario - Insertar —

Lote de Inventario - Insertar

Lote de Inventario L-3212

Cédigo de Articulo 1458

Fecha de Elaboracién ~ 24/10/2024

B G

Fecha de Vencimiento  24/01/2025

Costo de los materiales €

% Costo Cierre 1

05/02/2026

Agregar lotes desde mdédulo de produccion

Pég.20



Administrativo

41. Haz clic en "Grabar".

! P Detalle Orden De Produccion

rd Detalle Orden De Produccién

CIONES

[Insumos] Salidas |

Codigo l 1458 | Crema humectante
Lote de Inventario |L-3212 | | FechaBlab. |24/1012024 Fecha Veto.

Cantidad Producida
Cédigo Descripcion Lote Unidad Cantidad Orig

472. Haz clic en "Cerrar".

ﬁ M Orden de Produccién - Cerrar = G I
Orden de Produccidn - Cerrar

(=

Salir Ver
Detalle

Acciones

Cerrada
Costo de los materiales en Bolivares

Fecha de Inicio 24 [ Fecha de Creacién 24/10/2024 | 15

Cédigo de Orden 000000000000002

Descripcién |Orden de produccion para crema humectante ’

Fecha de Finalizacién 24/10/2024 fis]

Lista de Materiales a Producir |

| Lista de Materiales 125256

w

| lista de crema humeactanta | ‘
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43. Haz clic en "Si".

Costo de los materiales en Bolivares

Administrativo

Fecha de Inicio b Confirmacion X
Cédigo de Orden

e Orden de Produccion
Descripcidén

;Esté seguro de cerrar esta Crden de Produccion?

A7
Fecha de Finalizacién (‘ Y
(LS )
‘\ 7

| Lista de Materiales a Produ.
Lista de Materiales 272363 | lista de crema humectante
Cantidad a Producir Cantidad Producida
Observacion

Ult. Mod.: vgonzalez 24/10/2024

Verificar el lote en inventario
44, Haz clic en "Menus - Inventario”.

on Cliente Contrato G-Ventas Mends]

Empresa

.r’ Dashboard
Adm Mantenimiento de Tablas
& Mantenimiento de Tablas Continuacién
Usuarios / Parametros
Conversion / Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO
Menu Principal - Factura / Cotizacion / Cont
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)

Eancog/'

Inventsric

_G_estior{ér'Cﬁiﬁpras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccion

Importar / Exportar

A OPCIONFS DF CONTARIIIDAD
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45. Haz clic en "Articulo Inventario - Consultar".

Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.2 < Men Inventario >
G | Articulo Ir;ye'ﬁ{'a"t'}q Existencia Por Almacen Nota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros  Lote de Inventario Conte

Administrativo

| Qonsigltar

Insertar "
Modificar

Eliminar

Consultor de Precios
Reincorporar Articulo
Desincorporar Articulo
Ajuste de Precios

uste de Precio desde Archivo

I

ecalcular Existencia

' =

mportar

o

portar

Modificar Serial
Modificar Rollo

Consultar Cortes

46. Haz clic en "Buscar".

-~ Administrabti

B Baiscar Articulo De Inventario pas Consultar:

Cédigo del Articulo: |

Descripcion: |

Linea de Producto: |

Status del Articulo: ITodos[as} l.l
Tipo de Articulo: lTodos[as] _v_]

Categoria: |

Factor |

’_f"‘_‘\‘
,ﬁuscar \‘ l

A

ninistGrabin

Salir

% J
\, o
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Administrativo

47. Selecciona "Crema humectante" y haz clic en "Consultar".

Sacapunta de metal LINEA DE PRODUCTO 100,00
llantas bajo nivel LINEA DE PRODUCTO 2.500,00
Sacapuntas de plastico LINEA DE PRODUCTOD 20,00
ibuprofeno LINEA DE PRODUCTO 200,00
Libreta estampada LINEA DE PRODUCTD 35,00
Lapiz de grafito LINEA DE PRODUCTO 60,00
Libreta cocida LINEA DE PRODUCTO 35,00
Lapiz de cera LINEA DE PRODUCTO 60,00
Manills de plastico LINEA DE PRODUCTO 120,00
Parabrisas LINEA DE PRODUCTO 200,00
Acetaminofen LINEA DE PRODUCTO 120,00
Aspirina LINEA DE PRODUCTO 80,00

atamel LINEA DE PRODUCTO 100,00
.éClema humectante ELINEA DE PRODUCTO 260,00

Pulpa de fruta LINEA DE PRODUCTOD 10,00

o LILII @at I Salir I
~

48. En la ventana que se muestra haz clic en el botén "Ver Lotes".

50,00)| 301.60] |
0| 00

| |
| 000 |

0,00

F:

P
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Administrativo

49. Aqui se puede ver el lote creado desde el "Mo6dulo de producciéon”.

| B Escoger Lote de Inventario £ O X

stos I E
| Escoger Lote de Inventario o E
v Q L]

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

Buscar Qv

Unid3
Unidd | Cédigo

24/10/2024 24/01/2025

3 comisiond

50. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

U,UUI | ) LIk, \llo (0000 %%
U,DDI I 0.000 ';I%

[UNIDADES |

eC. I |

Balanza

I tMonto Comisidn Porcentaie [ UsaBalanza [~

Grabar Anterior Siguiente | élr )
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@m Administrativo

Con los pasos descritos anteriormente podras agregar articulos de tipo lotes desde el
modulo de produccion.

Fin

Ver Agregar lote desde el médulo de compras
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