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Instructivo para agregar artículos por lotes desde el módulo de producción 

Inicio 

Insertar Lista de Materiales 

1. Haz clic en "Menús - Gestionar Producción". 

 

2. Haz clic en "Lista de Materiales". 
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3. Haz clic en "Insertar". 

 

 

4. Ingresa el código y nombre de la "Lista de Materiales". 
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5. Haz clic en (+) para agregar los artículos de la "Lista de materiales". 

 

 

6. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para ubicar el artículo. 
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7. Selecciona el artículo y presiona en "Escoger". 

 

 

8. Ingresa la "Cantidad". 
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9. Haz clic para agregar todos los artículos a la "Lista de materiales". 

 

 

10. Haz clic en "Salidas". 
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11. Haz clic en (+) para agregar el artículo de salida a producir. 

 

 

12. Haz clic en [...] para seleccionar el artículo de salida. 
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13. Haz doble clic para escoger "Crema humectante" como artículo a producir. 

 

 

14. Ingresa la cantidad a producir. 
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15. Haz clic en "Insertar" 

 

16. Ingresa el porcentaje del costo, coloca 100% 
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17. Haz clic en "Insertar". 

 

 

18. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de lista de materiales. 
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19. Aquí se puede ver la "lista de crema humectante". 

 

 

Insertar Orden de Producción 
 

20. Haz clic en "Orden de Producción" 
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21. Haz clic en "Insertar" 

 

 

22. Ingresa la descripción de la "Orden de producción" 
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23. Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) selecciona la lista de 

materiales ya creada. 

 

 

24. Escoge "lista de crema humectante". 
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25. Haz doble clic para seleccionar la  lista "lista de crema humectante". 

 

 

 

26. Ingresa la cantidad a producir. 
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27. Agrega una observación si lo requieres. 

 

 

28. Haz clic en Insertar para guardar la orden de producción. 
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29. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana. 

 

 

Iniciar Orden de Producción 
 

30. Selecciona la orden de producción "Orden de producción para crema humectante" 
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31. Haz clic en "Iniciar". 

 

 

32. Haz clic en "Iniciar". 
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Cerrar Orden de Producción 
 

33. Selecciona la orden de producción "Orden de producción para crema humectante" con 

estatus "Iniciada". 

 

 

34. Haz clic en "Cerrar". 
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35. Haz clic en "Ver Detalle". 

 

 

36. Haz clic en "Salidas". 
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37. Coloca el número para el lote y presiona "Enter" 

 

38. Coloca la fecha de elaboración 24/10/2024 

 

 



 
Administrativo 

05/02/2026 
Agregar lotes desde módulo de producción  Pág.20 

 

39. Coloca la fecha de vencimiento 24/01/2025. 

 

 

40. Haz clic en "Insertar". 
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41. Haz clic en "Grabar". 

 

 

42. Haz clic en "Cerrar". 
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43. Haz clic en "Si". 

 

Verificar el lote en inventario 
 

44. Haz clic en "Menús - Inventario". 
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45. Haz clic en "Artículo Inventario - Consultar". 

 

 

46. Haz clic en "Buscar". 

 

 



 
Administrativo 

05/02/2026 
Agregar lotes desde módulo de producción  Pág.24 

 

47. Selecciona "Crema humectante" y haz clic en "Consultar". 

 

 

48. En la ventana que se muestra haz clic en el botón "Ver Lotes". 
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49. Aqui se puede ver el lote creado desde el "Módulo de producción". 

 

 

50. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana. 
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Con los pasos descritos anteriormente podrás agregar artículos de tipo lotes desde el 

módulo de producción. 

Fin 
Ver Agregar lote desde el módulo de compras 

 

https://scribehow.com/shared/Administrativo_Agregar_Lote_desde_el_modulo_de_compras__RrBfufgqSei_SDzhNENNHQ

