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Introducción
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El sistema Nómina Gálac, te permite asignar a los trabajadores un salario en moneda extranjera; por ejemplo: en dólares, el cual se 

utilizará como referencia para que, al momento del cálculo, multiplicar este por el valor de la tasa de cambio que la empresa decida 

aplicar.

Consideraciones importantes:

• Aplica para el cálculo de la nómina, vacaciones, utilidades, liquidaciones.

• Solo podrá desactivar o cambiar el manejo del salario referencial moneda extranjera si no se han realizado cálculos en el sistema.

• Aplica sólo para licencias que manejen cálculos de nómina.

• Aplica sólo para empresas identificadas como sector privado.



Activación del Salario Referencial en Moneda Extranjera
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Para realizar la activación asegúrate de no tener cálculos o nominas en curso.

Desde el Menú Principal, dirígete a Tipo de Nómina, selecciona la nómina en la que deseas activar el manejo de divisas y presiona 

Modificar. Ubica la siguiente sección e inserta la información que corresponda en cada campo:

¿Maneja salario referencial en ME? Tilda está opción para activar el manejo del salario en moneda extranjera.

Lee y acepta el mensaje que se presenta a continuación, el cual indica los cambios que ocurrirán una vez sea activado el manejo y se 

ingresen los valores de moneda y tasa.



Actualizar salario mínimo
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Moneda: Selecciona la moneda que utilizarás como referencia. Por ejemplo: USD.

Tasa de cambio inicial para el salario en ME: Ingresa la tasa de cambio a utilizar para 

dar valor al salario referencial del trabajador.

Tasa a aplicar para el cálculo: Selecciona el tipo de tasa a emplear, al momento de 

calcular la nómina. Las opciones son:

• Tasa del día: Esta opción permite que cuando se calcule la nómina, se utilizará la 
tasa de ese mismo día. Esto permite que, si la nómina se calculó ayer, no se pagó y 
se va a pagar hoy y la tasa varió, el sistema lo detecta y pide la nueva tasa del día.

• Última tasa: Cuando se calcula la nómina, el sistema utilizará la última tasa 
empleada en la nómina histórica. En caso de requerir utilizar una distinta, debe 
sustituirla en la ventana de cálculo.

Automáticamente se marcará el campo: Mostrar cálculos en nómina en ME. Este 

parámetro permite visualizar en la consulta de la nómina (*) los cálculos en ambas 

monedas. Por ejemplo: tanto en Bolívares como en Dólares.

Presiona Grabar para guardar los cambios. En este momento, el sistema dividirá el sueldo en Bs. de la Ficha del Trabajador, entre el 

valor de la tasa de cambio indicada y el resultado será asignado al campo salario referencial en Moneda Extranjera de los 

trabajadores.



Cambios en la Ficha del Trabajador
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Una vez activado el manejo del Salario referencial en ME, en la Ficha del Trabajador se visualiza un nuevo campo llamado que hará 
referencia al salario y la moneda que se representa. Por ejemplo: Referencial en USD, el cual mostrará el valor del salario mensual para 
nóminas mensuales o quincenales o salario diario para las nóminas semanales o catorcenales. Asimismo, el campo Básico mensual o 
Básico Diario quedará bloqueado.

En caso de insertar un trabajador nuevo, deberás asignar sólo el salario Referencial en ME, el cual se muestra resaltado en la siguiente 

imagen.

El sistema se encargará de calcular el valor del Básico en Bs. empleando el salario referencial en ME y la tasa de cambio.



Al Calcular la Nómina
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De acuerdo con la opción que se haya seleccionado en el Tipo de Nómina para la Tasa a aplicar para el cálculo, será el proceso a realizar 

en el cálculo.

Tasa del día: Al escoger Nómina → Calcular, se presenta la pantalla con los datos de la nómina que será calculada y el sistema buscará la 
tasa del día.

Si la tasa no ha sido cargada, debe insertar la tasa del día en la siguiente pantalla:



Al Calcular la Nómina
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Si la tasa tiene un valor superior a la anterior, 
confirma en la siguiente ventana y presiona Grabar:

Si la tasa de cambio es inferior a la última 
insertada, confirma en la siguiente ventana y 
presiona Grabar.

NOTA: En caso de necesitar modificar la tasa del día, 

debes eliminar la ya registrada por primera vez en la 

tabla donde se almacenan las tasas insertadas, llamada 

Cambio.



Al Calcular la Nómina
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Para ello, ve a Menús → Tablas del Sistema → Cambio → Eliminar → Buscar, procede a ubicar y eliminar el valor de la tasa que 

corresponda y vuelve a calcular la nómina.

• Si la tasa ya había sido cargada, se mostrará la tasa de cambio que será utilizada para el recálculo de la nómina. El usuario confirma el 
valor de la tasa a emplear.

NOTA: Si el valor de dicha tasa varia con respecto a la última utilizada, el sistema procede a efectuar el ajuste de sueldos correspondiente 

en la Ficha del Trabajador.



Al Calcular la Nómina
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• Primer cálculo: Si es la primera vez que se calcula la nómina después de la activación del manejo del salario en ME, 
se muestra la tasa indicada como la inicial en el tipo de nómina.

• Cálculos posteriores: El sistema buscará la tasa empleada en la última nómina histórica. Esto aplica tanto para el 
cálculo de nómina como para el cálculo del salario para vacaciones, utilidades y liquidaciones.

• Cambio de tasa: En caso de requerir utilizar una tasa distinta a la utilizada en la última nómina histórica:
• Para la nómina: Se permite la edición del campo. El sistema al igual que para el valor Tasa del día, solicitará 

confirmación del valor a usar para el cálculo y procederá según lo indicado por el usuario.
• Para vacaciones, utilidades y liquidaciones: Al insertar el registro, debe ir a la pestaña Salario en ME e ingresar 

la tasa que sólo se utilizará para ese cálculo.

NOTA: Este tipo de tasa únicamente es guardado el registro de la nómina histórica.

NOTA: Si el valor de dicha tasa varia con respecto a la última utilizada, el sistema procede a efectuar el ajuste de sueldos 

correspondiente en la Ficha del Trabajador.

(*) Consulta de los cálculos de la nómina:

Al consultar la nómina en curso o en histórico, observarás una segunda pestaña: Trabajadores (ME), con los cálculos en la Moneda 

Extranjera seleccionada. También podrás ver la tasa utilizada en dicho cálculo.



Al Calcular la Nómina

20/02/2024 11



Al Calcular la Nómina
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Mostrar el salario, moneda y tasa de cambio en el recibo de pago de los trabajadores

Ve a Menús → Parámetros → Parámetros de Compañía → Modificar → Pestaña: Recibo de pago. Ubica la sección mostrada en la 

imagen, tilda Salario y selecciona una de las opciones disponibles.



Visualizar cálculo en Bolívares y en Moneda Extranjera en el recibo de pago
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NOTA: Solo debe aplicar este recibo si es necesariamente indispensable.

Para visualizar el cálculo en ambas monedas en el Recibo de Pago, como en la siguiente imagen:
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Ve a Menús → Parámetros → Parámetros de Compañía → Modificar → Pestaña: Recibo de pago. Ubica el botón resaltado en la 

imagen para escoger el Recibo de pago Resumido, tilda Original y selecciona rpxReciboPagoResEnDivisas, Presione Aceptar y Grabar. 

Seguidamente, genera los Recibos de Pago.



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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FIN

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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