Nomina - Ver los Dashboard

Instructivo



NAmina

Este instructivo presenta un proceso paso a paso para acceder y visualizar los distintos
tableros disponibles en el sistema Nomina Galac, tales como Inasistencias, Rotacién de
Personal y Trabajadores Activos. A través de sus instrucciones, el usuario podra
actualizar correctamente la tasa de cambio y navegar de forma eficiente por las
funcionalidades del dashboard para el seguimiento de informacién clave del personal.

Inicio

1. Paraverlos dashboards, haz clic en "Menu - Dashboard".

8 GH [ Mends |

_Principal

E Dashboard

“Auxiliar Laboral

Prestaciones e Intereses
Gestion Humana
Caja de Ahorros

Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales

Parametros

Mantenimiento

Senuridard

2. Siel sistema detecta que no esta actualizada la tasa de cambio del dia, mostrara el
siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar”.

INFORMACION
Advertencia

La ejecucion del Dashboard de Inasistencias requiere el valor de la tasa de cambio para la moneda Délar. Por favor inserte el valor del
indicada

‘ Aceptar
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Insertar tasa de cambio en el sistema

3. Parainsertar la tasa de cambio en el Nomina Galac, haz clic en "Ments - Tablas del
Sistema".

@ GH | Menus
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Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrate Colectivo / Ley
Tablas-del.Contrato
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Parametros

Mantenimiento

Seguridad

4. Ahora, haz clic en "Cambio - Insertar”.

C.LLU.  Ocupacién RNET  Tipo Contrato de Trabaje | Cambio | Categoria Nomina Especial  Menus

~Conzultar

[ Insertar

Wudificar

Eliminar

5. Enlaventana que se muestra, en cédigo moneda escribe un "asterisco y presiona la tecla
Enter" para ubicar el codigo de la moneda.
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G  Departamentos  Conceptos Fijos  Calendario Perpetuc  Campos/Funciones  Etiquetas Office M

Cambio - Insertar

B =

Grabar Salir
Codigo Moneda
Fecha de Vigencia
Cambio a Moneda Local | 0.00000

Uitima Mod. - Operador

6. Haz Doble-clic en "USD Délar" o selecciona la moneda y presiona el botén "Escoger".

Q (»

Buscar Salir

Cadigo Nombre Simbolo
COP Peso colombiano

7. Ingresa el valor de la tasa de cambio en el campo "Cambio a Moneda Local".

Cambio - Insertar

B (=
Grabar Salir
Codigo Moneda
Fecha de Vigencia 19/07/2024 B~

Cambio a Moneda Local | ( \ 0.00000

Uitima Mod. - Operador
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8. Haz clic en "Grabar".

G Departamentos  Conceptos Fijos  Calendario Perpetuo

Cambio - Insertar

2 Salir
Presione [F6] para Insertar i
Codigo Moneda

Fecha de Vigencia 19/07/2024 B~

Cambio a Moneda Local I

Uitima Mod. - Operador

[+q
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Campos/Funciones  Etiquetas Office M

9. Hazclic en "Salir" para cerrar la ventana de "Cambio".

G  Departamentos  Conceptos Fijos  Calendario Perpetuo

Cambio - Insertar

Campos/Funciones  Etiquetas Office M

Grabar

esione [ESC] para Salir k

Codigo Moneda |:]

Fecha de Vigencia 19/07/2024 [@~

Cambio a Moneda Local I
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Ver los Dashboard

10. Después de ingresar la tasa de cambio, haz clic en "Menu - Dashboard".

Menus
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Mantenimiento
Senuridad

11. En la ventana que se muestra, haz clic en "Inasistencia”.
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Inasistencia Rotacién de Personal Trabajadores Activos
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12. Seguidamente, haz clic en el boton "Ver". para visualizar la informacién en el Dashboard
"Inasistencia".
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13. Podras ver el Dashboard "Inasistencia” con la informacién registrada en el sistema.
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14. En la ventana dashboard, haz clic en "Rotacion de Personal” para ver el dashboard.

M’ Dashboard

Dashboard
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15. Ahora, haz clic en el botén "Ver".

M Dashboard

Rotacidén de Personal Trabajadores Activos
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16. Podras ver el Dashboard "Rotacion de Personal” con la informacion registrada en el

sistema.
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17. De igual manera, en la ventana dashboard, haz clic en "Trabajadores activos".
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18. Haz clic en el botén "Ver".
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19. Podras ver el Dashboard "Trabajadores Activos” con la informacién registrada en el

sistema.
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20. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de dashboard.
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Con los pasos descritos anteriormente podras ver los Dashboard disponibles en el Némina

Galac.

Fin
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