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Este instructivo presenta un proceso paso a paso para acceder y visualizar los distintos 

tableros disponibles en el sistema Nómina Gálac, tales como Inasistencias, Rotación de 

Personal y Trabajadores Activos. A través de sus instrucciones, el usuario podrá 

actualizar correctamente la tasa de cambio y navegar de forma eficiente por las 

funcionalidades del dashboard para el seguimiento de información clave del personal. 

Inicio 

1. Para ver los dashboards, haz clic en "Menú - Dashboard". 

 

2. Si el sistema detecta que no está actualizada la tasa de cambio del día, mostrará el 

siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar". 
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Insertar tasa de cambio en el sistema 

3. Para insertar la tasa de cambio en el Nómina Gálac, haz clic en "Menús - Tablas del 

Sistema". 

 

4. Ahora, haz clic en "Cambio - Insertar". 

 

5. En la ventana que se muestra, en código moneda escribe un "asterisco y presiona la tecla 

Enter" para ubicar el código de la moneda. 
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6. Haz Doble-clic en "USD Dólar" o selecciona la moneda y presiona el botón "Escoger". 

 

 

7. Ingresa el valor de la tasa de cambio en el campo "Cambio a Moneda Local". 
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8. Haz clic en "Grabar". 

 

 

9. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de "Cambio". 
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Ver los Dashboard 

10. Después de ingresar la tasa de cambio, haz clic en "Menú - Dashboard". 

 

11. En la ventana que se muestra, haz clic en "Inasistencia". 
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12. Seguidamente, haz clic en el botón "Ver". para visualizar la información en el Dashboard 

"Inasistencia". 

 

 

13. Podrás ver el Dashboard "Inasistencia" con la información registrada en el sistema. 
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14. En la ventana dashboard, haz clic en "Rotación de Personal" para ver el dashboard. 

 

 

15. Ahora, haz clic en el botón "Ver". 
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16. Podrás ver el Dashboard "Rotación de Personal" con la información registrada en el 

sistema. 

 

 

17. De igual manera, en la ventana dashboard, haz clic en "Trabajadores activos". 
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18. Haz clic en el botón "Ver". 

 

 

19. Podrás ver el Dashboard "Trabajadores Activos" con la información registrada en el 

sistema. 
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20. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de dashboard. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás ver los Dashboard disponibles en el Nómina 

Gálac. 

Fin 

 


