Nomina - Respaldar y restaurar
compania

Instructivo



NAmina

Este instructivo proporciona un paso a paso para realizar copias de seguridad y restaurar
datos en el sistema Némina, garantizando que los usuarios puedan administrar
eficazmente su informacién importante. Seguir estas instrucciones puede ayudar a
prevenir la pérdida de datos y facilitar una recuperacion rapida si surgen problemas.

Inicio
Respaldar datos de compaiiia

1. Hazclic en "Menus - Mantenimiento".

Premne

Principal

Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses

Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Parametres

Mantznimientc

I Seguridad

2. Haz clic en "Respaldo - Respaldar”.

G | Respakio | Importar  Exportar Lote Mends
Respalaar I
Bestasrar 2
. - -
Respaldar Némina Actual C Nom'na
Informes

3. Escoge una compaiiia en el "Tipo de Respaldo”.
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Respaldo
Continuar Salir
Tipo de Respaldo |Una Compafiia ( ) v I
Nombre del Archivo  [PluginSA20241204 — |
Plugin SA
Ruta del Respaldo C:\Users\Public\Documents\Galac Scftware\Nomina§
3

IIFQ;Buscar Carpeta

4. Haz clic para seleccionar la "Ruta del Respaldo” donde se guardara el respaldo.

v =
Continuar Salir
Tipo de Respaldo |Una Compafiia ¥ I
Nombre del Archivo [Plugin5A20241204 |
Plugin SA
Ruta del Respaldo

5. Haz clic en "Continuar"” para comenzar con el proceso de respaldar.
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Respaldo

(=

Salir

Tipo de Respaldo [Una Compariia VI
Nombre del Archivo IPluginSA20241204 |

Plugin SA

Ruta del Respaldo |C

6. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Tipo de Respaldo |Una Compariia v

Nombre del Archivo Respaldo X

0 El proceso de Respaldo ha concluido.
Ruta del Respaldo 1 ]
gBU.S.car Carpeta

Dy
| Aceptir |

——

B respaldo ha concluido,

Por precaucion es importante guardar el archivo de respaldo en una unidad de
almacenamiento fuera de la computadora (ejemplo: disco duro externo o pendrive)

Restaurar datos de compaiiia

7. Hazclicen "G - Activar Modo Avanzado".
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G | Respaldo Importar Exportar

Acerca de
Acerca de Galac

Estoyer Empresa F7

| Activar lAodo Avanzado

“Admiristre su Licencia...
Configuracién de Sistema
PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

8. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Modo Avanzado

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

{ Acept‘l',nr
% -

9. Haz clic en "Respaldo - Restaurar”.

Respaldo | Importar Exportar

L

~REspaldar

| | Restausar

3

“Respaldar Némina Actual

Informes

10. Haz clic en "Buscar Archivo" para ubicar el respaldo guardado.
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Restaurar
Continuar Salir
Ruta del Respaldo
Llenar Lista de Empresas desde el Zip I O Marcar Todas (O Desmarcar Todas
Opciones del Proceso [ Sobreescribir empresa sin preguntar
[] Sobreescribir parametros generales
[] Mostrar mensajes
11. Selecciona el respaldo guardado y haz clic en "Abrir".

120240904.zip 04/09/2024 8:07 a. m. WInRAR ZIP archive 431 KB

120240910.zip 10/09/2024 10:34 3. m. WinRAR ZIP archive 3.900 KB

120240919.zip 18/09/2024 11:28 a. m, WinRAR ZIP archive 3.905KB

120241018.zip 18/10/2024 11:08 a. m. WinRAR ZIP archive 3.905 KB

20241106.zip 06/11/2024 9:10 a, m. WinRAR ZIP archive 3.910KB

20241118.zip 18/11/2024 7:53 a. m. WinRAR ZIP archive 3.910KB

20241125.zip 25/11/2024 9:58 a. m, WinRAR ZIP archive 3.926 KB

120241203.zip 03/12/2024 4:28 p. m. WinRAR ZIP archive 3.950 KB

'41204.zip 04/12/2024 10:55a, m.  WIinRAR ZIP archive 7.246 KB v
204.zip v| | Archivos de Respaldo (zip) v |

S
@&
\ -./ e

12. Haz clic en "Llenar Lista de Empresas desde el Zip".
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Restaurar
v (=
Continuar Salir

Ruta del Respaldo OQBuscar Aichivo

o, N
Uenar Lista de Er#uesas d%de el Zip | O Marcar Todas (O Desmarcar Todas
5 7
N

Opciones del Proceso [ Sobreescribir empresa sin preguntar
[] Sobreescribir parametros generales

[] Mostrar mensajes

13. Selecciona la compaiiia, en este ejemplo: "0002: Plugin SA".

Restaurar

v (»
Sl

Continuar

Ruta del Respaldo

| B |

Llenar Lista de Empresas desde el Zip I O Marcar Todas (O Desmarcar Todas

c_ Plugin SA

Opciones del Proceso Sobreescribir empresa sin preguntar
[] Sobreescribir parametros generales

Mostrar mensajes

14. Si son varias companias puedes usar las opciones "Marcar todas" y "Desmarcar todas".
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Restaurar

v (»

Continuar Salir

Ruta del Respaldo

|| [Butuscar achivo_|

l Uenar Lista de Empresas desde el Zip ’ O Marcar To ! esmarcar Todas

0002: Plugin SA

Opciones del Proceso Sobreescribir empresa sin preguntar
[] Sobreescribir pardmetros generales

Mostrar mensajes

15. Haz clic en "Continuar” para comenzar con el proceso de restaurar datos.

Restaurar

| [ BBuscar Archivo |

Opciones del Proceso Sobreescribir empresa sin preguntar
] Sobreescribir parametros generales

Mostrar mensajes

16. Al finalizar se muestra el mensaje, 1éelo y haz clic en "Si" o "No".
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Continuar Salir
Bite del Respalda : D@Buscar Archivo
. |ADVERTENCIA
‘ lenar Lista
™ La Companiia: Plugin SA existe en la Base de Datos,
Desea sustituir la informacion con la que se encuentra en el
respaldo?
Opciones £ 5
[ Si } | No \
N 4
T—
Mostrar mensajes
Ciudad: Registro 555 de 555
Empresa 1de 1 (I
17. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.
Continuar Salir
Ruta del Respaldo cwmmw\f;* Suﬁwae | aQ)BUSCar v
| Uenar Lista de Empresas desde el Z{ EXITO X parcar Todas
0002: Plugin SA
El proceso ha concluido
N
Opciones del Proceso So l.
[ so . 5=

Mostrar mensajes

Tumo: Registro 1de 1

Empresa 1de 1 (0002: Plugin SA)

18. Le el mensaje y haz clic en "Aceptar”.
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v (=

Continuar Salir

Ruta del Ry - lehi
ADVERTENCIA X R

————————| Por medidas de seguridad de sus datos se modificé el nombre de la
Uenar Lists Compafia local a: RESPALDO DE Plugin SA.
Una vez que haya confirmado que los datos del respaldo se grabaron

bien, debe dirigirse al mend Compania y eliminar la modificada. E’

IMPORTANTE: Para evitar duplicacién de numeros de rif, a la Compafia
RESPALDO DE Plugin SA se le generd un nuevo rif. Si por alguna razén
decidiera conservar esta en lugar de la que recién restaurd, recuerde
Opciones| asignarle el nimero de rif correcto.

Tumo: Registro 1de 1

19. Lee mensaje y haz clic en "Aceptar”.

v (=

Continuar Salir
Ruta del Respaldo C:\Users\Public\Documents\Galac Software {@4 Buscar Archivo
S Restaurar X

; Uenar Lista de Empresi

%] 0002: Plugin SA
0 El proceso de Restaurar ha concluido.

Opciones del Proceso

Mostrar mensajes

Tumo: Registro 1de 1

Empresa 1de 1 (0002

Plugin SA)

NAmina

Con los pasos descritos anteriormente podras respaldar y restaurar la informacién de tu

compaiia.

Fin
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