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Permite al usuario definir cómo se procesarán los datos de marcaje, ajustándolos a las 

reglas o políticas establecidas. 

Inicio 

Asignación de reglas para la importación del marcaje 

1. Haz clic en "Menús - Asistencia". 

 

 

2. Ahora haz clic en "Reglas Marcaje - Modificar". 
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Política "Primera entrada y última salida" 

3. Primera entrada y última salida: 

Esta regla toma únicamente el primer marcaje del día como entrada y el último como 

salida. Además, puedes activar estas opciones: 

• Requerir marcaje de entrada. 

• Y si están activadas, el sistema permite configurar las reglas para manejar la falta de 

marcajes: 

• Ausente: Si el marcaje es obligatorio y no se realiza, el día se marca como 

ausente. 

• Entrada tardía o salida anticipada: Si se permite, puedes configurar el tiempo 

en minutos para marcar retraso o salida antes de tiempo. 

 

 

4. Aquí se aprecian los parámetros para "Entrada". 
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5. Aquí se aprecian los parámetros para "Salida". 
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Política "Cada registro entrada / salida" 

6. Cada entrada, cada salida: 

Con esta regla, el sistema registra todos los marcajes realizados por el trabajador 

durante el día, tanto al entrar como al salir. Esto permite calcular el tiempo trabajado 

sumando los intervalos entre cada entrada y salida. 

Para evitar errores, el sistema detecta marcajes duplicados dentro de un rango 

configurable de 1 a 120 segundos y los ignora automáticamente. 

 

 

7. Aquí se aprecian los parámetros para "Entrada". 
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8. Aquí se aprecian los parámetros para "Salida". 

 

 

9. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios. 

 

 

Fin 

 


