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Esta guía proporciona un proceso sencillo para agregar un logotipo a los recibos de 

pago, mejorando la visibilidad de tu marca. Siguiendo sencillos pasos, los usuarios 

pueden personalizar sus recibos para incluir información esencial de los empleados 

junto al logotipo, haciéndolos profesionales e informativos. 

Inicio 

Insertar logo 

1. Haz clic en "Menús - Parámetros". 

 

2. Haz clic en "Parámetros Compañía - Modificar". 

 

 

3. Haz clic en la pestaña "Recibos de Pago". 
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4. En Imagen izquierda haz clic en "..." para ubicar el archivo del logo (se recomienda el 

formato .png). 
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5. Selecciona el archivo del logo. 

 

6. Haz clic en "Abrir". 

 

7. En la Alineación selecciona "Top Left" y en Ajuste selecciona "Zoom". 
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8. También, podrás indicar que se impriman los siguientes datos en el recibo: 

Salario, Acumulado para utilidades, Fecha de Nacimiento, Horario del Trabajador, Valor 

Unitario y Motivo Inactividad. 

 

 

9. Después de agregar toda la información haz clic en "Grabar". 
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Consultar recibo de pago 

10. Haz clic en "Principal". 

 

11. Haz clic en "Nómina - Informes". 
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12. Selecciona "Recibo de Pago". 

 

 

13. Ingresa los parámetros que requieras y haz clic en "Ejecutar". 

 

 

14. Podrás ver el recibo de pago con el logo incluido en la parte superior izquierda. 
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Fin 

 


