Nomina - Insertar logo en recibo de pago

Instructivo



NAmina

Esta guia proporciona un proceso sencillo para agregar un logotipo a los recibos de
pago, mejorando la visibilidad de tu marca. Siguiendo sencillos pasos, los usuarios
pueden personalizar sus recibos para incluir informacidn esencial de los empleados
junto al logotipo, haciéndolos profesionales e informativos.

Inicio

Insertar logo

1. Hazclic en "Menus - Pardmetros".

@ GH | Menus

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales

Contahiildads,

Pardmetros

Mantetimissio

Seguridad

2. Hazclic en "Parametros Compaiiia - Modificar".

G  Parametros Generales | Parametros Cc_)mpaﬁl'a_] Texto Final  Mends

Infoumes 7 m Nom’na

3. Hazclic en la pestafia "Recibos de Pago".
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NAmina

G Pardmetros Generales  Parametros Compafiia  Texto Final  Mends

Parametros Compania - Modificar

Tipo de Recbo  [Carta v

Recibo Detallado 1y ReciboPagaDet L Editar periodo en recibo de pago  []
Recibo Resumido mxReciboPagoRes D

Recibos de pago otros médulos

Adelanto de Vacacion pxVacacionReciboAdelantoVac D

Vacacién pxPagoDeVacacionNew D

Utilidad mpxReciboPagolitiidades E

Liquidacidn mpxReciboPagoliquidacion2012 D

4. EnImagen izquierda haz clic en "..." para ubicar el archivo del logo (se recomienda el
formato .png).

Recibo Detallado mxReciboPagoDet D Editar periodo en recibo de pago  []
Recibo Resumido  mxReciboPagoRes E]

Recibos de pago otros médulos

Adelanto de Vacacion pxVacacionReciboAdelantoVac Ef

Vacacion pxPagoDeVacacionNew ]_:]

Ltilidad mxReciboPagoltiidades D

Liquidacion pxReciboPagoliquidacion2012 D

Ajuste de la imagen en el recibo

[ ] [Borr | uste Rineacién
Imagen derecha 7‘ Bomar | Auste |Clip | Alineacién

Ajuste de Imagen dentro del contenedor Alineacion de la Imagen dentro del contenedor

Imagen izquierda

Clip: Tamafio original de imagen Top Left: Amiba a la izquierda Bottom Left: Abajo a la izquierda
Stretch:Estiramiento de la imagen Top Right: Amiba a la derecha Bottom Right: Abajo a la derecha
Zoom: Enfoque de imégen Center: Centrado
Imprimir en Recibe de Pago
Salaio [] Acumulado para Utiidades [] Fecha de Nacimiento []
Horario del Trabajador O Valor Unitario O
Moativo Inactividad O

Ultima Mod. - Operador 204111202
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5. Selecciona el archivo del logo.

<« Discolocal (C:) » Archivos de programa (x86) » Galac Software » Nomina » Logos v O Buscar en Logo=
leva carpeta = ¥
A
A Ncpkb’r’e'\ Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
4] Galac.png 12/09/2023 8:26 p. m. Archivo PNG 3KB
[5[\LogoGatac.png 20/05/2024 8:43 3. m, Archive PNG 23KB
6. Haz clic en "Abrir".
v [¢pmmmn, ¢
Abrir v ‘ Cancelar
N 7

= ~ T "

7. Enla Alineacién selecciona "Top Left" y en Ajuste selecciona "Zoom".

P

inReciboAdelantoVac ‘: i
zVacacionNew ‘
Pagoltiidades \ '

Pagoliquidacion2012 ‘

,‘ ‘ﬂ;a'g Ajuste Alineacién r

7} \E:,,;J Ajuste Alineacion

dor Alineacion de la imagen dentro del contenedor

Top Left: Amba a la izquierda Bottom Left: Abajo a la izd Bottom Rig

Top Right: Amiba a la derecha Bottom Right: Abajo a la d&
Center: Centrada

Acumulado para Utilidades [] Fecha de Nacimiento []
Horario del Trabajador O Valor Unitario O
Motivo Inactividad |
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También, podras indicar que se impriman los siguientes datos en el recibo:

NAmina

Salario, Acumulado para utilidades, Fecha de Nacimiento, Horario del Trabajador, Valor

Unitario y Motivo Inactividad.

Ajuste de Imagen dentro del contenedor Alineacion de la Imagen dentro del contenedor

Liquidacién pxReciboPagaliquidacion2012 D
Ajuste de la imagen en el recibo
imagen zquierda | Galacpng |- | [ Bomar | Auste Aineacién

Imagen derecha D[BOW Auste [Clip v | Alineacién

Utltima Mod. - Operador

9. Después de agregar toda la informacién haz clic en "Grabar".

G Parametros Generales  Parametros Compariia  Texto Final Mends

Parametros Compania - Modificar

Clip: Tamario original de imagen Top Left: Aniba a la izquierda Bottom Left: Abajo a la izquierda
Stretch:Estiramiento de la imagen Top Right: Aniba ala derecha Bottom Right: Abajo a la derecha
Zoom: Enfoque de imagen Center: Centrado
Salario [] Acumulado para Utiidades [] Fecha de Nacimiento []
Horario del Trabajador [ Valor Unitario O
Mativo Inactividad |
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(=
Salir
Némina Recibos de Pago  Auiliar Laboral ~Prestaciones Etiquetas Tiuna /Otros  Ley Derogada
Recibos de pago
Tipo de Recibo  |Carta v |
Recibo Detallado |1y ReciboPagoDet D Editar periodo en recibo de pago  []
Recibo Resumido | mxReciboPagoRes D
Recibos de pago otros médulos
Adelanto de Vacacién mxVacacionReciboAdelantoVac D
Vacacion mpxPagoDeVacacionNew E
Utilidad pxReciboPagotiidades E
Liquidacién pxReciboPagoliquidacion2012 E
Ajuste de la imagen en el recibo
Imacen izovierda  Galacpng =] [Bomarl] Auste [Zoom 1 Alineacién v
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Consultar recibo de pago

10. Haz clic en "Principal"”.

[ el
Menus ™

Ij;rincipal

Dazhboars”

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Parametros

Mantenimiento

Seguridad

11. Haz clic en "NOmina - Informes".

Némina | Otras Nominas  Acumi

Calcular

Calcular un trabajador

Consultar
Pasar al Historico

Consultar Histérico

Gepefar alchivo plano

Y

Irformes

Inf.ﬁ{me;_ﬁ-‘:"los

Informes de Provisiones

Borrar Némina en curso
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12. Selecciona "Recibo de Pago".

G Compania TipodeNomina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

Informes Nomina

Seleccione un Informe de la Lista

Dispositivo Pantalla v

(O Listado por Forma de Pago
(O Resumen Pago x Conceptos
(O Comparar dos Néminas

(O Control de Pago

(O Listado Gnral. Conceptos x Trab.

13. Ingresa los parametros que requieras y haz clic en "Ejecutar”.

Informes Nomina

5; Recibo de pago némina Carta
Dispositivo Pantalla v

@® Recibo de Pago
O Relacién de Pago S
O Listado por Forma de Pago Status de la Nomina
O Resumen Pago x Conceptos Aplica Para [Nomina Actual-Nomin002 v]
(O Comparar dos Néminas Nimero de la Némina : |
O Control de Pago Detallar Asig/Deduc. l Mostrar Aportes Patronales O
(O Listado Gnral. Conceptos x Trab.
'®) Listado Gnral. Conceptos x Trab. Recibos de Pago

(Bxce) Trabajadores a imprimir | Todos v Cantidad de Departamentos | Todos ~
@) Recibo de pago via

email/Whatsapp
®) Resumen de Pago INCES - 2%

(Aporte Patronal)

14. Podras ver el recibo de pago con el logo incluido en la parte superior izquierda.
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Fin
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o
Nomina
C;Cﬁklc Plugin SA - RIF J305125430 Pég.1
{ |
Recibo de Pago Resumido
— Emitido &l 20/11/2024 a las 1:07p. m.
Nomin002. Del 18/11/2024 al 24/11/2024
Id. Trabajador 0000900001 gonzalezvictor
Dpto. / Cargo 99-Unico- ADMINISTRADOR Fecha de Ingreso  18/11/2024
Inf. del Cobro Efectivo
Codigo Descripcion D/H/Porc. Asignaciones Deducciones
1020 Salario 7,000 18.900,0C 0.00
2010  Retencion SSO. 4,000 0,00 8,32
2020 Retencion R.PE 0,500 0,00 2,08
2060 _ Régimen Prestacional de Vivienda y Habitat 1,000 0,00 189,00
TOTALES... 18.900,00 199,40
Acum. R.P.V.H. 0,00 Neto a Cobrar Bs 18.700,60
Herecibido dela Empresa la cantidad especificada en este recibo. aue comorende la totalidad de mi salario al pefiodo aue se indica en &l mismo.
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