Nomina - Importar utilidades desde
archivo de texto

Instructivo



®
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Este instructivo proporciona un paso a paso, para importar datos de utilidades desde un
archivo txt al sistema de Némina. Esta disenado para agilizar la tarea, garantizando que
los usuarios puedan administrar sus datos de manera eficiente y sin confusién.
Siguiendo los pasos descritos, los usuarios pueden evitar errores comunes y ahorrar
tiempo en la entrada de datos, lo que lo convierte en un recurso esencial para una
gestion eficaz de la némina.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

e El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

e Los campos cddigo compafiia, cddigo tipo de ndmina y cédigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacion

1. Asidebe ser la estructura del archivo de importacion de "Utilidades".
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Campo Formato Descripcién
CedulaDeldentidad PIC X (10) Cédula del trabajador
FechaDesde PIC 99/99/9999
FechaHasta PIC 99/99/9999
SueldoPromedioMensual PIC9(13).99 Salario mensual promedio para el pago
SueldoPromedioDiario PIC9(13).99 Salario promedio diario
TipoDeCalculo Los valores son:

*® Por dias fijos

® Por cuociente

NAmina

Campos Obligatorios

X X X X X

NumMeses PIC X (10) Meses completos de servicio entre fecha desde y hasta

BeneficiosLiquidos PIC9(13).99 Total beneficio a repartir entre los empleados Si tipo de célculo es cuociente
Cuociente PIC9(13).99 Factor Si tipo de célculo es cuociente
TotalSalariosTrabajadore s PIC9(13).99 Total devengado por todos los trabajadores Si tipo de calculo es cuociente
TotalSalariosTrabajador PIC9(13).99 Total devengado por el trabajador en el periodo Si tipo de célculo es cuociente
NoDeDias PICX (10) Dias a cancelar por utilidades Si tipo de célculo es Dias fijos
ImpuestoSobrelLaRenta PIC9(13).99 Monto retenido por concepto de ISLR Si tiene porcentaje de retencién en la ficha
MontoINCE PIC9(13).99 Monto retenido por INCES.

MontoAdelantos PIC9(13).99 Monto de utilidades dadas en anticipo

NetoApagar PICX (10) Sumatoria de asignaciones menos deducciones X

PorcentajeDelmpuesto PIC X (10) Porcentaje de ISLR aplicable

MontoUtilidades PIC9(13).99 Total asignaciones X

PreparadaPor PIC X (50) Nombre de la persona que prepara la importacién

RevisadaPor PIC X (50) Nombre de la persona que revisa la importacién

AprobadaPor PIC X (50) Nombre de la persona que apruba la importacién

ContabilizadaPor PIC X (50) Nombre de la persona que contabiliza la importacién

NoCheque PIC X (20) Numero de cheque

NombreBanco PIC X (50) Nombre del banco

Ejemplo del archivo de importacion

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

12.939.648 01/01/2020 31/12/2020 1500.00 50.00
11.200.999 01/01/2020 31/12/2020 1200.00 50.00
14.300.582 01/01/2020 31/12/2020 1500.00 50.00

Comenzar la importacion

3. Hazclic en "Ment - Mantenimiento".

27/02/2026

Importar utilidades desde archivo de texto

Por Dias fijos 12 1800.00 1.2 200C
Por Dias fijos 12 1800.00 1.2 200C
Por Dias fijos 12 1800.00 1.2 200C
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Menus |

Principal
Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

| Parametros
Maritenimienio
Sequridad

4. Haz clic en "Importar - Médulos varios".

G  Respaldo | Importar | Exportar Lote Menus
/Ix{bajador

... - -
M Nomina
5. Hazclic en "Utilidades".

Importacion de datos

v t‘
Continuar Salir
Importacion de datos
Solo seran importados los registros de aquellos trabajadores que pertenezcan a la némina:
Nomin002
Opcicnes Origen de datos de la Importacion
istoricos de Sueldo Importar | Desde datos del Usuaric
( L] Utiidades Ruta del Archivo
mulados .
- : [ 3Gy
[] Anticipos Prestaciones |
[] Pago Intereses
[ Prestaciones Sociales
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6. Haz clic para ubicar el archivo de importacién.
Importacion de datos
v (=»
Continuar Salir
Importacion de datos
Sélo seran importados los registros de aquellos trabajads que pert -an ala
Nomin002
Opciones Origen de datos de la Importacion
[ Historicos de Sueldo Importar | Desde datos del Usuario
£ Utiidades Ruta del Archivo
] Acumulados .
[] Anticipos Prestaciones ("J ﬂ
[] Pago Intereses
] Prestaciones Sociales
7. Selecciona el archivo "Utilidades.txt" y haz clic en "Abrir".
[&d] PUSLUTNICUSUCIUU.LXL SV 1 EVEH 0idT dau T AILIIVU 1AL 1 ND
g HSP.txt 27/11/2024 10:35 3. m, Archivo TXT 1KB
[&f nuevos.xt 19/11/2024 4:25 p. m. Archivo TXT 2KB
[Z PlanCuentas. TXT 20/11/202410:48 a. m. Archivo TXT 1KB
[& Prestamos.TXT 2041172024 4:02 p. m. Archivo TXT 1KB
@’ Prestamos-ii. TXT 26/11/2024 2228 p. m. Archivo TXT 1KB
[3 TabuladorOficio.txt 05/12/2024 10:00 a. m. Archivo TXT 1KB
Q{ Trabajadores. TXT 20/11/2024 413 p. m. Archivo TXT 3KB
[.Z Trabajadores-IL.TXT 18/11/2024 432 p. m Archivo TXT 3KB
[ Trabajadores-Iil.txt 19/11/2024 433 p. m. Archivo TXT 2KB
[3 Trabajadores-IV.TXT 26/11/2024 3:35p. m Archivo TXT 2KB
[3 Utilidades.txt 10/12/2024 1:27 p. m Archivo TXT 1KB
E I Utilidades.txt v l 'Archivos Texto (*.TXT)

[ ] [

8. Haz clic en "Continuar".
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Importacion de datos

(=
Salir
Importacion de datos
Solo seran importados los registros de aquellos trabajadores que pertenezcan a la nomina:
Nomin002
Opciones Origen de datos de la Importacion
[] Historicos de Sueldo Importar | Desde datos del Usuario
Uikciaclea Ruta del Archivo
Acumulad:
U AR C:\Users\wictor.gonzalez\Documents\Galac Software\Nomina A |
[] Articipos Prestaciones e -
[] Pago Intereses

9. Al terminar el proceso de importacion, el sistema mostrara el siguiente mensaje léelo y
haz clic en "Si" para ver el resultado de la importacion.

Importacion de datos

El proceso de Importacion ha concluido.
Desea visualizar el archivo de resultado?

10. Podras ver el resultado de la importacién.

Resultado de Importacion

Datos

Importacién hacia-l1a tabla: 'Utilidad’
Nimerc de registfos a Importar: 1

Se grabarcn un totdIl de:

Nimerc de Lote: 69.

1 registros en la tabla 'Utilidad’'.
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Con los pasos descritos anteriormente podras importar utilidades desde archivo de texto.

Fin
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