Nomina - Importar anticipos de
prestaciones desde un archivo de texto

Instructivo



NAmina

Este instructivo proporciona un proceso sencillo para importar "anticipo de prestaciones
desde un txt" al sistema de Némina, ayudando a los usuarios a administrar de manera
eficiente los beneficios de los empleados. Siguiendo los pasos descritos, los usuarios
pueden asegurarse de que sus registros de ndmina sean precisos y estén actualizados, lo
gue en Ultima instancia ahorrara tiempo y reducira errores.

Inicio

Caracteristicas del formato de importacion

e Elarchivo debe ser creado en formato txt

o El caracter separador de campos es el tabulador (Tab)

e Todos los campos son obligatorios.

e Los campos numéricos no deben llevar separador de millares ni de decimales. Se
asume que los dos ultimos digitos son los decimales.

e Los campos cddigo compafiia, cddigo tipo de ndmina y cédigo del trabajador deben
rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar la longitud del campo dado.

Estructura del archivo de importacion

1. Asidebe ser la estructura del archivo de importacién de "anticipos de prestaciones”.

Campo Formato Descripcion Campos Obligatorios
CedulaTrabajador PIC X (10) Cédula del trabajador X
FechaDeSolicitud PIC 99/99/9999 Fecha en que se solicita el anticipo
MontoDelAnticipo P1C9(13).99 Monto otorgado X
TotalDisponible P1C9(13).99 Capital neto disponible a la fecha de solicitud
MontoPrestacionesAlaFech
a P1C9(13).99 Capital bruto disponible a la fecha de solicitud
TotalAnticipoSolicitado PIC9(13).99 Sumatoria de anticipos otorgados

Los valores son:

* Pago

* Préstamo Tipo del registro
TipoPagoOreintegro * Reintegro

Los valores son:
* Atencion Médica
* Liberacion
hipoteca
* Pension escolar Razon por la cual se otorga el anticipo
MotivoDelAnticipo * Vivienda X
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Ejemplo del archivo de importacion

NAmina

2. Asidebe quedar el archivo de importacién separado por "Tabulador”.

<ImpExpIGDataName>=Anticipo
<ImpExpIGDataCols>=CedulaTrabajador,FechaDeSolicitud,MontoDelAnticipo, TotalDisponible,

1129395977 1

11.939.444 16/12/2024

1. 882377 [
11.444.8%¢ 1

6/12/2024 6000.00 3000.00 1800.00 €000.00 Pago
4000.00 4000.00 2000.00 8000.00 Pago
6/12/2024 8000.00 5000.00 2004.00 9000.00 Pago
6/12/2024 7000.00 7000.00 2010.00 4000.00 Pago

Comenzar importacion

3. Hazclic en "Ments - Mantenimiento".

-as Néminas

Acumulados M GH

Menus

Principal
Dashboard

Auxiliar Laboral

Gestién Humana

Caja de Ahorros

Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Pardmetros

Vivienda
Salud
Auto
Vivienda

Prestaciones e Intereses

Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley

I Mantenimiznto

4. Haz clic en "Importar - Médulos varios".

G Respaldo

TraliFjadon,

Madulos varios

Importar | Exportar Lote Menis

Seguridad .~ P

5. Selecciona "Anticipos Prestaciones"”.
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Importacion de datos

v (=

Continuar Salir

s .

Importacion de datos

Solo seran
Nomin002

los regi de aquell bajadores que p

Opciones
[] Historicos de Sueldo
[ Utiidades

mulados

Origen de datos de la Importacion

Importar | Desde datos del Usuario

Ruta del Archivo

|

[] Anticipos P iones
Pago Intereses

[ Prestaciones Sociales

6. Haz clic para ubicar el archivo de importacion.

7. Selecciona el archivo "Anticipo de prestaciones.txt" y haz clic en "Abrir".

ntereses prestaciones.txt
drestaciones.txt
Jtilidades otro.txt

10/12/2024 8:55 a. m. Archivo TXT
10/12/2024 8:51 a. m. Archive TXT
10/12/2024 9:41 a. m. Archivo TXT

1KB
1KB
1KB

ticipo de prestaciones.txt

v| |Archivos Texto (*.TXT)

I /ﬁbrir\\l J Canc
\ /

8. Haz clic en "Continuar".
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Importacion de datos

Importacion de datos

Sélo seran importados los regi de il bajad: que p alano
Nomin002
Opciones Origen de datos de la Importacion

[ Historicos de Sueldo Importar | Desde datos del Usuario

[ Unidaces Ruta del Archivo

Acumulados
o C:\Users\wvictor.gonzalez\Documents\Galac Software\Nominaii A |
[ Anticipos Prestaciones L D W v

9. Lee el mensaje y haz clic en "Si".

Importacién de datos

El proceso de Importacién ha concluido.
Desea visualizar el archivo de resultado?

D
(s [ [ w
7

A
- g

10. Podras ver el resultado de la importacion.

Resultado de Importacion

Datos

Importacién hacia la tabla: 'Anticipo’
Nimerc de registros a importar: 1

Se grabaron un total de stros en la tabla 'Anticipo'.
Nimerc de Lote: 66.

Con los pasos descritos anteriormente podras importar anticipos de prestaciones desde un

archivo de texto

Fin
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