Némina: Generar némina de tickets Gdlac
alimentacion

Esta guia ofrece un paso a paso para generar la ndmina de "Tickets Alimentacion" en
el sistema Nomina Galac, asegurando una gestion precisa de los beneficios laborales.
Resalta verificaciones esenciales, como la revisidon de ausencia para aplicar
deducciones, y presenta opciones avanzadas para manejar casos especiales como el

trabajo en dias feriados.
(16092025)

Inicio
Insertar ndmina especial

@ Para generar una ndmina de tipo "Tickets Alimentacion" sigue los pasos
enumerados.

1 Haz clic en "Otras Nominas - Insertar Némina Especial”

AD Momina  MNomina  Solicitud de Page | Otras Néminas | Acurnulados i GH  Menis

Consultar

Modificar

Insertar Momina Especial |

Eliminar Maminas por calcular

Eliminar Maminas por tipo



https://galac.com/

2

En "Clase de especial", selecciona "Tickets Alimentacion".

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

Datos de la Nomina

Clase de especial

Categoria especial

¢Esta némina se calcula p

£Desea replicar este registro en los otros tipos de Mémina vigentes de la compariia actual?

]

(*) Sélo se replicara el registro si no s& encuentra otro de iouales caracteristicas

[ Datos para generar un (1) registro

Deserpsan Nomna [0 ]
Fecha inicial 16/09/2025 Fechafinal 16/09/202%

Fecha de pago 16/09/2025

En Categoria especial, puedes escribir un * y presionar la tecla Enter para ver las
categorias disponibles y escoger una

G Compafiia Tipo de Ndmina  Trabajador

Definicion de Conceptos

Préstamoz  AD Personal  AD Mémina MNémina  Solicitud ¢

Otras Nominas - Insertar: Némina Especial

B (=

Grabar Salir

[Datos de la Némina

Clase de especial I'I'Ickata Alimentacion v |
Categoria especial [ |
(Esta némina se calcula perddicamente? O

¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Ndmina vigentes de la compadia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un (1) registro

Descripcion Mémina |

Fecha inicial 16/09/2025 [E@~ Fechafinal 16/09/2025 [+

Fecha de pago 16/09/2025 [E~

Datos para generar varios registros

Periodicidad de calculo




4  Ingresa la descripcién de la némina.

Datos de la Nomina
Clase de especial |'|"|cke‘ts Aimentacion “"J!
Categoria especial |'I"|r$ets ofros pagos |
¢ Esta nomina se calcula perddicamente? O
¢ Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la companiia actual 7 [l
(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas
Datos para generar un {I}MQru
Descripeién Némina | | J
Fecha inicia 16/09/2025 ([Bv Fechafind 16092025 [~

Fecha de pago 16/09/2025 [E~

Datos para generar varios registros

Perodicidad de calculo

Descripcidn genérica () |

Datos inicio Tra. Nomina I:I:I

(*) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final

5  Selecciona cada una de las fechas para: Fecha inicial, Fecha final y Fecha de pago

L I
Datos para generar un (1) registro
Descripcian Mamina |Nnrninaﬂ'5‘

Fecha inicial 01092025 [E~ Fechafina 30/09/72025 [E ke
Fecha de pago 16/09/2025 |[E~

Datos para generar 1 septiembre de 2025 L4

Peﬁndicidad de caleul dom. lun. mar. mié. jue‘. vie, sab.
Y 1 2 3 4 5 6
Descripeién genérical 7 B g 10 M 12 13

) 14 15 17 18 19 20

Datos imicio Tra, Némin 21 22/ 235 24 25 26 27

E Lo pldn) %0 ¥ 3 9 10 1
[ Hoy: 16/09/2025

Ultima Med, - Operador  |18/08/2025 - vgonzaler |




@ Importante: Debes verificar que el concepto: “Dias no Trabajados: 2100” es el
usado en los trabajadores para indicar faltas o inasistencias, pues el sistema usa
especificamente ese para el descuento automatico de Tickets Alimentacion.

6  Hazclicen "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafia TipodeNomina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina — Ne¢

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

@ o

Datos de la Nomina
Clage de especial |'ﬂdmtn Alimentacion vi
Categoria especial |'I'ldqatu otros pagos |
£ Esta némina se caloula peiddicaments? O
£ Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compariia actual? O
(*) Sélo =e replicara el registro =i no =& encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcidn Némina |Nominaﬂ5 |

Fecha inicial 01/09/2025 [E~  Fechafind  30/09/2025 B~

Farha da mann B /NG /20095 [

Calcular la ndmina especial de Tickets de alimentacion



7 Haz clic en "G - Activar Modo Avanzado".

G Mémina Galac - v.33.5 - Mend Principal
G | Compafiia TipodeMomina Trabajador  Definicion de Conceptos Préstamos AD Personal  AD Mémina N

Acerca de

Acerca de Galac . ]

] - [ ]
=Ty Nomina
Act var Modo Avanzade I

Adminisire su Licencia...

Configuracién de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+C

8 Al activar el modo avanzado, se mostrara el siguiente mensaje, l1éelo y haz clic en
"Aceptar" para continuar.

Modo Avanzado o

Usted ha activado el modo avanzadao,

Esta opcion le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Aceptar

& Modo Avanzado: Antes de utilizar esta opcidn, se recomienda hacer un respaldo
de su base de datos y contactar al Centro de Soporte de Galac para recibir la
asesoria adecuada.



9  Ahora haz clic en el menu "N6émina - Escoger”.

s Préstamos  AD Personal  AD Mémina | Mémina | Sclhictud de Page  Otras Nominas  Acumulados !GH Pl
Calcular

) Calcular un trabajador

Némina Consultar

Pasar al Histérico
Consultar Histérico

Generar archivo plano

Informes
Informes Vanios

Informes de Provisiones

>N

Re-abrir MGmina histérica

Borrar Némina en curso

Recalcular Prestacion
Anadir Prestacion faliante

10 Presiona clic en "Buscar".

G Compafila Tipode Momina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos AD Personal  AD Mdmina M

Buscar Otras Nominas para Modificar

v - =+
Modfficar @ hmﬁrELista g&
|

N® Nomina

(ttima de Mes

Ordenar Por: [ﬁmc:.ﬁwnNorrha.Cunseq.rtiv W

Mimera de la Namina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Claze CE H




11  Selecciona la néminay haz clic en "Modificar"

G Compafia TipodeMNomina Trabgjador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Nomina  Nc¢

Buscar Otras Nominas para Modificar

@ 2 .8 ¢

N® Némina |

e
Uttima de Mes

Ordenar Por: [MWNWE.CHHSEMW w

Nimero de la Nomina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Clase CE ~
b Tickets Mlimentacion

L i i

A AN ST | Cmmmmii=l

12  Aqui se mostrara toda la informacion de la némina.

Némina - Modificar

B (=

Calcular Salir

Datos para el Calculo

Datos de la Némina |T|Ckets Alimentacién Marzo 2023 | Nro de Lunes Uttima némina del mes?

Fechas: Inicial Final 31/03/2023 De pago 05/04/2023 Nro. dias habiles Nra de semana

Proceso Estado

3 Reactivar préstamos y verficando contratos Pendiente L ]
Calculando conceptos de tipo asignacion Pendiente -_—
Calculando conceptos de tipo deduccidn Pendiente L ]
Calculando prestaciones Pendiente -




13 Verifica la informacién y haz clic en "Calcular".

G Compafnia TipodeNomina Trabgjader  Definicien de Conceptos  Préstameos  AD Personal  AD Némina

Nomina - Maodificar

Ma

Datos para el Calculo

Fechas: Inicial Final

Diatos de la Némina |'I|Ch-.‘-1s Alimentacion Marzo 2023 | Nro de Lunes 0
De pago 05/04./2023 Mro. dias habiles E

Estado

Pendiente

14  Sise muestra este mensaje, léelo y si estas de acuerdo presiona en "Si".

| Generar tickets

o La nomina a calcular es del tipo Tickets de Alimentacian, sin
embargo en el médulo de AdPersonales no hay registros de
s tipo tickets, Desea generar los tickets en este momento?

i Mo

Verificar ausencia de trabajadores



@ Indica el nimero de las ndminas en las cuales el sistema buscaré la informacién
correspondiente a ausencias de los trabajadores, para de esta forma descontar el
valor del Tickets Alimentaciéon de la ndmina a cancelar.

15 Ingresa el numero de némina desde.

Generar Salir

Seleccione la nomina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcion de la ndmina | ickets Aimentacion Marzo 2023 |

Buscar ausencias en las nominas

MNamina desde: | |

MNomina hasta: | |

Psignar tickets de alimentacisn adicional por trabajo en: Dias Ferados Dia de descanzo

Uttima Meod. - Oparador
160572025 - wgonzalez




16 Ingresa el numero de némina hasta.

B (=

Generar Salir

Seleccione la nomina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcién de lanémina | Tickets Alimentacién Marzo 2023 |

Buscar ausencias en las nominas

Nomina desde: |D‘|!09f2025| |
Némina hasta: | |
Asignar tickets de alimentacién adicional por trabajo-en: Dias Feriados Dia de descanso

Ultima Mod. - Operador
16/0%/2025 - vgonzalez ]

@ « Asignar Tickets alimentacién adicional por trabajo en dia feriado: Activa esta
opcién si deseas que los trabajadores que laboren en dias feriados disfruten del beneficio de la
cancelacién del ticket alimentacion a dicha jornada.

- Asignar Tickets alimentacién adicional por trabajo en dia de descanso: Activa esta
opcion si deseas que los trabajadores que laboren en dias de descanso disfruten del beneficio
de la cancelacion del ticket alimentacion a dicha jornada.

10



17 Hazclic en "Generar".

Nomina - Generar

Seleccione la nomina receptora para generar tickets de alimentacion

Descripcion de la nemina

Buscar ausencias en las nominas

Némina desde: |01/08/2025 |

Némina hasta: |15f0‘5f20251 |
Asignar tickets de alimentacién adicional por trabajo en: Dias Feriados Dia de descanso

18 Se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar".

Fin

Informacian o

o El proceso de generar Tickets de Alimentacion ha finalizado

{ Al}ptﬂl

Con los pasos descritos anteriormente podras generar nomina de cestaticket en el
sistema Némina Galac
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