Nomina: Calculo masivo de nominas

Instructivo



NAmina

Este instructivo ofrece un paso a paso para poder calcular la némina o las nédminas de
una empresa de forma eficiente. Siguiendo los pasos, los usuarios podran gestionar
facilmente los parametros y garantizar un procesamiento preciso de la némina, incluso
al trabajar con tasas de cambio. Simplifica las tareas complejas, facilitando la gestion de
la nédmina y reduciendo los errores.

Inicio
Parametros

1. Primero que nada, hay que activar los parametros requeridos, para ello haz clic en
"Menus - Parametros".

dtras Néminas ~ Acumulados M GH | Mends

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema

Tablas Generales
Asistencia

Adnvimistrar GH

I Farametros I

2. Ahora haz clic en "Parametros Compaiiia - Modificar".

G Parametros Generales | Parametros Compar”u'aJ Texto Final  Mends

Constitan

[ vedies | | 2 NSimi
m Nomina
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3. Activala opcidn ";Desea calcular todas las néminas de la compaiiia en un mismo

momento?”
L i Lalnceidl 1iepusu 211 Ddse d  2didilu LouLdalion Jowv
Tickets Alimentacion Cancelar los dias previos al pago de la indemnizacién
Limite en horas para pérdida Tickets Aimentacion Cancelar los dias previos con concepto distinto de salario
Aplica descuentos al pagar el beneficio alimentacion M |lcsicolo de provisiones (Solo Grandes Empresas)

Paqartickets portrabaio enferiado  [[] endescanso [ || Caleular Provisiones a diltimo sueldo

Distrib. pago segin flujo de caja (Solo Grandes Emp.) || £n caso de provisiones negativas asignar dicho monto
Manejo del médulo Solicitud de Pago

Hace uso del médulo Solicitud de Pago llntegrado con Saw

Aplica Maneio de Moneda Extranjera en pago?
Cédigo Moneda

Calculo masivo
Inicio de uso en otros médulos 01/01/2025
¢Desea calcular todas las néminas de la compariia en un 0 i
mismo momento? secundaria para reportes
¢Pemitir que un usuario sin acceso atodos lostiposde 1| Aplica Manejo de Moneda secundaria para reportes
noémina de la compariia, ejecute el proceso de calculo? Cédigo Moneda l:

Ultima Mod. - Operador

4. Haz clic en "Grabar" para guardar el cambio del parametro.

G Parametros Generales  Parametros Comparila  Texto Final Menus

Parametros Compaiiia - Modificar

Némina Recibos de Pago  Auxiliar Laboral Prestaciones FEtiquetas Tiuna /Otros  Ley Derogada

Envio de informacion via archivos planos Calculos de Némina
Némina principal IBNC 20 digitos v l Trabajadores inactivos todo el periodo: calcular AdPersonal
Némina 2 (secundario) INO Aplica = I Aplicar descuento de préstamo a trabajadores inactivos todo el periodo
Némina 3 No Aplica Manejo anticipo 1ra. Quinc. |Sobre dias laborados en quincena
- - Calcular descansos con Salario Basico si el Salario Nomal es cero y el
Nmina 4 No Aplica " | || trabajador tiene un periodo de inactividad
Generar Archivo de Prueba ’ i s NG
Pago Némina: incluir en archivo cuentas de otros bancos (") [] S | ‘Bl Caloicenal [ Quincenal [ M I
emanal ensual
Fideicomiso |No Aplica v l
[Calculos reposos 7 indemnizaciones
Tickets Alimentacién |Todo Ticket Tarjeta v I e S
I A, i QA © o Aviena fana =l imimas
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Calcular la primera ndmina de cada uno de los tipos de némina.

5. Hazclic en "Mendus - Principal”.

- . o1 " [
G Parametros Generales  Parametros Compafila  Texto Final | Menss

Principal

C j ‘ ‘Dashboard
Auxiliar Laboral

Prestaciones e Intereses

6. Seguidamente haz clic en "Némina - Calcular”.

Némina~~Qtras Néminas  Acumulades @ GH  Mends

Calcular

Calcularun trabajador

Consultar
Pasar al Histérico

Consultar Histérico
Generar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisiones

Borrar Némina en curso

Si algunas de las nominas utilizan "tasa de cambio" y la tasa del dia no esta actualizada, el
sistema solicitara que la insertes.

7. Agrega el valor de la tasa de cambio y haz clic en "Grabar".
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Cambio - Insertar

l I

se encontrd el valor de la tasa del dia de hoy. Por favor ingrésela
Codigo Moneda

I '@

Fecha de Vigencia 19/05/2025 [~

1 Cambio a Moneda Local ! 100.00000 '
2

Uitimz Mod. - Operador

Nomina

8. Activa o desactiva las néminas que requieras calcular (por defecto estaran activadas las

noéminas pendientes de calculo).

Nomina - Calcular

Datos del calculo

Tasa de cambio

Cédigo Tipo de Némina Generacion Descripcion de la Némina
| E 1001 NOMINA INDIRECTOS 16-0ctubre /2024
2 \[1.10002 |NOMINA DIRECTOS

Quincenal

E
31

9. Ahora presiona en "Recalcular”.
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Nomina - Calcular

Datos del calculo
Tasa de cambio
Cédigo Tipo de Némina Generacion Descripcion de la Némina Fecha desde
1| & |0001 |NOMINA INDIRECTOS Quincenal | 16-Octubre/2024 16/10/2024 |
) ¥ 0002 NOMINADIRECTOS Semanal 27-Enero/2025 27/0172025 |

10. Si se muestra el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar”.

. BN |
16-Octubre/2024 16/10/2024  |31/10/2024 | 31/10/2024
27/01/2025  02/02/2025

31/01/2025

INFORMACION

Calculo Retroactivo
Se ha detectado la aplicacion de un aumento de salario. Se procedera a ejecutar el respectivo célculo de retroactivo relacionado
conceptos de tipo AdPersonal, se calcularan en base al salario que aplique sequn la fecha asignada al registro. Si se cancelaron 1
se vean afectadas por este aumento, recuerde aplicar el calculo de retroactivo en el médulo Gestién de vacaciones.

)

-

11. Al finalizar el proceso de calculo de ndmina se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en
"Aceptar” para finalizar.

19/02/2026

Cdlculo masivo de néminas

Pdg.5



NAmina

Informacién X

0 El proceso de calcular Nomina ha finalizado

L Acepta;‘:,
_——I‘

Con los pasos descritos anteriormente podras realizar el calculo masivo de néminas en el
No6mina Galac.

Fin
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