
 

Nómina: Cálculo masivo de nóminas 

Instructivo 

  

 

  



Nómina 

19/02/2026 

Cálculo masivo de nóminas  Pág.1 

 

Este instructivo ofrece un paso a paso para poder calcular la nómina o las nóminas de 

una empresa de forma eficiente. Siguiendo los pasos, los usuarios podrán gestionar 

fácilmente los parámetros y garantizar un procesamiento preciso de la nómina, incluso 

al trabajar con tasas de cambio. Simplifica las tareas complejas, facilitando la gestión de 

la nómina y reduciendo los errores.  

Inicio 

Parámetros 

1. Primero que nada, hay que activar los parámetros requeridos, para ello haz clic en 

"Menús - Parámetros". 

 

 

2. Ahora haz clic en "Parámetros Compañía - Modificar". 
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3. Activa la opción "¿Desea calcular todas las nóminas de la compañía en un mismo 

momento?" 

 

 

4. Haz clic en "Grabar" para guardar el cambio del parámetro. 

 

 

 



Nómina 

19/02/2026 

Cálculo masivo de nóminas  Pág.3 

 

Calcular la primera nómina de cada uno de los tipos de nómina. 

5. Haz clic en "Menús - Principal". 

 

 

6. Seguidamente haz clic en "Nómina - Calcular". 

 

 

Si algunas de las nóminas utilizan "tasa de cambio" y la tasa del día no está actualizada, el 

sistema solicitará que la insertes. 

7. Agrega el valor de la tasa de cambio y haz clic en "Grabar". 
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8. Activa o desactiva las nóminas que requieras calcular (por defecto estarán activadas las 

nóminas pendientes de cálculo). 

 

 

9. Ahora presiona en "Recalcular". 
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10. Si se muestra el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar". 

 

 

11. Al finalizar el proceso de cálculo de nómina se mostrará el siguiente mensaje, haz clic en 

"Aceptar" para finalizar. 
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Con los pasos descritos anteriormente podrás realizar el cálculo masivo de nóminas en el 

Nómina Gálac. 

Fin 

 


