Némina: Activar uso de medio de pago (Gélac
de TodoTicket

Inicio

Activar uso de medio de pago

1 Para comenzar con este proceso, haz clic en "Menus - Parametros".

Principal

Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses

Gestidn Humana

Caja de Ahorros
Organismos Pdblicos

Contrato Colective / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales

Contabilidad
Aczistencia

Administrar GH

Parametros



https://galac.com/

2  Ahora haz clic en "Parametros Compaiiia - Modificar".

G Parametros Generales

Pardmetros Compaﬁl’aJ Texto Final ~ Menus

Consultar

Modificar |

Informes

ﬁ: Nomina

Y, u u v ion "Envi i ion vi iv
3 En la ventana que se muestra ve a la opcion "Envio de informacién via archivos
planos", y en formato de tickets secundario, selecciona la opcién "TodoTicket Pago

directo"

%) g

Grabar Salir

Mémina = Recibos de Pago

Auxiliar Laboral ~ Prestaciones Etiquetas  Tiuna /Otrog  Ley Derogada

Envio de informacion vi
Mamina principal

Mdmina 2 (gecundario)
MNamina 3

MNamina 4

a archivos planos

|BNC 20 digitos v|
|Nn Aplica ~ |
Mo Aplica
Mo Aplica

.éenerar Mhivn d;a .PI'I.IE;EEI

Pago Mémina: incluir en archivo cusntas de otros bancos %) [

Fideicomiso |Nn Aplica w |

Tickets Alimentacion |Tndo Ticket Tarjeta “ |

Formato tickets secundario |[JERoEles |v
MNo Aplica

Tickets Alimentacion | TodoTicket Integral

Limite en horas para pérdida

TodoTicket Pago directo

Calculos de Nomina
Calcular AdPersonal a trabajadores inactivos todo el periodo

Aplicar descuento de préstamo a trabajadores inactivos todo el periodo

Manejo anticipo 1ra. Quinc. Sobre dias laborados en quincena

Calculos reposos / indemnizaciones
Indemnizacidn 550: maxima tope & Sal. Minimos
Cancelar reposo en base a Salario Cotizacion 550
Cancelar log dias previos al pago de la indemnizacién

Cancelar los dias previos con concepto distinto de salario

Asignacion de dias de utilidades en contratos Lottt

Agignar dias utiidades en basze a |Dias * mes completo de servicio
Calculo de provisiones (Solo Grandes Empresas)

Calcular Provisiones a dltimo sueldo




4  Presiona en "Grabar" para guardar los cambios.

G Parametros Generales  Parametros Compafiia

Parametros Compafiia - Modificar

Texto Final  Menus

[ (»

Grabar Salir

Nf:"":"”-é Recibos de Pago  Auxiliar Laboral  Prestaciones Etiguetas Tiuna #Ctros  Ley Derogada

Envio de informacion via archivos planos

Generar Archivo de Prueba

Pago Mamina: incluir en archivo cuentas de otros bancos ()

Némina principal |ENC 20 digitos “ |
Mamina 2 (secundario) |h.|o Aplica w |
Mamina 3 Mo Aplica w
Mamina 4 Mo Aplica w

Fideicomiso |Nn Aplica

Tickets Alimertacian |Tndo Ticket Tarjeta

Insertar ndmina especial

5  Ahorave al menu "Principal".

G Parametros Generales  Parametros Compafiia

Calculos de Momina
Calcular AdPersonal a trabajadores inactivos todo el periodo

Aplicar descuento de préstamo a trabajadores inactivos todo el periodo

Manejo articipo 1ra. Quinc. Sobre dias laborados en quincena

Calculo= reposos / indemnizaciones
Indemnizacion 550: maxime tope 5 Sal. Minimos
Cancelar reposo en base a Salario Catizacion S50
Cancelar los dias previos al pago de la indemnizacion

Cancelar log dias previos con concepto distinto de salario

Asinnacion de dias de itilidades an contratos | ottt

Texto Final | Menus

Gdlac

[ pncin
Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestidn Humana

Caja de Ahorros
Organismos Pdblicos

Contrate Colective / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales

Contabilidad
Asistencia

Administrar GH

Darirmctrac



6 Y hazclicen "Otras Néminas - Insertar Némina Especial".

stamos  AD Personal  AD Momina  MNomina | Otras Mominas | Acumulados ‘GH Menis

Consultar

Modificar

lémina | Insertar Nomina Especial |

Eliminar Méminas por calcular

Eliminar Mominas por tipo

Insertar Mdminas por calcular

7 En "Clase de especial", selecciona "Tickets Alimentacion"

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B g

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Claze de especial Mo Aplica w

Mo Aplica |
Tickets Alimentacion |
Ltilidades

Ctra Especial

£ Desea replicar este registro en los otros tipos de Mémina vigentes de la compariia actual ? [

Cateqoria especial

£ Esta ndmina se calcula pe

(*) Sélo se replicara el registro si no s encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcion Mamina | |

Fecha inicial 21/06/2025 Fechafinal |21/05/2025%
Fecha de pago 21/06,2025




8 En "Categoria de especial" borra la informacién y escribe la combinacion de teclas

(Aterisco (*) + Enter) para seleccionar la "Categoria".

G Compafile  Tipo deMémina  Trabajador

Definicién de Conceptos  Préstamos

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B (>

Grabar Salir

Datos de la Nomina

AD Personal

AD Momina

8

Claze de especial |

ickets Alimentacion

Categoria especial |T|dcetts Alimertacion

£ Esta nomina se calcula perodicamente? ]

i Desea replicar este registro en los otros tipos de Namina vigentes de la compariia actual?

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro

Descrpcion Mamina |

Fecha inicial 21/05/2025 [E~  Fechafinal

21/05/2025 [E~
Fecha de paoo 21/05/2025 [E~

9

Haz Doble-click en "Tickets otros pagos" para escogerlo.

Descripcion Categoria

[+

Ordenar Por: |[Consect.|ti\ro)

Descripcion Categoria

Tickets Alimentacion
» Tickets otros pagos




10 Ahoraingresa la descripcién de la némina, por ejemplo "Bono".

Datos de la Nomina

Claze de especial |T|ckets Alimentacion w |

Cateqoria especial

||T|ckets otros pagos

£ Esta némina se calcula periddicamente? |:|

£ Deszea replicar este registro en los otros tipos de Mémina vigentes de la compariia actual?

(*) Sélo se replicara el registro si no s encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro

Descripcion Mamina |

Fecha inicial 21/05/2025 [~ Fechafinal [21/05/2025 [E~

Fecha de pago 21/05/2025 [E~-

Datos para generar varios registros

Perodicidad de calculo

Descripcion genérica (%) |

Datos inicio Tra. Nomina I:I:l

(*) A la descripcion genérica e le concatenara la fecha final

11 Selecciona la "Fecha inicial".

Claze de especial |T|ckets Alimentacion v |

Categoria especial

|T|ckets otroz pagos

£ Esta némina se calcula periddicamente? |

i Desea replicar este registro en los otros tipos de Namina vigentes de la compariia actual?

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcidn Mamina |Bcuno|

Fecha inicial 21/05/2025 [E~ | Fechafinal [21/05/2025 [~

Fecha de pago 21/05/2025 [E~

Datos para generar varios registros

Perodicidad de calculo

Descripcion genérica (%) |

Datos inicio 1ra. Nomina I:I:I

(*) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final




12

La "Fecha final" la calcula y coloca el sistema de forma automatica.

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

%) (=

Grabar Salir

Datos de la Nomina

Clase de especial

|T|cke‘t5 Alimentacidn w |
Categoria especial |T|ckets otros pagos |
i Esta némina se calcula peiddicamente ?

O

i Desea replicar este registro en los otros tipos de Nomina vigentes de la compariia actual ?

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descripcién Némina |Bono

— |
Fecha inicial [i05/2025 [E~v  Fechafinal |21/0540025 E~
Fecha de pago 21/06/202% [E+
Datos para generar varios registros
Periodicidad de calculo

Descripcidn genérica (7) |

T | —

13

Selecciona la "Fecha de pago".

Categoria especial

|T|dce‘ts otros pagos

£ Esta ndmina se calcula peridgdicamente?

O

i Desea replicar este registro en los otros tipos de Momina vigentes de la comparnia actual 7

(*) Sélo =e replicara el registro si no =& encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro

Descripcion Momina |Enno

Fecha inicial 01/01/2024 @~ | Fechafinal E/01/2024 [EF~
Fecha de pago 21/06/2025 @~

Datos para generar varos registros

Periodicidad de calculo

Descripcion genérica (%) |

Datos inicio Tra. Némina |:|:|

(*) A la descripcion genérica se le concatenara la fecha final

Lifima Mad - Onersdar  |21/05(2025 - voonzalez |




14

Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafile  Tipo deMémina  Trabajador

Definicién de Conceptos

Préstamneos  AD Personal  AD Momina R

Otras Nominas - Insertar: Nomina Especial

B -

"-.\_&aga'r Salir

ﬁ Presione [F&] para Insertar L

Claze de especial

|T|d{e‘ts Alimentacion w |

Categoria especial

|T|dce‘ts otroz pagos

£ Esta nomina se calcula perodicamente?

O

i Desea replicar este registro en los otros tipos de Namina vigentes de la compariia actual?

(*) Solo se replicara el registro si no se encuentra otro de iguales caracteristicas

Datos para generar un (1) registro
Descrpcion Mamina |E.cno

Fecha inicial 01/01/2024  [E~ | Fechafinal [31/01/2024 [E~

Fecha de paoo 3/01EEE A

Recuerda que por buenas practicas en el manejo de néminas ya debes de tener
cargado los ADPersonal en el sistema.

Insertar los AD Personal



s

15 Si no tienes AD Personal agregados, haz clic en el menu "ADPersonal Insertar -
Carga Masiva"

bajador  Definicion de Conceptos  Préstamos | AD Personal | AD Mémina MNémina  Otras Mominas  Acumulades

Consultar
... 5 Insertar
c u Non| In;f:rlar = S'L‘:rga Masiva
Modificar
Eliminar
Informes

Generar datos Tickets de Alimentacion
Eliminar datos por tipo

Importacién AD Personal

En la ventana ADPersonal que se muestra, agrega toda la informacion de
trabajador, la aplicacion de los conceptos y selecciona (el o los) trabajadores,
finalmente haz clic en "Grabar". para guardar.

16

G Compafiia TipodeMdmina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina [

AD Personal - Carga Masiva - Insertar

(=
Presione [FE] para Insertar h

Modo de carga | Fijar el concepto v cargar a los trabajadores individualmente w

Trabajador Vs. Conceptos

Concepto 1078 || Descripcién | Bono de produccidn |
Aplicacion de los Conceptos

Aplica en calcula |E5pecia| e | Tipo de especial |'I"|c:ke‘ts Aimentacion R |
Categoria especial |'I"|c:kets otros pagos |

Modo de Aplicacion |Una namina ~ |

01/01/2024 - 31/01/2024

Periodao a calcular |El-0ncu




17  Alfinalizar el proceso se muestra el mensaje, haz clic en "Aceptar".

o/Cant Fecha
100,00 | 21/06/2025
100,00 | 21/05/2025
0 o} AD Personal *
o Los datos fueron grabados con éxito
>

Calcular la nédmina de tickets de alimentaciéon

18 Hazclic en "Némina - Calcular".

nceptos  Préstarnos  AD Personal  AD Mémina | Némina | Otras Néminas  Acumulados M GH  Mends

Calcular |

Calcular un trabajador

i“ Nomina ——

Pasar al Historico

Consultar Histérico
Generar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisicnes
Escoger

Re-abnr Momina historica
Borrar Némina en curso

Recalcular Prestacion
Anadir Prestacion faltante




19  Ahora presiona en "Calcular"

G Compafia TipodeMNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Namina Mo

Datos para el Calculo

Datos de la Némina | Bono | Mro de Lt

e =y

Fechas: Inicial /2024 Final 3170072024 De pago 3170072024 Mro. dias

| p WS e

20 Al terminar el proceso de calculo se mostrara el siguiente mensaje, haz clic en
"Aceptar"

Estado

Finalizado

@

Finalizado Informacién Ca

Finalizado

o El proceso de calcular Nomina ha finalizado
Pendiente

Pendiente

11



Generar archivo plano

21 Paragenerar el archivo plano haz clic en "Némina - Generar archivo plano"

eptos  Préstamos  AD Personal AD Mémina | Némina | Otras Néminas Acumulados @ GH  Mends

Calcular

Calcular un trabajador

i' Noémina

Pasar al Historico

Consultar Histonco

Generar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisiones
Escoger

Re-abrir Momina histérica
Borrar Némina en curso

Recalcular Prestacion
Afiadir Prestacion faltante

e e e T



22 Click "Botén desplegable”

G Mémina Galac - v.33.5 - Mend Principal

G Compafiia

Grabar

Nomina - Generar

Tipo de Némina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

E* Datos

Salir Adicionales

Archivo para
MNombre Formato

Fecha Del Abono

Ruta de generacidn

Datos para la Generacidn del Archivo Plano

Seleccione una Opcidn |v |
[ |

23  En "Archivo para" selecciona la opcién "Tickets Alimentacion"

Todas las néminas de la Compafiia [

Nomina - Generar

Grabar

[* Datos

Salir Adicionales

AD Némina

MNémina

Otrz

[}

Datos para la Generacion del Archive Plano

Archiva para
MNombre Formato

Fecha Del Abono

Ruta de generacidn

Seleccione una Opcidn JEYS

Seleccione una Opcidn
Mamina
Fideicomiso

R.P.W.H.

Tickets Aliment

Todas las nominas de la Compariia

O

13



24  Click "Botén desplegable”

G Némina Galac - w355 - Mend Principal

G Compafia TipodeNdmina Trabajader  Definicion de Conceptos

Préstamos  AD Persenal  AD Mémina  MNdmina

Otras Ndminas

Acu

Némina - Generar

B t* Datos

Grabar Salir Adicionales

Datos para la Generacion del Archivo Plano

Archivo para ickets Alimentacion

MNombre Formata |Todo Ticket Tareta |v ‘ Pfoveedor : Todo Ticket Tareta |
Fecha Del Abono

Ruta de generacién  [E3 s \Public\Documents\Galac Software\Nomina. . I:I

Mes y Anc del Pago

mayo -2025 @ [@v |

Todas las néminas de la Compariia O

25

En "Nombre del formato" selecciona por ejemplo "TodoTicket Pago directo”

Nomina - Generar

B [‘ Datos

Grabar Salir Adicionales

Datos para la Generacion del Archivo Plano

Archivo para |'|"|c:kets Alimentacion e |

Mombre Formato Todo Ticket Tarjeta |v Proveedor : Todo Ticket Tarsta

et Bl o Todo Ticket Tareta

Ruta de generacion (.4, | JsersPublichD

Mes y Anio del Pago

maya -2025  [G= |

Todas las néminas de la Compafiia [

14



26 Selecciona la fecha del abono de la nomina.

Nomina - Generar

a [* Datos

Grabar Salir Adicionales

Datos para la Generacion del Archive Plano

Archivo para |'I"|ckets Alimentacion L |

i

Mombre Formato ndoTicket Pago directo v| Proveedor : TodoTicket Pago directo

Fecha Del Aborno | |21/06/2025 +

Ruta de generacian

Mes y Ano del Pago

maya -202%  [d= |

Todas las néminas de la Compafiia [

27 Selecciona el mesy afio del pago

Grabar Salir Adicionales
Datos para la Generacion del Archive Plano
Archivao para |'ﬁckets Alimentacion VI

Mombre Formato |Tﬁdﬁﬁdiet Pago directc v]
Fecha Del Abono 30/EE ~

Futa de generacién

Proveedor : TodoTicket Pago directo

Ao del Pago
[ mayo| -2005 (@]

Todas las néminas de la Compafiia [ ]

15



28 Finalmente presiona en "Grabar" para generar la némina especial

G Compafia

Tipo de Mémina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstarnos  AD Personal

MNomina - Generar

Grabar

[‘ Datos

Salir Adicionales

AD Momina

8

Archiva para
Mombre Formato

Fecha Del Abono

Ruta de generacian

Dato= para la Generacion del Archivo Plano

|T|ckets Alimentacion ~ |
|Todn'|“|dce‘t Pago directc v|

310172024~

Proveedor : TodaTicket Pago directo

29 Al terminar el proceso de generar archivo plano se mostrara el siguiente mensaje,

léelo y haz clic en "Aceptar"

Fin

Mes y Afio del Pago

enero -2024 [@ |

INFORMACION o

El archivo:
ChUsers\Public\DocumentsiiGalac
Software\MominaiRecPagoD. TXT
fue creado correctamente

16



