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Nómina: Activar uso de medio de pago
de TodoTicket

Inicio

Activar uso de medio de pago

1 Para comenzar con este proceso, haz clic en "Menús - Parámetros".

https://galac.com/
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2 Ahora haz clic en "Parámetros Compañía - Modificar".

3 En la ventana que se muestra ve a la opción "Envío de información vía archivos
planos", y en formato de tickets secundario, selecciona la opción "TodoTicket Pago
directo"
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4 Presiona en "Grabar" para guardar los cambios.

Insertar nómina especial

5 Ahora ve al menú "Principal".
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6 Y haz clic en "Otras Nóminas - Insertar Nómina Especial".

7 En "Clase de especial", selecciona "Tickets Alimentación"
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8 En "Categoría de especial" borra la información y escribe la combinación de teclas
(Aterisco (*) + Enter) para seleccionar la "Categoría".

9 Haz Doble-click en "Tickets otros pagos" para escogerlo.



6

10 Ahora ingresa la descripción de la nómina, por ejemplo "Bono".

11 Selecciona la "Fecha inicial".



7

12 La "Fecha final" la calcula y coloca el sistema de forma automática.

13 Selecciona la "Fecha de pago".
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14 Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

Recuerda que por buenas prácticas en el manejo de nóminas ya debes de tener
cargado los ADPersonal en el sistema.

Insertar los AD Personal
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15 Si no tienes AD Personal agregados, haz clic en el menú "ADPersonal Insertar -
Carga Masiva"

16 En la ventana ADPersonal que se muestra, agrega toda la información de
trabajador, la aplicación de los conceptos y selecciona (el o los) trabajadores,
finalmente haz clic en "Grabar". para guardar.
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17 Al finalizar el proceso se muestra el mensaje, haz clic en "Aceptar".

Calcular la nómina de tickets de alimentación

18 Haz clic en "Nómina - Calcular".
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19 Ahora presiona en "Calcular"

20 Al terminar el proceso de calculo se mostrará el siguiente mensaje, haz clic en
"Aceptar"
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Generar archivo plano

21 Para generar el archivo plano haz clic en "Nómina - Generar archivo plano"
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22 Click "Botón desplegable"

23 En "Archivo para" selecciona la opción "Tickets Alimentación"
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24 Click "Botón desplegable"

25 En "Nombre del formato" selecciona por ejemplo "TodoTicket Pago directo"
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26 Selecciona la fecha del abono de la nomina.

27 Selecciona el mes y año del pago
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28 Finalmente presiona en "Grabar" para generar la nómina especial

29 Al terminar el proceso de generar archivo plano se mostrará el siguiente mensaje,
léelo y haz clic en "Aceptar"

Fin


