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Este documento ofrece instrucciones clave para gestionar categorías especiales en la 

importación de préstamos, garantizando un procesamiento de nómina preciso. Al seguir 

estos pasos, podrás optimizar el proceso de importación y utilizar las categorías de 

manera eficiente, simplificando su activación y selección en escenarios complejos. 

Inicio 

Uso de la categoría especial en la importación de préstamos 

La categoría se solicita, si al importar un préstamo, se indica que los registros aplican en una 

nómina especial de tipo “Otra Especial”. 

1. Para usar una categoría especial en la importación de préstamos, haz clic en "G- Activar 

Modo Avanzado". 

 

 

2. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar". 
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3. Haz clic en "Préstamos - Importación de Préstamos". 

 

4. En "Aplica en cálculo" selecciona "Especial". 

 

 

5. En "Tipo de especial" selecciona "Otra Especial". 
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6. En "Categoría especial", Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la 

categoría nómina especial. 

 

 

7. Selecciona la categoría nómina especial y haz clic en "Escoger". 
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8. En "1ra Deducción", Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la nómina 

especial. 

 

 

9. Selecciona la nómina especial y haz clic en "Escoger". 
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10. Haz clic en "Continuar". 

 

 

11. Selecciona la ruta donde se encuentra el archivo de importación. 
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12. Haz clic en "Continuar" para comenzar la importación. 

 

 

Con los pasos descritos anteriormente podrás utilizar la categoría especial en la 

importación de préstamos. 

Fin 

 


