Nomina - Manejo de categoria especial
en la importacion de préstamos

Instructivo



NAmina

Este documento ofrece instrucciones clave para gestionar categorias especiales en la
importacion de préstamos, garantizando un procesamiento de ndmina preciso. Al seguir
estos pasos, podrds optimizar el proceso de importacién y utilizar las categorias de
manera eficiente, simplificando su activacion y seleccidén en escenarios complejos.

Inicio
Uso de la categoria especial en la importacion de préstamos

La categoria se solicita, si al importar un préstamo, se indica que los registros aplican en una
némina especial de tipo “Otra Especial”.

1. Parausar una categoria especial en la importacién de préstamos, haz clic en "G- Activar
Modo Avanzado".

G Némina Galac - v.35.3 - Mend Principal
G | Compaiiia TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Noémina N

Acerca de

Acerca de Galac .

4 - -
EscogerErapresa F7 Nom’na
Actvar Modeo Avanzado

Administre'su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

2. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

[:Aceptar ]
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3. Haz clic en "Préstamos - Importacion de Préstamos”.

ion de Conceptos | Préstamos | AD Personal AD Nomina Nomina

Consultar
e Insertar
a9 72
Modificar
Eliminar

Informes
Solventar Inconsistencias en Préstamos

Cancelar Préstamo

Suspender Préstamo

Reactivar Préstamo

4. En "Aplica en cdlculo"” selecciona "Especial”.

Importacion de Préstamos

v (=

Continuar Salir

Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo

Tipo de especial

Categoria especial

Periodo de Aplicacion IPrimer periodo de pago v |

1ra Deduccién [ I

Nomhre del Archiva | <1

5. En "Tipo de especial” selecciona "Otra Especial".
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Importacion de Prestamos

v (=
Continuar Salir
Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo [Especial v |
Tipo de especial e |v
Categoria especial Utilidades ) m

Periodo de Aplicacion  Segundo periodo de pago

1ra Deduccién l

6. En "Categoria especial”, Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter"”, para ubicar la
categoria némina especial.

Importacion de Prestamos

v (=
Continuar Salir
Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo Especial v
Tipo de especial Im‘—\ v
Categoria especial | ( ‘) ]
-

Periodo de Aplicacion  Segundo perfodo de pago

1ra Deduccién |

7. Selecciona la categoria némina especial y haz clic en "Escoger”.
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Buscar Categoria Nomina Especial para Escoger

™
Q = =
Buscar Imprimir Lista Salir
peion Categoria |'
Ordenar Por: I(Consecutivo) v
Descripcion Categoria
» Otra Especial
Vacaciones
Beneficio Social ( No Salarial) Semanal
Beneficio Secial ( No Salarial)

8. En "lra Deduccién”, Escribe "asterisco y presiona la tecla Enter", para ubicar la némina

especial.
Imporiacion de Fresiamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo Especial S
Tipo de especial Otra Especial v

Categoria especial |0lra Especial

Periodo de Aplicacién  Segundo periodo de pago
N
1ra Deduccién | f \

i s

Todos los tipos de Nomina de (*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la companiia
la compariia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

9. Selecciona la ndmina especial y haz clic en "Escoger”.
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Buscar Nominas por generar para Escoger

™
Q = (»
Buscar Imprimir Lista Salir
N® Notrirrs F
Generada Todo(as)

Uttima de Mes Todo(as)

Ordenar Por: l(ConsecmivoNomina.Consecttiv v

Nimero de la Némina Fecha Inicio Fecha Final Fecha Pago Generada U.M.
nomina especial 1 06/02/2025 13/02/2025 06/02/2025 N N
bonificacion 07/02/2025 14/02/2025 07/02/2025 N N

13 bona00 0/0 0 0 0 0/0 0

10. Haz clic en "Continuar".

Importacion de Prestamos

Importacion de Préstamos

Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo Especial v
Tipo de especial Otra Especial v

Categoria especial |0tra Especial

11. Selecciona la ruta donde se encuentra el archivo de importacion.
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Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en calculo |Especial |
Tipo de especial |0tra Especial v l
Categoria especial |0t|a Especial

Periodo de Aplicacion  Segundo periodo de pago

1ra Deduccién |bon0001 l 10/02/2025 - 17/02/2025

Registros Vaiidos del  [10/02/2025 | &l [17/02/2025 |

£
Nombre del Archivo \)

Todos los tipos de Nomina de (*) Se habilitara solo si todos los tipos de Nomina de la compaiiia
la compariia actual tienen el mismo manejo del salario: Bs. o referencial en ME

12. Haz clic en "Continuar" para comenzar la importacion.

Importacion de Préstamos

Importacion de Préstamos
Aplicacion de los conceptos a importar
Aplica en célculo Especial v
Tipo de especial Otra Especial v

Categoria especial lOtra Especial

Con los pasos descritos anteriormente podras utilizar la categoria especial en la
importacion de préstamos.

Fin
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