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Este instructivo es esencial para aquellos que requieran optimizar la gestión de nómina 

al integrar la unidad física del trabajador en reportes combinados. Proporciona un 

proceso paso a paso fácil de seguir que permite personalizar y enviar informes de 

nómina, incluyendo la ubicación del trabajador, de manera eficiente. Además, incluye la 

opción de enviar el reporte directamente por WhatsApp, lo que facilita compartir 

información importante rápidamente. 

Inicio 

Agregar unidad física del trabajador en el reporte combinado 

1. Haz clic en "Trabajador - Reporte Combinado". 

 

 

2. Activa la opción "Todos los departamentos S/N". 
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3. Activa la opción "Todos los Status S/N". 

 

 

4. Haz clic en "Grabar". 

 

 

5. Haz clic en la "Ubicación" y presiona "Agregar". 
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6. Después de agregar todas las columnas incluyendo la ubicación, haz clic en "Pantalla". 
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Ver el reporte combinado 

7. Podrás ver el informe con la ubicación física incorporada. 

 

 

Fin 

 


