Nomina - Unidad fisica del trabajador en
el reporte combinado

Instructivo



NAmina

Este instructivo es esencial para aquellos que requieran optimizar la gestion de ndmina
al integrar la unidad fisica del trabajador en reportes combinados. Proporciona un
proceso paso a paso facil de seguir que permite personalizar y enviar informes de
némina, incluyendo la ubicacidn del trabajador, de manera eficiente. Ademas, incluye la
opcion de enviar el reporte directamente por WhatsApp, lo que facilita compartir
informacién importante rapidamente.

Inicio
Agregar unidad fisica del trabajador en el reporte combinado
1. Haz clic en "Trabajador - Reporte Combinado".

Trabajador | Definicion de Conceptos  Préstan
Consultar

Insertar
Modificar

Eliminar

Aumento de Sueldo
Aumento de Suelde por Importacién

Reversar Aumente de Sueldo

Informes
Cartas y *—\-.\
Reporte Co%nbinado)
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Trasladar Trabajadores

Reversar Traslado

Periodos de Inactividad

2. Activala opcion "Todos los departamentos S/N".

Reporte Combinado

id =+

Grabar Salir
Datos Nomina
Aplica para |N6mina Actual-Star001 v
Departamento .
f 3\
Todos Los Departamentos S/N )

—
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3. Activala opcién "Todos los Status S/N".

Reporte Combinado

B (>

Grabar Salir

Datos Nomina

Aplicapara [ Némina Actual-Star001 v

Departamento
Todos Los Departamentos S/N %!

Trabajador

Todos Los Status S/N

4. Haz clic en "Grabar".

Reporte Combinado

3 (=
Z Salir

Datos Nomina
Aplicapara | Némina Actual-Star001 v
Departamento
Todos Los Departamentos S/N ™
Trabajador
Todos Los Status S/N

5. Hazclic en la "Ubicacion" y presiona "Agregar".
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Todos los Status, Todos los departamentos.
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Pantalla Salir

Elementos Disponibles

Salario SSO
Salario RPE
SRME

Status

Sexo

Teléfono

Tiempo de Servicio
Tiene Whatsapp
Tipo Cuenta Bs
Tumo

Valor CT
Zurdo
Definible 1
Definible2
Definible3
Definible4

Agregar Todos
>

Quitar Todos
<<

Elementos a Mostrar

Cédula
Nombres

ﬁellidos

Todos los Status, Todos los departamentos.

6. Después de agregar todas las columnas incluyendo la ubicacién, haz clic en "Pantalla”.

Salir

ementos Disponibles

Salario SSO

-— | Salario RPE

De [SRME

Status

Sexo

Teléfono

Tiempo de Servicio
Tiene Whatsapp
Tipo Cuenta Bs

Te | Tumo
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Elementos a Most

Cédula

Agregar Todos

Nombres
Apellidos
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Ver el reporte combinado

7. Podras ver el informe con la ubicacion fisica incorporada.

Galac001-RIF V11
Todos los Status, Todos los departamentos.

Emitido &) 10V02/2025 3 las 09:44

Cédula Nombres Apellidos Ciudad Ubicg zion
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